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บทที่ 1 
บทน ำ 

 
1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ 

 
หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัย

และอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) อยู่ภายใต้การดูแลของงานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์                         
โดยมีนักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ ซึ่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบประสานงาน ให้ข้อมูลรายละเอียด
การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต                 
และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)               
แก่คณาจารย์ ผู้เชี่ยวชาญภายนอก และนักศึกษา โดยอ้างอิงจากประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ระเบียบข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ระดับบัณฑิตศึกษา และระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่ าด้วยวิทยานิพนธ์  สารนิพนธ์                              
และการคน้คว้าอิสระ เพ่ือก ากับ ตรวจสอบ ความคุมมาตรฐานการจัดท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา  

 
เนื่องด้วย นักศึกษาที่ยังขาดความรู้ความเข้าใจ กระบวนการยื่นค าร้องขอสอบเค้าโครง

วิทยานิพนธ์หรือสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ โดยเจ้าหน้าที่พบว่านักศึกษาจะยื่นค าร้องขอสอบส่งเอกสาร
เพ่ือขอพิจารณาอนุมัติสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์หรือสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ไม่ครบถ้วนหรือไม่สมบูรณ์ 
เป็นเหตุให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบและเตรียมการสอบเค้าโครง
วิทยานิพนธ์หรือสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ โดยมีระยะเวลาด าเนินการกระชั้นชิด คณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์มีเวลาในการพิจารณาเล่มวิทยานิพนธ์น้อยกว่าหนึ่งสัปดาห์ หรือในบางกรณีนักศึกษา             
ขอยื่นค าร้องขอสอบใกล้เวลาก าหนดจบการศึกษาตามบังคับซึ่งอาจส่งผลในการจบการศึกษา นั้น  

 
การมีคู่มือในการปฏิบัติงานจึงเสมือนแนวทางก าหนดทิศทางในการท างานที่มีจุดเริ่มต้น

และจุดสิ้นสุดของการปฏิบัติงาน อาทิ ขั้นตอนการขออนุมัติหัวข้อและแต่งตั้งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์  
ขั้นตอนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ขั้นตอนการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ ขั้นตอนการส่งวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์ รวมถึงให้ค าแนะน า แก่นักศึกษาไทยและนักศึกษาชาวต่างชาติ และทักษะในการแก้ไข
ปัญหาการจัดสอบ ผู้เขียนได้เล็งเห็นความส าคัญดังกล่าว จึงได้จัดท า “คู่มือปฏิบัติงำนกำรสอบเค้ำโครง
วิทยำนิพนธ์และสอบป้องกันวิทยำนิพนธ์หลักสูตรวิทยำศำสตรมหำบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญำ
ดุษฎีบัณฑิต สำขำอำชีวอนำมัยและอนำมัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนำนำชำติ)” ขึ้น 
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1.2 วัตถุประสงค์ของคู่มือ 
 

1.2.1 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบ
ป้องกันวิทยานิพนธ์บัณฑิตศึกษา (หลักสูตรนานาชาติ) 

1.2.2 เพ่ือให้การปฏิบัติงานถูกต้องเป็นไปตามระเบียบการสอบวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ 
การค้นคว้าอิสระของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

1.2.3 เ พ่ือให้นักศึกษาไทยและนักศึกษาต่างชาติ  คณาจารย์  ได้ทราบถึงระเบียบ               
ขั้นตอนการขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสองป้องกันวิทยานิพนธ์ในระดับบัณฑิตศึกษาของหลักสูตร   

 
1.3 ขอบเขตของคู่มือ 

 
คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์หลักสูตร              

วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม                      
(หลักสูตรนานาชาติ) ซึ่งคู่มือฉบับนี้ มีรายละเอียดครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติงานตั้งแต่ขั้นตอน              
การขออนุมัติหัวข้อวิทยนิพนธ์ การขอสอบเค้าโครงวิทยนิพนธ์ การสอบป้องกันวิทยานิพนธ์                         
การส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ เพ่ือให้นักศึกษาด าเนินการแก้ไขเล่มวิทยานิพนธ์ ให้สอดคล้องกับ
ระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ว่าด้วยวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ 
การค้นคว้าอิสระ ผู้จัดท าได้รวบรวมข้อมูลข้อควรที่ปฏิบัติและเอกสารประกอบ รวมถึงการวิเคราะห์
ปัญหาอุปสรรคในขั้นตอนการปฏิบัติงาน แนวทางในการแก้ไขปัญหาที่เกิดจากการปฏิบัติงาน   

                      
1.4 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 

 
1.4.1 มีคู่มือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกัน

วิทยานิพนธ์ ในหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัย
และอนามัย สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

1.4.2 ท าให้ปฏิบัติงานที่ถูกต้องตามระเบียบข้อบังคับมหาวิทยาลัยยธรรมศาสตร์                
ลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน   

1.4.3 ลดการอธิบายข้อมูล นักศึกษามีความเข้าใจขั้นตอนการขออนุมัติสอบการสอบเค้า
โครงวิทยานิพนธ์ และการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ และสามารถยื่นเอกสารขอสอบวิทยานิพนธ์ได้อย่าง
ถูกต้อง โดยมีเอกสารแบบฟอร์มแสดงให้นักศึกษาเป็นตัวอย่างอย่างชัดเจน 
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1.5 ค ำจ ำกัดควำม 

 

มหาวิทยาลัย หมายความว่า มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
สภามหาวิทยาลัย หมายความว่า    สภามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ส านักงานทะเบียนนักศึกษา หมายความว่า    ส านักงานทะเบียนนักศึกษา 
คณะ หมายความว่า    คณะสาธารณสุขศาสตร์

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ผู้บริหาร หมายความว่า    ผู้บริหารคณะสาธารณสุขศาสตร์ที่เกี่ยวข้องกับ

การับเข้าศึกษาต่อประกอบไปด้วยคณบดีและ
รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษาและวิจัย  

คณบดี หมายความว่า    คณบดีคณะสาธารณสุขศาสตร์
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา หมายความว่า การศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต                                                               
หลักสู ตรปริญญาโทและหลักสู ตรระดับ                                                                  
ปริญญาเอกของมหาวิทยาลัย 

นักศึกษา หมายความว่า    ผู้ที่เข้ารับการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ในหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  
และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต  
 (หลักสูตรนานาชาติ)  

หลักสูตร หมายความว่า   หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  
และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต  
 (หลักสูตรนานาชาติ)  

สาขาวิชา หมายความว่า สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 

คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตร 

หมายความว่า ผู้ ที่ ไ ด้ รั บ ก า ร แ ต่ ง ตั้ ง ม า จ า ก  อ า จ า ร ย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาในแต่
ละหลักสูตรของคณะ หรือผู้อ่ืนที่มีคุณสมบัติไม่
ต่ ากว่าอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
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ข้อก าหนดหลักสูตร หมายความว่า ข้อก าหนดหลักสูตรบัณฑิตศึกษา ที่ว่าด้วย
หลักเกณฑ์และเงื่ อนไขในการศึกษาของ
หลักสูตรที่ได้รับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย 

งานบัณฑิตศึกษาและวิเทศ
สัมพันธ์ 

หมายความว่า งานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์  
คณะสาธารณสุขศาสตร์ 

วิทยานิพนธ์ หมายความว่า ระดับมหาบัณฑิต (ปริญญาโท) จะเรียว่า 
วิ ทยานิพนธ์  ( Thesis) ระดับดุษฎีบัณฑิต                 
( ป ริ ญ ญ า เ อก )  จ ะ เ รี ย ก ว่ า ดุ ษฎี นิ พน ธ์  
(Dissertation) หมายถึง บทนิพนธ์ที่นักศึกษา
ระดับปริญญาโท แผน ก และระดับปริญญา
เอก แบบ 1 (แบบแผนการศึกษาที่เน้นวิจัย) 
โดยใช้กระบวนการวิจัยตามหลักวิชาการในการ
แสดงความคิดริเริ่มในการประมวลความรู้และ
สร้างองค์ความรู้ใหม่ โดยเรียบเรียงจากหัวข้อที่
ได้รับอนุมัติให้ท าวิจัยจนได้ผลครบถ้วนตาม
กระบวนการ และน ามาวิเคราะห์และเรียบเรียง
อย่างเป็นระบบจนเสร็จสมบูรณ์ เพ่ือขออนุมัติ
ปริญญาระดับมหาบัณฑิต หรือระดับดุษฎี
บัณฑิต ซึ่งโดยทั่วไปวิทยานิพนธ์เป็นผลงาน
ทางวิชาการที่มีเนื้อหาสาระที่แสดงความคิด
ริ เริ่มของนักศึกษา โดยมีปริมาณคุณภาพ
เ นื้ อ ห า ส า ร ะสู ง ก ว่ า ก า ร ค้ น ค ว้ า อิ ส ร ะ                    
โดยหลักสูตรเน้นการท าวิทยานิพนธ์เพียงอย่าง
เดียว 

คณะกรรมการสอบ หมายความว่า คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ที่คณะแต่งตั้ง 
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
(Advisor)  

หมายความว่า หมายถึง อาจารย์ประจ าที่ท าหน้าที่รับผิดชอบ
กระบวนการเรียนรู้ เ พ่ือวิทยานิพนธ์ของ
นักศึกษาเฉพาะราย เช่น การพิจารณาเค้าโครง 
การให้ค าแนะน า การควบคุมดูแล รวมทั้งการ
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ป ร ะ เ มิ น ค ว า ม ก้ า ว ห น้ า แ ล ะ ก า ร ส อ บ
วิทยานิพนธ์ของนักศึกษา 

 อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์
ร่วม  (Co - Advisor) 

หมายความว่า  อาจารย์ประจ า หรือ อาจารย์ประจ าหลักสูตร 
ที่ท าหน้าที่ในการพิจารณาเค้าโครงรวมทั้ง
ช่วยเหลือให้ค าแนะน า และควบคุมดูแลการท า
วิทยานิพนธ์ 

ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
(External committee)  

หมายความว่า ผู้ เชี่ยวชาญในสาขาวิชา ซึ่งได้รับเชิญและ
แต่งตั้งเป็นคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์            
มีส่วนร่วมในการพิจารณาเนื้อหาตามหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ของนักศึกษาคนนั้นๆ โดยท า
หน้าที่ ร่ วมกับอาจารย์ที่ปรึกษาร่ วมและ
อาจารย์ ที่ ป รึ กษา  ร วมทั้ ง ช่ ว ย เหลื อ ให้
ค าแนะน า และควบคุมดูแลการท าวิทยานิพนธ์ 
ทั้งนี้การแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิต้องเป็นไปตาม
เกณฑ์มาตราฐานหลักสูตรและข้อบั งคับ
ก าหนด 

ข้อบังคับ หมายความว่า ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 9 พ.ศ. 2559 

 หมายความว่า ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 

Sf-iFPH หมายความว่า ระบบสารสนเทศออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่
คณะสาธารณสุขศาสตร์ เป็นระบบสนับสนุน
การจัดการภายในส านักงาน  

Turnitin  หมายความว่า     เป็นฐานข้อมูลออนไลน์ ที่ใช้เป็นเครื่องมือใน
การตรวจสอบการคัดลอกผลงานทางวิชาการ 
ในรูปแบบของสิ่งพิมพ์ออนไลน์โดยจัดอยู่ใน
กลุ่มของ Anti-Plagiarism Software 

TU e Thesis                     หมายความว่า     ระบบบริหารจัดการวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา
ตั้งแต่การส่งไฟล์วิทยานิพนธ์ กระบวนการ
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สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตรวจสอบการคั ดลอก ไปจนถึ งกา รน า
วิทยานิพนธ์ฉบับอิเล็กทรอนิกส์ออกเผยแพร่ 
รวมทั้งจัดท าเป็นฐานข้อมูลเพ่ือตรวจสอบการ
คัดลอกต่อไปในอนาคต 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

บทที่ 2 
โครงสร้ำงหน่วยงำนและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

 
หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัย

และอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) มีการจัดสอบเค้าโครงเค้าโครงวิทยนิพนธ์ สอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์ การจะขอด าเนินการจัดสอบต้องผ่านการพิจารณาอยู่ภายใต้การก ากับดูแล โดยรองคณบดี
ฝ่ายบัณฑิตศึกษาและวิจัย ผ่านงานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ ซึ่งในบทนี้จะกล่าวถึงโครงสร้างของ
หน่วยงานและบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ โดยขอน าเสนอรายละเอียดตามล าดับ ดังนี้ 

2.1 โครงสร้างการบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
2.2 โครงสร้างการปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์  
2.3 โครงสร้างคณะกรรมการบริหารหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  และหลักสูตร

ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอานมัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตร
นานาชาติ) 

2.4 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
2.5 มาตรฐานก าหนดต าแหน่งกับภาระงาน 

 
2.1 โครงสร้ำงกำรบริหำรงำนคณะสำธำรณสุขศำสตร์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์  

 
2.1.1 โครงสร้ำงบริหำรงำนคณะสำธำรณสุขศำสตร์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ ได้รับอนุมัติให้จัดตั้งคณะสาธารณสุขศาสตร์ เป็นหน่วยงานอิสระ

ในก ากับของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  โดยการยกฐานะจากภาควิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ                       
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  เมื่อวันที่  1 กันยายน พ.ศ. 2548 โดยในปีการศึกษา 2548                 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ เริ่มเปิดสอน โดยได้จัดการเรียนการสอนระดับปริญญาตรีเพียงหลักสูตรเดียว 
คือ หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ โดยด าเนินการต่อเนื่องมาจากภาควิชา
วิทยาศาสตร์สุขภาพ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ซึ่งได้เปิดสอนหลักสูตรดังกล่าวมาตั้งแต่ปี
การศึกษา 2529 คณะฯ ได้เปิดหลักสูตรโดยรับนักศึกษาใหม่ในปีการศึกษา 2549 ต่อมาได้พัฒนา
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา โดยเปิดหลักสูตรการเรียนการสอนในระดับปริญญาโทภาคพิเศษ                
(หลักสูตรภาษาไทย) ในปี 2550 ต่อมาได้ขยายโอกาสทางการศึกษาไปสู่ภูมิภาค โดยเริ่มเปิดสอนที่
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์ล าปาง ในระดับปริญญาโทภาคพิเศษเริ่มเปิดสอนในปีการศึกษา 2557 
และระดับปริญญาตรีเริ่มเปิดสอนปีการศึกษา 2559 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ ได้พัฒนาหลักสูตรและจัดการเรียนการสอนเพ่ิมเติมอย่างต่อเนื่อง 
โดยจัดการเรียนการสอนทั้งศูนย์รังสิต และศูนย์ล าปาง เพ่ือขยายโอกาสทางการศึกษาและสนับสนุน
นโยบายการจัดการเรียนสอนหลักสูตรนานาชาติ จึงเปิดหลักสูตรสาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต            
สาขาวิชาสุขภาพโลก (หลักสูตรนานาชาติ) ภาคพิเศษ ในปีการศึกษา 2552 และเปิดหลักสูตรวิทยา
ศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม               
(หลักสูตรนานาชาติ) ภาคปกติ ในปีการศึกษา 2558 ขับเคลื่อนองค์กร ด้วย วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยม
สมรรถนะหลัก และวัฒนธรรมองค์กร  และโครงสร้างการบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร์  
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ดังนี้ 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

2.1 โครงสร้ำงกำรบริหำรงำนคณะสำธำรณสุขศำสตร์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ 

 

 
 

ภาพที ่2.1 โครงสร้างการบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์1 
   

                                                           
1 คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, “โครงสร้างการบริหารงาน,” fph.tu.ac.th, สืบค้นเมื่อวันที่ 29 มิถนุายน 2567, 
http://fph.tu.ac.th/committee. 
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สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

   2.1.2 วิสัยทัศน์ คณะสำธำรณสุขศำสตร์  
    เป็นองค์กรผู้น าด้านสุขภาพ ความปลอดภัย และความเป็นอยู่ที่ดีของสังคมโลก 

2.1.3 พันธกิจ คณะสำธำรณสุขศำสตร์ 
 

 
  

ภาพที่ 2.2 พันธกิจ คณะสาธารณสุขศาสตร์2 
ที่มา: จากเว็บไซด์คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

 

 
 
 
 
 

 

                                                           
2 คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์, “วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านยิม สมรรถนหลัก วัฒนธรรมองค์กร,”fph.tu.ac.th, สืบค้น

เมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2566, http://planning.tu.ac.th/tuplan. 
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สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

2.1.4 ค่ำนิยมองค์กร 
 

 
 

ภาพที ่2.3 ค่านิยมองค์กร 
 
2.1.5 สมรรถนะหลัก คณะสำธำรณสุขศำสตร์ 

              การท างานแบบบูรณาการข้ามศาสตร์ 
2.1.6 วัฒนธรรมองค์กร คณะสำธำรณสุขศำสตร์ 

                   การท างานเป็นทีม มีจิตอาสา 
2.1.7 วิสัยทัศน์ 

เป็น 1 ใน 3 อันดับแรกของคณะสาธารณสุขศาสตร์ของประเทศที่สนับสนุน                 
การด า เนินงานตามSDG3 – Good Health and Wellbeing, SDG5 - Gender Equity, SDGs13 - 
Climate Action รวมทัง้ด าเนินการ SDG8 งานที่มคีุณค่ากับการเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจ และ SDG10 
ลดความเหลื่อมล้ าทั้งภายในและระหว่างประเทศผ่านการพัฒนาคน ศึกษาวิจัย และบริการวิชาการ 
รวมถึงการบริหารจัดการคณะฯ 
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สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

2.1.8 ประเด็นยุทธศำสตร์คณะสำธำรณสุขศำสตร์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์   
    ประเด็นยุทธศาสตร์3 มีทั้งหมด 5 ด้าน โดยทั้งหมดเกี่ยวข้องและเชื่อมโยงกับการ

ปฏิบัติงานในส่วนงานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 2.4 ประเด็นยุทธศาสตร์คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

                                                           
3 แผนกลยุทธ์ คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. 2563 – 2567 “ประเด็นยุทธศาสตร์ เพื่อการบรรลุวิสัยทัศน์” 
สืบค้นเมื่อ 30 สิงหาคม 2566, หน้า 22 
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สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

2.1.9 ประเด็นยุทธศาสตร์เพื่อการบรรลุวิสัยทัศน์  

  
 

 

 

 
 
 
 

 

ตารางที่ 2.1 ตารางประเด็นยุทธศาสตร์เพ่ือการบรรลุวิสัยทัศน์ 

กลยุทธ์ที่ 1  
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 

ผลิตบัณฑิตที่มีควำมโดดเด่น เป็นผู้น ำ 
1. ผลิตบัณฑิตที่เป็นผู้น าด้านสาธารณสุขในระดับชาติและ
นานาชาติ  
2. หลักสูตรเป็นที่ยอมกรับระดับสากล 

กลยุทธ์ที่ 2  
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 

สร้ำงงำนวิจัยและนวัตกรรมที่มีคุณภำพ  
1. ผลิตงานวิจัยและนวัตกรรมที่มีคุณภาพ เป็นที่ยอมรับ
ระดับชาติและนานาชาติ และน าไปใช้ประโยชน์ได้ 

กลยุทธ์ที่ 3  
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 

สร้ำงงำนบริกำรวิชำกำรเป็นที่ยอมรับ และเกิดประโยชน์ต่อ
สังคม  
1. เป็นศูนย์เชี่ยวชาญด้านสาธารณสุขระดับชาติและนานาชาติ  
2. ส่งเสริมสุขภาพ ความปลอดภัย และความเป็นอยู่ที่ดีในชุมชน 

กลยุทธ์ที่ 4  
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 

กำรบริหำรจัดกำรองค์กรที่เป็นเลิศ 
1. เป็นองค์กรที่มีการด าเนินงานตามมาตรฐานสากล 
2. เป็นองค์กรพร้อมรับการเปลี่ยนแปลงสามารถพ่ึงพาตนเองได้  
3. บุคลากรมีความผูกพันกับคณะฯ 
4. เป็น Smart faculty 

กลยุทธ์ที่ 5 
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 

พัฒนำสู่ควำมเป็นสำกล  
1. คณะฯ เป็นที่ยอมรับด้านวิจัยและวิชาการ  
2. บุคลากรและนักศึกษาที่มีชื่อเสียงในระดับชาติ 
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สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

2.2. โครงสร้ำงกำรปฏิบัติงำนบัณฑิตศึกษำและวิเทศสัมพันธ์ 
 

 
 

ภาพที่ 2.5 โครงสร้างการปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์4 
 
 
 
 

                                                           
4 งานบัณณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร. โปสเตอร์โครงสร้างการปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษา
และวิเทศสัมพันธ์ (พ.ศ.2566) 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

2.2.1 ภำระหน้ำที่ของหน่วยงำน  
คณะสาธารณสุขศาสตร์ ได้พัฒนาหลักสูตรและจัดการเรียนการสอนเพ่ิมเติมอย่างต่อเนื่อง 

โดยจัดการเรียนการสอนทั้งศูนย์รังสิต และศูนย์ล าปาง ปัจจุบันคณะสาธารณสุขศาสตร์ มีการจัด
การศึกษา รวม 12 หลักสูตร ดังนี้ 

     ระดับปริญญาตรี จ านวน 4 หลักสูตร 
               1) วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการสร้างเสริมสุขภาพเชิงนวัตกรรม (ศูนย์รังสิต) 
               2) วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดล้อม (ศูนย์รังสิตและศูนย์ล าปาง) 

                     3) วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและความปลอดภัย (ศูนย์รังสิต 
               และศูนย์ล าปาง) 

      4) วิทยาศาสตรบัณฑิต วทบ. สาขาวิชาอนามัยชุมชน (ศูนย์ล าปาง) 
    ระดับปริญญาโท (หลักสูตรภาษาไทย) จ านวน 3 หลักสูตร 

               1) วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและความปลอดภัย (ศูนย์รังสิต) 
               2) วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการสุขภาพ ความปลอดภัย และอนามัย 

               สิ่งแวดล้อม (ศูนย์รังสิต) 
               3) สาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต (ศูนย์ล าปาง) 

        วิทยาศาสตรบัณฑิต วทบ. สาขาวิชาอนามัยชุมชน (ศูนย์ล าปาง)  
ระดับปริญญาเอก (หลักสูตรภาษาไทย) จ านวน 1 หลักสูตร 

   1) สาธารณสุขศาสตรดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการสาธารณสุขและการพัฒนาอย่างยั่งยืน 
(ศูนย์ล าปาง) 

     หลักสูตรนานาชาติ 4 หลกัสูตร  
     1) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม 
         (หลักสูตรนานาชาติ) 

           2) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม  
 (หลักสูตรนานาชาติ)  

3) หลักสูตรสาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาสุขภาพโลก (หลักสูตรนานาชาติ)  
    4) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาสุขภาพโลก (หลักสูตรนานาชาติ) 
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หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัญญาดุษฎีบัณฑิตสาขาวิชาอาชีวอนามัย                 

และอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) อยู่ภายใต้การก ากับดูแลของประธานหลักสูตร กรรมการ
หลักสูตร ซึ่งมีคณาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 3 ท่าน มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ                               
โดยคณะกรรมการจะเป็นผู้คัดเลือกผู้สมัครเข้าศึกษาด้วยตนเอง โดยเป็นกรรมการชุดเดียวกันซึ่งดูแล
รับผิดชอบทั้งสองหลักสูตร ดังรายละเอียดของหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญา
ดุษฎีบัณฑิตสาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)5 ดังแสดงในตารางที่ 2.2  

 
ตารางที่ 2.2 คณะกรรมการบริหารหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัญญาดุษฎีบัณฑิต              
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 

 

คณะกรรมกำรบริหำรหลักสูตร   
1) รองศาสตราจารย์ ดร. เฉลิมชัย ชัยกิตติภรณ์    ประธานหลักสูตร อาจารย์ในหลักสูตร 

2) รองศาสตราจารย์ ดร. สสิธร เทพตระการพร   กรรมการ ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

3) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. นันทกิา สุนทรไชยกุล   กรรมการ ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
4) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. สร้อยสุดา เกสรทอง     กรรมการ ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

5) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. เสาวนีย์ หน่อแก้ว       กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 
6) รองศาสตราจารย์ ดร. ธงชัย ขนาบแก้ว กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 

7) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ลี เหลียง กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 

8) อาจารย์ ดร. ทวีสุข พันธุ์เพ็ง  กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 
9) อาจารย์ ดร. สุพัฒน์ หวังวงศ์วัฒนา       กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 

10) อาจารย์ ดร.สมจิณณ์ พิลึก กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 
 
 
 
 
 

                                                           
5 รายละเอียดผู้รับผิดชอบหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) (มคอ.2) (หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรฉบับปรับปรุง พ.ศ.2563) คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยธรรรมศาสตร์ (พ.ศ.2566) 
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2.3 โครงสร้ำงคณะกรรมกำรบริหำรหลักสูตรวิทยำศำสตรมหำบัณฑิต และหลักสูตรปรัญญำดุษฎี
บัณฑิต สำขำวิชำอำชีวอนำมัยและอนำมัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนำนำชำติ) 
 

 
 

ภาพที ่2.6 โครงสร้างคณะกรรมการบริหารหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  
และหลักสูตรปรัญญาดุษฎีบัณฑิตสาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)6 

                                                           
6 งานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์. โปสเตอร์คณะกรรมการบริหารหลักสูตรวิทยา
ศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสุตรนานาชาติ) (พ.ศ.2566) 
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2.4 บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ของต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ ระดับปฏิบัติกำร 
2.4.1 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการ             
ในการท างานปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานด้านวิชาการ ภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบัติงาน
อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ดังนี้ 

2.4.1.1 ด้ำนกำรปฏิบัติกำร 
1) ศึกษาวิเคราะห์เกี่ยวกับหลักสูตร แบบเรียน การเทียบความรู้ การจัดการ

ความรู้ งานกิจกรรมนักศึกษา งานวินัยและพัฒนานักศึกษา งานบริการและสวัสดิการ งานนักศึกษา           
วิชาทหาร การจัดพิพิธภัณฑ์การศึกษา เป็นต้น เพ่ือส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรม
ทางการศึกษา ให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์ แผน นโยบายของหน่วยงาน 

2) ส ารวจ รวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูลและสถิติทางการศึกษาและกิจกรรม
นักศึกษา ความต้องการก าลังคน ศึกษาวิเคราะห์และจัดท าหลักสูตร ทดลองใช้หลักสูตร ปรับปรุง
หลักสูตร การพัฒนา หนังสือหรือต าราเรียน ความรู้พื้นฐาน ตลอดจนความต้องการด้านการใช้เทคโนโลยี          
ทางการศึกษา เพ่ือพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

3) จัดท ามาตรฐานสถานศึกษา การติดต่อขอความช่วยเหลือจากต่างประเทศ          
ทางการศึกษา ด าเนินการเกี่ยวกับงานทะเบียนและเอกสารด้านการศึกษา รวมทั้งปรับปรุงให้ทันสมัย           
เพ่ือเป็นหลักฐานอ้างอิงและให้การส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา 

4) ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงาน กิจกรรมและสรุปผลด้านการศึกษา 
วิเคราะห์ วิจัย ส่งเสริมการวิจัยการศึกษา และเผยแพร่ผลงานทางด้านการศึกษา เพ่ือพัฒนางานด้านวิชา
การศึกษา 

5) ให้บริการวิชาการด้านต่าง  ๆ เช่น การจัดบริการส่งเสริมการศึกษา                       
โดยใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา จัดประชุมอบรมและสัมมนาเกี่ยวกับการศึกษาและกิจกรรมนักศึกษา 
เผยแพร่การศึกษา เช่น ออกรายการวิทยุ โทรทัศน์ การเขียนบทความ จัดท าวารสาร หรือเอกสารต่าง ๆ                      
ให้ค าปรึกษา แนะน าในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมาและแก่นักศึกษาที่มาฝึกปฏิบัติงาน        
ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง                   
มีประสิทธิภาพ และ ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

2.4.1.2 ด้ำนกำรวำงแผน 
1) วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือ

โครงการเพื่อให้การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 
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2.4.1.3 ด้ำนกำรประสำนงำน 
1) ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงาน ทั้งภายใน                  

และภายนอกเพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้ 
2) ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงาน            

ที่เก่ียวข้องเพ่ือสร้างความเข้าใจและความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย                    
2.4.1.4 ด้ำนกำรบริกำร 

1) ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านวิชาการ 
รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้ผู้รับบริการได้รับทราบข้อมูล             
ความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ 

2) จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับด้านวิชาการ 
เพ่ือให้บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจนผู้รับบริการได้ทราบข้อมูลและ 
ความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และใช้ประกอบการ
พิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่าง ๆ 

คุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง  
มีคุณวุฒิอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้  
1) ได้รับปริญญาตรี หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้  
2) ได้รับปริญญาโท หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ 
3) ได้รับปริญญาเอก หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ต่ ากว่านี้  

ควำมรู้ควำมสำมำรถ ทักษะ และสมรรถนะที่จ ำเป็นส ำหรับต ำแหน่ง  
ความรู้ ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะ ที่จ าเป็นส าหรับต าแหน่งให้เป็นไป     

ตามท่ีสภา สถาบันอุดมศึกษาก าหนด 
ที่มา: กองทรัพยากรมนุษย์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ สืบค้นเมื่อวันที่ 20 เมษายน 2566 
ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้สามารถศึกษาได้ตาม QR Code นี้ 
 

 
 

                       https://shorturl.asia/Ylrdw 

      มำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่ง มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ ก ำหนดต ำแหน่งเม่ือวันที่ 3 
ธันวำคม 2561 
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2.4.2 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของต ำแหน่งตำมท่ีได้รับมอบหมำย (ในต ำแหน่ง
นักวิชำกำรศึกษำ) 

2.4.2.1 ภำระงำนหลัก  
ด้ำนกำรปฏิบัติกำร 
งำนรับเข้ำ 

         1) การประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
2) จัดท าประกาศรับสมัคร ปฏิทินการรับสมัคร 
3) ประสานงาน บริการ ข้อมูล โต้ตอบสื่อสาร แก่ผู้ที่สนใจสมัครเข้าศึกษา 
4) ตรวจสอบเอกสารประกอบการรับสมัคร จัดท าหนังสือตอบรับเข้าศึกษา หนังสือ           

แจ้งทุนการศึกษา และสรุปผลการสอบคัดเลือก  
5) การข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่  
6) การจดทะเบียนเรียน 
งำนจัดกำรเรียนกำรสอน 
1) ปฏิบัติหน้าที่ผู้ประสานงานรายวิชาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต                     

และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
2) ประมาณการค่าสอนและค่าพาหนะอาจารย์พิเศษ  
3) เบิกจ่ายงบประมาณ/ประสานงานโครงการ 
4) ด าเนินการที่เกี่ยวข้องกับการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/การสอบป้องกัน

วิทยานิพนธ์/การสอบวัดคุณสมบัติ  
5) จัดท าปฏิทินการศึกษา คู่มือการจดทะเบียน การช าระค่าจดทะเบียน  
6) การประเมินการเรียนการสอน และสรุปผลการประเมิน  
งำนพัฒนำกำรเรียนกำรสอน  
1) ดูแลประสานงาน และด าเนินโครงการพัฒนาการเรียนการสอน 
งำนพัฒนำหลักสูตร 
1) ประสานงาน ติดตามเพ่ือรวบรวม/จัดท าเอกสารการด าเนินงานหลักสูตรตาม

กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา ได้แก่ มคอ.3 มคอ.5 มคอ.7 
งำนบริกำรกำรศึกษำ 
1) ให้ค าปรึกษา แนะน า รับค าร้อง ตอบข้อซักถาม ค้นคว้าหาข้อมูล จัดท า

หนังสือ/เอกสารที่จ าเป็น 
2) ด าเนินการ และออกหนังสือท่ีเกี่ยวข้องกับค าร้องต่าง ๆ ของนักศึกษา 



21 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

3) ด าเนินการเรื่องงบประมาณ การเบิกจ่ายในงาน กิจกรรม/โครงการต่าง ๆ ได้แก่ 
ค่าตอบแทนอาจารย์พิเศษ ค่าเดินทาง-พาหนะ ค่าด าเนินการประชุม/โครงการ/กิจกรรม ต่าง ๆ  

4) การจัดรูปเล่มวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้องตามรูปแบบที่ก าหนด 
งำนทะเบียนและประมวลผล 
1) ติดตาม ตรวจสอบความถูกต้องเบื้องต้นของผลการศึกษา (เกรด) และส่งผล

การศึกษา (เกรด) ให้ส านักทะเบียนและประมวลผล 
2) ด าเนินการจดทะเบียน ตรวจสอบผลการจดทะเบียน 
3) การลาพักการศึกษา/รักษาสถานภาพของนักศึกษา 
4) การผ่อนผันค่าธรรมเนียมส าหรับนักศึกษาทุน  
5) การออกหนังสือรับรองการศึกษา/รับรองสถานภาพนักศึกษา 
6) จัดท าทะเบียนประวัตินักศึกษา 
งำนส ำเร็จกำรศึกษำ 
1) ตรวจสอบโครงสร้างการศึกษา และคุณสมบัติผู้ส าเร็จการศึกษา 
2) ด าเนินการในระบบ TU e Thesis  
3) ประสานงานในการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 
งำนกิจกรรมนักศึกษำ 
1) ร่วมจัดท าแผนปฏิบัติราชการและโครงการกิจกรรมนักศึกษา 
2) ด าเนินการโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ  
3) ขออนุมัติโครงการ, งบประมาณ การเบิกจ่ายในกิจกรรม/โครงการต่าง ๆ  
4) ดูแล ประสานงาน บริหารจัดการ โครงการกิจกรรมนักศึกษา  
5) สรุป ประเมินผล และรายงานโครงการกิจกรรมนักศึกษา 
6) ประชาสัมพันธ์ข่าวสาร/กิจกรรม/ทุนการศึกษา/รับสมัครงาน 
งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ 

2.4.2.2 ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ท่ีได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ  
1) ร่วมเป็นกรรมการด าเนินโครงการเรียนรู้แลกเปลี่ยนข้ามวัฒนธรรมกับนักศึกษา 

แลกเปลี่ยน มหาวิทยาลัยมาสทริชต์ 
2) ร่วมเป็นกรรมการรประชุมวิชาการนานาชาติ 7th One Health Lecture Series 

3) ทีมงานเตรียมความพร้อมและจัดกิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาหลักสูตร
นานาชาติ 4 หลักสูตร  
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4) ตรวจสอบเอกสารการสมัครทุนกองวิจัย มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ให้ข้อมูลแก่
นักศึกษา ประสานงานระหว่างหน่วยงานพร้อมให้ข้อมูล เสนอเพ่ือพิจารณาต่อผู้บริหารและกองวิจัย            
และติดตามการประกาศรางวัลสนับสนุนการตีพิมพ์ผลงานทางวิชาการและเผยแพร่งานสร้างสรรค์
ประเภทการตีพิมพ์บทความวิจัยระดับบัณฑิตศึกษา เก็บเป็นฐานข้อมูล และส่งข้อมูลให้งาน
ประชาสัมพันธ์ประชาสัมพันธ์ผ่านเว็บคณะสาธารณสุขศาสตร์ 

5) ตรวจสอบและจัดเตรียมเอกสารการสมัครทุนขอรับทุนการศึกษาส าหรับ
นักศึกษาต่างชาติผู้ ผ่ านการคัดเลือก ภายใต้ โครงการ Thammasat International Student 
Recruitment (TISR) 

6) ประสานงานระหว่างหน่วยงาน กับ กองวิจัย ตรวจสอบเอกสารการสมัคร
ทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมโครงการปริญญาเอกกาญจนาภิเษก (คปก.) ประจ าปีงบประมาณ 
2565 รุ่นที่ 24 ของนักศึกษาในหลักสูตร และเสนอเพ่ือพิจารณาต่อมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

7) ตรวจสอบเอกสารการสมัครทุนกองวิจัย มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ให้ข้อมูลแก่
นักศึกษา ประสานงานระหว่างหน่วยงานพร้อมให้ข้อมูล เสนอเพ่ือพิจารณาต่อผู้บริหารและกองวิจัยทุน
ปริญญาเอกเพ่ือการวิจัย และติดตามการรายงานความก้าวหน้าเพ่ือขอต่อทุน 

8) รายงานผลการศึกษา (Academic Record) และแบบแจ้งค่าใช้จ่ายเพ่ือ
การศึกษา แก่ผู้รับทุนรัฐบาลไทยศึกษาระดับปริญญาโทหลักสูตรนานาชาติ (Thailand International 
Postgraduate Programme: TIPP) ปีการศึกษา 2564 

9) ประชาสัมพันธ์ทุน หรือ กิจกรรมการศึกษาที่เกี่ยวข้องกับการการศึกษาของ
คณะ กองวิจัย และ กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ แก่ นักศึกษาในหลักสูตร ศิษย์เก่า   

     10) รายงานผลการติดตามโครงการเชิงพัฒนาตามข้อตกลงการปฏิบัติงาน              
ประจ าปีงบประมาณ แก่ งานยุทธศาสตร์  

 
2.5 มำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่งกับภำระงำน 

จากภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายดังกล่าวข้างต้น ผู้เขียนได้เลือกเอาการปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและ
หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)                
มาเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน และน ามาเชื่อมโยงกับมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง ดังแสดงในตารางที่ 2.3 
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ตารางที่ 2.3 มาตรฐานก าหนดต าแหน่งกับภาระงาน 
 

มำตรฐำนก ำหนด
ต ำแหน่ง 

ภำระงำน 

1. ด้านปฏิบัติการ 1. ปรับปรุงใบค าร้องขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ หรือสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 
ให้ ส อดคล้ อ ง กั บ ร ะ เบี ยบว่ า ด้ ว ย ก ารศึ กษา ร ะดั บบัณฑิ ต ศึ กษ า 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

2. ตรวจสอบใบค าร้อง เอกสารประกอบการขอสอบ เช่น Turnitin ประวัติ
ผู้ทรงคุณวุฒิ แผนการศึกษาและผลการศึกษาของนักศึกษา ความสมบูรณ์
รูปเล่มในการยื่นสอบ และเอกสารน าเสนอในการสอบของนักศึกษา 

3. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ หรือสอบ
ป้องกันวิทยานิพนธ์ 

4. จัดท าจดหมายเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสอบนักศึกษา 
5. ขออนุมัติงบประมาณค่าตอบแทนกรรมการสอบ เฉพาะผู้ทรงคุณวุฒิ       

ภายนอก  
6. จัดท าใบประเมินการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ หรือสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 
7. จัดเตรียมห้องสอบระบบผสมผสาน ทั้ง Onsite และ Online ผ่านระบบ     

Zoom Cloud Meetings  
8. ดูแลความเรียบร้อยจัดเตรียมและอุปกรณ์ในการจัดสอบ และอ านวยความ

สะดวกกรรมการสอบ  
9. รวบรวมผลประเมินการสอบของคณะกรรมการสอบ และส่งให้นักศึกษาเป็น

หลักฐานผ่านการสอบทางอีเมล 
10. เก็บข้อมูลเ พ่ือรายงานความก้าวหน้าการศึกษาของนักศึกษาแก่

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
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ตารางที่ 2.3 มาตรฐานก าหนดต าแหน่งกับภาระงาน (ต่อ) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

มำตรฐำนก ำหนด
ต ำแหน่ง 

ภำระงำน 

2. ด้านการวางแผน 1. วางแผนการศึกษาและการลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา  
2. วางแผนประมาณการงบประมาณรายจ่ายจากรายได้หน่วยงานของหลักสูตร 

ในกิจกรรมสอบ เช่น ค่าตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ค่าพาหนะ 
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 

3. ด้านกาประสาน 1. ประสานให้ข้อมูลงานสื่ อสารองค์กรออกแบบโปสเตอร์  ข้อความ
ประชาสัมพันธ์เชิญชวนเข้าร่วมรับฟังการสอบ สอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์              
หรือสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา 

2. ประสานงานกับคณะกรรมการสอบ ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก และนักศึกษา
เพ่ือให้ข้อมูลเกี่ยวข้องกับการสอบ หรือการขอข้อมูลเพิ่มเติม 

4. ด้านการบริการ 1. ให้ค าปรึกษา แนะน า และตอบค าถามเกี่ยวข้องกับสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
    หรือสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา 
2. อ านวยความสะดวกจัดเตรียมอาหารว่าง และเครื่องดื่มอาหารกลางวัน

รับรองคณะกรรมการสอบ กรณีสอบ Onsite  



25 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

บทที่ 3 
หลักเกณฑ์วิธกีารปฏิบัติงานและเงื่อนไข 

ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์                         
หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) ผู้ปฏิบัติงานต้องมีความรู้ ความเข้าใจ ความแม่นย าเกี่ยวกับระเบียบ 
หลักเกณฑ์  และวิธีการปฏิบัติ งาน เ พ่ือให้ปฏิบัติ งานเป็ น ไปอย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ                                
ไม่ขัดต่อกฎระเบียบว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ซึ่งในบทนี้                       
จะน าเสนอเนื้อหา ดังนี้  

3.1 ระเบียบและประกาศที่เก่ียวข้อง 
3.2 หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติ 
3.3 แผนการด าเนินงาน 
3.4 ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 
 

3.1 ระเบียบและประกำศที่เกี่ยวข้อง 
 

3.1.1 ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง เกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษำ                  
พ.ศ. 2558 ที่มา: กองบริหารวิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ สืบค้น เมื่อ 7 พฤษภาคม 2566  
ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้สามารถศึกษาได้ตาม QR Code นี้  

                                  

                             

 
https://shorturl.asia/VBH25 

สำระส ำคัญของระเบียบที่เกี่ยวข้องกับกำรกำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์และสอบป้องกัน
วิทยำนิพนธ์ 

1) ให้ใช้ประกาศกระทรวงนี้ส าหรับหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต (การศึกษาหลัง
ปริญญาตรี) ระดับประกาศนียบัตรชั้นสูง (การศึกษาหลังประกาศนียบัตรบัณฑิต หรือปริญญาโท)             
ระดับปริญญาโทและระดับปริญญาเอกทุกสาขาวิชา ส าหรับหลักสูตรที่จะเปิดใหม่และหลักสูตรเก่าที่
ปรับปรุงใหม่ของสถาบันอุดมศึกษาของรัฐและเอกชน และให้บังคับใช้ตั้งแต่วัดถัดจากวันประกาศในราช
กิจจานุเบกษาเป็นต้นไป  
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ข้อที่ 10.3 ปริญญำโท  
10.3.1 อาจารย์ประจ าหลักสูตร มีคุณวุฒิขั้นต่ า ปริญญาโทหรือเทียบเท่า                     

และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่
ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการ
อย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปี ย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 ราย การต้องเป็นผลงานวิจัย 

10.3.2 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร จ านวนอย่างน้อย 3 คน มีคุณวุฒิปริญญาเอก
หรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทาง
วิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่                           
ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย                    
3 รายการ ในรอบ 5 ปี ย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 ราย การต้องเป็นผลงานวิจัย 

10.3.3 อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการค้นคว้ า อิสระ แบ่งออกเป็น                            
2 ประเภท คือ 

1) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักและการค้นคว้าอิสระ ต้องเป็นอาจารย์ประจ า
หลักสูตร มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรอง
ศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงาน
ทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่ง
ทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปี ย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 ราย การต้องเป็นผลงานวิจัย 

2) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม (ถ้ามี) ต้องมีคุณวุฒิและคุณสมบัติ ดังนี้  
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมที่เป็นอาจารย์ประจ า ต้องมีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการ เช่นเดียวกับ
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก 

ส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมที่เป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีคุณวุฒิ
ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ใน
ฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ ซึ่งตรงหรือสมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ               
ไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง  

กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการตามที่ก าหนดข้างต้น 
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญและประสบการณ์สูงเป็นที่ยอมรับ                
ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ โดยผ่านความเห็นชอบจากสภา
สถาบันอุดมศึกษาแห่งนั้น และแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ 

  10.3.4 อาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ ต้องประกอบด้วยอาจารย์ประจ าหลักสูตรและ
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน รวมไม่น้อยกว่า 3 คน ทั้งนี้ ประธานกรรมการสอบต้องไม่เป็นอาจารย์ที่
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ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักหรืออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม โดยอาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ต้องมี
คุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการ ดังนี้ 

1) กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตร ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ า
ปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของ
การศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดในการ
พิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปี ย้อนหลัง             
โดยอย่างน้อย 1 ราย การต้องเป็นผลงานวิจัย 

2) กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงาน
ทางวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับชาติ                 
ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ ไม่น้อยกว่า 10 เรื่อง กรณีผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการตามที่ก าหนดข้างต้น ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มี
ความรู้ความเชี่ยวชาญและประสบการณ์สูงเป็นที่ยอมรับ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์            
หรือการค้นคว้าอิสระ โดยผ่านความเห็นชอบจากสภาสถาบันอุดมศึกษาแห่งนั้น และแจ้งคณะกรรมการ
การอุดมศึกษารับทราบ 

ข้อที่ 10.4 ปริญญำเอก  
10.4.1 อาจารย์ประจ าหลักสูตร มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ า

ปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของ
การศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดในการ
พิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปี ย้อนหลัง โดยอย่าง
น้อย 1 รายการ ต้องเป็นผลงานวิจัย 

10.4.2 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร จ านวนอย่างน้อย 3 คน มีคุณวุฒิปริญญาเอก
หรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการที่
ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตาม
หลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ               
ในรอบ 5 ปี ย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 รายการ ต้องเป็นผลงานวิจัย  

กรณีท่ีมีความจ าเป็นอย่างยิ่งส าหรับสาขาวิชาที่ไม่สามารถสรรหาอาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตรครบตามจ านวน หรือมีจ านวนนักศึกษาน้อยกว่า 10 คน ทางสถาบันอุดมศึกษาต้องเสนอจ านวน
และคุณวุฒิของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่มีนั้นให้คณะกรรมการการอุดมศึกษาพิจารณาเป็นราย
กรณ ี
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10.4.3 อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ แบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ 
1) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก ต้องเป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตร มีคุณวุฒิ

ปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์                   
และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่
ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการ
อย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปี ย้อนหลัง โดยอย่างน้อย 1 ราย การต้องเป็นผลงานวิจัย 

2) อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม (ถ้ามี) ต้องมีคุณวุฒิและคุณสมบัติ ดังนี้  
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมที่เป็นอาจารย์ประจ า ต้องมีคุณวุฒิและผลงานทาง

วิชาการเช่นเดียวกับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก ส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วมที่เป็น
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงานทางวิชาการที่ได้รับการ
ตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับนานาชาติ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับ
หัวข้อวิทยานิพนธ์ ไม่น้อยกว่า 5 เรื่อง  

กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการตามที่ก าหนดข้างต้น 
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ความเชี่ยวชาญและประสบการณ์สูงมากเป็นที่ยอมรับ               
ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ โดยผ่านความเห็นชอบจากสภาสถาบันอุดมศึกษาแห่งนั้น             
และแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ 

10.4.4 อาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ ต้องประกอบด้วยอาจารย์ประจ าหลักสูตรและ
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสถาบัน รวมไม่น้อยกว่า 5 คน ทั้งนี้ประธานกรรมการสอบต้องเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก โดยอาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ต้องมีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และผลงานทางวิชาการ ดังนี้ 

1) กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตร ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ า
ปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของ
การศึกษาเพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดในการ
พิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปี ย้อนหลัง               
โดยอย่างน้อย 1 ราย การต้องเป็นผลงานวิจัย 

2) กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงาน
ทางวิชาการท่ีได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารที่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูลที่เป็นที่ยอมรับในระดับนานาชาติ 
ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ ไม่น้อยกว่า 5 เรื่อง กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่ไม่มีคุณวุฒิและ
ผลงานทางวิชาการตามที่ก าหนดข้างต้น ผู้ทรงคุณวุฒภายนอกจะต้องเป็นผู้มีความรู้ ความเชี่ยวชาญ             
และประสบการณ์สูงมากเป็นที่ยอมรับ ซึ่งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ โดยผ่านความเห็นชอบ
จากสภาสถาบันอุดมศึกษาแห่งนั้น และแจ้งคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบ 
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ข้อที่ 11. ภำระงำนที่ปรึกษำวิทยำนิพนธ์และกำรค้นคว้ำอิสระ 
11.1 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 1 คน ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักของ

นักศึกษาปริญญาโทและปริญญาเอกตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงานทาง

วิชาการตามเกณฑ์ ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโทและเอกรวมได้ไม่
เกิน 5 คน ต่อภาคการศึกษา  

 กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และด ารงต าแหน่ง
ระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์ขึ้นไป หรือมีคุณวุฒิปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มีต าแหน่งรองศาสตราจารย์ขึ้น
ไป และมีผลงานทางวิชาการตามเกณฑ์ ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญา
โทและเอกรวมได้ไม่เกิน 10 คน ต่อภาคการศึกษา  

กรณีอาจารย์ประจ าหลักสูตรมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และด ารงต าแหน่ง
ศาสตราจารย์และมีความจ าเป็นต้องดูแลนักศึกษาเกินกว่าจ านวนที่ก าหนดให้เสนอต่อสภาสถาบัน
พิจารณาแต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 15 คน ต่อภาคการศึกษา หากมีความจ าเป็นต้องดูแลนักศึกษามากกว่า             
15 คน ให้ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการการอุดมศึกษาเป็นรายกรณี 

11.2 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 1 คน ให้เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาการค้นคว้าอิสระของ
นักศึกษาปริญญาโทได้ไม่เกิน 15 คน หากเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาทั้งวิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ            
ให้คิดสัดส่วนจ านวนนักศึกษาที่ท าวิทยานิพนธ์ 1 คน เทียบได้กับจ านวนนักศึกษาที่ค้นคว้าอิสระ 3 คน              
แต่ทั้งนี้รวมแล้วต้องไม่เกิน 15 คน ต่อภาคการศึกษา 

11.3 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ต้องท าหน้าที่อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และ/
หรืออาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์ และ/หรืออาจารย์ผู้สอนในหลักสูตรนั้นด้วย 

3.1.2 ข้อบังคับมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ ว่ำด้วยกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ                
พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 9 พ.ศ. 2559 ที่มา: ส านักทะเบียน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์             
สืบค้นเมื่อ 7 พฤษภาคม 2566 ซึ่ งรายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้สามารถศึกษา                               
ได้ตาม QR Code นี้  

 

            
 

https://shorturl.asia/wmXTO    
สำระส ำคัญของระเบียบที่เกี่ยวข้องกับกำรกำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์และสอบป้องกัน
วิทยำนิพนธ์ 
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1) ให้ใช้ข้อบังคับนี้แก่นักศึกษาซึ่งขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาตามหลักสูตรระดับ
ปริญญาโท และหลักสูตรปริญญาเอก ตั้งแต่ปีการศึกษา 2553 เป็นต้นไป  

2) หมวด 9 การท าวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ การค้นคว้าอิสระ และการสอบ
วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ การค้นคว้าอิสระ  

3) หมวด 11 การส าเร็จการศึกษา 
28.2 ปริญญาโท  
    28.2.1 แผน ก แบบ ก 1 
28.3 ปริญญาเอก  
    28.3.1 แบบ 1  

3.1.3 ข้อบังคับมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ ว่ำด้วยกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ                 
พ.ศ 2561 ที่มา: ส านักทะเบียน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ สืบค้นเมื่อ 7 พฤษภาคม 2566 ซึ่ง
รายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้สามารถศึกษาได้ตาม QR Code นี้ 

     
 
 

https://shorturl.asia/UWJE4 

สำระส ำคัญของระเบียบที่เกี่ยวข้องกับกำรกำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์และสอบป้องกัน
วิทยำนิพนธ์ 

1 )  เ กณฑ์ ม าตรฐ านกล า ง ในการจั ดก ารศึ กษาร ะดั บบัณฑิ ต ศึ กษ าข อ ง
มหาวิ ทยาลั ย ธรรมศาสตร์  อ าศั ยอ าน าจตามความ ในมาตรา  23  แห่ งพระร าชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. 2558 ในการน ามาใช้เป็นแนวปฏิบัติส าหรับหลักสูตรนักศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา ขอ้บังคับฉบับนี้ใช้บังคับกับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2561 เป็นต้นไป 

2) หมวด 10 การท าและการสอบวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ การค้นคว้าอิสระ  
3) หมวด 18 การส าเร็จการศึกษาและการอนุมัติปริญญา 

ข. หลักสูตรปริญญาโท แผน ก แบบ ก 1 
จ. หลักสูตรปริญญาเอก แบบ 1   
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

3.1.4 ประกำศมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ เรื่องกำรสอบภำษำต่ำงประเทศส ำหรับ
กำรศึกษำในระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2562 ที่มา: ฐานข้อมูลและกฎหมาย มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                     
สืบค้น เมื่อ 7 พฤษภาคม 2566 ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้สามารถศึกษาได้ตาม                
QR Code นี้ 

 

     
 

https://shorturl.asia/8eNpD 
สำระส ำคัญของระเบียบที่เกี่ยวข้องกับกำรกำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์และสอบป้องกัน
วิทยำนิพนธ์ 

1 )  ประกาศนี้ เ รี ยกว่ า  ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมสาสตร์  เรื่ องการสอบ
ภาษาต่างประเทศ ส าหรับการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2562  

2) ให้มีผลบังคับใช้กับนักศึกษาปริญญาโทและระดับปริญญาเอก ตั้งแต่ปีการศึกษา 
2561 เป็นต้นไป 

3) มีคะแนนหรือการทดสอบความรู้ด้านภาษาอังกฤษ ตามข้อ 7 (1) นักศึกษาต่างชาติ
ที่ใช้ภาษาเดียวกับภาษาที่หลักสูตรก าหนดให้ต้องสอบผ่านก่อนส าเร็จการศึกษา 7 (2) นักศึกษาที่ส าเร็จ
การศึกษาจากหลักสูตรที่สอนโดยใช้ภาษาเดียวกันกับที่หลักสูตรก าหนดให้ต้องสอบผ่านก่อนส าเร็จ
การศึกษาในระยะไม่เกิน 2 ปี นับจากวันที่ส าเร็จการศึกษาถึงวันที่สมัครเข้าเรียน  

3.1.5 บันทึกข้อควำม ฝ่ำยวิชำกำร กองบริหำรวิชำกำร เรื่อง กำรแก้ไขเกณฑ์คะแนน
ภำษำอังกฤษของหลักสูตรนำนำชำติ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์  เป็นเกณฑ์มาตรฐานการคัดเลือก
คุณสมบัติโดยวัดคะแนนภาษาต่างประเทศ โดยใช้เกณฑ์คะแนนจากสถาบันภาษาที่มีมาตรฐาน เช่น 
TOEFL, TU-GET แ ล ะ IELTS ใ น ก า ร คั ด เ ลื อ ก ก า ร รั บ เ ข้ า  ที่ ม า : ก อ ง บ ริ ห า ร วิ ช า ก า ร 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ สืบค้น เมื่อ 7 พฤษภาคม 2566 ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้
สามารถศึกษาได้ตาม QR Code นี้  

 
 

                                          
     https://shorturl.asia/Ez7Xg 

สำระส ำคัญของระเบียบที่เกี่ยวข้องกับกำรกำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์และสอบป้องกัน
วิทยำนิพนธ์ 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

1) เกณฑ์คะแนนภาษาอังกฤษของหลักสูตรนานาชาติ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

 เกณฑ์คะแนนการรับเข้าหลักสูตรนานาชาติ 

 เกณฑ์คะแนนการรับเข้าหลักสูตรนานาชาติแบบมีเงื่อนไข 

 เกณฑ์การสอบภาษาต่างประเทศเ พ่ือส าเร็จการศึกษาของหลักสูตร
บัณฑิตศึกษา 

3.1.6 ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรฝึกอบรม กำรจัดงำนและกำรประชุม
ระหว่ำงประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2555 สืบค้นเมื่อ 7 พฤษภาคม 2566 ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดสามารถ
ของประกาศนี้สามารถศึกษาได้ตาม QR Code นี้ 

             

 

https://shorturl.asia/vJGkK 
สำระส ำคัญของระเบียบที่เกี่ยวข้องกับกำรกำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์และสอบป้องกัน
วิทยำนิพนธ์ 

หมวด 2 ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ส่วนที่ 1 ค่าใช้จ่ายของส่วนราชการที่จัดฝึกอบรม 
ข้อ 8 โครงการหรือหลักสูตรการฝึกอบรม ที่ส่วนราชการจัดหรือร่วมจัดกิจกรรมกับ

หน่วยงานอื่นต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ เพ่ือเบิกจ่ายตามระเบียบ ดังนี้  
(12) ค่าสัมมนาคุณวิทยากร 
(13) ค่าอาหาร 
(14) อัตราค่าสมนาคุณวิทยากร (ก) วิทยากรที่เป็นบุคลากรของรัฐไม่ว่าจะสังกัด

ส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรมหรือไม่ก็ตาม ให้ได้รับค่าสมนาคุณส าหรับการฝึกอบรมข้าราชการประเภท 
ก ไม่เกินชั่วโมงละ 800 บาท ส่วนการฝึกอบรมข้าราชการประเภท ข และการฝึกอบรมบุคคลภายนอก 
ให้ได้รับค่าสมนาคุณไม่เกิน ชั่วโมงละ 600 บาท 

(15) ค่ายานพาหนะ 
3.1.7 ระเบียบมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ ว่ำด้วยวิทยำนิพนธ์ สำรนิพนธ์ และกำร

ค้นคว้ำอิสระ พ.ศ.2559 สืบค้นเมื่อ 7 พฤษภาคม 2566 ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้
สามารถศึกษาได้ตาม QR Code นี้ 
 
 

                                     https://shorturl.asia/MOR4z 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

3.2 หลักเกณฑ์และแนวทำงปฏิบัติ 

การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์  หลักสูตรวิทยาศาสตร
มหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม                
(หลักสูตรนานาชาติ) วิธีปฏิบัติงานเป็นสิ่งส าคัญ โดยเฉพาะการพิจารณาใบค าร้อง เอกสารประกอบการ
ขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์  หรือ สอบป้องกันวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา และคุณสมบัติของ
คณะกรรมการสอบให้เป็นไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา              
พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่  9 พ.ศ. 2559  และข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                    
ว่ าด้ วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  พ.ศ.  2561 และระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                        
ว่าด้วยวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ พ .ศ. 2559 ในการปฏิบัติงานด้านการสอบ
วิทยานิพนธ์ ผู้ปฏิบัติงานต้องมีความรู้ด้านประกาศ ระเบียบข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง และการบริหารจัดการ
งานภายใต้ระยะเวลาที่ก าหนด ทักษะในการติดต่อประสานงานกับผู้ที่เกี่ยวข้อง เช่น นักศึกษา อาจารย์ที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประธานกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ผู้ทรงคุณวุฒิสอบภายนอก เจ้าหน้าที่เกี่ยวข้อง
ในการจัดสอบวิทยานิพนธ์ และการสืบค้นข้อมูลประวัติผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพใน
การปฏิบัติงานได้อย่างรวดเร็ว โดยในกระบวนการจัดสอบมีการด าเนินการเกี่ยวกับแบบฟอร์มค าร้องของ
นักศึกษาขอสอบวิทยานิพนธ์ ผู้ปฏิบัติงานมีล าดับขั้นตอนการเสนอแบบค าร้องที่เกี่ยวข้องกับการ
ปฏิบัติงาน ดังแสดงในภาพที่ 3.1  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.1 การเสนอใบค าร้องของสอบวิทยานิพนธ์  
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ หลักสูตรวิทยาศาสตร
มหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยสิ่ งอนามัยสิ่ งแวดล้อม                   
(หลักสูตรนานาชาติ) ผู้ปฏิบัติงานสามารถแบ่งแนวทางปฏิบัติ เป็น 4 ขั้นตอน ประกอบด้วย  

1. การขออนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์และการแต่งตั้งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์  
2. การขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
3. การขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 
4. การขอส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 

โดยแต่ละข้ันตอนแสดงดังหลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธิการปฏิบัติงาน ดังแสดงในตารางที่ 3.1 
 
ตารางที่ 3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน 

หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน วิธีปฏิบัติงำน 

1 .  ก า ร ข อ อ นุ มั ติ หั ว ข้ อ
วิทยานิพนธ์และการแต่งตั้งที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

1. นักศึกษาส่งเอกสารเชิงหลักการ (Concept paper) ที่จะพัฒนา
หัวข้อวิทยานิพนธ์ เพ่ือคณะกรรมการหลักสูตรพิจารณาหัวข้อใน
การประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ โดย คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตรจะพิจารณามอบหมายอาจารย์ ผู้มีความเชี่ยวชาญ
ในเรื่องเฉพาะเป็นที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก ควบคุมดูแลการ
พัฒนาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ในเบื้องต้น 

2. ผู้ปฏิบัติงานน ามติคณะกรรมการบริหารหลักสูตรจัดท าค าสั่ง             
คณะสาธ ารณสุ ขศาสตร์  แต่ ง ตั้ ง ที่ ป รึ กษา วิ ทย านิ พนธ์             
ประจ าปีการศึกษา  

 กรณีนักศึกษายั ง ไม่ ได้ยื่ น ใบค าร้ องขอสอบเค้า โครง
วิทยานิพนธ์ นักศึกษาต้องปรึกษากับที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์
หลักขอเปลี่ยนหัวข้อเอกสารเชิงหลักการ โดยเขียนใบค าร้อง
ขอเปลี่ยนหัวข้อเอกสารเชิงหลักการ (Concept paper) 

 ผู้ปฎิบัติงานเก็บหลักฐานใบค าร้องขอเปลี่ยนหัวข้อโดยที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก 

 ผู้ปฎิบัติงานเสนอใบค าร้องขอเปลี่ยนหัวข้อเอกสารเชิง
หลักการ (Concept paper) ประธานหลักสูตรลงนาม 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตารางที่ 3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน (ต่อ) 

หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน วิธีปฏิบัติงำน 

2 .  กา รขอสอบ เค้ า โ ค ร ง
วิทยานิพนธ์ 

1. กรณีนักศึกษาประสงค์ขอสอบวิทยานิพนธ์ ให้นักศึกษาด าเนินการ 
ดังนี้  
อาจารย์ที่ให้ค าปรึกษารับเป็นที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และเห็นควร
ว่านักศึกษาพัฒนาเอกสารเชิงหลักการเสร็จ บทที่ 1 – 3 เรียบร้อย
ดีแล้ว ให้นักศึกษาด าเนินการขออนุมัติหัวข้อวิทย านิพนธ์                
และแต่งตั้งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ในการสอบ โดยส่งใบค าร้องขอ
สอบให้ผู้ปฏิบัติงานหลักสูตร ก่อนวันสอบอย่างน้อย 14 วัน  

 นักศึกษาปรึกษาที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ วัน เวลาสอบ รูปแบบ
การจัดสอบ 

 นักศึกษาส่งประวัติคณะกรรมการสอบภายนอก (CV) 

 ผลการตรวจสอบการคัดลอกผลงานทางวิชาการ (Turnitin) 
บทที ่1 – 3 รวมกันไม่เกิน 20 เปอร์เซ็นต์ 

2. ผู้ปฏิบัติงานแจ้งข้อมูล ระเบียบการศึกษา กระบวนการให้นักศึกษา 
และอาจารย์ที่ ป รึ กษาวิทยานิพนธ์หลั กทราบทาง อี เ มล                     
เพ่ือพิจารณา 

 เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 

 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่  9          
พ.ศ. 2559 (ส าหรับหลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรใหม่ พ.ศ.
2558) 

 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 (ส าหรับหลักสูตรนานาชาติ/
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2563) 

 ค าชี้แจง กระบวนการขอสอบวิทยานิพนธ์  

3.  ผู้ปฏิบัติ งานตรวจสอบความถูกต้องของ ใบค าร้องขอสอบ             
พร้อมประวัติผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจาก (CV) และเว็บไซต์
มหาวิทยาลัยต้นสังกัด คุณสมบัติตามระเบียบเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาบังคับ  
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตารางที่ 3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน (ต่อ) 

หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน วิธีปฏิบัติงำน 

2 .  ก า ร ขอสอบ เค้ า โ ค ร ง
วิทยานิพนธ์ 

4. ผู้ปฏิบัติงานท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ/หนังสือเชิญ/           
จองห้องสอบ/ปฏิทินแจ้ ง เตื อนการสอบ/ส่ งท า โปสเตอร์
ประชาสัมพันธ์การสอบ 

5. เสนอผู้มีอ านาจภายในคณะพิจารณาในระบบสารสนเทศออนไลน์
ส าหรับเจ้าหน้าที่ (Sf-iFPH) งานสารบรรณออนไลน์ 

 รักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ 

 รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษาและวิจัย 

 เจ้าหน้าที่สารบรรณ 

 คณบดี 

6. ผู้ปฏิบัติงานค าสั่ งแต่งตั้ งคณะกรรมการสอบ/หนังสือเชิญ
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก/ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์/ลิงก์เข้า Zoom 
Cloud Meetings แก่คณะกรรมการสอบ 

7. ขออนุมัติ งบประมาณค่าตอบแทนกรรมการสอบ เค้าโครง
วิทยานิพนธ์ 

8. ท าเอกสารสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 

9. จัดสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
10. แจ้งผลการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 

11. ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
12. ผู้ปฏิบัติงานติดตามนักศึกษาการแก้ไขเล่มวิทยานิพนธ์  

กรณีนักศึกษาแก้ไขตามความเห็น/ข้อเสนอแนะของกรรมการ
สอบเรียบร้อยแล้ว ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ต้องอนุมัติลงนามบน
หน้าอนุมัติ (เฉพาะที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก) เก็บไฟล์ฉบับ
สมบูรณ์เป็นหลักฐาน 

 ตรวจสอบการแก้ไขเล่มวิทยานิพนธ์ หลังวันสอบ 30 วัน 

 กรณีนั กศึ กษาขอขยาย เวลาแก้ ไข เล่ มวิ ทยานิพนธ์                      
ให้นักศึกษาด าเนินการเขียนใบค าร้องขอยายเวลาเพ่ิมได้อีก 
15 วัน โดยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ลงนาม รวมเวลาทั้งสิ้นไม่
เกิน 45 วัน 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตารางที่ 3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน (ต่อ) 

หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน วิธีปฏิบัติงำน 

3 .  ก า ร ข อ ส อ บ ป้ อ ง กั น
วิทยานิพนธ์ 

1.นักศึกษาส่งใบค าร้องขอสอบให้ผู้ปฏิบัติงานหลักสูตร ก่อนวันสอบ
ป้องกันวิทยานิพนธ์ อย่างน้อย 14 วัน  

 นักศึกษาปรึกษาที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ วัน เวลาสอบ รูปแบบ
การจัดสอบ 

 ผลการตรวจสอบการคัดลอกผลงานทางวิชาการ (Turnitin) 
บทที ่1 – 5 รวมกันไม่เกิน 20 เปอร์เซ็น 

2. ผู้ปฏิบัติงานแจ้งข้อมูล ระเบียบการศึกษา กระบวนการให้นักศึกษา 
และอาจารย์ที่ ป รึ กษาวิทยานิพนธ์หลั กทราบทาง อี เ มล                     
เพ่ือพิจารณา 

 เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 

 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่  9          
พ.ศ. 2559 (ส าหรับหลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรใหม่ พ.ศ.
2558) 

 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 (ส าหรับหลักสูตรนานาชาติ/
หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2563) 

 ค าชี้แจง กระบวนการขอสอบวิทยานิพนธ์  

 ประกาศ ก.พ.อ. เรื่องหลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารทาง
วิชาการ ส าหรับการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ พ.ศ. 2562 

3.  ผู้ปฏิบัติ งานตรวจสอบความถูกต้องของ ใบค าร้องขอสอบ             
พร้อมประวัติผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกจาก (CV) และเว็บไซต์
มหาวิทยาลัยต้นสังกัด คุณสมบัติตามระเบียบเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาบังคับ  

 ตรวจสอบกรณีต าแหน่งวิชาการมีการเปลี่ยนแปลง 

 ตรวจสอบกรณีมีการเปลี่ยนแปลง/เพิ่มกรรมการสอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์ 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตารางที่ 3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน (ต่อ) 

หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน วิธีปฏิบัติงำน 

3 .  ก า ร ข อ ส อ บ ป้ อ ง กั น
วิทยานิพนธ์ 

4. ผู้ปฏิบัติงานท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ/หนังสือเชิญ/          
จองห้องสอบ/ปฏิทินแจ้ ง เตื อนการสอบ/ส่ งท า โปส เตอร์
ประชาสัมพันธ์การสอบ 

5. เสนอผู้มีอ านาจภายในคณะพิจารณาในระบบสารสนเทศออนไลน์
ส าหรับเจ้าหน้าที่ (Sf-iFPH) งานสารบรรณออนไลน์ 

 รักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ 

 รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษาและวิจัย 

 เจ้าหน้าที่สารบรรณ 

 คณบดี 

6. ผู้ปฏิบัติงานค าสั่ งแต่งตั้ งคณะกรรมการสอบ/หนังสือเชิญ
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก/ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์/ลิงก์เข้า Zoom 
Cloud Meetings แก่คณะกรรมการสอบ 

7. ขออนุมัติ งบประมาณค่ าตอบแทนกรรมการสอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์ 

8. ท าเอกสารสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 

9. จัดสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 
10. แจ้งผลการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 

11. ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 

 เฉพาะผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

12. ผู้ปฏิบัติงานติดตามนักศึกษาการแก้ไขเล่มวิทยานิพนธ์ หลังวัน
สอบ 30 วัน 

 นักศึกษาแก้ไขตามความเห็น/ข้อเสนอแนะของกรรมการ
สอบพร้อมจัดเล่มวิทยานิพนธ์ตามแบบฟอร์มบังคับของ
ส านักห้องสมุดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

 กรณนีักศึกษาแก้ไขเล่มเสร็จสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว นักศึกษา
ประสานงานติดตาม (คณะกรรมการสอบทุกคน) ขออนุมัติ
ลงนามบนหน้าอนุมัติ  
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตารางที่ 3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน (ต่อ) 

หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน วิธีปฏิบัติงำน 

3 .  ก า ร ข อ ส อ บ ป้ อ ง กั น
วิทยานิพนธ์ 

กรณีนักศึกษาขอขยายเวลาแก้ไขเล่มวิทยานิพนธ์ ให้นักศึกษา
ด าเนินการเขียนใบค าร้องขอยายเวลาเพ่ิมได้อีก 15 วัน โดยที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์หลักลงนามในใบค าร้อง รวมเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 45 วัน 

4. การส่งวิทยานิพนธ์ฉบับ
สมบูรณ์ 

1. นักศึกษาส่งไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ ไฟล์.docx  
2. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้องของการจัดเล่มวิทยานิพนธ์ตาม

แบบฟอร์มบังคับของส านักห้องสมุดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

3. นักศึกษาส่งไฟล์วิทยานิพนธ์เข้าระบบ TU e Thesis ขั้นตอนที่ 1 
เพ่ือตรวจการ 

4. ผู้ปฏิบัติงานกดรับไฟล์วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ผ่านระบบ TU e 
Thesis 

5. นักศึกษาเข้าระบบ TU e Thesis กรอกข้อมูลการท าวิทยานิพนธ์ 
ขั้นตอนที่ 2 - 4 

6. ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้องการส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับ
สมบูรณ์ในระบบ TU e Thesis 
7. ผู้ปฏิบัติงานท าบันทึกขอน าส่งวิทยานิพนธ์แก่ ส านักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
8. ผู้ปฏิบัติงานท าเรื่องการขอส าเร็จการศึกษาถึงส านักงานทะเบียน
นักศึกษา เพ่ือด าเนินการให้แก่นักศึกษาในขั้นตอนต่อไป 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

3.3 แผนกำรด ำเนินงำนกำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์และสอบป้องกันวิทยำนิพนธ์ 
การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์หลักสูตรวิทยาศาสตร

มหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม               
(หลักสูตรนานาชาติ) จะน าเสนอตามกรอบของช่วงด าเนินการการสอบ แบ่งเป็นก่อนด าเนินการ  
ระหว่างด าเนินการและภายหลังด าเนินการ จึงได้จัดท าแผนการ ดังแสดงในตารางที่ 3.2 

 
ตารางที่ 3.2 แผนการด าเนินงานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 

กิจกรรม ช่วงเวลำด ำเนินกำร 
ก่อนด ำเนิน
กิจกรรม 

ระหว่ำง
ด ำเนินกำร 

หลัง
ด ำเนินกำร 

1. ประสานงานให้ข้อมูลนักศึกษาขั้นตอนการขอสอบ
วิทยานิพนธ์   

√   

2.  ตรวจสอบเอกสารใบค าร้อ ง  และเอกสาร
ประกอบการพิจารณาขอสอบวิทยานิพนธ์  

√   

3. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ และหนังสือ
เชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

√   

4. จัดท าขออนุมัติงบประมาณค่าตอบแทนผู้การสอบ
ทรงคุณวุฒิภายนอก 

√   

5. จองห้องประชุมจัดสอบวิทยานิพนธ์  √   
6. ประสานงานเจ้าหน้าที่งานสื่อสารองค์กรออกแบบ

โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์การสอบวิทยานิพนธ์ 
√   

7. ประชาสัมพันธ์การสอบวิทยานิพนธ์ในช่องทางการ
ติดต่อนักศึกษา เช่น กลุ่มไลน์  

√   

8. จัดเตรียมแบบฟอร์มการประเมินการสอบของ
คณะกรรมการ และใบผลสรุปค าแนะน าของ
กรรมการสอบ ใบลงลายมือชื่อกรรมการสอบ 

√   

9. ประสานงานส่งค าสั่งแต่งตั้ง หนังสือเชิญเป็น
กรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ลิงก์เข้าสอบ เอกสาร
สอบวิทยานิพนธ์แก่กรรมการสอบ 

√   

10. ดูแลความเรียบร้อยในการสอบ และรวบรวมผล
ประเมินการสอบ ใบผลสรุปค าแนะน าของ
กรรมการสอบ 

 √  
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ตารางที่ 3.2 แผนการด าเนินงานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ (ต่อ) 
กิจกรรม ช่วงเวลำด ำเนินกำร 

ก่อนด ำเนิน
กิจกรรม 

ระหว่ำง
ด ำเนินกำร 

หลัง
ด ำเนินกำร 

11. ส่งผลสรุปค าแนะน าของคณะกรรมการสอบให้
นักศึกษาแก้ไขเล่มวิทยานิพนธ์หลังสอบ  

  √ 

12. ท าบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนการสอบ
วิทยานิพนธ์ของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก  

  √ 

13. ติดตามนักศึกษาส่งรูปเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับ
สมบูรณ์ และตรวจสอบความสมบูรณ์ของเล่ม
วิทยานิพนธ์ตามบังคับของส านักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

  √ 

14. กรณีนักศึกษาที่สอบวิทยานิพนธ์ผ่าน และแก้ไข
เล่มวิทยานิพนธ์เสร็จเรียบร้อย เป็นไปตามตาม
แบบบังคับคู่มือท าวิทยานิพนธ์ของส านักหอสมุด
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ให้ประสานงานแจ้ง
นักศึกษาน าไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์เข้าระบบ TU e 
Thesis                     

  √ 

15. ตรวจสอบการน าไฟล์ เล่มวิทยานิพนธ์เข้าระบบ              
TU e Thesis แ ล ะ อ นุ มั ติ ก า ร ส่ ง ไ ฟ ล์ เ ล่ ม
วิทยานิพนธ์ในระบบ 

  √ 

1 6 .  ท า บั น ทึ ก เ ส น อ อ นุ มั ติ วิ ท ย า นิ พ น ธ์ กั บ
ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

  √ 

17. รวบรวมข้อมูลผู้ผ่านการสอบวิทยานิพนธ์ แจ้งใน 
การประชุมผู้บริหารหลักสูตรฯ 

 √  

 
หมายเหตุ ข้อ 14 – 16 เป็นแผนการด าเนินงานเมื่อนักศึกษาสอบผ่านป้องกันวิทยานิพนธ์แล้ว เท่านั้น 
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3.4 ข้อควรระวังในกำรปฏิบัติงำน 

การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ สิ่งที่ผู้ปฏิบัติงานหลักสูตรควรที่
จะมีความระมัดระวังตรวจสอบคุณสมบัติ เพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ.2558 และระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                   
จุดที่ควรระวังและตรวจสอบก่อนเสนอผู้มีอ านาจในการลงนามอนุมัติ ดังนี้  

3.4.1 เนื่องจากข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่  9 พ.ศ.2559  และข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                      
ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ 2561 เรื่อง การท าและการสอบวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์             
การค้นคว้าอิสระ ซึ่งมีรายละเอียดสอดคล้องไปถึงเรื่องการขอส าเร็จการศึกษาและการอนุมัติปริญญา
ของนักศึกษา ในหลักสูตรซึ่ งมีทั้ งนักศึกษาในหลักสูตร (หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรใหม่                   
พ.ศ.2558) และหลักสูตร (หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2563) เพ่ือการให้ข้อมูลที่ถูกต้อง
แก่นักศึกษาป้องกันไม่ให้เกิดความสับสน 

3.4.2 ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ประวัติ หรือข้อมูลต าแหน่งวิชาการ
จากเว็บไซต์ต้นสังกัดว่ามีการเปลี่ยนแปลงต าแหน่ งทางวิชาการหรือไม่ และคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ว่ามีคุณสมบัติตรงตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558 หรือไม่ ก่อนจัดท าค าสั่งแต่งตั้ง และหนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกให้ผู้มี
อ านาจคณะลงนาม 

3.4.3 ตรวจสอบผลการศึกษาของนักศึกษา ว่ามีคุณสมบัติในการยื่นค าร้องขอสอบ
วิทยานิพนธ์หรือไม่  โดยอ้างอิงตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา หากนักศึกษายังไม่มีคะแนนสอบวัดภาษา โดยใช้เกณฑ์คะแนนจากสถาบันภาษาที่มี
มาตราฐาน เช่น TOEFL, TU-GET และIELTS คณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ จะไม่อนุญาตให้สอบ
ป้องกันวิทยานิพนธ์ โดยมีการสอบภาษาต่างประเทศเพ่ือส า เร็จการศึกษาของหลักสูตรระดับ
บัณฑิตศึกษา (ยกเว้นหลักสูตรประกาศนียบัตร) ดังแสดงในตารางที่ 3.3  

 
ตารางที่ 3.3 เกณฑ์คะแนนภาษาต่างประเทศเพ่ือส าเร็จการศึกษาหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 

เกณฑ์คะแนนภำษำอังกฤษ TOEFL TU-GET IELTS 

Paper -
based 

Internet-
based 

Paper -
based 

Internet-
based 

คะแนน 550 79 550 79 6.5 
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3.4.4 การด าเนินการจัดสอบวิทยานิพนธ์ สามารถสอบถามความประสงค์ของนักศึกษา
และคณะกรรมการสอบ โดยสามารถยืดหยุ่นจัดสอบวิทยานิพนธ์ได้หลายรูปแบบ จึงจ าเป็นต้องทดสอบ
ความเสถียรของอินเทอร์เน็ต และความพร้อมของผู้สอบ การจัดสอบวิทยานิพนธ์สามารถท าได้หลาย
รูปแบบ เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ คณะกรรมการสอบ และนักศึกษาต่างชาติ กรณีอยู่ต่างประเทศ เช่น  

 จัดสอบแบบระบบผสมผสานระหว่าง แบบ Onsite และผ่านทางไกลแบบออนไลน์ผ่าน
ระบบ Zoom Cloud Meetings 

 ในรูปแบบปกติ จัดสอบแบบ Onsite เท่านั้น  

 ในรูปแบบออนไลน์ จัดสอบแบบ Online เท่านั้น   
3.4.5 เนื่องจากเวลาประเทศไทย และเวลาในต่างประเทศ (Time Zone) ในการจัดสอบ

วิทยานิพนธ์ของนักศึกษาอาจมีความแตกต่างกัน เจ้าหน้าที่ควรตรวจสอบเวลาที่เหมาะสมการจัดสอบ
วิทยานิพนธ์ แจ้งแก่นักศึกษาและคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ด้วย 

3.4.6 งบประมาณค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกในการสอบวิทยานิพนธ์ ได้รับการ
จัดสรรจากงบประมาณโครงการรายจ่ ายจากราย ได้หน่ วยงานคณะสาธารณสุ ขศาสตร์  
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ หากมีการจัดสอบวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา ต้องด าเนินการจัดท าบันทึก                
ขออนุมัติงบประมาณค่าตอบแทนการสอบวิทยานิพนธ์ ค่าพาหนะเดินทาง ของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก             
ขออนุมัติงบประมาณค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (หากมี) โดยผู้ปฏิบัติงานต้องด าเนินการขออนุมัติ
งบประมาณให้เสร็จสิ้นก่อนจัดสอบอย่างน้อย 2 สัปดาห์  เพ่ือขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนแก่
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกไม่ล่าช้า และเพ่ือความพึงพอใจของผู้รับบริการ  

3.4.7 การจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก จุดส าคัญที่ควรตรวจสอบ คือ การนับ
ช่วงโมงตามวัน เวลา ตามก าหนดการ และการจัดสอบเป็นรูปแบบใด ถ้าเป็นการจัดสอบผ่านระบบ
ออนไลน์ จะไม่สามารถเบิกค่าตอบแทนค่าพาหนะเดินทางให้ได ้ 

วิธีนับจ ำนวนชั่วโมงเพื่อค ำนวณค่ำตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอก 
1. ให้ระบุเวลาการสอบวิทยานิพนธ์ ในบันทึกขออนุมัติงบประมาณค่าตอบแทน 

โดยการจัดสอบวิทยานิพนธ์ ใช้เวลาไม่เกิน 3 ชั่วโมง  
2. ไม่ต้องหักเวลาที่พักรับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม 

กำรเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภำยนอก ต้องแนบเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
กรณีจัดในรูปแบบผสมผสำน 

1. บันทึกขอเบิกเงินค่าตอบแทนวิทยากร (ผู้ปฏิบัติงาน ลงนามฉบับจริงเท่านั้น) 
2. แบบสรุปค่าตอบแทนวิทยากร (แบบทางไกล) (ประธานหลักสูตรฯ ลงนาม

ฉบับจริงเท่านั้น)   
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3. ใบส าคัญรับเงิน (ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก อนุญาตใช้ลายเซ็นสแกนได้) 
4. ส าเนาบัตรประชาชน (ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก อนุญาตใช้ลายเซ็นสแกนได้) 
5. ส าเนาบัญชีธนาคาร (ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก อนุญาตใช้ลายเซ็นสแกนได้) 

กรณีจัดในรูปแบบปกติ 
1. บันทึกขอเบิกเงินค่าตอบแทนวิทยากร (ผู้ปฏิบัติงาน ลงนามฉบับจริงเท่านั้น) 
2. แบบสรุปค่าตอบแทนวิทยากร (ประธานหลักสูตรฯ ลงนามฉบับจริงเท่านั้น)   
3. ใบส าคัญรับเงิน (ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ลงนามฉบับจริงเท่านั้น) 
4. ส าเนาบัตรประชาชน (ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ลงนามฉบับจริงเท่านั้น) 
5. ส าเนาบัญชีธนาคาร (ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ลงนามฉบับจริงเท่านั้น) 

กรณีจัดในรูปแบบ Online 
1. บันทึกขอเบิกเงินค่าตอบแทนวิทยากร (ผู้ปฏิบัติงาน ลงนามฉบับจริงเท่านั้น) 
2. แบบสรุปค่าตอบแทนวิทยากร (แบบทางไกล) (ประธานหลักสูตรฯ ลงนาม

ฉบับจริงเท่านั้น)   
3. ใบส าคัญรับเงิน (ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก อนุญาตใช้ลายเซ็นสแกนได้) 
4. ส าเนาบัตรประชาชน (ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก อนุญาตใช้ลายเซ็นสแกนได้) 
5. ส าเนาบัญชีธนาคาร (ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก อนุญาตใช้ลายเซ็นสแกนได้) 

3.4.9 ผู้ปฏิบัติงานควรประสานงานขอเอกสารประกอบการขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทน
ผู้ทรงคุณวุฒิสอบวิทยานิพนธ์ แจ้งเพ่ือทราบเบื้องต้น และเก็บข้อมูลหลักฐานส าคัญป้องกันการคัดลอก 
และควรเก็บเป็นฐานข้อมูล เพ่ือไม่เป็นการขอเอกสารซ้ าซ้อนเมื่อจัดสอบวิทยานิพนธ์ครั้งถัดไป 

3.4.10 ผู้ปฏิบัติงานควรประสานงานแจ้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ นักศึกษา                
โดยอีเมล และจัดท าปฏิทินเพ่ือระบุวัน เวลา สถานที่สอบ พร้อมแนบเอกสารประกอบ เช่น เล่มสอบ
วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ ลิงก์เข้า Zoom Cloud Meeings เพ่ือเป็นการเวียนอีเมลแจ้งอย่างเป็นทาง
ก่อนวันสอบอย่างน้อย 7 วัน เพ่ือให้กรรมการมีเวลาอ่านเล่มสอบวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา 

3.4.11 ผู้ปฏิบัติ งานประสานงานชี้แจงแนวทางการสอบวิทยานิพนธ์แก้ผู้ สอบ                  
โดยระบุก าหนดส่งเอกสารก่อนวันสอบ 7 วัน เช่น เล่มสอบวิทยานิพนธ์ ตัวน าเสนอ ผลตรวจสอบการ
คัดลอกผลงาน (Turnitin) โดยผลรวมการตรวจสอบการคัดลอกไม่ควรเกิน 20 เปอร์ เซ็นต์                         
ทั้งนี้ อาจขึ้นอยู่กับดุลพินิจของที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก เพราะบางเนื้อหาไม่สามารถปรับเปลี่ยนข้อมูล
ได้ เช่น สูตรทางคณิตศาสตร์ ตารางธาตุ หรือแหล่งอ้างอิงที่ไม่สามารถตัดทอนปรับเปลี่ยนได้ 
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กรณีที่ผู้สอบไม่สามารถปรับผลตรวจสอบการคัดลอกผลงาน ไม่เกิน 20 เปอร์เซ็นต์ได้        
ให้ผู้สอบเขียนใบค าร้องชี้แจงเหตุผล พร้อมที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ลงนามรับรอง จากนั้น ผู้ปฏิบัติงาน           
น าใบค าร้องเสนอต่อประธานหลักสูตรฯ แจ้งเพ่ือทราบต่อไป    

กรณีคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์มีความเห็นให้เปลี่ยนชื่อวิทยานิพนธ์ ให้สอดคล้องกับ
เนื้อหาการค้นคว้าวิจัย ให้นักศึกษากรอกข้อมูลใบค าร้องขอเปลี่ยนหัวข้อวิทยานิพนธ์ และที่ปรึกษาลง
นามรับรอง จากนั้นผู้ปฏิบัติงานน าใบค าร้องเสนอต่อประธานหลักสูตรฯ แจ้งเพ่ือทราบต่อไป  

3.4.12 ผู้ปฏิบัติงานควรสอบถามความประสงค์และสมัครใจจากผู้สอบถึงการอนุญาตให้
ประชาสัมพันธ์แก่นักศึกษาในหลักสูตรเข้าร่วมรับฟังการสอบวิทยานิพนธ์ในแต่ละครั้ง รวมถึงการอัด
วิดีโอคลิประหว่างท าการสอบวิทยานิพนธ์ เพ่ือเป็นประโยชน์ต่อนักศึกษา เพราะบางหัวข้ออาจ                   
เป็นเรื่องลิขสิทธิ์  หรือเป็นข้อมูลภายในองค์กรที่ไม่ต้องการเผยแพร่ 

3.4.13 ผู้ปฏิบัติงานควรส่งใบประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ แก่คณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ทุกคนทางอีเมล ก่อนวันสอบ 1 วัน โดย ผู้ปฏิบัติงานแจ้งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์                            
อธิบายแนวทางการประเมินผลสอบ การรวบรวมผลสอบและค าแนะน าจากคณะกรรมการ                       
รวมถึงข้อตกลงก าหนดส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับแก้ไขหลังสอบ 

3.4.14 การขออนุมัติ งบประมาณค่าใช้จ่ ายที่ เกี่ยวข้องในการสอบวิทยานิพนธ์                          
ต้องสอดคล้องกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่าง
ประเทศ (ฉบับที่  3) พ.ศ.2555 หลักการจ่ายค่าสมนาคุณผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ค่าพาหนะ                        
และหลักเกณฑ์การจ่ายค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าอาหารกลางวัน ดังแสดงในตารางที่ 3.4  

 
ตารางที่ 3.4 หลักการจ่ายค่าสมนาคุณผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ค่าพาหนะ และหลักเกณฑ์การจ่าย
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าอาหารกลางวัน 

ค่ำใช้จ่ำย กำรขออนุมัติงบประมำณ 

งบประมาณรายไดจ้ากรายจ่าย
หน่วยงาน 

ระเบียบกระทรวงการคลัง 

1. ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอกสอบวิทยานิพนธ์  

งบประมาณที่ได้รับจัดสรร 600 บาท /
ช่ัวโมง  

ได้รับค่าสมนาคุณไม่เกิน ช่ัวโมงละ 
600 บาท 

2. ค่าตอบแทนพาหนะเดินทาง งบประมาณที่ได้รับจัดสรร 500 บาท /
ครั้ง 

เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้
ตามระเบียบ 

3. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม งบประมาณที่ได้รับจัดสรรมื้อละไม่เกิน 
30 บาท/คน 

เบิกได้มื้อละไม่เกิน 30 บาท/คน 

4. ค่าอาหารกลางวัน  งบประมาณที่ได้รับจัดสรรมื้อละไม่เกิน 
80 บาท/คน 

เบิกได้มื้อละไม่เกิน 80 บาท/คน 
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บทที่ 4 
เทคนิคและขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

 
ในการปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์หลักสูตรวิทยา

ศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม 
(หลักสูตรนานาชาติ) ผู้ปฏิบัติงานจ าเป็นอย่างยิ่งที่ต้องมีความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติงาน ซึ่งในบทนี้
จะน าเสนอตารางผังกระบวนงาน (Flow Chart) จากนั้นจึงอธิบายรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติ   
รวมถึงเทคนิคในการปฏิบัติงาน โดยอธิบายเนื้อหาตามล าดับ ดังนี้ 

4.1 สัญลักษณ์และความหมายในการอธิบายผังกระบวนการ 
4.2 ตารางแสดงผังกระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart)   
4.3 เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
 

4.1 สัญลักษณ์และควำมหมำยในกำรอธิบำยผังกระบวนกำร 
การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 

และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
ผู้ปฏิบัติงานจะขออธิบายสัญลักษณ์ที่ใช้ในการอธิบายความ ดังแสดงในตารางที่ 4.1  
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ตารางที่ 4.1 สัญลักษณ์และความหมายในการอธิบายผังกระบวนการ  
 

สัญลักษณ ์ ควำมหมำย ตัวอย่ำง อธิบำย 

 
 
 

ก า ร เ ริ่ ม ต้ นหรื อ ก า ร
สิ้นสุดการเขียนผังงาน  

 ใช้เริ่มต้นและสิ้นสุดของ
ผังงาน 

 
 

การประมวลผล หรือ
กระบวนการ 

 
 

กิจกรรมปฏิบัติงานอย่าง
ใดอย่างหนึ่ง แต่งยังไม่มี
การตัดสินใจ หรือการ
อนุมัติ 

 
 

เปรียบเทียบ การเลือก
หรือการตัดสินใจ  
 
 

 ก า ร ตั ด สิ น ใ จ  ก า ร
ตรวจสอบ การพิจารณา 
ร วมถึ ง ก า รพิ จ า รณา
กลั่นกรองโดยไม่มีการ
ตัดสินใจด้วย 

 
 
 

จุดเชื่อมต่อหน้ากระดาษ   
 

 

ใช้เชื่อมต่อของผังงานที่
อ ยู่ ค น ล ะ ห น้ า ข อ ง
กระดาษ 

 
 

ลูกศรทิศทางการท างาน   
 

ทิ ศ ท า ง ข อ ง ขั้ น ต อ น
ด า เ นิ น ง า น ที่ ป ฏิ บั ติ
ต่อเนื่องกันตามหัวลูกศร 
หรือทิศทางการไหลของ
ขั้นตอนกรณีการแก้ไข 
ป รั บ ป รุ ง  เ อ ก ส า ร ที่
เก่ียวข้อง  

 
 
 
 
 
 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

จัดท าเอกสาร 

น าเสนอขออนุมัต ิ

พิจารณ

า 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

น าเสนอขออนุมัต ิ

พิจารณา 
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4.2 ตำรำงแสดงผังกระบวนงำนและข้ันตอนกำรปฏิบัติงำน (Flow Chart) 
 

 การปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์หลักสูตรวิทยา
ศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม                   
(หลักสูตรนานาชาติ) ผู้ปฏิบัติงานได้น าเสนอผังกระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน โดยแบ่งออกเป็น 
4 ขั้นตอน ดังแสดงในตารางที่ 4.2 – 4.5 ดังนี้ 

1. การขออนุมัติหัวข้อและแต่งตั้งท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์  
2. การขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
3. การขขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์  
4. การขอส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

1. กำรขออนุมัติหัวข้อและแต่งตั้งท่ีปรึกษำวิทยำนิพนธ์ 
 
ตารางที่ 4.2 แผนผังการปฏิบัติงานการขออนุมัติหัวข้อและแต่งตั้งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

     

1  
 
 

3 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรฯ  

1. วาระการประชุม
หลักสูตร เร่ือง อนุมัติ
หัวข้อ 
2. ข้อมูลนักศึกษา 
3. เอกสาร concept 
paper ภาคผนวก (1) 
4. ร่างค าสั่งแต่งต้ังที่
ปรึกษาวิทยานพินธ์
ภาคผนวก (2) 

2  
 
 

3 ชม. 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตร (ต้องเข้าร่วมไม่
น้ อ ย ก ว่ า กึ่ ง ห นึ่ ง ข อ ง
คณะกรรมการทั้งหมด) 

3  
 
 

1 ชม. 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. ค าสั่งแต่งต้ังที่ปรึกษา
วิทยานพินธ ์ภาคผนวก 
(2) 
 

4  5 นาท ี 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

5  
 
 

3 วัน  1. รักษาการหวัหน้างาน
บัณฑิตศึกษาและวิเทศ
สัมพันธ์ฯ 
2. รองคณบดีฝ่ายบัณฑิต
ฑิตศึกษาและวจิัย 
3. คณบดี 
4. เจ้าหน้าที่งานสาร
บรรณคณะฯ 

6  
 

30 นาที 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ที่ปรึกษาวิทยานพินธ ์
3. นักศึกษา 
 

 

     

เร่ิมต้น 

ประชุมคณะกรรมการ

บริหารหลักสูตร 

พิจารณา 

เห็นชอบ/อนุมัติ

เพิ่มเติม 

พิจารณา 

เห็นชอบ/อนุมัติ

เพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

จัดท าค าสั่งแต่งต้ังที่

ปรึกษาวิทยานพินธ ์

เสนอเข้าระบบ
สารสนเทศออนไลน์  

ส่งค าสั่งแต่งต้ังแจ้งที่
ปรึกษาวิทยานพินธ ์ 

สิ้นสุด 

แก้ไข/เพิ่มเติม 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ค ำอธิบำยขั้นตอนตำมผังปฏิบัติงำน : กำรขออนุมัติหัวข้อและแต่งตั้งที่ปรึกษำ
วิทยำนิพนธ์ 

ขั้นตอนที่ 1 ประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ 
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าวาระการประชุม และนัดหมายคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ              

ด าเนินประชุมตามวาระการขออนุมัติหัวข้อและแต่งตั้งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์  เนื่องจากคณะกรรมการ
บริหารหลักสูตรฯ จะพิจารณาเอกสารเชิงหลักการ (Concept paper) ตั้งแต่การสมัครรับเข้าศึกษา               
และพิจารณามอบหมายอาจารย์ ผู้มีความเชี่ยวชาญในเรื่องเฉพาะเป็นที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ควบคุมดูแล
การพัฒนาหัวข้อวิทยานิพนธ์ ในเบื้องต้น เนื่องด้วย นักศึกษาชาวไทยและต่างชาติมีพ้ืนฐานทางวิชาการ
ศักยภาพทางวิชาการต่างกัน 

ขัน้ตอนที่ 2 คณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ พิจารณาเอกสารเชิงหลักการ  
ผู้ปฏิบัติงานเตรียมเอกสารสาระการประชุมเกี่ยวข้องการขออนุมัติหัวข้อและแต่งตั้งที่

ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประจ าปีการศึกษา เช่น ข้อมูลนักศึกษา เอกสารเชิงหลักการ ร่างค าสั่งแต่งตั้งที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์  

กรณีคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ พิจารณาข้อมูลนักศึกษาพร้อมเอกสารเชิงหลักการ               
มีมติเห็นชอบมอบหมายอาจารย์เป็นที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว ผู้ปฏิบัติงานรวบรวมข้อมูลจัดท า
ค าสั่งแต่งตั้งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ต่อไป กรณีคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ พิจารณาข้อมูลนักศึกษา
พร้อมเอกสารเชิงหลักการ แต่หัวข้อเอกสารเชิงหลักการมีข้อคิดจากคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ 
เห็นว่าควรแก้ไข/เพ่ิมเติมข้อมูลด้านอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อมเรื่องจ าเพราะเจาะจงยิ่งขึ้น                        
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ จะมอบหมายอาจารย์ผู้มีความเชี่ยวชาญในหัวข้อนั้น ๆ เป็นที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์เบื้องต้นไปก่อน เพ่ือให้ค าแนะน าแก่นักศึกษาระหว่างพัฒนาหัวข้อให้สมบูรณ์  

ขั้นตอนที่ 3 จัดท าค าสั่งแต่งตั้งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
ผู้ปฏิบัติงานน ามติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ มาสรุปและจัดท าค าสั่งแต่งตั้ง

คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่อง แต่งตั้งท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประจ าปีการศึกษา 
ขั้นตอนที่ 4 เสนอเข้าระบบสารสนเทศออนไลน์ 
ผู้ปฏิบัติงานเสนอค าสั่งแต่งตั้งคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                   

เรื่อง แต่งตั้งท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประจ าปีการศึกษา เข้าระบบสารสนเทศสารบรรณออนไลน์ (Sf-iFPH) 
ขั้นตอนที่ 5 พิจารณาค าสั่งแต่งตั้งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
ผู้ปฏิบัติงานเสนอค าสั่งแต่งตั้งคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                    

เรื่อง แต่งตั้งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ประจ าปีการศึกษา ให้คณบดีพิจารณาลงนาม สารสนเทศสารบรรณ
ออนไลน์ (Sf-iFPH) เมื่อคณบดีเห็นชอบอนุมัติลงนามเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปจะส่งเรื่อง
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

กลับมายังต้นเรื่องผ่านระบบสารสนเทศสารบรรณออนไลน์ หากคณบดีไม่อนุมัติ เรื่องจะถูกส่งกลับมายัง
ผู้ปฏิบัติงานเพื่อแก้ไข และส่งเข้าระบบเพื่อเสนอลงนามอีกครั้ง 

ขั้นตอนที่ 6 ส่งค าสั่งแต่งตั้งแจ้งท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
ผู้ปฏิบัติงาน ส่งค าสั่งแต่งตั้งแจ้งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์แก่อาจารย์ผู้ได้รับมอบหมาย               

แจ้งเพ่ือทราบ  
 
2. กำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์ 
 

ตารางที่ 4.3 แผนผังการปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

1   
 
 

ล่วงหน้าอยา่ง
น้อย 

14 วันสอบเค้า
โครงวิทยานิพนธ ์

1. ผู้ปฏิบัติงาน  
2. นักศึกษา 

1. ให้ข้อมูลขั้นตอนการขอสอบ
วิทยานพินธ์ผ่านอีเมล 
2. ใบค าร้องขอสอบ 
วิทยานพินธ ์ภาคผนวก (3) 
3. ระเบียบเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ.2558  
4. ระเบียบข้อบังคับ มธ. วา่
ด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา  

2  
 
 

 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. นักศึกษา 

1. ใบค าร้องขอสอบเค้าโครง
วิทยานพินธ ์ภาคผนวก (3) 
2. ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์  
3. ประวัติผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก (CV) 
4. ผลการตรวจ (Turnitin)  
5 ตัวน าเสนอ 
6. ผลสอบวัดภาษา (ถ้ามี) 

3   
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 3. ระเบียบเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ.2558  

  
 

   

เร่ิมต้น 

นักศึกษาแจ้งความประสงค์ 
ขอสอบวิทยานพินธ ์

ใบค าร้องขอสอบ 
เค้าโครงวิทยานิพนธ ์ 

ไม่ถูกต้อง

เพิ่มเติม ตรวจสอบ 

ไม่มีแก้ไข

เพิ่มเติม 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตารางที่ 4.3 แผนผังการปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (ต่อ) 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

4  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
ภาคผนวก (11) 
2. หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก ภาคผนวก (15) 
3. จองห้องสอบและส่งข้อมูล
ท าโปสเตอร์ผ่านระบบ Sf-
iFPH 5  5 นาท ี 1. ผู้ปฏิบัติงาน 

 

6  
 
 

 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. รองคณบดีฝ่าย
บัณฑิตศึกษาและ
วิจัย 
3. คณบดี 
4. เจ้าหน้าที่งาน
สารบรรณคณะฯ 

1. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์
ภาคผนวก (11) 
2. หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก ภาคผนวก (15)  

 

7   1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. คณะกรรมการ
สอบเค้าโครง
วิทยานพินธ ์

1. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์
ภาคผนวก (11) 
2. หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก ภาคผนวก (15) 
3. ไฟล์เล่มเค้าโครงวิทยานิพนธ ์

8   1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. บันทึกขออนุมัติงบประมาณ
ภาคผนวก (18) 
2. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์
ภาคผนวก (11) 
2. หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก ภาคผนวก (15-16)  

9  
 
 

 2. นักวิเคราะห์
นโยบายและแผน 

  
 

   

 

ไม่ถูกต้อง

เพิ่มเติม พิจารณา 

ไม่มีแก้ไข

เพิ่มเติม 

จัดท าค าสั่งแต่งต้ัง
คณะกรรมการสอบ/หนังสือ
เชิญ/จองห้องสอบ/ส่งท า
โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์

วิทยานพินธ ์ 

เสนอเข้าระบบสารสนเทศ
ออนไลน์  

ส่งค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบ/หนังสือเชิญ/ไฟล์เล่มเค้า

โครงวิทยานิพนธ์  

ขออนุมัติงบประมาณ
ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ

ภายนอกภายนอก 

ไม่ถูกต้อง

เพิ่มเติม พิจารณา 

ไม่มีแก้ไข

เพิ่มเติม 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตารางที่ 4.3 แผนผังการปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (ต่อ) 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

10  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. แบบฟอร์มประเมินการสอบ
ภาคผนวก (17) 
2. แบบฟอร์มใบส าคัญรับเงิน  
ภาคผนวก (21) 
3. ใบรายชื่อกรรมการสอบ 
ภาคผนวก (20) 
4. แบบฟอร์มขอเบิกจา่ยแบบ
ทางไกล ภาคผนวก (22) 

11  3 ชม. 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. นักศึกษา 
3. คณะกรรมการ
สอบเค้าโครง
วิทยานพินธ ์

12  
 
 

3 ชม. 1. นักศึกษา 
2. คณะกรรมการ
สอบเค้าโครง
วิทยานพินธ ์

1. แบบฟอร์มประเมินการสอบ 
ภาคผนวก (17) 

13  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. นักศึกษา  
3. ที่ปรึกษา
วิทยานพินธ ์

1. แบบฟอร์มประเมินการสอบ 
2. คลิปวีดิโอ (หากมี) 

14  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. บันทึกขอเบิกจ่าย
งบประมาณ ภาคผนวก (19) 
2. ใบรายชื่อกรรมการสอบ  
3. ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนา
สมุดบัญชีธนาคาร 
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
4. ใบส าคัญรับเงิน (21) 
5. บันทึกอนุมัติงบประมาณ  
6. แบบฟอร์มขอเบิกจา่ยแบบ
ทางไกล ภาคผนวก (22) 
7. ประวัติผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก 

15  
 
 

1 วัน 2. นักวิเคราะห์
นโยบายและแผน 

16  อนุมัติเบิกจ่ายไม่
เกิน วันที่ 20 

ของเดือนถัดไป 

1. นักวิชาการเงิน
และบัญช ี

1. หลักฐานการจ่าย
ค่าตอบแทน 

  
    

   

ไม่ผ่าน

เพิ่มเติม พิจารณา 
ผ่าน

ผ่าน

แบ

บ

มีเง

เพิ่ม

เติม 

แจ้งผลการสอบเค้าโครง 
วิทยานพินธ ์ 

ท าเอกสารสอบเค้าโครง
วิทยานพินธ ์ 

สอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์  

แจ้งการจ่ายค่าตอบแทน  

ส่งขออนุมัติเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ

ภายนอก 

ไม่ถูกต้อง

เพิ่มเติม 

พิจารณา 

ไม่มีแก้ไข

เพิ่มเติม 
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ตารางที่ 4.3 แผนผังการปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (ต่อ) 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

17  7/วัน30 วัน/45 
วันนับจากวันสอบ 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. นักศึกษา  
3. ที่ปรึกษา
วิทยานพินธ ์

1. ไฟล์เล่มแก้ไขสอบเค้าโครง
วิทยานพินธ ์ฉบับสมบูรณ ์

  
 

   

 

ค ำอธิบำยข้ันตอนตำมผังปฏิบัติงำน: กำรปฏิบัติงำนกำรสอบเค้ำโครงวิทยำนิพนธ์ 
ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาแจ้งความประสงค์ขอสอบวิทยานิพนธ์  
กรณีนักศึกษาประสงค์ขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ โดยอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลัก

เห็นควรว่านักศึกษามีความพร้อมในการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์แล้ว ให้นักศึกษาแจ้งให้ผู้ปฏิบัติงาน
ทราบเบื้องต้น โดยผู้ปฏิบัติงานให้ข้อมูลขั้นตอนการขอสอบวิทยานิพนธ์ และเอกสารประกอบ ดังนี้ 

1. ใบค าร้องขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์  
2. ระเบียบเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558  
3. ระเบียบข้อบังคับ มธ. ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา โดย ผู้ปฏิบัติงานต้อง

ตรวจสอบข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 9 พ.ศ.2559 เรื่อง การท าและการสอบวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ การค้นคว้าอิสระ  
และข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ 2561 เรื่อง การท า 
และการสอบวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ การค้นคว้าอิสระ บังคับใช้กับหลักสูตร (มคอ.2) เพ่ือให้นักศึกษา
และท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ทราบระเบียบข้อบังคับ 

ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษาส่งใบค าร้องขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
นักศึกษาผู้มีความประสงค์สอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ต้องส่งใบค าร้องขอสอบเค้าโครง

วิทยานิพนธ์โดยที่ปรึกษาวิทยานนิพนธ์หลัก ลงนามรับรองฉบับสมบูรณ์ โดยมีก าหนดส่งใบค าร้องขอ
สอบวิทยานิพนธ์และเอกสารประกอบก่อนวันสอบล่วงหน้าอย่างน้อนย 14 วัน เอกสารประกอบ ดังนี้  

1. ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ บทที่ 1 – 3 ฉบับสมบูรณ์  
2. ประวัติผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก (CV) 

ติดตามการส่งไฟล์เล่มเค้า
โครงวิทยานิพนธ์หลังสอบ 

ฉบับสมบูรณ ์ 

สิ้นสุด 
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4. ผลการตรวจ (Turnitin) บทที่ 1 - 3 
5 ตัวน าเสนอ 
6. ผลสอบวัดภาษา เช่น TOEFL, TU-GET และIELTS ซึ่งผ่านเกณฑ์การขอส าเร็จ

การศึกษา (ถ้ามี)  
ขั้นตอนที่ 3 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้อง 
ผู้ ปฏิบั ติ ง านตรวจสอบความถูกต้องของค าร้ องขอสอบเค้ า โครงวิทยานิพนธ์                            

พร้อมทั้งตรวจสอบคุณสมบัติของคณะกรรมการสอบว่าเป็นไปตามระเบียบเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558 หรือไม่ หากไม่มีแก้ไขด าเนินการในขั้นตอนต่อไป แต่หากเอกสาร                    
ไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง ผู้ปฏิบัติงานแจ้งให้นักศึกษาและที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักทราบทางอีเมลเพ่ือ
แก้ไขและเสนอค าร้องขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์อีกครั้ง 

ขั้นตอนที่ 4 จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ/หนังสือเชิญ/จองห้องสอบ/ส่งท า
โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์ ดังแสดงในภาพที่ 4.1 และดังแสดงในภาพที่ 4.2  
 

 
 

ภาพที่ 4.1 ระบบเสนอเอกสารออนไลน์  
หมายเลขท่ี 1 เลือกเมนู เอกสารออนไลน์ 
หมายเลขท่ี 2 เลือกเมนู จองห้องประชุม  
ที่มาจาก: https://sasuk.fph.tu.ac.th/iFPH/dashboard 

1 
2 
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ภาพที่ 4.2 ระบบเสนอออกแบบสื่อประชาสัมพันธ์   
หมายเลขท่ี 3 เลือกเมนู ออกแบบ PR 
ที่มาจาก: https://sasuk.fph.tu.ac.th/iFPH/dashboard 

ขั้นตอนที่ 5 เสนอเข้าระบบสารสนเทศออนไลน์ 
ผู้ปฏิบัติงานเสนอค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ หนังสือเชิญ

ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก จองห้องสอบ ส่งข้อมูลท าโปสเตอร์ประชาสัมพันธ์ ผ่านระบบสารสนเทศออนไลน์
ส าหรับเจ้าหน้าที่ (Sf-iFPH) ดังแสดงในภาพที่ 4.3 
 

 
 

ภาพที่ 4.3 ล าดับการพิจารณาในระบบเสนอเอกสารออนไลน์  
 

3 
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ขั้นตอนที่ 6 การพิจารณา 
ผู้ปฏิบัติงานเสนอค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ หนังสือเชิญ

ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ไปยังรักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ รองคณบดีฝ่าย
บัณฑิตศึกษาและวิจัย และคณบดี พิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติลงนาม และเจ้าหน้าที่งานสารบรรณ
คณะฯ ออกเลขค าสั่ง ในกรณี ค าสั่ง/หนังสือเชิญมีข้อคิดเห็นให้แก้ไขโดยผู้บริหาร ผู้ปฏิบัติงาน 
ด าเนินการแก้ไขและเสนอเข้าระบบสารสนเทศออนไลน์ เพ่ือพิจารณาใหม่   

ขั้นตอนที่ 7 ส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ/หนังสือเชิญ/ไฟล์เล่มสอบเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ 

คณะกรรมการภายในคณะฯ ผู้ปฏิบัติงานส่งค าสั่ ง โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์สอบ                  
ลิงก์ Zoom Cloud Meetings รายละเอียด วันเวลา สถานที่สอบไปยังอีเมลคณะกรรมการสอบ              
พร้อมไฟล์เล่มสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์บับสมบูรณ์ของนักศึกษา 

ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ผู้ปฏิบัติงานส่งค าสั่ง หนังสือเชิญ โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์สอบ               
ลิงก์ Zoom Cloud Meetings รายละเอียด วันเวลา สถานที่สอบไปยังอีเมลผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก            
พร้อมไฟล์เล่มสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์บับสมบูรณ์ของนักศึกษา พร้อมเวียนอีเมลถึงอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์หลัก 

นักศึกษา ผู้ปฏิบัติงานส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ โปสเตอร์
ประชาสัมพันธ์สอบ ลิงก์ Zoom Cloud Meetings รายละเอียด วันเวลา สถานที่สอบไปยังอีเมล
นักศึกษา และรายละเอียดข้อมูลสิ่งที่นักศึกษาต้องเตรียมมาในวันสอบ เช่น คอมพิวเตอร์ 

ขั้นตอนที่ 8 ขออนุมัติงบประมาณค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกภายนอก 
ผู้ปฏิบัติงานท าบันทึกขออนุมัติงบประมาณค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ค่าพาหนะ 

ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าอาหารกลางวัน และแนบเอกสารประกอบการขออนุมัติงบประมาณ 
เช่น ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ประวัติอาจารย์
ภายนอก แผนงบประมาณ และระเบียบที่เกี่ยวข้อง เสนอเข้าระบบ สารสนเทศออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่ 
(Sf-iFPH) เพ่ือพิจารณาด าเนินการขั้นตอนต่อไป  

ขั้นตอนที่ 9 การพิจารณาตรวจสอบเอกสารขออนุมัติงบประมาณ 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ตรวจสอบเอกสารอนุมัติงบประมาณหากถูกต้องไม่มีแก้ไข  

จะด าเนินการส่งเรื่องอนุมัติงบประมาณตามขั้นตอนต่อไป กรณีบันทึกขออนุมัติงบประมาณมีการแก้ไข 
หรือเอกสารประกอบไม่ครบถ้วน เอกสารจะถูกส่งกลับมาให้แก้ไขในระบบและผู้ปฏิบัติงานด าเนินการ
แก้ไข และเสนอเอกสารเข้าระบบใหม่อีกครั้ง  
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ผู้ปฏิบัติงานติดตามการอนุมัติบันทึกขออนุมัติงบประมาณค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก ค่าพาหนะ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าอาหารกลางวัน ดังแสดงในภาพที่ 4.4  

 

 
 

ภาพที่ 4.4 งบประมาณได้รับการอนุมัติส่งเรื่องกลับในระบบสารสนเทศออนไลน์ 
 
หมายเลขท่ี 4 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ส่งบันทึกได้รับการอนุมัติงบประมาณ
กลับมาในระบบ โดยสามารถกดบันทึกไฟล์เก็บได้ 

ขั้นตอนที่ 10 ท าเอกสารสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
ผู้ปฏิบัติงานท าเอกสารสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ และส่งให้คณะกรรมการสอบก่อนวันสอบ

อย่างน้อย 1 วัน เพ่ือให้คณะกรรมการสอบมีเวลาในการพิจารณาหลักเกณฑ์การประเมิน ดังนี้  
1. แบบฟอร์มประเมินการสอบ 
2. แบบฟอร์มใบส าคัญรับเงิน  
3. ใบรายชื่อกรรมการสอบ 
4. แบบฟอร์มขอเบิกจ่ายแบบทางไกล (กรณีที่มีการสอบแบบออนไลน์/ผสมผสาน) 

ขั้นตอนที่ 11 จัดสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
ผู้ปฏิบัติงาน ดูและอ านวยความสะดวก คณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์             

นักศึกษา เช่น จัดเตรียมห้องสอบ เชื่อมต่ออุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ ใบประเมินผลการสอบ อาหารว่างและ
เครื่องดื่ม อัดวีดีโอคลิปผ่าน Zoom Cloud Meetings เพ่ือเป็นประโยชน์กับนักศึกษาในการแก้ไขเล่ม
เค้าโครงวิทยานิพนธ์ รวมถึงควบคุมความสงบเรียบร้อยการสอบออนไลน์ ผ่าน Zoom Cloud Meetings 

4 
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ขั้นตอนที่ 12 การพิจารณาผลการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
คณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ พิจารณาการน าเสนอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 

และร่วมประเมินผลการสอบ พร้อมให้ข้อเสนอแนะทางวิชาการแก่นักศึกษา แก้ไขเล่มเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ โดยคณะกรรมการสอบรวบรวมข้อเสนอแนะ และส่งใบเมินผลหลังจากวันสอบให้
ผู้ปฏิบัติงานภายใน 1 วัน 

ขั้นตอนที่ 13 แจ้งผลการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวมรวมผลการประเมินจากคณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์จาก

คณะกรรมการสอบทุกคน บันทึกไฟล์ใบประเมินสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ใบลงความเห็น/ค าแนะน าการ
แก้ไขเล่มสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์เป็นข้อมูล และแจ้งผลการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ ให้นักศึกษาและ
ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักรับทราบทางอีเมล พร้อมหลักฐานใบประเมินสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์                    
ใบลงความเห็น/ค าแนะน าการแก้ไขเล่มสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 

กรณีสอบผ่ำนแบบไม่มีเงื่อนไข นักศึกษาแก้ไขเล่มฉบับสมบูรณ์ ภายใน 1 สัปดาห์                    
ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักต้องลงนามบนหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ เป็นหลักฐานว่าแก้ไขเสร็จแล้ว 

กรณีสอบผ่ำนแบบมีเงื่อนไข นักศึกษาต้องด าเนินการแก้ไขเล่มสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์ให้แล้วเสร็จ โดยนับตั้งแต่วันสอบ โดยนักศึกษาแก้ไขเล่มวิทยานิพนธ์ตามค าแนะน าของ
คณะกรรมการสอบ โดยด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน กรณีที่นักศึกษาแก้ไขเล่มสอบเค้าโครง
วิทยานิพนธ์ เสร็จสมบูรณ์  ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักต้องลงนามบนหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์                               
เพ่ือเป็นหลักฐานว่าได้พิจารณาเห็นชอบให้เล่มฉบับแก้ไขแล้ว และนักศึกษาส่งไฟล์ฉบับแก้ไขสมบูรณ์
ให้กับผู้ปฏิบัติงานเพื่อเป็นหลักฐาน 

กรณีไม่ผ่ำน นักศึกษาและที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์กลับไปแก้ไข และยื่นค าร้องขอสอบเค้า
โครงวิทยานิพนธ์ใหม่ 

หากนักศึกษาไม่สามารถแก้ไขเล่มสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์หลังสอบตามก าหนดระยะเวลา 
นักศึกษาสามารถเขียนใบค าร้องขอขยายระยะเวลาการส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ โดยสามารถขยาย
ระยะเวลาการแก้ ไข เล่ มวิ ทยานิพนธ์ ไป อีก 15 วัน  (รวมระยะเวลาทั้ งสิ้ น ไม่ เกิน  45 วัน )                                         
ทั้งนี้ ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ต้องลงนามรับรองในใบค าร้องให้เรียบร้อย ก่อนเสนอใบค าร้องต่อเจ้าหน้าที่
หลักสูตรฯ เพ่ือด าเนินการเสนอใบค าร้อง ตามกระบวนการเสนอเอกสารสารบรรณออนไลน์ต่อไป  

ในกรณีที่นักศึกษาไม่สามารถส่งเล่มวิทยานิพนธ์ได้ตามก าหนดระยะเวลาตามข้อตกลงแม้
นักศึกษาเขียนใบค าร้องขอขยายระยะเวลาในการส่งเล่ม เค้าโครงวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์                       
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จะถือว่าการสอบวิทยานิพนธ์ครั้งนั้นเป็นโมฆะ โดยผู้ปฏิบัติงานรายงานต่อที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ของ
นักศึกษาและคณะกรรมการบริหารหลักสูตรทราบเพ่ือพิจารณาสาเหตุ  

ในกรณีที่คณะกรรมการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ มีมติ เห็นชอบให้ เปลี่ยนหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ให้สอดคล้องกับขอบเขตการวิจัยจากชื่อเดิม โดยอ้างอิงจาก ใบลงความเห็น/ค าแนะน า
คณะกรรมการ นั้น ให้ผู้ปฏิบัติงานส่งใบค าร้องเปลี่ยนหัวข้อวิทยานิพนธ์ หลังการสอบวิทยานิพนธ์โดย
นักศึกษาเขียนใบค าร้องและท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ลงนามเก็บเป็นหลักฐาน  

ขั้นตอนที่ 14 ส่งขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าเอกสารบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกการ

สอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ และรวบรวมเอกสารประกอบการขออนุมัติเบิกจ่าย ให้งานยุทธศาสตร์และการ
คลัง คณะสาธารณสุขศาสตร์ ประกอบด้วย  

1. บันทึกขอเบิกจ่ายงบประมาณ 

2. ใบรายชื่อกรรมการสอบ 

3. ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

4. ใบส าคัญรับเงิน 

5. บันทึกอนุมัติงบประมาณ 

6. แบบฟอร์มขอเบิกจ่ายแบบทางไกล (กรณีที่มีการสอบแบบออนไลน์/ผสมผสาน) 

7. ประวัติผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
ขั้นตอนที่ 15 การพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ตรวจสอบเอกสารการขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทน

ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ หากเอกสารถูกต้องครบถ้วนด าเนินการขั้นตอนต่อไป 
กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง/มีแก้ไข เอกสารจะถูกส่งกลับมายังต้นเรื่องให้แก้ไขและส่งเสนอใหม่อีกครั้ง  

ขั้นตอนที่ 16 แจ้งการจ่ายค่าตอบแทน 
นักวิชาการเงินและบัญชี ด าเนินการโอนค่าตอบแทนให้ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกเสร็จ                 

เรียบร้อยแล้ว จะด าเนินการแจ้งรายละเอียดหลักฐานการโอนเงินไปยังผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกเพ่ือทราบ 
โดยมีระยะเวลาด าเนินการอนุมัติเบิกจ่ายไม่เกิน วันที่ 20 ของเดือนถัดไป 

ขั้นตอนที่ 17 ติดตามการส่งไฟล์เล่มเค้าโครงวิทยานิพนธ์หลังสอบฉบับสมบูรณ์ 
นักศึกษาด าเนินการแก้ไขเล่มสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ โดยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักลงนามบน                
หน้าปกอนุมัติวิทยานิพนธ์ เพ่ือเป็นหลักฐานว่าเล่มวิทยานิพนธ์บทที่ 1-3 ได้ผ่านความเห็นชอบแก้ไข
เรียบร้อยแล้ว (ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักลงนามเพียงคนเดียว) ผู้ปฏิบัติงานติดตามการส่งไฟล์เล่มเค้า
โครงร่างวิทยานิพนธ์หลังสอบฉบับสมบูรณ์ภายใต้ระยะเวลาที่ก าหนด  
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3. กำรสอบป้องกันวิทยำนิพนธ์ 
 

ตารางที่ 4.4 แผนผังการปฏิบัติงานการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์  
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

1   
 
 

ล่วงหน้าอยา่ง
น้อย14 วัน 
สอบป้องกัน
วิทยานพินธ ์

1. ผู้ปฏิบัติงาน  
2. นักศึกษา 

1. ให้ข้อมูลขั้นตอนการขอสอบ
วิทยานพินธ์ผ่านอีเมล 
2. ใบค าร้องขอสอบ
วิทยานพินธ ์ภาคผนวก (4) 
3. ระเบียบเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ.2558  
4. ระเบียบข้อบังคับ มธ. วา่
ด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา  

2  
 
 

 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. นักศึกษา 

1. ใบค าร้องขอสอบป้องกัน
วิทยานพินธ ์ภาคผนวก (4) 
2. ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์  
3. ประวัติผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก (CV)  
4. ผลการตรวจ (Turnitin)  
5 ตัวน าเสนอ 
6. ผลสอบวัดภาษา (ตอ้งม)ี 

3   
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 3. ระเบียบเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ.2558  

4  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบป้องกันวิทยานพินธ์ 
ภาคผนวก (12, 14) 
2. หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก ภาคผนวก (15-16) 
3. จองห้องสอบและส่งข้อมูล
ท าโปสเตอร์ผ่านระบบ Sf-
iFPH 

    

 

เร่ิมต้น 

นักศึกษาแจ้งความประสงค์ 
ขอสอบวิทยานพินธ ์

ใบค าร้องขอสอบ 
ป้องกันวิทยานิพนธ์  

ไม่ถูกต้อง

เพิ่มเติม ตรวจสอบ 

ไม่มีแก้ไข

เพิ่มเติม 
จัดท าค าสั่งแต่งต้ัง

คณะกรรมการสอบ/หนังสือ
เชิญ/จองห้องสอบ/ส่งท า
โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์

วิทยานพินธ ์ 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตารางที่ 4.4 แผนผังการปฏิบัติงานการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ (ต่อ) 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

5  5 นาท ี 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบป้องกันวิทยานพินธ์ 
ภาคผนวก (12, 14) 
2. หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก  

 

6  
 
 

 1. ผู้ปฏิบัติงาน
บัณฑิตศึกษาและ
วิเทศสัมพันธ์ฯ 
2. รองคณบดีฝ่าย
บัณฑิตศึกษาและ
วิจัย 
3. คณบดี 
4. เจ้าหน้าที่งาน
สารบรรณคณะฯ 

7   1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. คณะกรรมการ
สอบป้องกัน
วิทยานพินธ ์

1. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบป้องกันวิทยานพินธ ์
2. หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก  
3. ไฟล์เล่มป้องกันวิทยานพินธ ์

8   1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. บันทึกขออนุมัติงบประมาณ 
2. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบป้องกันวิทยานพินธ ์
2. หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก (15-16) 

9  
 
 

 2. นักวิเคราะห์
นโยบายและแผน 

10  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. แบบฟอร์มประเมินการสอบ 
ภาคผนวก (17) 
2. แบบฟอร์มใบส าคัญรับเงิน 
ภาคผนวก (21)  
3. ใบรายชื่อกรรมการสอบ 
ภาคผนวก (20) 
4. แบบฟอร์มขอเบิกจา่ยแบบ
ทางไกล ภาคผนวก (22) 

     

ส่งค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบ/หนังสือเชิญ/ไฟล์เล่ม

ป้องกันวิทยานิพนธ์  

ขออนุมัติงบประมาณ
ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ

ภายนอกภายนอก 

ไม่ถูกต้อง

เพิ่มเติม พิจารณา 

ไม่มีแก้ไข

เพิ่มเติม 
ท าเอกสารสอบปอ้งกัน

วิทยานพินธ ์ 

ไม่ถูกต้อง

เพิ่มเติม พิจารณา 

ไม่มีแก้ไข

เพิ่มเติม 

เสนอเข้าระบบสารสนเทศ
ออนไลน์  
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตารางที่ 4.4 แผนผังการปฏิบัติงานการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ (ต่อ) 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

11  3 ชม. 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. นักศึกษา 
3. คณะกรรมการ
สอบป้องกัน
วิทยานพินธ ์

1. แบบฟอร์มประเมินการสอบ 
ภาคผนวก (17) 
2. แบบฟอร์มใบส าคัญรับเงิน  
ภาคผนวก (21) 
3. ใบรายชื่อกรรมการสอบ  
ภาคผนวก (20) 
4. แบบฟอร์มขอเบิกจา่ยแบบ
ทางไกล ภาคผนวก (22) 

12  
 
 

3 ชม. 1. นักศึกษา 
2. คณะกรรมการ
สอบเค้าโครง
วิทยานพินธ ์

1. แบบฟอร์มประเมินการสอบ 
ภาคผนวก (17) 

13  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. นักศึกษา  
3. ที่ปรึกษา
วิทยานพินธ ์

1. แบบฟอร์มประเมินการสอบ 
2. คลิปวีดิโอ (หากมี) 

14  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. บันทึกขอเบิกจ่าย
งบประมาณ ภาคผนวก (19) 
2. ใบรายชื่อกรรมการสอบ 
3. ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนา
สมุดบัญชีธนาคาร 
ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
4. ใบส าคัญรับเงิน 
5. บันทึกอนุมัติงบประมาณ 
6. แบบฟอร์มขอเบิกจา่ยแบบ
ทางไกล 
7. ประวัติผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก 

15  
 
 

1 วัน 2. นักวิเคราะห์
นโยบายและแผน 

16  อนุมัติเบิกจ่ายไม่
เกิน วันที่ 20 

ของเดือนถัดไป 

1. นักวิชาการเงิน
และบัญช ี

1. หลักฐานการจ่าย
ค่าตอบแทน 

  
    

   

 

ไม่ผ่าน

เพิ่มเติม พิจารณา 
ผ่าน

ผ่าน

แบบ

มีเง

เพิ่มเ

ติม 

แจ้งผลการสอบป้องกัน
วิทยานพินธ ์ 

สอบป้องกันวิทยานพินธ์  

แจ้งการจ่ายค่าตอบแทน  

ส่งขออนุมัติเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ

ภายนอก 

ไม่ถูกต้อง

เพิ่มเติม 

พิจารณา 

ไม่มีแก้ไข

เพิ่มเติม 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตารางที่ 4.4 แผนผังการปฏิบัติงานการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ (ต่อ) 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

17  7/วัน30 วัน/45 
วันนับจากวันสอบ 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. นักศึกษา  
3. ที่ปรึกษา
วิทยานพินธ ์

1. ไฟล์เล่มแก้ไขสอบป้องกัน
วิทยานพินธ ์ฉบับสมบูรณ ์

  
 

   

 

ค ำอธิบำยข้ันตอนตำมผังปฏิบัติงำน: กำรปฏิบัติงำนกำรสอบป้องกันวิทยำนิพนธ์ 
ขั้นตอนที่ 1 นักศึกษาแจ้งความประสงค์ขอสอบวิทยานิพนธ์  
กรณีนักศึกษาประสงค์ขอสอบวิทยานิพนธ์ โดยอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักเห็นควร

ว่านักศึกษามีความพร้อมในการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ โดยที่ปรึกษาเห็นชอบไฟล์เล่มสอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์ บทที่ 1 - 5 เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาแจ้งให้ผู้ปฏิบัติงานทราบเบื้องต้น ผู้ปฏิบัติงาน
ให้ข้อมูลขั้นตอนการขอสอบวิทยานิพนธ์ และเอกสารประกอบ ดังนี้ 

1. ใบค าร้องขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์  
2. ระเบียบเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558  
3. ระเบียบข้อบังคับ มธ. ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา โดย ผู้ปฏิบัติงานต้อง

ตรวจสอบข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 9 พ.ศ.2559 เรื่อง การท า และการสอบวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ การค้นคว้าอิสระ            
และข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ 2561 เรื่อง การท า 
และการสอบวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ การค้นคว้าอิสระ บังคับใช้กับหลักสูตร เพ่ือให้นักศึกษาและ                 
ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ทราบระเบียบข้อบังคับ เพ่ือตรวจสอบและทบทวนเพ่ือความเข้าใจที่ตรงกันอีกครั้ง  

ขั้นตอนที่ 2 นักศึกษาส่งใบค าร้องขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 
นักศึกษาผู้มีความประสงค์สอบป้องกันวิทยานิพนธ์ ต้องส่งใบค าร้องขอสอบป้องกัน

วิทยานิพนธ์โดยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักลงนามรับรองฉบับสมบูรณ์ โดยมีก าหนดส่งใบค าร้องขอสอบ
วิทยานิพนธ์และเอกสารประกอบก่อนวันสอบล่วงหน้าอย่างน้อนย 14 วัน เอกสารประกอบ ดังนี้  

 

ติดตามการส่งไฟล์เล่มป้องกัน
วิทยานพินธ์หลังสอบ 

ฉบับสมบูรณ ์ 

สิ้นสุด 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

1. ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ บทที่ 1 – 5 ฉบับสมบูรณ์  
2. ประวัติผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก (CV) 
4. ผลการตรวจ (Turnitin) บทที่ 1 – 5  
5 ตัวน าเสนอ 
6. ผลสอบวัดภาษา เช่น TOEFL, TU-GET และIELTS ซึ่งผ่านเกณฑ์การขอส าเร็จ

การศึกษา (นักศึกษาที่ขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ ต้องมีคุณสมบัติในการผ่านเกณฑ์วัดรัดับภาษา                 
เกณฑ์เพ่ือขอจบการศึกษาก่อน ถึงจะมีสิทธิ์ในการขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ได้)  

ขั้นตอนที่ 3 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้อง 
ผู้ ปฏิบั ติ ง านตรวจสอบความถู กต้ อ งของค า ร้ อ งขอสอบ ป้ องกัน วิ ทยานิพนธ์                            

พร้อมทั้งตรวจสอบคุณสมบัติของคณะกรรมการสอบว่าเป็นไปตามระเบียบเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558 หรือไม่ และข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พศ. 2561 หรือ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 9 พ.ศ.2559 สอดคล้องตามมาตรฐานหลักสูตรก าหนด (มคอ.2) 

คณะกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ต้องเป็นกรรมการชุดเดียวกันกับกรรมการสอบเค้า
โครงวิทยานิพนธ์ ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบต าแหน่งคุณวุฒิทางวิชาการว่าต าแหน่งมีการปรับเปลี่ยนสูงขึ้น
หรือไม่หากไม่มีแก้ไข ด าเนินการในขั้นตอนต่อไป แต่หากเอกสารไม่ครบถ้วนไม่ถูกต้อง ผู้ปฏิบัติงานแจ้ง
ให้นักศึกษาและที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักทราบ ทางอีเมลเพ่ือแก้ไขและเสนอค าร้องขอสอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์อีกครั้ง 

ขั้นตอนที่ 4 จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ/หนังสือเชิญ/จองห้องสอบ/ส่งท า
โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์  

ขั้นตอนที่ 5 เสนอเข้าระบบสารสนเทศออนไลน์ 
ผู้ปฏิบัติงานเสนอค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
จองห้องสอบ ส่งข้อมูลท าโปสเตอร์ประชาสัมพันธ์ ผ่านระบบสารสนเทศออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่                
(Sf-iFPH) 

ขั้นตอนที่ 6 การพิจารณา 
ผู้ปฏิบัติงานเสนอค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ หนังสือเชิญ

ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ไปยังรักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ รองคณบดีฝ่าย
บัณฑิตศึกษาและวิจัย คณบดี พิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติลงนาม และเจ้าหน้าที่งานสารบรรณ
คณะฯ ออกเลขสารบรรณตามล าดับ ในกรณีผู้บริหารตามล าดับชั้นมีค าสั่ง/หนังสือเชิญมีข้อคิดเห็น           
ให้แก้ไข ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการแก้ไขและเสนอเข้าระบบสารสนเทศออนไลน์ เพ่ือพิจารณาใหม่   
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ขั้นตอนที่ 7 ส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ/หนังสือเชิญ/ไฟล์เล่มสอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์ 

คณะกรรมการภายในคณะฯ ผู้ปฏิบัติงานส่งค าสั่ ง โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์สอบ                    
ลิงก์ Zoom Cloud Meetings รายละเอียด วันเวลา สถานที่สอบไปยังอีเมลคณะกรรมการสอบ               
พร้อมไฟล์เล่มสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ของนักศึกษา 

ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ผู้ปฏิบัติงานส่งค าสั่ง หนังสือเชิญ โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์สอบ             
ลิงก์ Zoom Cloud Meetings รายละเอียด วันเวลา สถานที่สอบไปยังอีเมลผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก            
พร้อมไฟล์เล่มสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ของนักศึกษา พร้อมเวียนอีเมลถึงอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์หลัก 

นักศึกษา ผู้ปฏิบัติงานส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ โปสเตอร์
ประชาสัมพันธ์สอบ ลิงก์ Zoom Cloud Meetings รายละเอียด วันเวลา สถานที่สอบไปยังอีเมล
นักศึกษา และรายละเอียดข้อมูลสิ่งที่นักศึกษาต้องเตรียมมาในวันสอบ เช่น คอมพิวเตอร์ 

ขั้นตอนที่ 8 ขออนุมัติงบประมาณค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
ผู้ปฏิบัติงานท าบันทึกขออนุมัติงบประมาณค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ค่าพาหนะ 

ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าอาหารกลางวัน และแนบเอกสารประกอบการขออนุมัติงบประมาณ 
เช่น ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ประวัติอาจารย์
ภายนอก แผนงบประมาณ และระเบียบที่เกี่ยวข้อง เสนอเข้าระบบ สารสนเทศออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่ 
(Sf-iFPH) เพ่ือพิจารณาด าเนินการขั้นตอนต่อไป  

ขั้นตอนที่ 9 การพิจารณาตรวจสอบเอกสารขออนุมัติงบประมาณ 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ตรวจสอบเอกสารอนุมัติงบประมาณหากถูกต้องไม่มีแก้ไข  

จะด าเนินการส่งเรื่องอนุมัติงบประมาณตามขั้นตอนต่อไป กรณีบันทึกขออนุมัติงบประมาณมีการแก้ไข 
หรือเอกสารประกอบไม่ครบถ้วน เอกสารจะถูกส่งกลับมาให้แก้ไขในระบบและผู้ปฏิบัติงานด าเนิน                
การแก้ไขและเสนอเอกสารเข้าระบบใหม่อีกครั้ง  

ผู้ปฏิบัติงานติดตามการอนุมัติบันทึกขออนุมัติงบประมาณค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก             
ค่าพาหนะ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าอาหารกลางวัน 

ขั้นตอนที่ 10 ท าเอกสารสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 
ผู้ปฏิบัติงานท าเอกสารสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ และส่งให้คณะกรรมการสอบก่อนวันสอบ

อย่างน้อย 1 วัน เพ่ือให้คณะกรรมการสอบมีเวลาในการพิจารณาหลักเกณฑ์การประเมิน ดังนี้  
1. แบบฟอร์มประเมินการสอบ 
2. แบบฟอร์มใบส าคัญรับเงิน  
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3. ใบรายชื่อกรรมการสอบ 
4. แบบฟอร์มขอเบิกจ่ายแบบทางไกล (กรณีที่มีการสอบแบบออนไลน์/ผสมผสาน) 

ขั้นตอนที่ 11 จัดสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 
ผู้ปฏิบัติงาน ดูและอ านวยความสะดวก คณะกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ นักศึกษา 

เช่น จัดเตรียมห้องสอบ เชื่อมต่ออุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ ใบประเมินผลการสอบ อาหารว่างและเครื่องดื่ม 
อัดวีดีโอคลิปผ่าน Zoom Cloud Meetings เพ่ือเป็นประโยชน์กับนักศึกษาในการแก้ไขเล่มสอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์ รวมถึงควบคุมความสงบเรียบร้อยการสอบออนไลน์ ผ่าน Zoom Cloud Meetings 

ขั้นตอนที่ 12 การพิจารณาผลการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 
คณะกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ พิจารณาการน าเสนอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์             

และร่วมประเมินผลการสอบ พร้อมให้ข้อเสนอแนะทางวิชาการแก่นักศึกษา แก้ไขเล่มสอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์ โดยคณะกรรมการสอบรวบรวมข้อเสนอแนะ และส่งใบเมินผลหลังจากวันสอบให้
ผู้ปฏิบัติงานภาย 1 วัน 

ขั้นตอนที่ 13 แจ้งผลการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 
ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมผลการประเมินจากคณะกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์จาก

คณะกรรมการทุกคน บันทึกไฟล์ใบประเมินสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ ใบลงความเห็น/ค าแนะน าการแก้ไข
เล่มสอบป้องกันวิทยานิพนธ์เป็นข้อมูล และแจ้งผลการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ ให้นักศึกษาและที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักรับทราบทางอีเมล พร้อมหลักฐานใบประเมินสอบป้องกันวิทยานิพนธ์                 
ใบลงความเห็น/ค าแนะน าการแก้ไขเล่มสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 

กรณีสอบผ่ำนแบบไม่มีเงื่อนไข นักศึกษาแก้ไขเล่มฉบับสมบูรณ์ ภายใน 1 สัปดาห์                    
ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และกรรมการสอบทุกคนต้องลงนามบนหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ เป็นหลักฐานว่า
แก้ไขเสร็จแล้ว 

กรณีสอบผ่ำนแบบมีเงื่อนไข นักศึกษาต้องด าเนินการแก้ไขเล่มสอบป้องกันวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์ให้แล้วเสร็จนับตั้งแต่วันสอบ โดยนักศึกษาแก้ไขเล่มวิทยานิพนธ์ตามค าแนะน าของ
คณะกรรมการสอบ โดยด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน กรณีที่นักศึกษาแก้ไขเล่มสอบป้องกัน
วิทยานิพนธ์เสร็จสมบูรณ์ นักศึกษาต้องประสานงานที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และคณะกรรมการสอบทุกคน
ต้องลงนามบนหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ เพ่ือเป็นหลักฐานว่าได้พิจารณาเห็นชอบให้เล่มฉบับแก้ไขแล้ว              
และนักศึกษาส่งไฟล์ฉบับแก้ไขสมบูรณ์ให้กับผู้ปฏิบัติงานเพ่ือเป็นหลักฐาน และเสนอต่อคณบดีลงนามใน
ขั้นตอนต่อไป 

กรณีไม่ผ่ำน นักศึกษาและที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์กลับไปแก้ไข และยื่นค าร้องขอสอบ
ป้องกันวิทยานิพนธ์ใหม่ 
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หากนักศึกษาไม่สามารถแก้ไขเล่มสอบป้องกันวิทยานิพนธ์หลังสอบตามก าหนดระยะเวลา 
นักศึกษาสามารถเขียนใบค าร้องขอขยายระยะเวลาการส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ โดยสามารถขยาย
ระยะเวลาการแก้ ไข เล่ มวิ ทยานิพนธ์ ไป อีก 15 วัน  (รวมระยะเวลาทั้ งสิ้ น ไม่ เกิน  45 วัน )                                         
ทั้งนี้ ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ ต้องลงนามรับรองในใบค าร้องให้เรียบร้อย ก่อนเสนอใบค าร้องต่อผู้ปฏิบัติงาน 
เพ่ือด าเนินการเสนอใบค าร้อง ตามกระบวนการเสนอเอกสารสารบรรณออนไลน์ต่อไป  

ในกรณีที่นักศึกษาไม่สามารถส่งเล่มวิทยานิพนธ์ได้ตามก าหนดระยะเวลาตามข้อตกลงแม้
นักศึกษาเขียนใบค าร้องขอขยายระยะเวลาในการส่งเล่มป้องกันวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ นั้น                      
จะถือว่าการสอบวิทยานิพนธ์ครั้งนั้นเป็นโมฆะ โดยผู้ปฏิบัติงานรายงานต่อที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ของ
นักศึกษาและคณะกรรมการบริหารหลักสูตรทราบเพ่ือพิจารณาสาเหตุ  

   ขั้นตอนที่ 14 ส่งขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าเอกสารบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกการ

สอบป้องกันวิทยานิพนธ์ และรวบรวมเอกสารประกอบการขออนุมัติเบิกจ่าย ให้งานยุทธศาสตร์                 
และการคลัง คณะสาธารณสุขศาสตร์ ประกอบด้วย  

1. บันทึกขอเบิกจ่ายงบประมาณ 

2. ใบรายชื่อกรรมการสอบ 

3. ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

4. ใบส าคัญรับเงิน 

5. บันทึกอนุมัติงบประมาณ 

6. แบบฟอร์มขอเบิกจ่ายแบบทางไกล (กรณีที่มีการสอบแบบออนไลน์/ผสมผสาน) 

7. ประวัติผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
ขั้นตอนที่ 15 การพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ตรวจสอบเอกสารการขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทน

ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ หากเอกสารถูกต้องครบถ้วนด าเนินการขั้นตอนต่อไป              
กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง/มีแก้ไข เอกสารจะถูกส่งกลับมายังต้นเรื่องให้แก้ไขและส่งเสนอใหม่อีกครั้ง  

ขั้นตอนที่ 16 แจ้งการจ่ายค่าตอบแทน 
นักวิชาการเงินและบัญชี ด าเนินการโอนค่าตอบแทนให้ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกเสร็จ                 

เรียบร้อยแล้ว จะด าเนินการแจ้งรายละเอียดหลักฐานการโอนเงินไปยังผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกเพ่ือทราบ 
โดยมีระยะเวลาด าเนินการอนุมัติเบิกจ่ายไม่เกิน วันที่ 20 ของเดือนถัดไป 

ขั้นตอนที่ 17 ติดตามการส่งไฟล์เล่มป้องกันวิทยานิพนธ์หลังสอบฉบับสมบูรณ์ 
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นักศึกษาด าเนินการแก้ไขเล่มสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ โดยคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ทุกคน                    
ลงนามบนหน้าปกอนุมัติวิทยานิพนธ์ เป็นหลักฐานว่าเล่มได้ผ่านความเห็นชอบแก้ไขเรียบร้อยแล้ว 
ผู้ปฏิบัติงานติดตามการส่งไฟล์เล่มสอบป้องกันวิทยานิพนธ์หลังสอบฉบับสมบูรณ์ภายใต้ระยะเวลาที่
ก าหนด  
 

4. กำรส่งวิทยำนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
 

ตารางที่ 4.5 แผนผังการปฏิบัติงานการส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

1  ภายใน 30 วัน 
นับจากวันสอบ 

ป้องกันวิทยานิพนธ ์

1. นักศึกษา 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ 
(.docx) 
2. คู่มือการพิมพว์ิทยานิพนธ ์ 
 

2  
 
 

7 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ 
(.docx) 
2. คู่มือการพิมพว์ิทยานิพนธ ์ 
 

3  1 วัน 1. นักศึกษา  
 

1. ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ 
(.docx) 
 

4  
 
 

10 นาที 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

 

5  30 นาที 1. นักศึกษา  
 

1. ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ 
(.docx) 
 

  
    

   

 

เร่ิมต้น 

 ตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์
วิทยานพินธ ์

ไม่ผ่าน

เพิ่มเติม ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

ผ่าน

ผ่าน

แบ

บ

มีเง

เพิ่ม

เติม 

ส่งไฟล์วิทยานิพนธ์เขา้ระบบ 
TU e Thesis ขั้นตอนที่ 1 

เพื่อตรวจการคัดลอก  

ไม่ผ่าน

เพิ่มเติม กดรับเล่มในระบบ 

TU e Thesis 
ระบบ ผ่าน

ผ่าน

แบ

บ

มีเง

เพิ่ม

เติม 

เข้าระบบ TU e Thesis  
กรอกข้อมูลท าวิทยานิพนธ์

ขั้นตอนที่ 2 - 3   
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ตารางที่ 4.5 แผนผังการปฏิบัติงานการส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ (ต่อ) 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

6  7 วัน 1. นักศึกษา 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ฉบับ
สมบูรณ์มี ref.code และลาย
น้ ามหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 
2. ใบรายงานการตรวจสอบ
เอกสาร (TU e Thesis) 
ภาคผนวก (25)  

7  
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

8     1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. บันทึกขออนุมัตวิิทยานิพนธ ์
ภาคผนวก (23) 
2. หน้าอนุมัติวิทยานพินธ ์
ภาคผนวก (24) 
3. ใบรายงานการตรวจสอบ
เอกสาร (TU e Thesis) 
ภาคผนวก (25) 

9  
 
 

3 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. รองคณบดีฝ่าย
บัณฑิตศึกษาและวจิัย 
3. คณบดี 
4. เจ้าหน้าที่งานสาร
บรรณคณะฯ 

10  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ส านักหอสมุด มธ. 
 

1. บันทึกขออนุมัตวิิทยานิพนธ ์
ภาคผนวก (23) 
2. หน้าอนุมัติวิทยานพินธ ์
ภาคผนวก (24) 
3. ใบรายงานการตรวจสอบ
เอกสาร (TU e Thesis) 
ภาคผนวก (25) 

11  1 วัน 1. ส านักหอสมุด มธ. ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ฉบับ
สมบูรณ์มี ref.code 

12  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. บันทึกขออนุมัติปริญญา  
ภาคผนวก (26) 

  
 

   

ขอส าเร็จการศึกษาแก่
นักศึกษาในขั้นตอนต่อไป 

น าส่งบันทึกขออนุมัติ
วิทยานพินธ ์

บันทึกวิทยานิพนธ์ใน
ฐานข้อมูล TU data 

collection 

สิ้นสุด 

จัดท าบันทึกขออนุมัติ
วิทยานพินธ ์

ไม่ผ่าน

เพิ่มเติม 

พิจารณา 

ผ่าน

ผ่าน

แบบ

มีเง

เพิ่มเ

ติม 

นักศึกษาส่งหลักฐาน 

ไม่ผ่าน

เพิ่มเติม ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

ผ่าน

ผ่าน

แบบ

มีเง

เพิ่มเ

ติม 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ค ำอธิบำยข้ันตอนตำมผังปฏิบัติงำน: กำรส่งวิทยำนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
ขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์ 
เมื่อนักศึกษาแก้ไขไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์และคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์          

ทุกคนลงนามรับรองในไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว นักศึกษาส่งไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์ (.docx) แก่ผู้ปฏิบัติงาน  

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบความถูกต้อง 
ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบความถูกต้องตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์ ตามคู่มือการ

พิมพ์วิทยานิพนธ์ ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และแจ้งการตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์ให้
นักศึกษาทราบ กรณีรูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์ยังไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วนตามบังคับให้นักศึกษาแก้ไข
ให้เสร็จสมบูรณ์ กรณีรูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์ยังถูกต้อง/ครบถ้วน แจ้งให้นักศึกษาด าเนินการ                    
ในขั้นตอนต่อไป  

ขั้นตอนที่ 3 ส่งไฟล์วิทยานิพนธ์เข้าระบบ TU e Thesis ขั้นตอนที่ 1 เพื่อตรวจการคัดลอก 
เมื่อนักศึกษาผ่านการตรวจสอบรูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว นักศึกษาส่ง

ไฟล์วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ โดยไม่มีการแก้ไขข้อมูลใด ๆ แล้วเข้าระบบ TU e Thesis ขั้นตอนที่ 1  
เพ่ือตรวจการคัดลอกผลงาน ดังแสดงในภาพที่ 4.5  

 

 
 

ภาพที่ 4.5 การส่งไฟล์งานเข้าสู่ระบบ TU e Thesis7 

                                                           
7 หอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์,  “ระบบบริหารจัดการวิทยานิพนธ์” สืบค้นเม่ือวันที่ 20 มีนาคม 2566, 
http://tuethesis.library.tu.ac.th/. 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ขั้นตอนที่ 4 กดรับเล่มในระบบ TU e Thesis 
เมื่อนักศึกษาด าเนินการในขั้นตอนที่ 3 เรียบร้อยแล้ว ให้แจ้งผู้ปฏิบัติงานกดรับเล่มใน

ระบบ TU e Thesis ซึ่งเป็นกระบวนการตรวจอนุมัติเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ ดังแสดงในภาพที่ 4.6  
 

 
 

ภาพที่ 4.6 การตรวจรับวิทยานิพนธ์ในระบบ TU e Thesis 
 

ขั้นตอนที่ 5 เข้าระบบ TU e Thesis กรอกข้อมูลท าวิทยานิพนธ์ขั้นตอนที่ 2 - 3   
ผู้ ปฏิ บั ติ ง านตรวจรั บ ไฟล์ วิ ทย านิ พนธ์ ใ น ระบบ  TU e Thesis เ รี ยบร้ อยแล้ ว                     

แจ้งให้นักศึกษาลงทะเบียน เข้าระบบ TU e Thesis กรอกข้อมูลท าวิทยานิพนธ์ขั้นตอนที่ 2 - 3 โดยกรอก
ข้อมูลเป็นภาษาวิทยานิพนธ์ฉบับอังกฤษ (เนื่องจากเป็นหลักสูตรนานาชาติ) โดยกรอกข้อมูลวิทยานิพนธ์ 
ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ค าส าคัญ บทคัดย่อ ทั้งนี้ ชื่อเรื่อง ต้องถูกต้องทุกตัวอักษรสัมพันธ์กับไฟล์เล่ม
วิทยานิพนธ์ เมื่อนักศึกษากรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาสามารถกดดาว์นโหลดไฟล์วิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์มีลายน้ า มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เพ่ือน าส่งผู้ปฏิบัติงาน ดังแสดงในภาพที่ 4.7 ถึง 4.8  
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

 
 

ภาพที่ 4.7 การกรอกข้อมูลลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ในระบบ TU e Thesis 
 

 
 

ภาพที่ 4.8 การลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ในระบบ TU e Thesis 
ขั้นตอนที่ 6 นักศึกษาส่งหลักฐาน 
นักศึกษาส่งหลักฐาน ไฟล์ เล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์มี  ref.code และลายน้ า

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และใบรายงานผลการตรวจการคัดลอก (TU e Thesis) โดยใบรายงานผล
ตรวจการคัดลอกนักศึกษาต้องเสนอให้ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ลงนามอนุมัติ/เห็นชอบดังแสดงในภาพที่ 4.9  
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

 
 
ภาพที่ 4.9 หน้าดาว์นโหลดวิทยานิพนธ์และใบรายงานผลการตรวจสอบเอกสาร 
ในระบบ TU e Thesis 

 
ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบความถูกต้อง 
ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และใบรายงานการตรวจสอบ

เอกสาร ต้องมี ref.code ที่ตรงกันเท่านั้นเท่านั้น หากไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และใบรายงาน
การตรวจสอบเอกสาร ref.code ไม่ถูกต้อง หรือ นักศึกษาส่งไฟล์หลักฐานไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ผู้ปฏิบัติงานแจ้งให้นักศึกษาแก้ไข หากนักศึกษาส่งไฟล์หลักฐานถูกต้อง/ครบถ้วน เรียบร้อยดี 
ผู้ปฏิบัติงานบันทึกไฟล์เป็นหลักฐานและด าเนินการขั้นตอนถัดไป  

ขั้นตอนที่ 8 จัดท าบันทึกขออนุมัติวิทยานิพนธ์ 
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าบันทึกขอน าส่งหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา ประกอบด้วย

เอกสาร ดังนี้ 
1. บันทึกขออนุมัติวิทยานิพนธ์ 
2. หน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ 
3. ใบรายงานการตรวจสอบเอกสาร (TU e Thesis) 

ขั้นตอนที่ 9 พิจารณา 
ผู้ปฏิบัติงานเสนอบันทึกขอน าส่งหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ พร้อมเอกสารประกอบไปยัง

รักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษาและวิจัย และคณบดี 
พิจารณาให้ความเห็นชอบ/อนุมัติลงนาม และเจ้าหน้าที่งานสารบรรณคณะฯ ออกเลขบันทึกตามล าดับ 
ในกรณีผู้บริหารตามล าดับชั้นมีข้อคิดเห็นให้แก้ไข ผู้ปฏิบัติงาน ด าเนินการแก้ไขและเสนอเข้าระบบ
สารสนเทศออนไลน์ เพ่ือพิจารณาใหม่ กรณีบันทึกไม่มีการแก้ไขให้ด าเนินการในข้ันตอนต่อไป   

ขั้นตอนที่ 10 น าส่งบันทึกขออนุมัติวิทยานิพนธ์ 
เมื่อบันทึกได้รับการอนุมัติลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้น าส่งบันทึกพร้อมประกอบ เช่น               

หน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ และใบรายงานการตรวจสอบเอกสาร แก่ ผู้ประสานงานส านักหอสมุดแห่ง
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ทางอีเมล preserv@tu.ac.th  

ขั้นตอนที่ 11 บันทึกวิทยานิพนธ์ในฐานข้อมูล TU data collection 
ผู้ประสานงานส านักหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  ด าเนินตรวจสอบตาม

กระบวนการหลังบ้าน TU e Thesis  
กรณีประสานงานส านักหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  ตรวจสอบในระบบ               

TU e Thesis และพบข้อผิดพลาดให้แก้ไข เจ้าหน้าที่ประสานงานนักศึกษาแก้ไขการย้อนขั้นตอน                  
กรณี ตรวจสอบในระบบ TU e Thesis กระบวนการถูกต้องครบถ้วน สอดคล้องกับบันทึก   

ผู้ประสานงานส านักหอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  บันทึกวิทยานิพนธ์ในฐานข้อมูล                          
TU data collection ต่อไป โดยนักศึกษาและเจ้าหน้าที่สามารถเข้าสู่ระบบส านักหอสมุดสืบค้น                     
ในฐานข้อมูล TU data collection  

ขั้นตอนที่ 12 ท าเรื่องขอส าเร็จการศึกษาแก่นักศึกษาถึงส านักงานทะเบียนนักศึกษา             
เพ่ือด าเนินการในขั้นตอนต่อไป ผู้ปฏิบัติงานจัดท าบันทึกขออนุมัติปริญญาให้กับนักศึกษาต่อไป  
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4.3 เทคนิคในกำรปฏิบัติงำน 

การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์  หลักสูตรวิทยาศาสตร
มหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม                
(หลักสูตรนานาชาติ) มีรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินการค่อนข้างมาก ผู้ปฏิบัติงานต้องศึกษาเกณฑ์
มาตรฐานหลักสูตระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558  ข้อบั งคับของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                       
ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ซึ่งก ากับใช้กับมาตรฐานหลักสูตร (มคอ.2) เพ่ือให้การปฏิบัติงาน
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตามระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ก าหนด ลดความผิดพลาดการ
ปฏิบัติงาน และเกิดความพึงพอใจต่อนักศึกษา คณาจารย์ โดยมีเทคนิคการปฏิบัติงาน ดังนี้  

4.3.1 ปรับปรุงใบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ แบ่งเป็น ใบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์     
ระดับปริญญาโท และใบค าร้องขอสอบดุษฎีนิพนธ์ระดับปริญญาเอก ให้มีความชัดเจน ก าหนดระยะเวลา
นักศึกษาส่งใบค าร้องฉบับสมบูรณ์ก่อนวันสอบ 14 วัน เพ่ือเตรียมจัดการสอบวิทยานิพนธ์ และเอกสาร
ประกอบการพิจารณาขอสอบวิทยานิพนธ์ เพ่ือให้มีระยะเวลาเตรียมการสอบวิทยานิพนธ์ และกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์มีระยะเวลาในการพิจารณาเล่มวิทยานิพนธ์ ไม่กระชั้นชิด 

4.3 .2 ผู้ ปฏิบั ติ ง านประสานงานให้ข้ อมูลนักศึกษา  ที่ ปรึ กษาวิทยานิพนธ์หลัก                          
ให้ค าปรึกษาอธิบายข้อมูลขั้นตอน และเอกสารที่ใช้ยื่นขอสอบวิทยานิพนธ์ เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558 ข้อบังคับของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  
ซึ่งก ากับใช้กับมาตรฐานหลักสูตร (มคอ.2) เพ่ือความเข้าใจที่ตรงกัน โดยส่งเอกสารดังกล่าวทางอีเมล 
ผู้ปฏิบัติงานติดตามนักศึกษากรณีเอกสารประกอบการขอสอบวิทยานิพนธ์ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน              
ผ่านช่องทางการติดต่อที่รวดเร็วที่สุด เช่น ไลน์ หรือ โทรศัพท์ 

4.3.3 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบประวัติของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต าแหน่งทางวิชาการ
ปัจจุบัน จากเว็บไซต์สถาบันต้นสังกัด เช่น เว็บไซต์มหาวิทยาลัยที่ผู้ทรงคุณวุฒิสังกัด เนื่องจากนักศึกษา
อาจน าข้อมูลประวัติผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่มีเนื้อหาไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน หรือเป็นข้อมูลเก่า             
เป็นเหตุให้การออกหนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกข้อมูลอาจผิดพลาด และการติดต่อประสานงานกับ
ผู้ทรงคุณวุฒิอาจเกิดความล่าช้า  

4.3.4 ผู้ปฏิบัติงานประสานงานคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์  เช่น ค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ลิงก์  Zoom Cloud Meetings               
ไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ของนักศึกษา ให้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ เพ่ือให้คณะกรรมการ
สอบมีเวลาพิจารณาก่อนวันสอบอย่างน้อย 7 วัน ผู้ปฏิบัติงานประสานสอบถามคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ถึงความประสงค์ในการสอบวิทยานิพนธ์แบบใด เช่น ออนไลน์ หรือผสมผสาน เพ่ือเป็นการ
ยืนยันและอ านวยความสะดวกแต่คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์  



77 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

4.3.5 การขออนุมัติงบประมาณค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสอบวิทยานิพนธ์                 
และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น ค่าพาหนะ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าอาหารกลางวัน                    
ผู้ปฎิบัติงานด าเนินการขออนุมัติงบประมาณ และได้รับการอนุมัติงบให้เสร็จสิ้นก่อนจัดสอบวิทยานิพนธ์ 
ล่วงหน้าอย่างน้อย 7 วัน เพ่ือมีงบประมาณในการจัดเตรียมและอ านวยความสะดวกคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์  

การขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิการสอบวิทยานิพนธ์ ค่าพาหนะ 
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าอาหารกลางวัน ผู้ปฏิบัติงานรวบรวมเอกสารประกอบเบิกจ่ายให้
ถูกต้อง ครบถ้วน และเร่งเสนอขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณเพ่ือการอนุมัติเบิกจ่ายของงานยุทธ์ศาสตร์                    
และคลัง คณะสาธารณสุขศาสตร์ เป็นไปตามรอบไม่เกินความล่าช้า  

4.3.6 โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์สอบวิทยานิพนธ์ โดยหัวข้อที่จ าเพาะยากต่อการสื่อสาร 
ผู้ปฏิบัติงานประสานนักศึกษา หาข้อมูลภาพประกอบหัวข้อวิทยานิพนธ์ เพ่ือออกแบบสื่อประชาสัมพันธ์
สอบวิทยานิพนธ์ ให้มีความสอดคล้องกับหัวข้อวิทยานิพนธ์ และนักศึกษามีส่วนร่วมในการพิจารณา
ตรวจสอบความถูกต้อง  

4.3.7 ผู้ปฏิบัติงานติดตามคณะกรรรมการสอบวิทยานิพนธ์ เก็บใบประเมินผลการสอบจาก
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ใบสรุปผลการสอบวิทยานิพนธ์ ใบลงความเห็น/ค าแนะน าคณะกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์ ให้ครบถ้วน และเก็บเป็นข้อมูลหลักฐานการสอบวิทยานิพนธ์  

ผู้ปฏิบัติงานน าส่งใบสรุปผลการสอบวิทยานิพนธ์ ใบลงความเห็น/ค าแนะน าคณะกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์ หลังจากการสอบวิทยานิพนธ์เสร็จสิ้น พร้อมคลิปวิดีโอการสอบ เพ่ือเป็นประโยชน์              
แก่นักศึกษาสรุปข้อมูลให้นักศึกษาแก้ไขเล่มสอบวิทยานิพนธ์ 

4.3.8 ผู้ปฏิบัติงานติดตามการแก้ไขเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ของนักศึกษาหลังสอบ
วิทยานิพนธ์ และเตือนนักศึกษาให้ส่งไฟล์เล่มวิทยานิพนธ์ภายใต้ระยะเวลาที่ก าหนดตามข้อตกลง                
ของกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ แจ้งเตือนที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์หลักของนักศึกษาให้ติดตามความก้าวหน้า
ของวิทยานิพนธ์  
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บทที่ 5 
ปัญหำ อุปสรรค แนวทำงแก้ไขและพัฒนำงำน 

 
จากการปฏิบัติ งานการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์                    

หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) ผู้ปฏิบัติงานได้รวบรวมปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไขและพัฒนางาน 
โดยเน้นการแก้ไขปัญหาที่มีความถูกต้องเหมาะสม เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ระดับ
บัณฑิตศึกษาและเกณฑ์มาตรฐานหลักสู ตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ .2558 ได้ก าหนดไว้                               
เพ่ือให้สามารถตรวจสอบได้ ทั้งนี้อาจมีสถานการที่ผู้ปฎิบัติงานต้องใช้ความรอบคอบ การตัดสินใจในการ
ปฏิบัติงาน การวางแผนการด าเนินงานจริง จึงได้รวบรวมและเสนอปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข                 
และพัฒนางาน ดังนี้ 

 
5.1 ปัญหำ/อุปสรรคในกำรปฏิบัติงำน แนวทำงกำรแก้ไข 

  
ตารางที่ 5.1 ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข 

ขั้นตอน ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 
1. การอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์

และการแต่งตั้ งที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 

1. นักศึกษาส่งเอกสารเชิงหลักการ 
( concept paper)  เ พื่ อ พั ฒ น า
หัวข้อวิทยานิพนธ์ยังไม่สอดคล้อง
กั บ ส า ข า วิ ช า ข อ งหลั ก สู ต รที่
สามารถพัฒนาต่อยอดท าวิจัย
วิทยานิพนธ์เชิงลึก บางหัวข้ออาจ
ท า ก า ร พั ฒ น า วิ จั ย ไ ด้ ย า ก                      
ใช้ งบประมาณในการท า วิ จั ย
ค่อนข้างสูง  

2. การพัฒนางานวิจัยบางหัวข้อเรื่อง
ต้องมีผู้ เชี่ยวชาญในสาขาวิชาให้
ค าแนะน าเฉพาะเรื่อง คอยก ากับ
ควบคุมกรณีเก็บตัวอย่างท าวิจัย
จากต่างประเทศ 

 

1. คณะกรรมการบริหารหลักสูตร
จะพิจารณาเอกสารเชิงหลักการ 
(concept paper) ว่ าสามารถ
ป รั บ ป รุ ง ข อ บ เ ข ต  เ นื้ อ ห า 
วัตถุประสงค์สามารถท าการวิจัย
ต่อได้ โดยมอบหมาย โดยมีค าสั่ง
แต่ งตั้ งที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์
ก ากับดูและการพัฒนาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ตามความเหมาะสม 

2 .  นั กศึ กษา เข้ าพบที่ ป รึ กษา
วิ ท ย า นิ พ น ธ์ เ พื่ อ ร า ย ง า น
ความก้าวหน้าการพัฒนาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์อย่างสม่ าเสมอ               
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ตารางที่ 5.1 ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข (ต่อ) 

ขั้นตอน ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 
1. การอนุมัติหัวข้อวิทยานิพนธ์

และการแต่งตั้ งที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 

3. นักศึกษามีพื้นฐานความเข้มข้น
การศึกษารายวิชาต่างกันต้องใช้
เวลาท าความเข้าใจศึกษาระเบียบ
วิธีวิจัยมากยิ่งขึ้น  

4. ความพร้อมเครื่องมือวิจัย ในกรณีที่
นักศึกษาวางแผนพัฒนาท าวิจัยใน
ต่างประเทศ ยังขาดความพร้อมด้าน
อุปกรณ์ เครื่องมือวิจัย หากเก็บ
ข้อมูลหลายด้าน รวมถึงขาดแหล่ง
ทุนทรัพย์ อาจเป็นปัญหาการพัฒนา
วิทยานิพนธ์ในอนาคต 

ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ช่วยเหลือ
ทาบทามผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้าน
จ า ก เ ค รื อ ข่ า ย วิ ช า ก า ร                  
ร่วมพัฒนาวิทยานิพนธ์ โดยอาจ
เ ป็ น ผู้ ท ร ง คุ ณ วุ ฒิ จ า ก
ต่างประเทศ หรือเทียบเชิญ
อาจารย์เป็นที่ปรึกษาร่วม 

3. ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์อาจเสนอ
แนวทางแก้ไขโดยให้นักศึกษา
ป รั บ หั ว ข้ อ วิ ท ย า นิ พ น ธ์ ใ ห้
ส อ ด ค ล้ อ ง กั บ โ ค ร ง ก า ร 
Research – Unit ข อ ง ค ณ ะ              
ซึ่งมีความพร้อมด้านเครื่องมือ
วิจัย และทุนทรัพย์สนับสนุนการ
ท าวิจัยบางส่วนให้นักศึกษา 

4. คณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
เข้ามามีส่วนร่วมในการพิจารณา
ให้ข้อเสนอแนะปรับปรุง/แก้ไข
การพัฒนาหัวข้อวิทยานิพนธ์ของ
นักศึกษา โดยผู้ปฏิบัติงานจะเวที
น าเสนอความก้าวหน้าในการท า
วิทยานิพนธ์ (Progress report) 
โดยมีก าหนดจัด 2 เดือน 1 คร้ัง 

5. นักศึกษาน าข้อเสนอแนะจาก
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร
ปรับปรุง/แก้ไขการพัฒนาหัวข้อ
วิทยานิพนธ์ ร่วมกับที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 
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ตารางที่ 5.1 ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข (ต่อ) 

 

ขั้นตอน ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 
2. การสอบวิทยานพินธ์   1. นักศึกษาวางแผนสอบเค้าโครง

วิทยานิพนธ์ล่าช้า ไม่เป็นไปตาม
แผนการศึกษาในระยะเวลาปกติ 
อาจมีหลายสาเหตุ ดังนี้  

   1 )  นักศึกษา เรียนในหลักสูตร
โครงการปกติ เรียน วันจันทร์ 
– วันศุกร์ และไม่ได้ลาศึกษาตอ่
ขณะท างานไปด้วย ไม่สามารถ
แบ่งเวลาพัฒนาวิทยานิพนธ์พบ
ที่ ป รึ ก ษ า วิ ท ย า นิ พ น ธ์                 
เพื่อรายงานความก้าวหน้าการ
ท าวิทยานิพนธ์ ใ ห้ที่ปรึกษา
พิจารณาเห็นชอบเค้า โครง
วิทยานิพนธ์ 

2. นักศึกษายังขาดความเข้าใจใน
ขั้นตอนการขอสอบวิทยานิพนธ์ 
หรือส่งเอกสารใบค าร้องขอสอบ
วิทยานิพนธ์ เอกสารประกอบไม่
ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน เช่น  

    1) ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ไม่ลงนาม
เห็นชอบในใบค าร้องขอสอบ
วิทยานิพนธ์ 

    2 )  นั ก ศึ ก ษ า ไ ม่ แ น บ ป ร ะ วั ติ
ผู้ ท ร ง คุ ณ วุ ฒิ ภ า ย น อ ก
ป ร ะ ก อ บ ก า ร ข อ ส อ บ
วิ ท ย า นิ พ น ธ์  ห รื อ ป ร ะ วั ติ
ต าแหน่งทางวิชาการไม่มีการ
ปรับปรุงให้เป็นปัจจุบัน 

 

1. ผู้ปฏิบัติงานก าหนดปฏิทินแผน
สอบวิทยานิพนธ์โดยอ้างอิงจาก
ป ฏิ ทิ น ก า ร ศึ ก ษ า ร ะ ดั บ
บัณฑิ ต ศึ กษ า  แบบ ทวิ ภ า ค 
โครงการปกติของส านักงาน
ทะเบียน ประจ าปีการศึกษา 
และแผนการศึกษาของหลักสูตร 
(มคอ.2)  เพื่อกระตุ้นนักศึกษา
สอบวิทยานิพนธ์ หรืออย่างน้อย
รายงานความก้าวหน้าการท า
วิ ท ย า นิ พ น ธ์ ใ ห้ ที่ ป รึ ก ษ า
วิทยานิพนธ์ทราบ ผ่านอีเมล 
ไลน์กลุ่มนักศึกษา  

2. ผู้ปฏิบัติงานประชาสัมพันธ์การ
สอบวิ ทยานิพนธ์ ก ระตุ้ น ใ ห้
นักศึกษาเข้ามารับฟังการสอบ 
เพื่อเป็นแนวทางการการสอบ
วิทยานิพนธ์ ประชาสัมพันธ์ผ่าน 
Facebook International FPH 
กลุ่มไลน์นักศึกษา 

3 .  ผู้ ป ฏิ บั ติ ง านชี้ แ จ งอธิ บ าย
ขั้นตอนการขอสอบวิทยานิพนธ์ 
เอกสารประกอบการขอสอบ           
ใบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ 
คู่มือเข้าใช้ Tutnitin พร้อมแนบ
ข้อบังคับ มธ.ว่าด้วยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา และเกณฑ์
ม า ต ร ฐ า น ห ลั ก สู ต ร ร ะ ดั บ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558 
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ขั้นตอน ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 
2. การสอบวิทยานพินธ์        3 )  ผู้ ท ร ง คุ ณ วุ ฒิ ภ า ย น อก มี

คุ ณ ส ม บั ติ ไ ม่ เ ป็ น ไ ป ต า ม
ประกาศ เรื่องเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ.2558 

3.  นักศึกษายื่น ใบค าร้องขอสอบ
วิทยานิพนธ์ และเอกสารประกอบ
ไม่เป็นไปตามก าหนดข้อตกลงว่า
ต้ อ งยื่ น ก่ อนวั นสอบ  14  วั น             
ซึ่งมีผลกระทบในการเตรียมการ
สอบ เช่น ค าสั่งแต่งตั้ง หนังสือ
เชิญ  การอนุมั ติ งบประมาณ
ค่าตอบแทน การเตรียมเอกสาร
การประเมินสอบวิทยานิพนธ์
กระชั้นชิด รวมถึงคณะกรรมการ
สอบวิทยานิพนธ์มีเวลาพิจารณา
เล่มสอบวิทยานิพนธ์น้อยกว่า             
7 วัน 

4 .  นั ก ศึ ก ษ าท า วิ ท ย า นิ พ น ธ์ อ ยู่
ต่างประเทศ อาจมีปัญหาติดต่อ
ผ่านระบบอินเทอร์เน็ตสื่อสาร
ทางไกลกับที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์
เป็นเหตุ ให้การสื่อสารมีความ
เข้าใจที่คาดเคลื่อนกัน ไม่เป็นไป
ในทิศทางเดียวกัน ท าให้การท า
วิทยานิพนธ์หรือการขอค าปรึกษา
จากที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ยากกว่า
การพบปะแบบปกติ 

เพื่อให้นักศึกษาอ่านท าความ
เข้ า ใ จและแจ้ ง ใ ห้ที่ ป รึ กษ า
วิทยานิพนธ์รับทราบโดยทั่วกัน
ผ่ าน อี เมล  แจ้ ง ใ ห้อาจารย์ที่
ป รึ กษ า วิ ท ย านิ พน ธ์  ท ร าบ
เกี่ยวกับรายละเอียดเกี่ยวกับ
ผู้ ท ร ง คุ ณ วุ ฒิ ภ า ย น อ ก                    
และคุณสมบัติกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์ 

4. ผู้ปฏิบัติงานปรับปรุงใบค าร้อง
ขอสอบวิ ทยานิพนธ์ เ พื่ อ ใ ห้
นักศึกษาเข้าใจง่ายขึ้นแยกระดับ
ปริญญาโท และปริญญาเอก 
รายละเอียดการเสนอรายชื่อ
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
พร้อมระบุระยะเวลาเสนอใบค า
ร้ อ ง ข อ ส อ บ วิ ท ย า นิ พ น ธ์  
นักศึกษาส่งก่อนวันสอบอย่าง
น้อย 14 วัน เพื่อความเข้าใจที่
ตรงกัน  เป็นแนวทางปฏิบั ติ
ร่วมกัน  

5 .  ผู้ ป ฏิ บั ติ ง า น ช่ ว ย ติ ด ต า ม 
สอบถามความก้าวหน้าการท า
วิทยานิพนธ์กับนักศึกษา เป็น
ร ะ ย ะ ก ร ณี นั ก ศึ ก ษ า อ ยู่
ต่างประเทศ รายงานที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์และคณะกรรมการ
บริหารหลักสูตรทราบ 
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ขั้นตอน ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 
3. การส่งวิทยานิพนธ์ฉบับ

สมบูรณ์   
1. นักศึกษาขาดความเข้าใจการพิมพ์

วิทยานิพนธ์ตามคู่มือส านักหอสมุด 
มธ. อาจเกิดจากสาเหตุ ดังนี้  

   1) นักศึกษาไม่ทราบแหล่งข้อมูล
การอ านวยความสะดวกผ่าน
ส านักหอสมุด มธ. รูปแบบการ
การพิมพ์วิทยานิพนธ์ การอ้าง
แหล่งอ้างอิงตามหลักวิชาการ 

   2)  หลักสูตรโครงการปกติ ไม่มี
ง บ ป ร ะ ม า ณ ส นั บ ส นุ น ก า ร
ตรวจสอบการพิมพ์วิทยานิพนธ์ 
ดังนั้นนักศึกษาต้องรับผิดชอบใน
ค่าใช้จ่ายตรวจสอบการพิมพ์
วิทยานิพนธ์ และเป็นภาระกับ
ผู้ปฏิบัติงานในการตรวจสอบ
การพิมพ์วิทยานิพนธ์ โดยไม่
จ าเป็น และค่อนข้างใช้เวลาใน
การตรวจสอบต่อนักศึกษา 1 คน 

   3) ขั้นตอนการใช้งาน TU e Thesis 
มีหลายขั้นตอน และนักศึกษา
ต้องใช้ความระมัดระวังในการ
กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน
ทุกขั้นตอน หากตรวจสอบแล้ว
พบว่าต้องแก้ไข ผู้ปฏิบัติงาน
และเจ้าหน้าที่ต้องเสียเวลาย้อน
กระบวนการขั้นตอนใหม่อีกครั้ง
อ า จส่ ง ผล ใ ห้ ก า รขอส า เ ร็ จ
การศึกษาล่าช้า 

1. ผู้ปฏิบัติงานให้ค าแนะน าพร้อม
ส่งข้อมูลแก่นักศึกษาเข้าศึกษา
ใช้งานแหล่งข้อมูลการอ านวย
ความสะดวกผ่านส านักหอสมุด 
มธ. 

    เช่น คู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์ 
คู่มือการเข้าใช้งาน Turnitin     
คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ง า น ร ะ บ บ                
TU e Thesis 

    ห น้ า เ ว็ บ ไ ซ ต์ ก า ร อ้ า ง อิง
วิทยานิพนธ์ตามหลักวิชาการ 

2.  ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบการพิมพ์
วิทยานิพนธ์ของนักศึกษาตาม
คู่ มื อการพิมพ์ วิ ทยานิ พนธ์  
เบื้องต้น หากมีข้อปรับปรุง/
แก้ไขให้เรียบร้อย ผู้ปฏิบัติงาน
แจ้งให้นักศึกษาทราบและแก้ไข
ตามระบุหมายเหตุ พร้อมแจ้งที่
ปรึกษาวิทยานิพนธ์ทราบ 

    1 )  ก รณี นั ก ศึ กษ าแก้ ไ ข ไ ม่
เรียบร้อย ไม่แก้ไขตามระบุ
หมายเหตุ นักศึกษาไม่มีเข้าใจ
จ น ต้ อ ง แ ก้ ไ ข ห ล า ย ค รั้ ง                  
หรือมี ระยะเวลาแก้ ไขน้อย 
เ ส น อ แ น ะ ใ ห้ ที่ ป รึ ก ษ า
วิ ท ย า นิ พ น ธ์ จ้ า ง ผู้ ต ร ว จ
ตรวจสอบการพิมพ์วิทยานิพนธ์ 
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ตารางที่ 5.1 ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข (ต่อ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 
3. การส่งวิทยานิพนธ์ฉบับ

สมบูรณ์   
 1. ผู้ปฏิบัติงานให้ค าแนะน าพร้อม

ส่งข้อมูลแก่นักศึกษาเข้าศึกษา
ใ ช้ ง า น ร ะ บ บ TU e Thesis 
พร้ อมตรวจสอบการกรอก
ข้อมูล ในระบบTU e Thesis 
ว่านักศึกษาด าเนินการกรอก
ข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์ หรือไม่ 
ref.code เล่มวิทยานิพนธ์ และ
ใบรายงานตรวจสอบเหมือนกัน
หรือไม่ ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ลง
น า ม รั บ ร อ ง แ ล้ ว ห รื อ ไ ม่                
ก่อนกดอนุมัติวิทยานิพนธ์ใน
ระบบ TU e Thesis ตามล าดับ
ขั้นตอน 

3. ผู้ปฏิบัติงานประสานงานกับ 
ส านักหอสมุด มธ. ตรวจสอบ
การขออนุมัติวิทยานิพนธ์ว่า
เรียบร้อยดีหรือไม่  และแจ้ง
นักศึกษาให้ทราบ 
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5.2 ข้อเสนอแนะเพื่อกำรพัฒนำ 
 

ส าหรับข้อเสนอแนะในการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์หลักสูตร
วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) ผู้ปฏิบัติงานขอเสนอวิธีการแก้ไขปัญหาเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการ
พัฒนางาน ดังนี้  

5.2.1 นอกจากจัดท าเอกสารคู่มือประกอบการปฐมนิเทศนักศึกษาที่ระบุขั้นตอน
รายละเอียดการขอสอบวิทยานิพนธ์ ควรปรับปรุงข้อมูลบนเว็บไซต์ระดับบัณฑิตศึกษา ควรมีหัวข้อการ
ยื่นค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ ขั้นตอนการขอสอบวิทยานิพนธ์ (Flowchart) พร้อมระบุขั้นตอน
ระยะเวลาการด าเนินงานแต่ละขั้นตอน พร้อมข้อมูลข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษาบังคับใช้มาตรฐานหลักสูตร และเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.
2558 โดยนักศึกษาเข้าระบบออนไลน์ Sf-iFPH (ส าหรับนักศึกษา) เพ่ือกรอกรายละเอียดค าร้องรูปแบบ              
ออน์ไลน์ พร้อมแนบเอกสารประกอบการขอสอบ แทนการส่งใบค าร้องขอสอบทางอีเมลในปัจจุบัน                   
เพ่ืออ านวยความสะดวกนักศึกษา ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์และการเก็บข้อมูลที่เป็นระบบยิ่งขึ้น และความ
เข้าใจที่ตรงกันสามารถเข้าระบบเพ่ือศึกษาท าความเข้าใจได้ตลอดเวลา 

5.2.2 ผู้บริหารหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) และที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์เข้าร่วม
การรายงานความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาที่จัดขึ้นในภาคการศึกษามากขึ้น                     
โดยคณะกรรมการบริหารหลักสูตรก าหนดหลักเกณฑ์  ปฏิทินก าหนดการน าเสนอความก้าวหน้า             
รายชื่อนักศึกษาต้องเข้าน าเสนอรายงานความก้าวหน้าทางวิทยานิพนธ์ ให้นักศึกษาและที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์น าข้อเสนอแนะจากการรายงานความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์  ไปปรับปรุงแก้ไข
วิทยานิพนธ์ให้สมบูรณ์ยิ่งข้ึน 

กรณีที่ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ไม่สามารถเข้าร่วมการรายงานความก้าวหน้าการท า
วิทยานิพนธ์ของนักศึกษาตามก าหนดปฏิทินได้ ผู้ปฏิบัติงานท าการบันทึกวิดีโอคลิปผ่าน Zoom Cloud 
Meetings โดยบันทึกนักศึกษาเป็นรายบุคคล ผู้ปฏิบัติงานค าส่งวิดีโอคลิปให้ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์น า
ข้อเสนอแนะจากการรายงานความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์ ไปพิจารณาแก้ไขวิทยานิพนธ์ร่วมกับ
นักศึกษาต่อไป 

5.2.3 หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชา            
อาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) ควรมีการจัดกิจกรรมพบปะที่ปรึกษา
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วิทยานิพนธ์ภาคการศึกษาละ 2 ครั้ง เพ่ือกระตุ้นนักศึกษาให้สอบวิทยานิพนธ์ในระยะการศึกษาแบบ
ปกติและเป็นไปตามแผนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาที่หลักสูตรก าหนด  

5.2.4 ควรจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้  (KM) ระดับหลักสูตรเกี่ยวกับแนวปฏิบัติ                  
การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์และสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ระดับบัณฑิตศึกษาทั้งหลักสูตรภาษาไทย               
และหลักสูตรนานาชาติ ใบค าร้อง กระบวนการสอบวิทยนิพนธ์สามารถปรับให้เหมือนกันได้หรือไม่              
เพ่ือลดการอธิบายกระบวนการสอบซ้ าซ้อนกับอาจารย์ ผู้ปฎิบัติงานและอาจารย์มีความเข้าใจที่ตรงกันไป
ในทิศทางเดียวกันและชัดเจนยิ่งขึ้น  

5.2.5 ประชาสัมพันธ์กฎระเบียบที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการขอแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ การขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ การขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ การส่งวิทยานิพนธ์ฉบับ
สมบูรณ์ฉบับภาษาอังกฤษ ให้นักศึกษา อาจารย์ และผู้เกี่ยวข้องสามารถเข้าถึงได้ง่าย โดยผ่านเว็บไซต์
คณะสาธารณสุขศาสตร์ หลักสูตรนานาชาติ  

5.2.6 หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาควรพัฒนาระบบฐานข้อมูลประวัติของผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก ข้อมูลการติดต่อ ต าแหน่งทางวิชาการในปัจจุบัน และหัวข้อวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา                  
โดยผู้ปฏิบัติงาน และผู้ขอใช้บริการเข้าระบบออนไลน์ Sf-iFPH (ส าหรับเจ้าหน้าที่) เพ่ือประโยชน์ร่วมกัน
กับผู้ปฏิบัติงานหลักสูตรอื่น ๆ ในคณะสาธารณสุขศาสตร์ เพ่ือลดการท างานซ้ าซ้อน 

5.2.7 เพ่ือความรวดเร็วในการติดต่อประสานงานกับนักศึกษา และติดตามความก้าวหน้า
การท าวิทยานิพนธ์ เตือนนักศึกษาให้ส่งเล่มวิทยนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ภายใต้ระยะเวลาที่ก าหนดไว้                  
รวมถึงการให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษา ผู้ปฏิบัติงานสร้างช่องทางการติดต่อเพ่ือให้นักศึกษาสามารถติดต่อ
รับทราบข้อมูลอย่างรวดเร็ว เช่น อีเมล Facebook Whatapp และ กลุ่มไลน์นักศึกษา 

5.2.8 ควรมีการอบรมเสริมสร้างความรู้ การเข้าถึงบริการและทรัพยากรของส านักหอสมุด
แห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่องรูปแบบการการพิมพ์วิทยานิพนธ์ การอ้างแหล่งอ้างอิงตามหลัก
วิชาการ การใช้งาน Turnitin และใช้งานระบบTU e Thesis โดยมีวิทยากรบรรยายเป็นภาษาอังกฤษ                        
และตอบข้อค าถามของนักศึกษา เพ่ือให้นักศึกษามีพ้ืนฐานการใช้งาน โดยคณาจารย์เข้ามามีส่วนในการ
เปิดอบรมในหัวข้อข้างต้น  
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        โครงสร้างการปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพนัธ์ 2566. 
งานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพนัธ์ คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. โปสเตอร์ 
        โครงสร้างคณะกรรมการบริหารหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และปรชัญาดษุฎีบัณฑิต สาขาวิชา           

อาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาต)ิ 2566. 
งานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพนัธ์ คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. โปสเตอร์ 
 ล าดับขัน้ตอนการเสนอใบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์. 2566.  
ฐานข้อมูลและกฎหมาย มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. “ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่อง การสอบ

ภาษาต่างประเทศส าหรับการศึกษาในระดับบัณฑติศึกษา พ.ศ. 2562.” สืบค้นเมื่อ 7 พฤษภาคม 2566. 
 https://db.legal.tu.ac.th/05-02-01-16/. 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ฝ่ายวิชาการ กองบริหารงานวิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. “บันทึก เรื่องการแก้ไขเกณฑ์คะแนน
ภาษาอังกฤษของหลักสูตรนานาชาติ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์.” การแก้ไขเกณฑ์คะแนนภาษาอังกฤษ
ของหลักสูตรนานาชาติ, วันที่ 7 ธันวาคม 2563.   

ราชกิจจานุเบกษา. “ประกาศ ก.พ.อ. หลักเกณฑ์การพิจารณาวารสารวิชาการส าหรับเผยแพร่ผลงานทาง
วิชาการ พ.ศ.2562.” สิบค้นเมื่อ 20 มีนาคม 2566. 

ส านักงานทะเบียนนักศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. “ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 แก้ไขเพิ่มเติมถึงปัจจุบัน (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2559.” สืบค้นเมื่อวันที่ 7 
พฤษภาคม 2566. https://www.reg.tu.ac.th/post/category/121. 

ส านักงานทะเบียนนักศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. “ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ วา่ด้วยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561.” สืบค้นเมื่อ 7 พฤษภาคม 2566. 
https://www.reg.tu.ac.th/post/category/121. 

ส านักงานทะเบียนนักศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. “ระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วย 
         วิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ พ.ศ.2559.” สืบค้นเมื่อ 7 พฤษภาคม 2566. 

https://www.reg.tu.ac.th/th/Post/category/126.  
วิกานดา สง่ามิน. “คู่มืองานการสอบวิทยานิพนธ์ คณะวิทยาการจัดการ, มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี”.                

สืบค้นเมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2566. http://mit.pbru.ac.th/2022/03/21/wikanda-san/#. 
    เวทิน เกษรพรม. “คู่มือการด าเนินการหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา” 

    สืบค้นเมื่อวันที่ 20 พฤษภาคม 2566.   
http://www.science.up.ac.th/downloads/1615261958.pdf. 

หอสมุดแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. “ระบบบริหารจัดการวทิยานิพนธ์” สบิค้นเมื่อ วันที่ 20 มีนาคม 2566.  
        http://tuethesis.library.tu.ac.th/. 
ภนิดา สอนนุ้ย. “คู่มือปฏิบัติงานการสอบวิทยานพินธ์ หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑติ สาขาวิชาการจัดการ

สุขภาพ ความปลอดภัย และอนามัยสิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต”  
        สืบค้นเมื่อวันที่ 1 เมษายน 2567. https://sasuk.fph.tu.ac.th/web/work-manual-education. 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
ภำคผนวก  
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

ภำคผนวก ก 
แบบฟอร์มเกี่ยวข้อง 

 
(1) แบบฟอร์มเสนอเอกสารเชิงหลักการ (Concept paper) 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(2) ค าสั่งคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่องการแต่งตั้งที่ปรึกษา
ทางวิชาการ (ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์เบื้องต้น)   
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(2) ค าสั่งคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่องการแต่งตั้งที่ปรึกษา
ทางวิชาการ (ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์เบื้องต้น) (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(3) แบบฟอร์มขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (นักศึกษาปริญญาโท)  
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(3) แบบฟอร์มขอสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ (นักศึกษาปริญญาโท) (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(4) แบบฟอร์มขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ (นักศึกษาปริญญาโท)  
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(4) แบบฟอร์มขอสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ (นักศึกษาปริญญาโท) (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(5) แบบฟอร์มขอสอบเค้าโครงดุษฎีนิพนธ์ (นักศึกษาปริญญาเอก)  
(หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรใหม ่พ.ศ.2558)  
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(5) แบบฟอร์มขอสอบเค้าโครงดุษฎีนิพนธ์ (นักศึกษาปริญญาเอก)  
(หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรใหม ่พ.ศ.2558) (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(6) แบบฟอร์มขอสอบเค้าโครงดุษฎีนิพนธ์ (นักศึกษาปริญญาเอก)  
(หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2563) 
ประธานสอบวิทยานิพนธ์ต้องเป้นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(6) แบบฟอร์มขอสอบเค้าโครงดุษฎีนิพนธ์ (นักศึกษาปริญญาเอก)  
(หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2563) (ต่อ) 
ประธานสอบวิทยานิพนธ์ต้องเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(7) แบบฟอร์มขอสอบป้องกันดุษฎีนิพนธ์ (นักศึกษาปริญญาเอก)  
(หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2563)  
ประธานสอบวิทยานิพนธ์ต้องเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(7) แบบฟอร์มขอสอบป้องกันดุษฎีนิพนธ์ (นักศึกษาปริญญาเอก)  
(หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2563) (ต่อ) 
ประธานสอบวิทยานิพนธ์ต้องเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(8) ใบค าร้องทั่วไป 
กรณีนักศึกษาเขียนค าร้องชี้แจงเหตุผลในเรื่องผลการตรวจ Turnitin  
เกิน 20 เปอรเซน 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(8) ใบค าร้องทั่วไป (ต่อ) 
กรณีนักศึกษาเขียนค าร้องชี้แจงเหตุผลในเรื่องผลการตรวจ Turnitin  
เกิน 20 เปอรเซน 

 

 
 
 
 
 
 
 

 



104 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(9) ใบค าร้องขอเปลี่ยนหัวข้อวิทยานิพนธ์  
กรณีคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ มีความเห้นให้เปลี่ยนชื่อวิทยานิพนธ์ให้สอบ
คล้องกับเนื้อหา 
 

 
 
 
 
 



105 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(9) ใบค าร้องขอเปลี่ยนหัวข้อวิทยานิพนธ์  
กรณีคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ มีความเห้นให้เปลี่ยนชื่อวิทยานิพนธ์ให้สอบ
คล้องกับเนื้อหา (ต่อ) 

 

 
 
 

 
 



106 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(10) ใบรายงานความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา  
 

 
 
 



107 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(10) ใบรายงานความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา (ต่อ)  
 

 
 
 
 



108 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(10) ใบรายงานความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา (ต่อ)  
 

 
 
 
 



109 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(10) ใบรายงานความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา (ต่อ)  
 

 
 
 
 
 



110 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(10) ใบรายงานความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา (ต่อ)  
 

 
 
 



111 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(10) ใบรายงานความก้าวหน้าการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา (ต่อ)  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



112 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(11) ค าสั่งคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ แต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ นักศึกษาปริญญาโท  

 

 
 
 
 



113 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(12) ค าสั่งคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ แต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบป้องกันวิทยานิพนธ์ นักศึกษาปริญญาโท  

 

 
 
 
 



114 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(13) ค าสั่งคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ แต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบเค้าโครงดุษฎีนิพนธ์ นักศึกษาปริญญาเอก 

 

 
 
 
 



115 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(14) ค าสั่งคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ แต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบป้องกันดุษฎีนิพนธ์ นักศึกษาปริญญาเอก 

 

 
 
 
 

 



116 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(15) หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสอบวิทยานิพนธ์  
 

 
 
 



117 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(16) หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกสอบวิทยานิพนธ์ (ฉบับภาษาอังกฤษ) 
 

 
 
 
 
 
 
 



118 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(17) ใบประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ ของคณะกรรมการสอบ 
 

 
 



119 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(17) ใบประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ ของคณะกรรมการสอบ (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



120 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(17) ใบประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ ของคณะกรรมการสอบ (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 



121 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(17) ใบประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ ของคณะกรรมการสอบ (ต่อ) 
 

 
 
 
 



122 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(18) บันทึกขออนุมัติงบประมาณค่าใช้จ่ายในการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ให้แก่นักศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 



123 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(19) บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากรการสอบวิทยานิพนธ์ 
 

 
 
 
 
 

 



124 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(20) ใบลงลายมือชื่อคณะกรรมการสอบสอบวิทยานิพนธ์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



125 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(21) ใบส าคัญรับเงิน 
 

 
 
 
 
 



126 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(22) แบบฟอร์มขอเบิกจ่ายแบบทางไกล (กรณีท่ีมีการสอบแบบ Online/Hybrid) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



127 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(23) บันทึกขอน าส่งหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
(หลักสูตรนานาชาติ)  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



128 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(23) บันทึกขอน าส่งหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 
(หลักสูตรนานาชาติ) (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



129 

 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(24) หน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์ 
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สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(25) ใบรายงานผลการตรวจสอบเอกสาร 
 
 
  
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 

........................................................... 
(..........................................................) 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
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(26) บันทึกขออนุมัติปริญญา 
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สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(26) บันทึกขออนุมัติปริญญา (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(27) โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
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สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

(28) โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์การสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

 
 

 

 

 

ประวัติผู้เขียน  
นางสาววรรณกานต์ โลหะทัด  

ประสบการณ์ท างาน 

1 ตุลาคม พ.ศ. 2564 - ปัจจุบัน  
นักวิชาการศึกษา  
6 ธันวาคม พ.ศ. 2559 – 1 ตุลาคม พ.ศ. 2564  
นักวิเทศสัมพันธ์  
 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
ภาระงาน: ผู้ประสานงานด้านหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 
และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาวิชาอาชีวอนามัย และ
อนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
  
ภาระงาน: ผู้ประสานงานด้านวิเทศสัมพันธ์ หลักสูตรนานาชาติ  
 
ปี 2559 
ผู้ช่วยหัวหน้าโครงการ การจัดท าหลักสูตรการตลาดการท่องเที่ยว
เชิงบูรณาการกลุ่มประเทศ CLMVT 
สถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
ภาระงาน: ผู้ประสานงาน และงานสารบรรณ 
 
การศึกษา  
จบการศึกษาจาก คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชมงคลธัญบุรี  
สาขาภาษาอังกฤษเพ่ือการสื่อสาร พ.ศ. 2558 
 

 

 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์
อาคารปิยชาติ ชัน้ 10  
99 หมู่ 18 ต. คลองหนึ่ง        
อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 
12120   

 

 
 

 
09-8831-7037 

 

 
 

 
wannakangig@fph.tu.ac.th 

 
 

 
 

 
www.fph.tu.ac.th 
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คู่มือปฏิบัติงานการสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์และสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์หลักสตูรวทิยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสตูรปรชัญาดษุฎีบัณฑติ                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดลอ้ม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

 

 

 

 

 


