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บทที่ 1 
บทน ำ 

 
1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ 

 
ด้วย งานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ ดูแลรับผิดชอบงานวิชาการระดับบัณฑิตศึกษาทั้ง

หลักสูตรภาษาไทย และหลักสูตรนานาชาติ โดยมีนักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ มีหน้าที่ความ
รับผิดชอบประสานงาน ให้ข้อมูลรายละเอียดของหลักสูตรที่แตกต่างกัน แก่บุคลากรสายวิชาการ                
อาทิ คณาจารย์ บุคลากรสายสนับสนุนวิชาการระหว่างหน่วยงาน ผู้เชี่ยวชาญภายนอกและนักศึกษา 
ผู้สนใจสมัครเข้าศึกษาแต่ละหลักสูตร โดยอ้างอิงจากประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ระเบียบข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  และกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ
ระดับอุดมศึกษารายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) และประกาศที่เก่ียวข้องในหลักสูตรนานาชาติ 

เนื่ องจาก หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต                   
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  มีรายละเอียดที่แตกต่างกัน ดังนั้น 
ผู้ปฏิบัติงานต้องศึกษาต้องท าความเข้าใจระเบียบควบคู่กับกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา
รายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) ข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติม
ถึง ฉบับ 9 พ.ศ. 2559  ใช้กับหลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรใหม่ พ.ศ.2558 และระเบียบข้อบังคับว่าด้วย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 ใช้กับหลักสูตรฉบับปรับปรุง พ.ศ.2563 เพ่ือตรวจสอบคุณสมบัติ
ผู้สมัคร รวมถึงกระบวนการปฏิบัติงานหลายขั้นตอน ศึกษาระบบการค านวณผลการศึกษาเกรดเฉลี่ยสะสม
ที่แตกต่างกัน ระบบการคัดเลือกเข้าศึกษาตามเกณฑ์และคุณสมบัติ วัตถุประสงค์ของหลักสูตร ระบบการ
จัดการศึกษา ตามโครงสร้างของหลักสูตร การพัฒนาหัวข้อวิจัยมุ่งเน้นการท าวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา
และทักษะในการแก้ไขปัญหา เป็นต้น 

การมีคู่มือในการปฏิบัติงานจึงเสมือนแนวทางก าหนดทิศทางในการท างานที่มีจุดเริ่มต้นและ
จุดสิ้นสุดของการปฏิบัติงาน บุคลากรในงานได้ศึกษาคู่มือแล้วมีแนวทางการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐาน
เดียวกัน มีความแม่นย า ชัดเจน ในการปฏิบัติงาน และสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ ลดความผิดพลาดใน
การให้บริการ สร้างความพึงพอใจให้กับผู้ใช้บริการ และเจ้าหน้าที่สามารถปฏิบัติงานได้อย่างเป็นระบบ
และมีประสิทธิภาพ รวมถึงสามารถพัฒนาต่อยอดการท างานการเก็บข้อมูล/วัดผล การรับเข้าศึกษาคณะ
สาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ต่อไป ผู้เขียนได้เล็งเห็นความส าคัญดังกล่าวจึงได้จัดท า 
“คู่มือปฏิบัติงำนกำรรับเข้ำศึกษำหลักสูตรวิทยำศำสตรมหำบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญำดุษฎีบัณฑิต 
สำขำอำชีวอนำมัยและอนำมัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนำนำชำติ)” ขึ้น 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
1.2 วัตถุประสงค์ของคู่มือ 

 
1.2.1 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการรับเข้าบัณฑิตศึกษาหลักสูตรวิทยา

ศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตร
นานาชาติ)  

1.2.2 เพ่ือให้การปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษา เป็นมาตรฐานเดียวกัน ถูกต้องเป็นไปตาม
ระเบียบประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ระเบียบข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา และกรอบมาตรฐานคุณวุฒริะดับอุดมศึกษารายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2)  

1.2.3 เพ่ือแสดงวิธีการปฏิบัติงานที่สามารถถ่ายทอดความรู้ให้กับผู้ปฏิบัติงานใหม่หรือ
บุคลากรสายสนับสนุนวิชาการท่ีสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้  
 
1.3 ขอบเขตของคู่มือ 

 
คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญา 

ดุษฎีบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) เป็นคู่มือที่ใช้เป็นแนวทาง          
ในการปฏิบัติงานของนักวิชาการศึกษา หรือเจ้าหน้าที่ระดับปฏิบัติการที่มีหน้าที่รับผิดชอบหลักสูตรที่ต้อง
ปฏิบั ติ เป็นประจ า  โดยครอบคลุ มขั้ นตอนการปฏิบั ติ ง านตั้ งแต่ การวางแผนการรับสมั คร                                
การประชาสัมพันธ์การสมัครเข้าหลักสูตร การเปิดรับสมัครหลักสูตร ให้สอดคล้องกับเป็นไปในทิศทาง
เดียวกับข้อก าหนดรับสมัครระดับบัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา และกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษารายละเอียดของหลักสูตร  (มคอ.2)                     
จนถึงคณะกรรมการหลักสูตรฯ พิจารณาคัดเลือกคุณสมบัติจากผู้สมัครเข้าศึกษา และประกาศรายชื่อผู้มี
สิทธิ์เข้าศึกษา รวมถึงการยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา การลงทะเบียนเข้าศึกษา ผู้จัดท าได้รวบรวมข้อมูลข้อควรที่
ปฏิบัติและเอกสารประกอบ รวมถึงการวิเคราะห์ปัญอุปสรรคในขั้นตอนการปฏิบัติงาน แนวทางในการ
แก้ไขปัญหาที่เกิดจากการปฏิบัติงาน เพ่ือเป็นแนวทางการพัฒนาระบบงานอนาคต  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

1.4 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
 

1.4.1 ได้คู่มือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน ก ากับตรวจสอบขั้นตอนการรับเข้าบัณฑิตศึกษา
หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัย 
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

1.4.2 ได้กระบวนการปฏิบัติงานทีถู่กต้องและลดระยะเวลา ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน
การรับเข้าของหลักสูตร  

1.4.3 นักวิชาการศึกษา หรือผู้ปฏิบัติงานระดับปฏิบัติการสามารถใช้คู่มือการรับเข้า
บัณฑิตศึกษาในหลักสูตรฯ เรียนรู้งานด้วยตนเอง หรือสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้เมื่อผลัดเปลี่ยน
ต าแหน่งงาน/ภาระงานผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้อย่างถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

1.4.4 นักวิชาการศึกษา หรือผู้ปฏิบัติงานระดับปฏิบัติการสามารถน าข้อมูลขั้นตอนการ
รับเข้าบัณฑิตศึกษาหลักสูตรที่ตนรับผิดชอบ มาวางแผนแนวทางการปรับปรุงและพัฒนางาน/แผนการ
รับเข้านักศึกษาหลักสูตรในอนาคต 

 
1.5 ค ำจ ำกัดควำม 

 
มหาวิทยาลัย หมายความว่า มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
สภามหาวิทยาลัย หมายความว่า    สภามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ส านักงานทะเบียนนักศึกษา หมายความว่า    ส านักงานทะเบียนนักศึกษา 
คณะ หมายความว่า    คณะสาธารณสุขศาสตร์

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ผู้บริหาร หมายความว่า    ผู้บริหารคณะสาธารณสุขศาสตร์ที่เกี่ยวข้องกับ

การับเข้าศึกษาต่อประกอบไปด้วยคณบดีและ
รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษาและวิจัย 

คณบดี หมายความว่า    คณบดีคณะสาธารณสุขศาสตร์
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา หมายความว่า การศึกษาระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต                                                               
หลักสู ตรปริญญาโทและหลักสู ตรระดับ                                                                  
ปริญญเอกของมหาวิทยาลัย 

นักศึกษา หมายความว่า    ผู้ที่เข้ารับการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
ในหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต  
 (หลักสูตรนานาชาติ)  

หลักสูตร หมายความว่า   หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  
และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต  
 (หลักสูตรนานาชาติ)  

สาขาวิชา หมายความว่า สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 

คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตร 

หมายความว่า ผู้ ที่ ไ ด้ รั บ ก า ร แ ต่ ง ตั้ ง ม า จ า ก  อ า จ า ร ย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาในแต่
ละหลักสูตรของคณะ หรือผู้อ่ืนที่มีคุณสมบัติไม่
ต่ ากว่าอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

ข้อก าหนดหลักสูตร หมายความว่า ข้อก าหนดหลักสูตรบัณฑิตศึกษา ที่ว่าด้วย
หลักเกณฑ์และเงื่ อนไขในการศึกษาของ
หลักสูตรที่ได้รับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย 

งานบัณฑิตศึกษาและวิเทศ
สัมพันธ์ 

หมายความว่า งานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์  
คณะสาธารณสุขศาสตร์ 

(TISR) หมายความว่า การรับเข้าศึกษาต่างชาติผ่านโครงการ 
Thammasat International Student 
Recruitment (TISR) จากกองวิเทศสัมพันธ์ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

กรมความร่วมมือระหว่าง
ประเทศ (TICA)  

หมายความว่า การรับเข้าศึกษาต่างชาติผ่านโครงการ 
(Thailand International Postgraduate 
Programme: TIPP) จากกรมความร่วมมือ
ระหว่างประเทศ  

การรับตรง หมายความว่า การรับเข้าศึกษาผ่านโครงการรับตรงหลักสูตร
วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญา
ดุษฎีบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ)  

เอกสารเชิงหลักการ 
(Concept paper) 

หมายความว่า เอกสารที่แสดงถึงแนวทางการวิจัยอย่างย่อ 
หรือหัวข้อวิจัยที่ต้องการพัฒนาในการศึกษา 
และเอกเอกสารประกอบในการพิจารณาของ
คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

คณะกรรมการสอบคัดเลือก หมายความว่า คณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาต่อ
ระดับบัณฑิตศึกษา หลักสูตรวิทยาศาสตร
มหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) โครงการปกติ 

ผู้สมัคร หมายความว่า ผู้ที่มีคุณสมบัติตามที่คณะ/มหาวิทยาลัย และ
ข้อก าหนดของหลักสูตร มีคุณสมบัติสามารถ
สมัครเข้าคัดเลือกในสถาบันอุดมศึกษา 

ผู้ผ่านการคัดเลือก หมายความว่า ผู้สมัครที่ได้รับการประกาศรายชื่อว่าผ่านการ
คัดเลือกการสอบรับเข้าศึกษาจากคณะ/
มหาวิทยาลัย ให้เข้าศึกษาได้ 

ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา หมายความว่า ผู้ ที่ ได้ รับการประกาศรายชื่ อว่ าผ่ านการ
คัดเลือกให้เข้าศึกษาได้ โดยคุณสมบัติครบถ้วน
ตามท่ีหลักสูตร/มหาวิทยาลัยก าหนด  

หนังสือยืนยันเข้าศึกษาและ
รับทุน Letter of Approval 
scholarship (LOS) 

หมายความว่า หนังสือยืนยันเข้าศึกษาและรับทุนการยกเว้น
ค่าเล่าเรียนในระยะเวลาปกติของหลักสูตร  
โดยผู้สมัครเป็นผู้ลงนามยืนยันรับทราบข้อมูล
ข้อตกลงการยืนยันเข้าศึกษาและการยกเว้นค่า
เล่าเรียน ของคณะสาธารณสุขศาสตร์  

การยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา หมายความว่า กระบวนการที่ผู้สมัครด าเนินการส่งหนังสือ
ยืนยันเข้าศึกษาและรับทุนว่ามีความประสงค์
เข้าศึกษาในคณะ/มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อ
ว่าตนเป็นผู้ผ่านการการคัดเลือกโดยมีหลักฐาน
ลงนามเลือกว่ายืนยันสิทธิ์ หรือไม่ยืนยันสิทธิ์ 

การสละสิทธิ์ หมายความว่า กระบวนการที่ผู้สมัครด าเนินการส่งหนังสือ
ยืนยันเข้าศึกษาและรับทุนว่ามีความประสงค์
เข้าศึกษาในคณะ/มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อ
ว่าตนเป็นผู้ผ่านการการคัดเลือกโดยมีหลักฐาน
ว่าไม่ลงนามยืนยันสิทธิ์  

ข้อบังคับ หมายความว่า ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 9 พ.ศ. 2559 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 หมายความว่า ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 

 หมายความว่า ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  (ฉบับที่  2)           
พ.ศ. 2564 

 หมายความว่า ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วย
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  (ฉบับที่  3)           
พ.ศ. 2565 

Sf-iFPH หมายความว่า ระบบสารสนเทศออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่
คณะสาธารณสุขศาสตร์ เป็นระบบสนับสนุน
การจัดการภายในส านักงาน  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

บทที่ 2 
โครงสรำ้งหน่วยงำนและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

 
หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัย

และอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) เป็นหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา โดยอยู่ภายใต้การก ากับ
ดูแลของรองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษาและวิจัย งานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ ซึ่งในบทนี้จะกล่าวถึง
โครงสร้างของหน่วยงานและบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ โดยขอน าเสนอรายละเอียดตามล าดับ ดังนี้  

2.1 โครงสร้างการบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
2.2 โครงสรา้งส านักงานเลขานุการ คณะสาธารณสุขศาสตร ์
     2.2.1 โครงสร้างการปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์  
2.3 โครงสร้างคณะกรรมการบริหารหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญา

ดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอานมัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
2.4 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
2.5 มาตรฐานก าหนดต าแหน่งกับภาระงาน 

 
2.1 โครงสร้ำงกำรบริหำรงำนคณะสำธำรณสุขศำสตร์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์  

 
2.1.1 โครงสร้ำงบริหำรงำนคณะสำธำรณสุขศำสตร์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ ได้รับอนุมัติให้จัดตั้งคณะสาธารณสุขศาสตร์ เป็นหน่วยงานอิสระใน

ก ากับของมหาวิทยาลั ยธรรมศาสตร์  โดยการยกฐานะจากภาควิช าวิทยาศาสตร์สุ ขภาพ                               
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  เมื่อวันที่  1 กันยายน พ.ศ.  2548 โดยในปีการศึกษา 2548                       
คณะสาธารณสุขศาสตร์เริ่มเปิดสอน โดยได้จัดการเรียนการสอนระดับปริญญาตรีเพียงหลักสูตรเดียว            
คือหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ โดยด าเนินการต่อเนื่องมาจากภาควิชา
วิทยาศาสตร์สุขภาพ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ซึ่งได้เปิดสอนหลักสูตรดังกล่าวมาตั้งแต่ปีการศึกษา 
2529 คณะฯ ได้เปิดหลักสูตรโดยรับนักศึกษาใหม่ในปีการศึกษา 2549 ต่อมาได้พัฒนาหลักสูตรระดับ
บัณฑิตศึกษา โดยเปิดหลักสูตรการเรียนการสอนในระดับปริญญาโทภาคพิเศษ (หลักสูตรภาษาไทย)          
ในปี 2550 ต่อมาได้ขยายโอกาสทางการศึกษาไปสู่ภูมิภาค โดยเริ่มเปิดสอนที่มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ศูนย์ล าปาง ในระดับปริญญาโทภาคพิเศษเริ่มเปิดสอนในปีการศึกษา 2557 และระดับปริญญาตรีเริ่มเปิด
สอนปีการศึกษา 2559 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

คณะสาธารณสุขศาสตร์ ได้พัฒนาหลักสูตรและจัดการเรียนการสอนเพ่ิมเติมอย่างต่อเนื่อง 
โดยจัดการเรียนการสอนทั้งศูนย์รังสิต และศูนย์ล าปาง เพ่ือขยายโอกาสทางการศึกษาและสนับสนุน
นโยบายการจัดการเรียนสอนหลักสูตรนานาชาติ จึงเปิดหลักสูตรสาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต            
สาขาวิชาสุขภาพโลก (หลักสูตรนานาชาติ) ภาคพิเศษ ในปีการศึกษา 2552 และเปิดหลักสูตรวิทยาศาสตร
มหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่ งแวดล้อม               
(หลักสูตรนานาชาติ) ภาคปกติ ในปีการศึกษา 2558 ขับเคลื่อนองค์กร ด้วย วิสัยทัศน์2 พันธกิจ ค่านิยม
สมรรถนะหลัก และวัฒนธรรมองค์กร และโครงสร้างการบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร์  
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



9 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2.1.1 โครงสร้ำงกำรบริหำรงำนคณะสำธำรณสุขศำสตร์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ 
 

 
 

ภาพที ่2.1 โครงสร้างการบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 1 

 
                                                           
1 คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, “โครงสร้างการบริหารงาน,” fph.tu.ac.th, สืบค้นเมื่อวันท่ี 29 
มิถุนายน 2567, http://fph.tu.ac.th/committee.  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

  2.1.2 วิสัยทัศน์ คณะสำธำรณสุขศำสตร์2  
    เป็นองค์กรผู้น าด้านสุขภาพ ความปลอดภัย และความเป็นอยู่ที่ดีของสังคมโลก 

2.1.3 พันธกิจ คณะสำธำรณสุขศำสตร์ 
 

 
  

ภาพที่ 2.2 พันธกิจ คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
2 คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์, “วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านยิม สมรรถนหลัก วัฒนธรรมองค์กร,”fph.tu.ac.th, สืบค้นเมื่อ

วันที่ 20 มีนาคม 2566, http://planning.tu.ac.th/tuplan. 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2.1.4 ค่ำนิยมองค์กร 
 

 
 

ภาพที ่2.3 ค่านิยมองค์กร 
 
2.1.5 สมรรถนะหลัก คณะสำธำรณสุขศำสตร์ 

              การท างานแบบบูรณาการข้ามศาสตร์ 
2.1.6 วัฒนธรรมองค์กร คณะสำธำรณสุขศำสตร์ 

                   การท างานเป็นทีม มีจิตอาสา 
2.1.7 วิสัยทัศน์ 

เป็น 1 ใน 3 อันดับแรกของคณะสาธารณสุขศาสตร์ของประเทศที่สนับสนุน                 
ก า ร ด า เ นิ น ง า น ต ามSDG3 – Good Health and Wellbeing, SDG5 - Gender Equity, SDGs13 - 
Climate Action รวมทั้งด าเนินการ SDG8 งานที่มีคุณค่ากับการเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจ และ SDG10 
ลดความเหลื่อมล้ าทั้งภายในและระหว่างประเทศผ่านการพัฒนาคน ศึกษาวิจัย และบริการวิชาการ รวมถึง
การบริหารจัดการคณะฯ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2.1.8 ประเด็นยุทธศำสตร์คณะสำธำรณสุขศำสตร์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์   
    ประเด็นยุทธศาสตร์มีทั้งหมด 5 ด้าน โดยทั้งหมดเกี่ยวข้องและเชื่อมโยงกับการ

ปฏิบัติงานในส่วนงานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที ่2.4 ประเด็นยุทธศาสตร์คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
3 แผนกลยุทธ์ คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. 2563 – 2567 “ประเด็นยุทธศาสตร์ เพื่อการบรรลุวิสัยทัศน์” สืบค้น
เมื่อ 30 สิงหาคม 2566, หน้า 22 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2.1.9 ประเด็นยุทธศาสตร์เพื่อการบรรลุวิสัยทัศน์  
 

 
     

 

 

 

 

 

ตารางที่ 2.1 ตารางประเด็นยุทธศาสตร์เพ่ือการบรรลุวิสัยทัศน์ 

กลยุทธ์ที่ 1  
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 

ผลิตบัณฑิตที่มีควำมโดดเด่น เป็นผู้น ำ 
1. ผลิตบัณฑิตที่เป็นผู้น าด้านสาธารณสุขในระดับชาติและ
นานาชาติ  
2. หลักสูตรเป็นที่ยอมกรับระดับสากล 

กลยุทธ์ที่ 2  
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 

สร้ำงงำนวิจัยและนวัตกรรมที่มีคุณภำพ  
1. ผลิตงานวิจัยและนวัตกรรมที่มีคุณภาพ เป็นที่ยอมรับระดับชาติ
และนานาชาติ และน าไปใช้ประโยชน์ได้ 

กลยุทธ์ที่ 3  
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 

สร้ำงงำนบริกำรวิชำกำรเป็นที่ยอมรับ และเกิดประโยชน์ต่อ
สังคม  
1. เป็นศูนย์เชี่ยวชาญด้านสาธารณสุขระดับชาติและนานาชาติ  
2. ส่งเสริมสุขภาพ ความปลอดภัย และความเป็นอยู่ที่ดีในชุมชน 

กลยุทธ์ที่ 4  
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 

กำรบริหำรจัดกำรองค์กรที่เป็นเลิศ 
1. เป็นองค์กรที่มีการด าเนินงานตามมาตรฐานสากล 
2. เป็นองค์กรพร้อมรับการเปลี่ยนแปลงสามารถพ่ึงพาตนเองได้  
3. บุคลากรมีความผูกพันกับคณะฯ 
4. เป็น Smart faculty 

กลยุทธ์ที่ 5 
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 

พัฒนำสู่ควำมเป็นสำกล  
1. คณะฯ เป็นที่ยอมรับด้านวิจัยและวิชาการ  
2. บุคลากรและนักศึกษาที่มีชื่อเสียงในระดับชาติ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2.2 โครงสร้ำงส ำนักงำนเลขำนุกำร คณะสำธำรณสุขศำสตร์  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2.5 โครงสร้างส านักงานเลขานุการ คณะสาธารณสุขศาสตร4์ 
 
 
 

                                                           
4 คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, “โปสเตอร์โครงสร้างส านักงานเลขานุการ, ” fph.tu.ac.th, สืบค้นเมื่อวันที่ 29 
มิถุนายน 2567, http://fph.tu.ac.th/committee.  

ส ำนักงำนเลขำนุกำร 
คณะสำธำรณสุขศำสตร์ 

นำงพีรภำว์ สุขสว่ำง 
เลขำนุกำรคณะสำธำรณสุขศำสตร์ 

งานบริหารทั่วไป 

งานยุทธศาสตร ์
ประกันคณุภาพ 

และการคลังภายใน 

งานวิจัยบริการ
วิชาการและสื่อสาร

องค์กร 

งานการศึกษาปริญญาตรี
กิจการนักศึกษาและ

ห้องปฏิบัติการ 

งานบริหาร 
และวิชาการ 

ศูนย์ล าปาง (ภายใน) 

งานบัณฑิตศึกษา
และวิเทศสัมพันธ์ 

  หมวดสารบรรณและธุรการ 

 หมวดบริหารทรัพยากรมนุษย์ 

  หมวดอาคารสถานที่ 

  หมวดพัสดุ 

  หมวดยุทธศาสตร์ 

 หมวดประกันคุณภาพการศึกษา 

 หมวดการคลัง 
 

  หมวดบริหารงานวิจัย 

 หมวดบริการวิชาการ 

  หมวดประชาสัมพันธ์ 

  หมวดเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 และสื่อสารองค์กร 

  หมวดการศึกษาระดับปริญญาตรี 

 หมวดกิจการนักศึกษา 

 หมวดห้องปฏิบัติการ 

  หมวดบัณฑิตศึกษา 

 หมวดวิเทศสัมพันธ์ 
 

  หมวดบริการ 

 หมวดบริการการศึกษา 

 หมวดบริการวิชาการ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2.2.1 โครงสร้ำงกำรปฏิบัติงำนบัณฑิตศึกษำและวิเทศสัมพันธ์ 
 

 
 

ภาพที่ 2.6 โครงสร้างการปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์5 
 
 
 
 

                                                           
5 งานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์. โปสเตอร์โครงสร้างการปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษาและ
วิเทศสัมพันธ์ (พ.ศ.2566) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2.2.1 ภำระหน้ำที่ของหน่วยงำน  
คณะสาธารณสุขศาสตร์ ได้พัฒนาหลักสูตรและจัดการเรียนการสอนเพ่ิมเติมอย่างต่อเนื่อง 

โดยจัดการเรียนการสอนทั้งศูนย์รังสิต และศูนย์ล าปาง ปัจจุบันคณะสาธารณสุขศาสตร์ มีการจัดการศึกษา 
รวม 12 หลักสูตร ดังนี้ 

     ระดับปริญญาตรี จ านวน 4 หลักสูตร 
               1) วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการสร้างเสริมสุขภาพเชิงนวัตกรรม (ศูนย์รังสิต) 
               2) วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดล้อม (ศูนย์รังสิตและศูนย์ล าปาง) 

                     3) วิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและความปลอดภัย (ศูนย์รังสิต 
               และศูนย์ล าปาง) 

      4) วิทยาศาสตรบัณฑิต วทบ. สาขาวิชาอนามัยชุมชน (ศูนย์ล าปาง) 
    ระดับปริญญาโท (หลักสูตรภาษาไทย) จ านวน 3 หลักสูตร 

               1) วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและความปลอดภัย (ศูนย์รังสิต) 
               2) วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการสุขภาพ ความปลอดภัย และอนามัย 

               สิ่งแวดล้อม (ศูนย์รังสิต) 
               3) สาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต (ศูนย์ล าปาง) 

        วิทยาศาสตรบัณฑิต วทบ. สาขาวิชาอนามัยชุมชน (ศูนย์ล าปาง)  
ระดับปริญญาเอก (หลักสูตรภาษาไทย) จ านวน 1 หลักสูตร 

   1) สาธารณสุขศาสตรดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการสาธารณสุขและการพัฒนาอย่างยั่งยืน 
(ศูนย์ล าปาง) 

     หลักสูตรนานาชาติ 4 หลกัสูตร  
     1) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม 
         (หลักสูตรนานาชาติ) 

           2) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม  
 (หลักสูตรนานาชาติ)  

3) หลักสูตรสาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาสุขภาพโลก (หลักสูตรนานาชาติ)  
    4) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาสุขภาพโลก (หลักสูตรนานาชาติ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัญญาดุษฎีบัณฑิตสาขาวิชาอาชีวอนามัย           
และอนามัยสิ่ งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ )  อยู่ภายใต้การก ากับดูแลของประธานหลักสูตร                
กรรมการหลักสูตร ซึ่งมีคณาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 3 ท่าน ตามมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา
แห่งชาติ โดยคณะกรรมการจะเป็นผู้คัดเลือกผู้สมัครเข้าศึกษาด้วยตนเอง โดยเป็นกรรมการชุดเดียวกันซึ่ง
ดูแลรับผิดชอบทั้งสองหลักสูตร ดังรายละเอียดของหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และปรัชญาดุษฎี
บัณฑิตสาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 6 ดังแสดงในตารางที่ 2.2  

 
ตารางที่ 2.2 คณะกรรมการบริหารหลักสูตรหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัญญาดุษฎี
บัณฑิตสาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
 
คณะกรรมกำรบริหำรหลักสูตร   

1) รองศาสตราจารย์ ดร. เฉลิมชัย ชัยกิตติภรณ์    ประธานหลักสูตร อาจารย์ในหลักสูตร 

2) รองศาสตราจารย์ ดร. สสิธร เทพตระการพร   กรรมการ ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
3) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. นันทกิา สุนทรไชยกุล   กรรมการ ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

4) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. สร้อยสุดา เกสรทอง     กรรมการ ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
5) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. เสาวนีย์ หน่อแก้ว       กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 

6) รองศาสตราจารย์ ดร. ธงชัย ขนาบแก้ว กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 

7) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ลี เหลียง กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 

8) อาจารย์ ดร. ทวีสุข พันธุ์เพ็ง  กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 

9) อาจารย์ ดร. สุพัฒน์ หวังวงศ์วัฒนา       กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 
10) อาจารย์ ดร.สมจิณณ์ พิลึก กรรมการ อาจารย์ในหลักสูตร 

 
 
 
 
 
 

                                                           
6 รายละเอียดผู้รับผิดชอบหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตร

นานาชาติ) (มคอ.2)  (หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรฉบับปรับปรุง พ.ศ.2563) คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรรมศาสตร์ (พ.ศ.2566) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2.3 โครงสร้ำงคณะกรรมกำรบริหำรหลักสูตรวิทยำศำสตรมหำบัณฑิต และหลักสูตรปรัญญำดุษฎี
บัณฑิต สำขำวิชำอำชีวอนำมัยและอนำมัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนำนำชำติ) 
 

 
 
ภาพที ่2.7 โครงสร้างคณะกรรมการบริหารหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัญญาดุษฎี

บัณฑิตสาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)7 
                                                           
7 งานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์. โปสเตอร์คณะกรรมการบริหารหลักสูตรวิทยา
ศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสุตรนานาชาติ) (พ.ศ.2566) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2.4 บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ของต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำ ระดับปฏิบัติกำร 
2.4.1 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการ             
ในการท างานปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานด้านวิชาการ ภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่น
ตามท่ีได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ดังนี้ 

2.4.1.1 ด้ำนกำรปฏิบัติกำร 
1) ศึกษาวิเคราะห์เกี่ยวกับหลักสูตร แบบเรียน การเทียบความรู้ การจัดการ

ความรู้ งานกิจกรรมนักศึกษา งานวินัยและพัฒนานักศึกษา งานบริการและสวัสดิการ งานนักศึกษาวิชา
ทหาร การจัดพิพิธภัณฑ์การศึกษา เป็นต้น เพ่ือส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการ
ศึกษา ให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์ แผน นโยบายของหน่วยงาน 

2) ส ารวจ รวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูลและสถิติทางการศึกษาและกิจกรรม
นักศึกษา ความต้องการก าลังคน ศึกษาวิเคราะห์และจัดท าหลักสูตร ทดลองใช้หลักสูตร ปรับปรุงหลักสูตร 
การพัฒนา หนังสือหรือต าราเรียน ความรู้ พ้ืนฐาน ตลอดจนความต้องการด้านการใช้เทคโนโลยี                  
ทางการศึกษา เพ่ือพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

3) จัดท ามาตรฐานสถานศึกษา การติดต่อขอความช่วยเหลือจากต่างประเทศ          
ทางการศึกษา ด าเนินการเกี่ยวกับงานทะเบียนและเอกสารด้านการศึกษา รวมทั้งปรับปรุงให้ทันสมัย           
เพ่ือเป็นหลักฐานอ้างอิงและให้การส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา 

4) ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงาน กิจกรรมและสรุปผลด้านการศึกษา 
วิเคราะห์ วิจัย ส่งเสริมการวิจัยการศึกษา และเผยแพร่ผลงานทางด้านการศึกษา เพ่ือพัฒนางานด้านวิชา
การศึกษา 

5) ให้บริการวิชาการด้านต่าง  ๆ เช่น การจัดบริการส่ง เสริมการศึกษา                       
โดยใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา จัดประชุมอบรมและสัมมนาเกี่ยวกับการศึกษาและกิจกรรมนักศึกษา 
เผยแพร่การศึกษา เช่น ออกรายการวิทยุ โทรทัศน์ การเขียนบทความ จัดท าวารสาร หรือเอกสารต่าง ๆ                      
ให้ค าปรึกษา แนะน าในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมาและแก่นักศึกษาที่มาฝึกปฏิบัติงาน        
ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง                   
มีประสิทธิภาพ และ ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

2.4.1.2 ด้ำนกำรวำงแผน 
1) วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือ

โครงการเพื่อให้การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 
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2.4.1.3 ด้ำนกำรประสำนงำน 
1) ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงาน  ทั้ งภายใน                  

และภายนอกเพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้ 
2) ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงาน            

ที่เก่ียวข้องเพ่ือสร้างความเข้าใจและความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 
2.4.1.4 ด้ำนกำรบริกำร 

1) ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านวิชาการ 
รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้ผู้รับบริการได้รับทราบข้อมูล             
ความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ 

2) จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับด้านวิชาการ 
เพ่ือให้บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจนผู้รับบริการได้ทราบข้อมูลและ 
ความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และใช้ประกอบการ
พิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่าง ๆ 

คุณสมบัติเฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง  
มีคุณวุฒิอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้  
1) ได้รับปริญญาตรี หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้  
2) ได้รับปริญญาโท หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ 
3) ได้รับปริญญาเอก หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ต่ ากว่านี้  

ควำมรู้ควำมสำมำรถ ทักษะ และสมรรถนะที่จ ำเป็นส ำหรับต ำแหน่ง  
ความรู้ ความสามารถ ทักษะและสมรรถนะ ที่จ าเป็นส าหรับต าแหน่งให้เป็นไป     

ตามท่ีสภา สถาบันอุดมศึกษาก าหนดที่มา: กองทรัพยากรมนุษย์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ สืบค้นเมื่อวันที่ 
20 เมษายน 2566 ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้สามารถศึกษาได้ตาม QR Code นี้ 
 

 
 

                        https://shorturl.asia/Ylrdw 

      มำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่ง มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ ก ำหนดต ำแหน่งเม่ือวันที่ 3 
ธันวำคม 2561 
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2.4.2 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของต ำแหน่งตำมท่ีได้รับมอบหมำย (ในต ำแหน่ง
นักวิชำกำรศึกษำ) 

2.4.2.1 ภำระงำนหลัก  
ด้ำนกำรปฏิบัติกำร 
งำนรับเข้ำ 

         1) การประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
2) จัดท าประกาศรับสมัคร ปฏิทินการรับสมัคร 
3) ประสานงาน บริการ ข้อมูล โต้ตอบสื่อสาร แก่ผู้ที่สนใจสมัครเข้าศึกษา 
4) ตรวจสอบเอกสารประกอบการรับสมัคร จัดท าหนังสือตอบรับเข้าศึกษา หนังสือ           

แจ้งทุนการศึกษา และสรุปผลการสอบคัดเลือก  
5) การข้ึนทะเบียนนักศึกษาใหม่  
6) การจดทะเบียนเรียน 
งำนจัดกำรเรียนกำรสอน 
1) ปฏิบัติหน้าที่ผู้ประสานงานรายวิชาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต                     

และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
2) ประมาณการค่าสอนและค่าพาหนะอาจารย์พิเศษ  
3) เบิกจ่ายงบประมาณ/ประสานงานโครงการ 
4) ด าเนินการที่เกี่ยวข้องกับการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/การสอบป้องกัน

วิทยานิพนธ์/การสอบวัดคุณสมบัติ  
5) จัดท าปฏิทินการศึกษา คู่มือการจดทะเบียน การช าระค่าจดทะเบียน  
6) การประเมินการเรียนการสอน และสรุปผลการประเมิน  
งำนพัฒนำกำรเรียนกำรสอน  
1) ดูแลประสานงาน และด าเนินโครงการพัฒนาการเรียนการสอน 
งำนพัฒนำหลักสูตร 
1) ประสานงาน ติดตามเพ่ือรวบรวม/จัดท าเอกสารการด าเนินงานหลักสูตรตาม

กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา ได้แก่ มคอ.3 มคอ.5 มคอ.7 
งำนบริกำรกำรศึกษำ 
1) ให้ค าปรึกษา แนะน า รับค าร้อง ตอบข้อซักถาม ค้นคว้าหาข้อมูล จัดท าหนังสือ/

เอกสารที่จ าเป็น 
2) ด าเนินการ และออกหนังสือท่ีเกี่ยวข้องกับค าร้องต่าง ๆ ของนักศึกษา 
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3) ด าเนินการเรื่องงบประมาณ การเบิกจ่ายในงาน กิจกรรม/โครงการต่าง ๆ ได้แก่ 

ค่าตอบแทนอาจารย์พิเศษ ค่าเดินทาง-พาหนะ ค่าด าเนินการประชุม/โครงการ/กิจกรรม ต่าง ๆ  
4) การจัดรูปเล่มวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้องตามรูปแบบที่ก าหนด 
งำนทะเบียนและประมวลผล 
1) ติดตาม ตรวจสอบความถูกต้องเบื้องต้นของผลการศึกษา (เกรด) และส่งผล

การศึกษา (เกรด) ให้ส านักทะเบียนและประมวลผล 
2) ด าเนินการจดทะเบียน ตรวจสอบผลการจดทะเบียน 
3) การลาพักการศึกษา/รักษาสถานภาพของนักศึกษา 
4) การผ่อนผันค่าธรรมเนียมส าหรับนักศึกษาทุน  
5) การออกหนังสือรับรองการศึกษา/รับรองสถานภาพนักศึกษา 
6) จัดท าทะเบียนประวัตินักศึกษา 
งำนส ำเร็จกำรศึกษำ 
1) ตรวจสอบโครงสร้างการศึกษา และคุณสมบัติผู้ส าเร็จการศึกษา 
2) ด าเนินการในระบบ TU e Thesis 
3) ประสานงานในการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 
งำนกิจกรรมนักศึกษำ 
1) ร่วมจัดท าแผนปฏิบัติราชการและโครงการกิจกรรมนักศึกษา 
2) ด าเนินการโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ  
3) ขออนุมัติโครงการ, งบประมาณ การเบิกจ่ายในกิจกรรม/โครงการต่าง ๆ  
4) ดูแล ประสานงาน บริหารจัดการ โครงการกิจกรรมนักศึกษา  
5) สรุป ประเมินผล และรายงานโครงการกิจกรรมนักศึกษา 
6) ประชาสัมพันธ์ข่าวสาร/กิจกรรม/ทุนการศึกษา/รับสมัครงาน 
งำนประกันคุณภำพกำรศึกษำ 

2.4.2.2 ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ท่ีได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ  
1) ร่วมเป็นกรรมการด าเนินโครงการเรียนรู้แลกเปลี่ยนข้ามวัฒนธรรมกับนักศึกษา 

แลกเปลี่ยน มหาวิทยาลัยมาสทริชต์ 
2) ร่วมเป็นกรรมการรประชุมวิชาการนานาชาติ 7th One Health Lecture Series 

3) ทีมงานเตรียมความพร้อมและจัดกิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาหลักสูตรนานาชาติ 
4 หลักสูตร  
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4) ตรวจสอบเอกสารการสมัครทุนกองวิจัย มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ให้ข้อมูลแก่

นักศึกษา ประสานงานระหว่างหน่วยงานพร้อมให้ข้อมูล เสนอเพ่ือพิจารณาต่อผู้บริหารและกองวิจัย            
และติดตามการประกาศรางวัลสนับสนุนการตีพิมพ์ผลงานทางวิชาการและเผยแพร่งานสร้างสรรค์ประเภท 
การตีพิมพ์บทความวิจัยระดับบัณฑิตศึกษาเก็บเป็นฐานข้อมูล และส่งข้อมูลให้งานประชาสัมพันธ์
ประชาสัมพันธ์ผ่านเว็บคณะสาธารณสุขศาสตร์ 

5) ตรวจสอบและจัดเตรียมเอกสารการสมัครทุนขอรับทุนการศึกษาส าหรับนักศึกษา
ต่างชาติผู้ผ่านการคัดเลือกภายใต้โครงการ Thammasat International Student Recruitment 
(TISR) 

6) ประสานงานระหว่างหน่วยงาน กับกองวิจัย ตรวจสอบเอกสารการสมัคร
ทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมโครงการปริญญาเอกกาญจนาภิเษก (คปก.) ประจ าปีงบประมาณ 2565 
รุ่นที่ 24 ของนักศึกษาในหลักสูตร และเสนอเพ่ือพิจารณาต่อมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

7) ตรวจสอบเอกสารการสมัครทุนกองวิจัย มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ให้ข้อมูลแก่
นักศึกษา ประสานงานระหว่างหน่วยงานพร้อมให้ข้อมูล เสนอเพ่ือพิจารณาต่อผู้บริหารและกองวิจัยทุน
ปริญญาเอกเพ่ือการวิจัย และติดตามการรายงานความก้าวหน้าเพ่ือขอต่อทุน 

8) รายงานผลการศึกษา (Academic Record) และแบบแจ้งค่าใช้จ่ายเ พ่ือ
การศึกษา แก่ผู้รับทุนรัฐบาลไทยศึกษาระดับปริญญาโทหลักสูตรนานาชาติ (Thailand International 
Postgraduate Programme: TIPP) ปีการศึกษา 2564 

9) ประชาสัมพันธ์ทุน หรือ กิจกรรมการศึกษาที่ เกี่ยวข้องกับการการศึกษา              
ของคณะ กองวิจัย และกองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ แก่ นักศึกษาในหลักสูตร ศิษย์เก่า   

     10) รายงานผลการติดตามโครงการเชิงพัฒนาตามข้อตกลงการปฏิบัติ งาน              
ประจ าปีงบประมาณ แก่ งานยุทธศาสตร์  

 
2.5 มำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่งกับภำระงำน 
 

จากภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายดังกล่าวข้างต้น ผู้เขียนได้เลือกเอาการปฏิบัติงานเกี่ยวกับ
การรับเข้าบัณฑิตศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต                        
สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่ งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ )  มาเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน                          
และน ามาเชื่อมโยงกับมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง ดังแสดงในตารางที่ 2.3 

 
 
 



24 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
ตารางที่ 2.3 มาตรฐานก าหนดต าแหน่งกับภาระงาน 

 

มำตรฐำนก ำหนด
ต ำแหน่ง 

ภำระงำน 

1. ด้านปฏิบัติการ 1. จัดท าประกาศรับสมัครผู้เข้าศึกษาในหลักสูตร เสนอต่อมหาวิทยาลัยอนุมัติ
เห็นชอบ  

2. จัดท าข้อมูลประกาศรับสมัครผู้เข้าศึกษาฉบับภาษาอังกฤษ เกณฑ์คุณสมบัติ
เ พ่ื อ ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์ บ น เ ว็ บ ไ ซ ต์  แ ล ะ ข้ อ มู ล ห ลั ก สู ต ร แ ก่
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

3. ประสานงานกับงานประชาสัมพันธ์ออกแบบโปสเตอร์ และข้อมูลหน้า
เว็บไซต์รับสมัครผู้เข้าศึกษาฉบับภาษาอังกฤษ บนเว็บไซต์คณะ จัดท าแผ่น
พับประชาสัมพันธ์ 

4. จัดท าข้อมูลแบบฟอร์มการรับสมัครฉบับภาษาอังกฤษ  เพ่ือให้งาน
ประชาสัมพันธ์ออกแบบกรอกข้อมูลผู้สมัครในรูปแบบออนไลน์ บนเว็บไซต์
คณะสาธารณสุขศาสตร์ 

5. จัดประชุมคณะกรรมการหลักสูตร เพ่ือเสนอพิจารณาให้ความเห็นชอบสื่อ
ประชาสัมพันธ์ และงบประมาณที่ใช้ในการประชาสัมพันธ์ผู้สมัครรับเข้า 
รายงานจ านวนผู้สมัคร ก าหนดการจัดการสอบสัมภาษณ์ 

6. ตรวจสอบเอกสารผู้สมัครเข้าหลักสูตรตามข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และตามมาตรฐานหลักสูตร   

7. จดัท าสั่งแต่งตั้งแต่งคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ 
8. สรุปและส่งข้อมูลผู้สมัครให้คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์พิจารณา  
9. เตรียมการสอบสัมภาษณ์  

10. จัดสอบสัมภาษณ์ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
ตารางที่ 2.3 มาตรฐานก าหนดต าแหน่งกับภาระงาน (ต่อ) 

 

มำตรฐำนก ำหนด
ต ำแหน่ง 

ภำระงำน 

2. ด้านการวางแผน 1. วางแผนระยะเวลาการรับเข้าศึกษา และการประชาสัมพันธ์หลักสูตร               
และทุนการศึกษา จ านวนรอบการเปิดรับสมัครให้เป็นไปตามแผนหลักสูตร
ละ 5 คน   

2. วางแผนประมาณการงบประมาณกองทุนค่าธรรมเนียม/ประมาณรายจ่าย
จากรายได้หน่วยงานของหลักสูตร 

3. ด้านการประสาน 1. ประสานงานกับคณะกรรมการหลักสูตร คณะกรรมการสัมภาษณ์ พิจารณา
ข้อมูลการรับเข้าหลักสูตร จ านวนคนที่สมัครเข้าหลักสูตรแต่ละรอบ 

2. ประสานงาน หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ขอข้อมูล                  
หรือให้ข้อมูลเกี่ยวข้องกับการรับเข้า ผู้ผ่านการสมัครเข้าหลักสูตร ผู้ได้รับ
ทุนประเภทต่าง ๆ กับ กองวิเทศสัมพันธ์ ฝ่ายวิชาการ และส านักทะเบียน
นักศึกษา 

4. ด้านการบริการ 1. ให้ข้อมูลช่องทางการสมัครเข้าศึกษาแก่ผู้สมัคร 
2. ให้ค าปรึกษา แนะน า และตอบค าถามการคุณสมบัติสมัครเข้าหลักสูตร 
3. ให้ค าแนะน า ปรึกษา ข้อมูลการขึ้นทะเบียนนักศึกษา และจดทะเบียนเรียน 

  4. ให้ข้อมูลการช าระค่าลงทะเบียนและอ่ืน ๆ   
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

บทที่ 3 
หลักเกณฑ์วิธกีารปฏิบัติงานและเงื่อนไข 

 
ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการรับเข้าบัณฑิตศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต                

และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้องมีความรู้ ความเข้าใจความแม่นย าเกี่ยวกับระเบียบ หลักเกณฑ์ และวิธีการ
ปฏิบั ติ ง าน  เ พ่ือ ให้ ปฏิบั ติ ง าน เป็ น ไปอย่ า งถู กต้ อ งมีประสิ ทธิ ภ าพ ไม่ ขั ดต่ อกฎระ เบี ยบที่
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษารายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) 
ซึ่งในบทนี้จะน าเสนอเนื้อหา ดังนี้  

3.1 ระเบียบและประกาศที่เก่ียวข้อง 
3.2 หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติ 
3.3 แผนการด าเนินงาน 
3.4 ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 
 

3.1 ระเบียบและประกำศที่เกี่ยวข้อง 
 

3.1.1 ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง เกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษำ                  
พ.ศ. 2558 ที่มา: กองบริหารวิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ สืบค้น เมื่อ 7 พฤษภาคม 2566  
ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้สามารถศึกษาได้ตาม QR Code นี้  

                                  

                             

 
https://shorturl.asia/VBH25 

  สำระส ำคัญของระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับกำรรับเข้ำหลักสูตรฯ  
1) ให้ใช้ประกาศกระทรวงนี้ส าหรับหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต (การศึกษาหลัง

ปริญญาตรี) ระดับประกาศนียบัตรชั้นสูง (การศึกษาหลังประกาศนียบัตรบัณฑิต หรือปริญญาโท)                
ระดับปริญญาโทและระดับปริญญาเอกทุกสาขาวิชา ส าหรับหลักสูตรที่จะเปิดใหม่และหลักสูตรเก่าที่
ปรับปรุงใหม่ของสถาบันอุดมศึกษาของรัฐและเอกชน และให้บังคับ ใช้ตั้งแต่วัดถัดจากวันประกาศ                        
ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

3.1.2 ข้อบังคับมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ ว่ำด้วยกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ                 
พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 9 พ.ศ. 2559 ที่มา: ส านักทะเบียน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ สืบค้น 
เมื่ อ  7  พฤษภาคม 2566  ซึ่ ง ร ายละ เ อียดทั้ งหมดสามารถของประกาศนี้ ส ามารถศึ กษา                                       
ได้ตาม QR Code นี้  

 

            
 

https://shorturl.asia/wmXTO  
  สำระส ำคัญของระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับกำรรับเข้ำหลักสูตรฯ  

1) ให้ใช้ข้อบังคับนี้แก่นักศึกษาซึ่งขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาตามหลักสูตรระดับปริญญา
โทและหลักสูตรปริญญาเอก ตั้งแต่ปีการศึกษา 2553 เป็นต้นไป  

2) หมวด 2 การรับเข้า และการขึ้นทะเบียนนักศึกษา 
3) หมวด 4 การลงทะเบียนศึกษารายวิชา  

3.1.3 ข้อบังคับมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ ว่ำด้วยกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ                   
พ.ศ. 2561 ที่มา: ส านักทะเบียน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ สืบค้น  เมื่อ 7 พฤษภาคม 2566                  
ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้สามารถศึกษาได้ตาม QR Code นี้ 

     

 

https://shorturl.asia/UWJE4 
  สำระส ำคัญของระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับกำรรับเข้ำหลักสูตรฯ  

1 )  เ กณฑ์ ม าต ร ฐ าน ก ล า ง ใ น กา ร จั ด ก า ร ศึ ก ษ า ร ะดั บ บัณ ฑิ ต ศึ กษ า ข อ ง
มหาวิ ทยาลั ย ธ ร รมศาสตร์  อ าศั ยอ าน า จต ามความ ในมาตร า  23  แห่ งพระร าช บัญ ญั ติ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. 2558 ในการน ามาใช้เป็นแนวปฏิบัติส าหรับหลักสูตรนักศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา ข้อบังคับฉบับนี้ใช้บังคับกับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2561 เป็นต้นไป 

2) หมวด 4 การรับเข้าศึกษา 
3) หมวด 5 การขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา  
4) หมวด 6 การลงทะเบียนเรียน  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

3.1.4 ประกำศมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ เรื่องกำรสอบภำษำต่ำงประเทศส ำหรับ
กำรศึกษำในระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ. 2562 ที่มา จากฐานข้อมูลและกฎหมาย มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
สืบค้น เมื่อ 7 พฤษภาคม 2566 ซึ่ งรายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้สามารถศึกษา                             
ได้ตาม QR Code นี้ 

 

     

https://shorturl.asia/dXNQY 
 สำระส ำคัญของระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับกำรรับเข้ำหลักสูตรฯ  

1)  ประกาศนี้ เ รี ยกว่ า  ประกาศมหาวิทยาลั ยธรรมสาสตร์  เ รื่ องการสอบ
ภาษาต่างประเทศ ส าหรับการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2562  

2) ให้มีผลบังคับใช้กับนักศึกษาปริญญาโทและระดับปริญญาเอก ตั้งแต่ปีการศึกษา 
2561 เป็นต้นไป 

3) มีคะแนนหรือการทดสอบความรู้ด้านภาษาอังกฤษ ตามข้อ 4 (2) มาก่อนสมัครเข้า
รับการศึกษา แต่ทั้งนี้ ผลการทดสอบความรู้ดังกล่าวต้องไม่เกิน 2 ปี นับตั้งแต่วันที่ทดสอบจนถึงวันที่สอบ
คัดเลือกเข้าศึกษา 

3.1.5 บันทึกข้อควำม ฝ่ำยวิชำกำร กองบริหำรวิชำกำร เรื่อง กำรแก้ไขเกณฑ์คะแนน
ภำษำอังกฤษของหลักสูตรนำนำชำติ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ เป็นเกณฑ์มาตราฐานการคัดเลือก
คุณสมบัติโดยวัดคะแนนภาษาต่างประเทศ โดยใช้เกณฑ์คะแนนจากสถาบันภาษาที่มีมาตราฐาน เช่น 
TOEFL, TU-GET แ ล ะ IELTS ใ น ก า ร คั ด เ ลื อ ก ก า ร รั บ เ ข้ า  ที่ ม า : ก อ ง บ ริ ห า ร วิ ช า ก า ร 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ สืบค้น เมื่อ 7 พฤษภาคม 2566 ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดสามารถของประกาศนี้
สามารถศึกษาได้ตาม QR Code นี้  

 
 

                                           
https://shorturl.asia/Ez7Xg 

   สำระส ำคัญของระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับกำรรับเข้ำหลักสูตรฯ  
1) เกณฑ์คะแนนภาษาอังกฤษของหลักสูตรนานาชาติ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

 เกณฑ์คะแนนการรับเข้าหลักสูตรนานาชาติ 

 เกณฑ์คะแนนการรับเข้าหลักสูตรนานาชาติแบบมีเงื่อนไข 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 เกณฑ์การสอบภาษาต่างประเทศเพ่ือส าเร็จการศึกษาของหลักสูตรบัณฑิตศึกษา 
 

3.1.6 ค ำสั่งมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ที่ 397/2565 เรื่อง เปลี่ยนแปลงกำรมอบหมำย
หน้ำที่ผู้ช่วยอธิกำรบดีฝ่ำยรับเข้ำศึกษำ 

 
 

 

https://shorturl.asia/Rb1K4  
   สำระส ำคัญของระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับกำรรับเข้ำหลักสูตรฯ  

1) ให้ยกเลิกการมอบหมายหน้าที่ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายรับเข้าศึกษา ของค าสั่ง
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ที่ 584/2564 ลงวันที่ 7 มิถุนายน 2564 

3.1.7 ค ำสั่งมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ที่ 396/2565 เรื่อง เปลี่ยนแปลงกำรมอบหมำย
หน้ำที่รองอธิกำรบดีฝ่ำยวิชำกำร (เพิ่มเติม) 
 

 
 
https://shorturl.asia/gCDhN 

  สำระส ำคัญของระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับกำรรับเข้ำหลักสูตรฯ 
1) ให้ยกเลิกการมอบหมายหน้าที่รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ (เพ่ิมเติม) ของค าสั่ง

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ที่ 941/2564 ลงวันที่ 14 กันยายน 2564 
3.1.8 ค ำสั่งมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ที่ 941/2564 เรื่อง มอบหมำยอ ำนำจหน้ำที่รอง

อธิกำรบดี (เพิ่มเติม) 
 
 

 
https://shorturl.asia/hfY4X 

  สำระส ำคัญของระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับกำรรับเข้ำหลักสูตรฯ 
1) อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 35 ประกอบมาตรา 39 (1) แห่งพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. 2558 อธิการบดีมอบหมายอ านาจหน้าที่รอง
อธิการบดีเพ่ิมเติม 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

3.1.9 ค ำสั่งมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ที่ 1051/2564 เรื่อง มอบหมำยอ ำนำจหน้ำที่รอง
อธิกำรบดี (เพิ่มเติม) 

      
 
 

https://shorturl.asia/FVQmH 
  สำระส ำคัญของระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับกำรรับเข้ำหลักสูตรฯ 

1) อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 35 ประกอบมาตรา 39 (1) แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. 2558 อธิการบดีมอบหมายอ านาจหน้าที่รองอธิการบดีเพ่ิมเติม 

3.1.10 ค ำสั่งมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ที่ 942/2564 เรื่อง มอบอ ำนำจให้คณบดี 
ผู้อ ำนวยกำรสถำบัน หรือหัวหน้ำส่วนงำนที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืนที่มีฐำนะเทียบเท่ำคณะ วิทยำลัย สถำบัน
ที่ท ำหน้ำที่จัดกำรศึกษำปฏิบัติกำรแทน 

 
 
 

https://shorturl.asia/Vs39F 
  สำระส ำคัญของระเบียบท่ีเกี่ยวข้องกับกำรรับเข้ำหลักสูตรฯ 

1) อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 39 ประกอบมาตรา 39 (1) และมาตรา 52                       
แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. 2558 ประกอบกับข้อ 9 (2) ของข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยการรักษาการแทนและการมอบอ านาจให้ปฏิบัติการแทน พ.ศ. 2559 
อธิการบดีจึ งขอยกเลิกค าสั่ งข้างต้นทั้ งหมด และมอบหมายให้คณบดี  ผู้อ านวยการสถาบัน                          
หรือหัวหน้าส่วนงานที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ วิทยาลัย สถาบันที่ท าหน้าที่จัดการศึกษา
มีอ านาจ ข้อ 2 พิจารณาลงนามในประกาศมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวกับประกาศผลสอบคัดเลือกบุคคลเข้า
ศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เฉพาะระดับบัณฑิตศึกษาทุกโครงการอันได้แก่ การประกาศรายชื่อ             
ผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียน การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ และการประกาศรายชื่อผู้ผ่านการ
คัดเลือก/ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา โดยต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

3.1.11 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรรับสมัครสอบคัดเลือก  
หลักเกณฑ์และงื่อนไขในการรับสมัครสอบคัดเลือกเข้าศึกษา หลักสูตรวิทยาศาสตร

มหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอน ามัยและอนามัยสิ่ งแวดล้อม                
(หลักสูตรนานาชาติ) คณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ เป็นผู้พิจารณาคุณสมบัติผู้สมัคร และน าเสนอวาระ
ผู้สมัครเข้าประชุมคณะกรรมการหลักสูตรเพ่ือพิจารณา และแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์รับบุคคล
เข้าศึกษา โดยพิจารณาจากวุฒิการศึกษา ประสบการณ์การท างาน และเอกสารเชิงหลักการ (Concept 
paper) โดยหลักสูตรเปิดรับสมัครเข้าศึกษาผ่าน 3 โครงการ ดังนี้  

1. การรับเข้าศึกษาต่างชาติผ่านโครงการ (Thailand International Postgraduate 
Programme: TIPP) จากกรมความร่วมมือระหว่างประเทศ ภายใต้ แผน 3 ปี โดยกองวิเทศสัมพันธ์ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เป็นผู้ประชาสัมพันธ์โครงการให้หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยทราบ                   
ซ่ึงผู้ประสานงานหลักสูตรฯ จะส่งข้อมูลแผนการเปิดรับสมัคร ประจ าปีการศึกษา และข้อมูลค่าธรรมเนียม
การศึกษา รวมถึงการประชาสัมพันธ์ข้อมูลหลักสูตรให้กองวิเทศัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์   
รวบรวมน าส่งผู้ประสานงาน โครงการ (Thailand International Postgraduate Programme: TIPP) 
จากกรมความร่วมมือระหว่างประเทศ เป็นผู้น าข้อมูลการเปิดรับสมัครหลักสูตรระดับปริญญาโทไป
ประชาสัมพันธ์กลุ่มเป้าหมายต่างประเทศ ซึ่งเป็นกลุ่มประเทศที่ก าลังพัฒนา และมีหน้าที่น าส่งข้อมูล          
ใบสมัครผู้สมัครจากต่างประเทศผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นมายัง กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ส่งข้อมูลให้หลักสูตรฯ พิจารณาคัดเลือกผู้สมัครเข้าศึกษาตามกระบวนการ  
 

 
 

https://shorturl.asia/q2E7T 
  สำระส ำคัญของโครงกำร (Thailand International Postgraduate Programme: TIPP) 

จำกกรมควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศ 
1) ข้อมูลประกอบการจัดท าข้อเสนอการจัดหลักสูตรศึกษาระดับปริญญาโทนานาชาติ 
2) หัวข้อหลักส าหรับการจัดหลักสูตรศึกษาระดับปริญญาโทนานาชาติ 
3) แบบพิมพ์การจัดท าข้อเสนอ หลักสูตรศึกษาระดับปริญญาโท 
4) แบบฟอร์มการตอบรับเข้าร่วมโครงการ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2. การรับเข้าศึกษาต่างชาติผ่านโครงการ Thammasat International Student 
Recruitment (TISR) จากกองวิ เทศสัมพันธ์  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  โดยกองวิ เทศสัม พันธ์  
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เป็นผู้ประชาสัมพันธ์โครงการให้หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยที่มีการจัดการ
เรียนการสอนหลักสูตรนานาชาติทราบ ซึ่งผู้ประสานงานหลักสูตรฯ จะส่งข้อมูลแผนการเปิดรับสมัคร 
ประจ าปีการศึกษา รวมถึงการประชาสัมพันธ์ข้อมูลหลักสูตรในระดับปริญญาโท เพ่ือให้กองวิเทศสัมพันธ์ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ไปประชาสัมพันธ์ โดย ผู้สนใจสามารถส่งใบสมัคร และหลักฐานการสมัครผ่าน
เว็บไซต์กองวิเทศสัมพันธ์โดยตรง เมื่อสิ้นสุดการเปิดรับสมัคร กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
จะรวบรวมข้อมูลใบสมัครผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้น และส่งข้อมูลให้หลักสูตรฯ พิจารณาคัดเลือกผู้สมัคร           
เข้าศึกษาตามกระบวนการ      
 

 
 

https://shorturl.asia/5sIik 
  สำระส ำคัญของโครงกำร Thammasat International Student Recruitment (TISR)  

1) ข้อมูลเงื่อนไขการสมัคร 
2) ประเภททุนการศึกษา 
3) ระยะเวลาการเปิดรับสมัคร และก าหนดการ 
4) ข้อมูลการน าส่งใบสมัครเข้าร่วมโครงการ 
 
3. การรับเข้าศึกษาผ่านโครงการรับตรง โดยผู้สมัครสามารถส่งใบสมัครและหลักฐาน

ประกอบการสมัครผ่านระบบออนไลน์ ของคณะสาธารณสุขศาสตร์ นักวิชาการศึกษาของหลักสูตรจะเป็น
ผู้รวบรวมข้อมูลและประสานงานติดตามเอกสารจากผู้สมัครโดยตรง ตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้ น                
เมื่อสิ้นสุดการเปิดรับสมัคร จะรายงานไปยังคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ เป็นผู้พิจารณาคุณสมบัติ
ความเหมาะสม และน าเข้าที่ประชุมหารือพร้อมกับผู้สมัครจากโครงการข้างต้น (หากมี) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

3.1.12 ปฏิทินกำรเปิดรับสมัคร  
ปฏิทินการรับสมัครและการสอบคัดเลือกเข้าศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ต้องสอดคล้อง

กับปฏิทินรอบการรับสมัครที่มหาวิทยาลัยก าหนด ของแต่ละปีการศึกษา   
 
 
 

https://shorturl.asia/B51Lm 

3.1.13 เกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษำ (มคอ.2)  
         หลักสูตรปริญญำโท 

เนื่องจากหลักสูตรมีการปรับปรุงและมีข้อบังคับว่าด้วยระเบียบการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษาต่างฉบับกัน หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม 
(หลักสูตรนานาชาติ) (หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรใหม่ พ.ศ. 2558) ก าหนดคุณสมบัติของผู้เข้าศึกษาต้อง
เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 ข้อ 7  

และเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา (มคอ.2) หลักสูตรวิทยาศาสตร
มหาบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) (หลักสูตรนานาชาติ/
หลักสู ตรปรับปรุ ง  พ .ศ .  2563) ว่ าด้ วย  คุณสมบัติ ของผู้ เ ข้ าศึกษาต้ อง เป็น ไปตามข้ อบั ง คับ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 ข้อ 22 แต่คุณสมบัติของผู้เข้า
ศึกษาในหลักสูตรยังคงเดิมและมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

1) เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาชั้นปริญญาตรี ทางวิทยาศาสตรบัณฑิต หรือสาขาที่เทียบเท่า
ทั้งในหรือต่างประเทศจากสถาบันการศึกษาท่ีสภามหาวิทยาลัยรับรองวิทยฐานะ  

โดยที่การศึกษาในระดับปริญญาตรีจะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
1.1 ผู้สมัครจะต้องผ่านการเรียนอย่างน้อย 2 วิชา ในสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ 

เคมี ชีววิทยา สุขศาสตร์อุตสาหกรรม อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 
อนามัยสิ่งแวดล้อม พิษวิทยา เคมีวิเคราะห์ 

1.2 ผู้สมัครจะต้องผ่านการเรียนวิชาสถิติ ในระดับปริญญาตรี 
2) ต้องมีค่าระดับเฉลี่ยสะสม ไม่ต่ ากว่า 2.75 
3) มีประสบการณ์ในการท างานไม่น้อยกว่า 2 ปี ในด้านอาชีวอนามัยและความ

ปลอดภัย หรืออนามัยสิ่งแวดล้อม หรือคณะกรรมการคัดเลือกอาจพิจารณาจากผลงานทางวิชาการ                
หรือคุณสมบัติอื่นที่เหมาะสมต่อการศึกษาให้มีสิทธิสมัครได้ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

4) เป็นนักศึกษาท่ีเข้าศึกษาในหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและ
อนามัยสิ่งแวดล้อม และได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารหลักสูตรให้โอนมาศึกษาในหลักสูตรวิทยา
ศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม 

การคัดเลือกผู้เข้าศึกษา 
1)  ผู้เข้าศึกษาต้องผ่านการสอบข้อเขียน และ/หรือ การสอบสัมภาษณ์   
2) ผู้เข้าศึกษาต้องส่งผลทดสอบภาษาอังกฤษ TU-GET หรือ TOEFL หรือ IELTS           

ตามเกณฑ์การรับเข้าหลักสูตรนานาชาติของมหาวิทยาลัย โดยผลสอบต้องไม่เกิน 2 ปี นับถึงวันสมัคร   
3) ผู้เข้าศึกษาจะต้องยื่นเอกสารแสดงให้เห็นประเด็นหรือหัวข้อที่สนใจจะท าวิจัย          

ในวันสอบสัมภาษณ์ 
4) เงื่อนไขอ่ืน ๆ ให้เป็นไปตามประกาศรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 

ของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และ/หรือ คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
 
        
 
                   https://shorturl.asia/IZVq6 
 

หลักสูตรปริญญำเอก 
หลักสูตรมีการปรับปรุงและมีข้อบังคับว่าด้วยระเบียบการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาต่าง

ฉบับกัน หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)         
(หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรใหม่ พ.ศ. 2558) ก าหนดคุณสมบัติของผู้เข้าศึกษาต้องเป็นไปตามข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 ข้อ 7  

และเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา (มคอ.2) หลักสูตรปรัชญาดุษฎี
บัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) (หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ. 2563) ว่าด้วยคุณสมบัติของผู้เข้าศึกษาต้องเป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                  
ว่าด้วยการศึกษาระดับ บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 ข้อ 22 แต่คุณสมบัติของผู้เข้าศึกษาในหลักสูตรยังคงเดิม
และมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

แผนกำรศึกษำแบบท่ี 1.1  
1) เป็นผู้ที่ส าเร็จการศึกษาปริญญามหาบัณฑิตด้านอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

หรือด้านอนามัยสิ่งแวดล้อม หรือปริญญามหาบัณฑิตสาขาที่เกี่ยวข้อง วิทยานิพนธ์ระดับปริญญา
มหาบัณฑิตมีความเกี่ยวข้องกับหลักสูตร  และต้องได้คะแนนเฉลี่ยสะสมอย่างน้อย 3.50 ขึ้นไป                 
หรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตรพิจารณาแล้วเห็นสมควรให้มีสิทธิสมัครเข้าศึกษาได้ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
ผู้ที่มีคุณสมบัติโดดเด่นเป็นพิเศษ โดยพิจารณาจากผลงานทางวิชาการ หรือคุณสมบัติอ่ืนที่เหมาะสมต่อ
การศึกษาให้มีสิทธิสมัครได้ 

2) เป็นนักศึกษาท่ีเข้าศึกษาในหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและ
อนามัยสิ่งแวดล้อม และได้รับอนุมัติจากคณะ 

แผนกำรศึกษำแบบ 2.2 
1) เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาชั้นปริญญาตรี ทางวิทยาศาสตรบัณฑิต หรือสาขาที่เทียบเท่า

ทั้งในหรือต่างประเทศจากสถาบันการศึกษาท่ี สภามหาวิทยาลัยรับรองวิทยฐานะ โดยที่การศึกษาในระดับ
ปริญญาตรีจะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

 1.1 ผู้สมัครจะต้องผ่านการเรียนอย่างน้อย 2 วิชา ในสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ 
เคมี  ชีววิทยา สุขศาสตร์ อุตสาหกรรม อาชีวอนามัยและความปลอดภัย อนามัยสิ่ งแวดล้อม                      
พิษวิทยา เคมีวิเคราะห์ 

 1.2 ผู้สมัครจะต้องผ่านการเรียนวิชาสถิติ ในระดับปริญญาตรี 
 1.3 ต้องมีค่าเฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่า 3.50 จากระบบ 4.00 
 1.4 มีประสบการณ์ในการท างานไม่น้อยกว่า 2 ปี ในด้านอาชีวอนามัยและความ

ปลอดภัยหรืออนามัยสิ่งแวดล้อม หรือคณะกรรมการคัดเลือกอาจพิจารณาผู้ที่มีคุณสมบัติโดดเด่นเป็น
พิเศษ โดยพิจารณาจากผลงานทางวิชาการ หรือคุณสมบัติอื่นที่เหมาะสมต่อการศึกษาให้มีสิทธิสมัครได้ 

2) นักศึกษาที่ก าลังศึกษาในชั้นปริญญามหาบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม โดยจะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้   

2.1 เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาชั้นปริญญาตรี ทางวิทยาศาสตรบัณฑิต หรือสาขาที่
เทียบเท่าทั้งในหรือต่างประเทศจากสถาบันการศึกษาที่สภามหาวิทยาลัยรับรองวิทยฐานะ โดยที่การศึกษา
ในระดับปริญญาตรีจะต้องมีค่าเฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่า 3.50 จากระบบ 4.00 

2.2 ก าลังศึกษาในชั้นปริญญามหาบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัย
สิ่ งแวดล้อม ที่มีระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้ งแต่  3 .50 ขึ้นไป และลงทะเบียนรายวิชามาแล้ว                                
ไม่น้อยกว่า 24 หน่วยกิต ตามความเห็นชอบของอาจารย์ที่ปรึกษาร่วมกับคณะกรรมการบริหารหลักสูตร
ให้ปรับเปลี่ยนมาศึกษาหลักสูตรดุษฎีบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อมได้ โดยนักศึกษา
ต้องสอบวัดคุณสมบัติให้ผ่านตามเกณฑ์ ทั้งนี้นักศึกษาที่ได้รับอนุมัติให้เข้าศึกษาในหลักสูตรปรัชญา             
ดุษฎีบัณฑิตแล้ว สามารถปรับกลับมาเป็นหลักสูตรปริญญามหาบัณฑิตได้อีก หากได้รับการพิจารณา           
จากคณะกรรมการบริหารหลักสูตรการคัดเลือกผู้เข้าศึกษา 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

การคัดเลือกผู้เข้าศึกษา 
1) ผู้เข้าศึกษาต้องผ่านการสอบข้อเขียน และ/หรือ การสอบสัมภาษณ์  
2) ผู้เข้าศึกษาต้องส่งผลทดสอบภาษาอังกฤษ TU-GET หรือ TOEFL หรือ IELTS    

ตามเกณฑ์การรับเข้าหลักสูตรนานาชาติของมหาวิทยาลัย โดยผลสอบต้องไม่เกิน 2 ปี นับถึงวันสมัคร 
3) ผู้ เข้าศึกษาจะต้องยื่นเอกสารแสดงให้เห็นประเด็นหรือหัวข้อที่สนใจจะท า

วิทยานิพนธ์ในวันสอบสัมภาษณ์ 

4) เงื่อนไขอ่ืน ๆ ให้เป็นไปตามประกาศรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 
ของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และคณะสาธารณสุขศาสตร์ 

3.1.14 ค ำสั่งคณะสำธำรณสุขศำสตร์   
การด าเนินการสอบคัดเลือกบุคคลเพ่ือเข้าศึกษาในหลักสูตร คณะกรรมการหลักสูตรฯ 

จะประชุมหารือพิจารณาใบสมัคร แต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานในการสอบสัมภาษณ์เพ่ือคัดเลือกบุคคลเพ่ือเข้า
ศึกษาต่อ เพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ โดยมีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้  

1) เตรียมความพร้อมในการสอบสัมภาษณ์  
2) จัดสอบสัมภาษณ์ 
3) สรุปและรายงานผลการสอบสัมภาษณ์ต่อคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ  
4) น าส่งผลการสอบสัมภาษณ์ให้กองวิเทศสัมพันธ์ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์เข้าศึกษา 
5) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการสอบคัดเลือก 
 

3.2 หลักเกณฑ์และแนวทำงปฏิบัติ 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎี
บัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) วีธีปฏิบัติงานเป็นสิ่งส าคัญ 
โดยเฉพาะอย่างยิ่ งการเปิดรับสมัครรับนักศึกษาเข้าหลักสูตร การพิจารณาคุณสมบัติผู้สมัคร                                         
จากคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ เมื่อได้รับความเห็นชอบจัดล าดับผู้สมัครแล้ว ให้ด าเนินการจัดสอบ
คัดเลือกผู้เข้าสมัครศึกษา เมื่อด าเนินการแล้วเสร็จต้องสรุปจ านวนผู้ผ่านการสอบคัดเลือกผู้เข้าศึกษาและ
ยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา และรายงานในการประชุมผู้บริหารหลักสูตรฯ โดยมีหลักเกณฑ์ ในการคัดเลือก
คุณสมบัติผู้สมัครเข้าศึกษา ดังแสดงในตารางที่ 3.1 
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ตารางที่ 3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน 
 

หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน วิธีปฏิบัติงำน 

1.  การวางแผนการรับ
สมั ค ร และกา ร เปิ ด รั บ
สมัครนักศึกษา 

1. ส ารวจข้อมูลการเปิดรับสมัครทุน (TISR) และจ านวนทุน/ประเภททุน
สนับสนุนที่ คณะสาธารณสุขศาสตร์ จะ ได้ รั บการจัดสรร จาก                     
กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ หรือ กรมความร่วมมือ
ระหว่างประเทศ (TICA) ในแต่ละปกีารศึกษา 

2. จัดท าแผนการเปิดรับสมัครเสนอผู้บริหารหลักสูตร 
3. จัดท าข้อมูล/แก้ไขข้อมูลรับสมัครผู้เข้าศึกษาให้เป็นปัจจุบัน เพ่ือใช้ใน

การประชาสัมพันธ์หลักสูตร เช่น power point ข้อมูลประชาสัมพันธ์
บนแผ่นพับ ข้อมูลบนหน้าเว็บไซต์หลักสูตรของคณะสาธารณสุขศาสตร์ 
ระบบการรับสมัครผ่านระบบออนไลน์ ฉบับภาษาอังกฤษ  

4. จัดท างบประมาณเ พ่ือใช้ ในการประชาสัมพันธ์หลักสูตร เช่น                   
ค่าโปสเตอร์ประชาสัมพันธ์  

5. ร่างประกาศรับสมัครผู้เข้าศึกษาเสนอตามขั้นตอน 

 เสนอรักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์  

 เสนอรองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษาและวิจยัพิจารณา 

 เสนอคณบดีลงนาม 

 เสนอฝ่ายวิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ลงนาม 

2. การประชาสัมพันธ์การ
รับสมคัร 

1. ประสานงานให้ข้อมูลการรับเข้าศึกษาหลักสูตรฯ ฉบับภาษาอังกฤษ            
แก่ นักวิชาการโสตทัศนศึกษา และนักวิชาการคอมพิวเตอร์ งานสื่อสาร
องค์กร คณะสาธารณสุขสาสตร์ จัดท าแบนเนอร์ประชาสัมพันธ์                
และระบบการรับสมัครออนไลน์ ผ่าน https://fph.tu.ac.th/en               
พร้อมระยะเวลาการเปิด-ปิดการรับสมัคร 

2. ขอความอนุเคราะห์งานสื่อสารองค์กร คณะสาธารณสุขศาสตร์ ในการ
ประชาสัมพันธ์บน Facebook ติดประกาศรับสมัคร  

3. เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ผ่าน Line กลุ่มศิษย์เก่า นักศึกษาปัจจุบัน 
อีเมล 
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ตารางที่ 3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน วิธีปฏิบัติงำน 

3.การตรวจสอบคุณสมบัติ
ผู้สมัคร 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สมัครที่ก าหนดไว้ในประกาศรับสมัคร              
จากเอกสารการสมัคร และติดต่อประสานงานผู้สมัครขอเอกสาร
เพ่ิมเติม (กรณีส่งเอกสารไม่ครบ หรือเอกสารไม่ชัดเจน) 

2. สรุปข้อมูลผู้สมัครเข้าศึกษา เวียนแจ้งผ่านอีเมล ให้คณะกรรมการ
หลักสูตรฯ ทราบ 

     กรณีสมัครผ่านโครงการ ดังนี้ 

 ผู้สมัครเข้าศึกษาผ่านโครงการ (TISR) กองวิเทศสัมพันธ์  
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

 ผู้สมัครเข้าศึกษาผ่าน กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ (TICA) 

 ผู้สมัครเข้าศึกษาผ่านระบบคณะสาธารณสุขศาสตร์ สมัคร
ออนไลน์ผ่าน https://fph.tu.ac.th/en 

3. ประสานงานการเงินคณะฯ ออกใบเสร็จค่าสมัครแก่ผู้สมัครเข้าศึกษา 
4. ส่งหลักฐานการออกใบเสร็จค่าสมัครให้แก่ผู้สมัครทางอีเมล 

4. เสนอกรรมการหลักสูตร 
พิจารณาคุณสมบัติผู้สมัคร
เข้าศึกษา 

1. ก าหนดจัดประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรพิจารณาคุณสมบัติ 
   ผู้สมัครเข้าศึกษา 
2. สรุปข้อมูลจ านวนผู้ เข้าสมัครหลักสูตร พร้อมเอกสารสมัครให้

คณะกรรมการ 
3. จัดล าดับผู้สมัครผู้มีสิทธ์ได้รับทุน โดยพิจารณาจาก ประวัติผล

การศึกษา และconcept paper  
4. น าข้อมูลที่ได้จากมติท่ีประชุมนัดหมายวัดสอบคัดเลือกกับผู้สมัคร 
5. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งผู้สอบสัมภาษณ์  
6. จัดท าเอกสารประเมินสอบสัมภาษณ์ และข้อมูลผู้สมัครรูปแบบ  

Google drive  
7. เวียนเอกสารแจ้งคณะกรรมการสอมสัมภาษณ์ผ่านอีเมล และLine 
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ตารางที่ 3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน วิธีปฏิบัติงำน 

5 . ก า ร เ ต รี ย ม ส อ บ
สัมภาษณ์ และการสอบ 
สัมภาษณ์ 

1. จองห้องประชุมแบบ Onsite และแบบออนไลน์ผ่านระบบ Zoom 
Meetings   

2. จัดท าตารางเวลานัดหมาย และข้อตกลงและรายละเอียดในการสอบ                           
คัดเลือก (สอบสัมภาษณ์ ผ่านระบบ Zoom Meetings) 

3. ประสานงานชี้แจงรายเอียดแก่ผู้เข้าสมัคร ผ่านอีเมล และผ่านระบบ 
Zoom Meetings 

4. การจัดสอบสัมภาษณ์  
5. รวบรวมเอกสารประเมินสอบสัมภาษณ์ 

6. แจ้งผลผู้ผ่านการสอบ
สัมภาษณ์ 

1. สรุปผลผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ และรายงานผลการพิจารณาให้
คณะกรรมการหลักสูตรฯ พิจารณา/รับทราบครั้งสุดท้าย 

2. จัดท าบันทึกแจ้งผลผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ให้แหล่งทุนหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องทราบ และผู้สมัครที่ไม่ได้รับทุนทราบ 

3. ประสานงานระหว่างหน่วยงานติดตามการประกาศผลผู้มีสิทธิ์ได้รับทุน   
    จากกองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ หรือกรมความ 
    ร่วมมือระหว่างประเทศ (TICA) ในแต่ละปีการศึกษา  
4. ติดตามผู้สมัครยืนยันรับทุน และยืนยันเข้าศึกษา  

7.  การส่งสัญญารับทุน 
และการสิทธิ์ยืนยัน เข้ า
ศึกษา 

1. เมื่อผู้สมัครยืนยันรับทุนกับกองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
หรือกรมความร่วมมือระหว่างประเทศ (TICA) แล้ว ด าเนินการ ดังนี้ 

 จัดท าหนังสือ Letter of Approval Scholarship (LOS)  

 ประสานงานส่งสัญญารับทุนกองวิเทศสัมพันธ์ ให้ผู้สมัครกรอก
รายละเอียด และส่งกลับภายในระยะเวลาก าหนด 

 จัดท าบันทึกส่งรายชื่อนักศึกษาพร้อมสัญญารับทุนให้กองวิเทศ
สัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

 ประสานงานส่งข้อมูลให้นักวิเทศสัมพันธ์ คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
ดูแลนักศึกษาการเดินทางเข้าศึกษาในประเทศไทย และการขอ
อนุมัติเบิกจ่ายทุนต่อไป เช่น หนังสือขอความอนุเคราะห์ออกวีซ่า 
เพ่ือศึกษา (Non - Immigrant - ED) 
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ตารางที่ 3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

หลักเกณฑ์กำรปฏิบัติงำน วิธีปฏิบัติงำน 

7. การส่งสัญารับทุน และ
การสิทธิ์ยืนยันเข้าศึกษา 

2. สรุปข้อมูล และจัดเก็บข้อมูลผู้สมัครเข้าศึกษา ในปีการศึกษาส่งให้ฝ่าย         
วิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

3. กรอกข้อมูลตามตัวชี้วัด งานบัณฑิตศึกษา และรายงานไปยังงาน   
   ยุทธศาสตร์ คณะสาธารณสุขศาสตร์ 

8. การข้ึนทะเบียน
นักศึกษา 

1. จัดท าบันทึกเพ่ือขอขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา  
    กับ ส านักงานทะเบียนฯ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
2. ประสานงานแจ้งข้อมูล การข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษา ปฏิทินการศึกษา

ของบัณฑิตศึกษา การช าระค่าธรรมเนียม ระเบียบข้อบังคับของ
บัณฑิตศึกษา แก่ผู้ผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาในหลักสูตรผ่านทางอีเมล 
ให้ด าเนินการตามระยะเวลาที่ส านักงานทะเบียนฯ ประกาศ 

3. ตรวจสอบและติดตามการขึ้นทะเบียนของนักศึกษา จากระบบ                    
ส านักงานทะเบียนฯ 

4. จัดท าบันทึกขอส่งรายชื่อนักศึกษาใหม่ระดับบัณฑิตศึกษาที่ได้รับทุน
ส่งเสริมการวิจัย ความเป็นนานาชาติและการศึกษา ถึง ฝ่ายวิชาการ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

 
3.3 แผนกำรด ำเนินงำน 

ส าหรับการรับเข้าบัณฑิตศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎี
บัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) นั้น มีความสอดคล้องตามกรอบ
ก าหนดระยะเวลาการรับสมัครเข้าศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาแบบทวิภาค หลักสูตรนานาชาติ                                                 
ของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ จึงได้จัดท าแผนการด าเนินงาน ดังแสดงในตารางที่ 3.2 
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ตารางที ่3.2 แผนการด าเนินงานการรับเข้าศึกษา 

 

กิจกรรม เดือน 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. กำรวำงแผนกำร
รับสมัครและกำร
เปิดรับสมัครนักศึกษำ 

            

2. กำรประชำสัมพันธ์
กำรรับสมัคร 

            

3.กำรตรวจสอบ
คุณสมบัติผู้สมัคร 

            

4 . เ สนอกรรมกำร
หลั กสู ตร พิจำรณำ
คุณสมบัติผู้สมัครเข้ำ
ศึกษำ 

            

5. กำรเตรียมสอบ 
สัมภำษณ์ และกำร
สอบสัมภำษณ ์

            

6. แจ้งผลผู้ผ่ำนกำร
สอบสัมภำษณ์ 

            

7. กำรส่งสัญญำรับ
ทุน และกำรยืนยัน
สิทธิ์เข้ำศึกษำ 

            

8. กำรขึ้นทะเบียน
นักศึกษำ 
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3.4 ข้อควรระวังในกำรปฏิบัติงำน 
 

การรับเข้าบัณฑิตศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และปรัชญาดุษฎีบัณฑิต                            
สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) สิ่งที่ผู้ปฏิบัติงานหลักสูตรควรที่จะมีความ
ระมัดระวังส าหรับการตรวจสอบ เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบข้อบังคับว่าด้วยระดับบัณฑิตศึกษา 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษารายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2)
จุดที่ควรระวังและตรวจสอบก่อนน าเสนอคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ดังนี้  

 
3.4.1 เนื่องจาก กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษารายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) 

มีทั้งฉบับ (หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรใหม่ พ.ศ. 2558) และ(หลักสูตรนานาชาติ/หลักสูตรใหม่                
พ.ศ. 2563) และใช้ข้อบังคับว่าด้วยระเบียบบัณฑิตศึกษาที่มีรายละเอียดต่างกัน ในการตรวจสอบข้อมูลปี
รับเข้านักศึกษากับส านักทะเบียน และการให้ข้อมูลตอบค าถาม แก่นักศึกษาเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิด              
ความสับสน 

3.4.2 ข้อมูลการประชาสัมพันธ์หลักสูตร คุณสมบัติรับเข้าการศึกษา แบบฟอร์มการรับสมัคร
ออนไลน์ควรมีข้อมูลระบุบนเว็บไซต์คณะสาธารณสุขศาสตร์ หรือแผ่นพับประชาสัมพันธ์ให้ชัดเจน 
เนื่องจากระบบการค านวณผลการเรียนของผู้สมัครบางประเทศไม่ได้เป็นระบบค านวน GPA 4.00                
ตามเงื่อนไขหลักสูตรประกาศฯ ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานหลักสูตรควรมีข้อมูลการแปลงผลการศึกษา เป็นระบบ 
GPA 4.00  

ผู้ ส มั ค รต้ อ งส่ งหลั ก ฐ านประกอบการ พิจ า รณาการรั บ เ ข้ า ศึ กษา ให้ ค รบถ้ วน                         
โดยเฉพาะ Concept paper ที่ประสงค์พัฒนาในการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ซึ่งหัวข้อต้องมีความ
เกี่ยวข้องกับสาขาวิชาที่สมัครเข้าศึกษา หากผู้สมัครเข้าศึกษาไม่ส่งเอกสารส าคัญตามก าหนดจะถูกตัดสิทธิ์
การสมัครและไม่คืนเงินค่าสมัคร  

3.4.3 หากผู้สมัครยังไม่ผ่านเกณฑ์รับเข้าการสอบภาษาต่างประเทศส าหรับการศึกษา              
(ผ่านเกณฑ์การรับเข้าแบบมีเงื่อนไข) ผู้ปฏิบัติงานตรวจติดตามก ากับ ให้นักศึกษาส่งผลการสอบ
ภาษาต่างประเทศ ภายใน 1 ปีการศึกษา เพ่ือไม่ให้เป็นอุปสรรคในการศึกษาต่อ 

3.4.4 การตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัครเข้าศึกษาและเอกสารสมัคร ผู้ปฏิบัติงานต้องเก็บ
ข้อมูลผู้สมัครเป็นความลับ หากไม่ใช้ให้ด าเนินการท าลายเอกสารทิ้ง เนื่องจากมีข้อมูลส่วนตัวนักศึกษา                 
เพ่ือความปลอดภัย 
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3.4.5 เนื่องจากผู้สมัครมีการสมัครผ่านโครงการ (TISR) กองวิเทศสัมพันธ์ และกรมความ
ร่วมมือระหว่างประเทศ (TICA) ซึ่ งมีระยะเวลาด าเนินการกระชั้ นชิดตั้ งแต่ประกาศรับสมัคร                    
คัดเลือกผู้สมัคร และส่งผลกลับไปให้ผู้ประสานงานแต่ละหน่วยงาน และจ านวนผู้ได้รับจัดสรรทุนมีจ ากัด  
ผู้ปฏิบัติงานต้องปฏิบัติงานเคร่งครัดเรื่องระยะเวลา ตามประกาศรับทุน เพ่ือด าเนินการให้ทันตามก าหนด 
และมีความต่อเนื่องซึ่งอาจส่งผลกระทบต่อการประกาศผู้มีสิทธิ์ได้รับทุน  

3.4.6 การด าเนินการจัดสอบสัมภาษณ์รับเข้านักศึกษาเนื่องจาก จัดเป็นระบบผสมผสาน
ระหว่างคณะกรรมการสอบแบบ Onsite และผู้สมัครผ่านทางไกลแบบออนไลน์ผ่านระบบ Zoom Cloud 
Meetings จึงจ าเป็นต้องทดสอบความเสถียรของอินเทอร์เน็ต และความพร้อมของผู้สมัคร โดยนัดหมาย
วัดทดสอบระบบก่อนวันสอบสัมภาษณ์จริง โดยซ้อมเสมือนสัมภาษณ์จริง และให้ข้อมูลผู้สมัคร                 
ระเบียบการสอบ ตารางก าหนดการสอบเพ่ือเตรียมความพร้อม 

3.4.7 เนื่องจากเวลาประเทศไทย และเวลาในต่างประเทศ (Time Zone) ของผู้สมัครแต่ละ
ประเทศช้าหรือเร็วไม่เท่ากัน ผู้ปฏิบัติงานความตรวจสอบ (Time Zone) และจัดท าก าหนดการเวียนแจ้ง
ผู้สมัครเข้าศึกษาและควรมีช่องทางการติดต่อกรณีฉุกเฉินเพ่ือติดตามผู้สมัครได้  

3.4.8 การยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา ผู้สมัครต้องยืนยันสิทธิ์ของตน และลงนามในหนังสือ              
Letter of Approval Scholarship (LOS) เพ่ือรับทราบข้อตกลงการยกเว้นค่าธรรมเนียมการศึกษา               
ในระยะเวลาที่หลักสูตรก าหนด หรือสัญญารับทุนจากกองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์   

3.4.9 ผู้ปฏิบัติงานต้องติดตามผู้สมัครและแจ้งข้อมูล เช่นระเบียบ ข้อบังคับว่าด้วยระดับ
บัณฑิตศึกษา ปฏิทินปีการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คู่มือการขึ้นทะเบียนนักศึกษา และการลงทะเบียน
เรียนให้ผู้สมัครด าเนินการให้เสร็จสิ้นสมบูรณ์ ภายใต้ระยะเวลาที่ส านัก งานทะเบียนฯ ประกาศ                     
มิฉะนั้นนักศึกษาอาจต้องเสียค่าปรับ หรือถูกถอนรายชื่อการเป็นนักศึกษา  
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บทที่ 4 
เทคนิคและขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

 
ก า รปฏิ บั ติ ง าน เ กี่ ย ว กั บ ก าร รั บ เ ข้ า ศึ กษ าหลั กสู ต ร วิ ทย าศ าสตรมหาบั ณ ฑิ ต                         

และปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) ผู้ปฏิบัติงาน
จ าเป็นอย่างยิ่งที่ต้องมีความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติงาน ซึ่งในบทนี้จะน าเสนอตารางผังกระบวนงาน 
(Flow Chart) จากนั้นจึงอธิบายรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติ รวมถึงเทคนิคในการปฏิบัติงาน                  
โดยอธิบายเนื้อหาตามล าดับ ดังนี้ 

4.1 สัญลักษณ์และความหมายในการอธิบายผังกระบวนการ  
4.2 ตารางแสดงผังกระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart)   
4.3 เทคนิคในการปฏิบัติงาน  
 

4.1 สัญลักษณ์และควำมหมำยในกำรอธิบำยผังกระบวนกำร 
การรั บ เข้ าศึ กษาหลั กสู ตรวิ ทยาศาสตรมหาบัณฑิต  และปรั ชญาดุษฎีบัณฑิต                             

สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) ผู้ปฏิบัติงานจะขออธิบายสัญลักษณ์ที่ใช้ใน
การอธิบายความ ดังแสดงในตารางที่ 4.1  
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ตารางที่ 4.1 สัญลักษณ์และความหมายในการอธิบายผังกระบวนการ  
 

สัญลักษณ ์ ควำมหมำย ตัวอย่ำง อธิบำย 
 
 
 

ก า ร เ ริ่ ม ต้ น ห รื อ ก า ร
สิ้นสุดการเขียนผังงาน  

 ใช้เริ่มต้นและสิ้นสุดของ
ผังงาน 

 
 

การประมวลผล หรือ
กระบวนการ 

 
 

กิจกรรมปฏิบัติงานอย่าง
ใดอย่างหนึ่ง แต่งยังไม่มี
การตัดสินใจ หรือการ
อนุมัติ 

 
 

เปรียบเทียบ การเลือก
หรือการตัดสินใจ  
 
 

 ก า ร ตั ด สิ น ใ จ  ก า ร
ตรวจสอบ การพิจารณา 
ร ว ม ถึ ง ก า ร พิ จ า รณา
กลั่นกรองโดยไม่มีการ
ตัดสินใจด้วย 

 
 
 

จุดเชื่อมต่อหน้ากระดาษ   
 

 

ใช้เชื่อมต่อของผังงานที่
อ ยู่ ค น ล ะ ห น้ า ข อ ง
กระดาษ 

 
 

ลูกศรทิศทางการท างาน   
 

ทิ ศ ท า ง ข อ ง ขั้ น ต อ น
ด า เ นิ น ง า น ที่ ป ฏิ บั ติ
ต่อเนื่องกันตามหัวลูกศร 
หรือทิศทางการไหลของ
ขั้นตอนกรณีการแก้ไข 
ป รั บ ป รุ ง  เ อ ก ส า ร ที่
เก่ียวข้อง  

 
 
 
 
 
 
 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

จัดท าเอกสาร 

น าเสนอขออนุมัต ิ

พิจารณ

า 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

น าเสนอขออนุมัต ิ

พิจารณา 
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4.2 ตำรำงแสดงผังกระบวนงำนและข้ันตอนกำรปฏิบัติงำน (Flow Chart)   
 

ส าหรับการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต                    
และปรัชญาดุษฎีบัณฑิต  สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่ งแวดล้อม  (หลักสูตรนานาชาติ )                            
ผู้ปฏิบัติงานได้น าเสนอผังกระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน โดยแบ่งออกเป็น 8 ขั้นตอน                            
ดังแสดงในตารางที่ 4.2 – 4.9 ดังนี้  

1. แผนการรับสมัครและการเปิดรับสมัครนักศึกษา 
2. การประชาสัมพันธ์การรับสมัคร 
3. การตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัคร 
4. เสนอคณะกรรมการหลักสูตรพิจารณาคุณสมบัติผู้สมัครเข้าศึกษา 
5. การเตรียมสอบสัมภาษณ์ และการสอบสัมภาษณ์ 
6. แจ้งผลผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ 
7. การส่งสัญญารับทุนและการยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา 
8. การข้ึนทะเบียนนักศึกษาและการจดทะเบียนเรียน 
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1. แผนกำรรับสมัครและกำรเปิดรับสมัครนักศึกษำ 
 

ตารางที่ 4.2 แผนผังการปฏิบัติงานการวางแผนการรับสมัครและการเปิดรับสมัครนักศึกษา 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

     

1  
 
 

30 นาที - ผู้ปฏบิัติงาน 
 

1. วาระการประชุม 
แผนการเปิดรับสมัคร 
และรายละเอยีดของ
หลักสูตร (มคอ .2) 
2. ข้อมูลการสมัคร
โครงการ (TISR) หรือ 
กรมความร่วมมือระหวา่ง
ประเทศ (TICA) หากม ี
3. ข้อมูลประชาสัมพันธ์
หลักสูตร 

2  
 
 

3 ชม 1. คณะกรรมการหลักสูตรฯ 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 

3  
 
 
 

1 ชม 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. รักษาการหัวหนา้งาน
บัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ฯ 

1. บันทึกขอเสนอ
ประกาศรับสมัคร 
ภาคผนวก (3) 
2. ประกาศการรับสมัคร
บุคคลเข้าศึกษา 
ภาคผนวก (4) 
3. แบบฟอร์ม checklist 
การประกาศการรับสมัคร 
ภาคผนวก (2) 
  

4  
 

 

2 วัน 1.รองคณบดีฝ่ายวิบัณฑิตศึกษา
และวิจยั 
 

5  
 
 

3 วัน 1. คณบดี 
2. เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

6  
 

10 วัน 1. รักษาการหัวหนา้งาน
บัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ฯ 
2. งานรับเข้าธรรมศาสตร์ ตลาด
วิชาฯ 

7  
 
 

2 วัน 1. งานรับเข้าธรรมศาสตร์ ตลาด
วิชาฯ 

     

 

พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ประชุมคณะกรรมการ 
บริหารหลักสูตรฯ 

เร่ิมต้น 

จัดท าประกาศ 
รับสมัคร  

พิจารณา 

พิจารณา 

ส่งประกาศรับสมัคร 

 

แก้ไข 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

พิจารณา 
แก้ไข 

เห็นชอบ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ตารางที่ 4.2 แผนผังการปฏิบัติงานการวางแผนการรับสมัครและการเปิดรับสมัครนักศึกษา (ต่อ) 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

     

8  
 

30 นาที 1.รักษาการหวัหน้างาน
บัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ฯ 
2. งานรับเข้าธรรมศาสตร์ ตลาด
วิชาฯ 

1. บันทึกขอเสนอ
ประกาศรับสมัคร
ภาคผนวก (3) 
2. ประกาศการรับสมัคร
บุคคลเข้าศึกษา 
ภาคผนวก (4) 
3. แบบฟอร์ม checklist 
การประกาศการรับสมัคร 
ภาคผนวก (2) 

9  
 
 

3 ชม 1. งานรับเข้าธรรมศาสตร์ ตลาด
วิชาฯ 
2. ผู้ช่วยอธิการบดีฝา่ยรับเข้า
ศึกษา 

10  
 

1 ชม 1. งานรับเข้าธรรมศาสตร์ ตลาด
วิชาฯ 

2. ประกาศการรับสมัคร
บุคคลเข้าศึกษา  
ภาคผนวก (4) 
  

     

 
ค ำอธิบำยตำมข้ันตอนปฎิบัติงำน: แผนกำรรับสมัครและกำรเปิดรับสมัครนักศึกษำ 
ขั้นตอนที่ 1 ประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ 
ผู้ปฏิบัติงาน จัดท าวาระการประชุม และนัดหมายคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ               

ด าเนินประชุมตามวาระการวางแผนการรับสมัครและการเปิดรับสมัครนักศึกษา  
ขั้นตอนที่ 2 การพิจารณาการเปิดรับสมัคร 
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ ประชุมหารือร่วมกับพิจารณาแผนการเปิดรับนักศึกษา 

ตามปฏิทินการรับสมัครนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ทั้งนี้ หลักสูตรฯ จะพิจารณาการเปิดรับสมัครและ
จ านวนรอบที่จะเปิดรับในแต่ละปีการศึกษา จากการประกาศข้อมูลการเปิดรับสมัครผ่านโครงการ 
Thammasat International Student Recruitment (TISR) และโครงการ (Thailand International 
Postgraduate Programme: TIPP) จากกรมความร่วมมือระหว่างประเทศ เพ่ือดูแนวโน้มจ านวนผู้สมัคร
แต่ละรอบ โดยผลการพิจารณามี 2 กรณี คือ  

1 )  เห็ นชอบ ผู้ ปฏิบั ติ ง านจั ดท าประกาศรั บสมั ครและปฏิทิ นการรั บมัคร                            
และด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 

 
 

พิจารณา 

แก้ไข 

เสนอลงนาม 

ส่งประกาศคืนต้นเรื่อง  

สิ้นสุด 

ไม่มีแก้ไข 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2) ไม่เห็นชอบ ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการแก้ไขร่างก าหนดการเปิดรับสมัครของหลักสูตร 
และเสนอเข้าวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ หรือ เวียนแจ้งให้ทราบอีกครั้ง 

ขั้นตอนที่ 3 การจัดท าประกาศการับสมัคร 
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าประกาศการรับสมัคร โดยมีเอกสารประกอบด้วย  

1. บันทึกขอเสนอประกาศรับสมัคร  
2. ประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา 
3. แบบฟอร์ม checklist การประกาศการรับสมัคร 

ขั้นตอนที่ 4 เสนอรองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษาและวิจยัพิจารณา 
ผู้ปฏิบัติงานเสนอประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา เพ่ือพิจาณาให้ความเห็นชอบ              

กรณีที่ เห็นชอบและไม่มีการแก้ไข ให้เสนอประกาศฉบับดังกล่าวให้คณบดีพิจารณาลงนามตาม
กระบวนการระบบสารสนเทศสารบรรณออนไลน์ (Sf-iFPH) หากมีกรณีรองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษาและ
วิจัย มีความเห็นให้แก้ไขหรือไม่เห็นชอบ ผู้ปฏิบัติงานน าเรื่องกลับมาแก้ไข และแจ้งให้คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตรพิจารณา  

ขั้นตอนที่ 5 เสนอคณบดีพิจารณา 
ผู้ปฏิบัติงานเสนอประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาและเอกสารแนบประกอบ                  

ให้คณบดีพิจารณาลงนาม สารสนเทศสารบรรณออนไลน์ (Sf-iFPH) เมื่อคณบดีเห็นชอบอนุมัติลงนาม
เรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปจะส่งเรื่องกลับมายังต้นเรื่องผ่านระบบ สารสนเทศ                       
สารบรรณออนไลน์ หากคณบดีไม่อนุมัติ เรื่องจะถูกส่งกลับมายังผู้ปฏิบัติงานเพ่ือแก้ไข และส่งเข้าระบบ
เพ่ือเสนอลงนามอีกครั้ง 

ขั้นตอนที่ 6 การส่งประกาศรับสมัครและปฏิทินการรับสมัคร 
รักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ฯ จะเป็นผู้ด าเนินการส่งประกาศการรับ

สมัครพร้อมเอกสารแนบ ทางอีเมลให้เจ้าหน้าที่งานรับเข้าและธรรมศาสตร์ตลาดวิชา ฝ่ายวิชาการ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่งานรับเข้าและธรรมศาสตร์ตลาดวิชา ฝ่ายวิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

ตรวจสอบประกาศการรับสมัคร กรณีถูกต้องครบถ้วนไม่มีการแก้ไข เจ้าหน้าที่จะเสนอผู้มีอ านาจลงนาม 
กรณีที่มีการแก้ไข เจ้าหน้าที่รับเข้าและธรรมศาสตร์ตลาดวิชาฯ จะแจ้งกลับมายังรักษาการหัวหน้างาน
บัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ เพ่ือด าเนินการแก้ไข 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ขั้นตอนที่ 8 เสนอลงนาม 
เจ้าหน้าที่งานรับเข้าและธรรมศาสตร์ตลาดวิชาฯ เสนอผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายรับเข้าศึกษา

พิจารณาลงนาม 
ขั้นตอนที่ 9 พิจารณาลงนาม 
ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายรับเข้าศึกษาพิจารณาลงนาม กรณีที่มีการแก้ไข เจ้าหน้าที่งานรับเข้า

และธรรมศาสตร์ตลาดวิชาฯ จะด าเนินการแก้ไขและเสนอลงนามอีกครั้ง  
ขั้นตอนที่ 10 ส่งประกาศคืนหน่วยงานต้นเรื่อง 
เจ้าหน้าที่งานรับเข้าและธรรมศาสตร์ตลาดวิชาฯ ด าเนินการส่งประกาศรับสมัครที่ลงนาม

โดยผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายรับเข้าศึกษาให้หน่วยงานต้นเรื่อง  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

2. กำรประชำสัมพันธ์กำรรับสมัคร 
 

ตารางที่ 4.3 แผนผังการปฏิบัติงานการประชาสัมพันธ์การรับสมัคร 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

     

1  
 
 

3 วัน 1.ผูป้ฏิบัติงาน 
 

1. ข้อมูลการเปิดรับ
สมัครเข้าศึกษาผ่าน
โครงการ (TISR) 
ภาคผนวก (5-6) 
2. ข้อความภาษาอังกฤษ
ประชาสัมพันธ ์ 
3. ข้อมูลการเปิดรับ
สมัครเข้าศึกษาหลักสูตร
ผ่านโครงการรับตรง
ระบบสารสนเทศ
ออนไลนแ์ละ ใบสมัคร
ฉบับภาษาอังกฤษ  
4. ข้อมูลแผ่นพับ 
ประชาสัมพันธห์ลักสูตร  

2  
 
 

1 สัปดาห ์ 1. นักวิชาการโสตทัศน
ศึกษา  
2. นักวิชาการ
คอมพิวเตอร์  

3  
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. นักวิชาการโสตทัศน
ศึกษา  
3. นักวิชาการ
คอมพิวเตอร์ 

4  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 

5  
 
 

1 สัปดาห ์ 1. หัวหน้างาน
บัณฑิตศึกษาและวิเทศ
สัมพันธ์ฯ 
2. ตัวแทนคณะกรรมการ
บริหารหลักสูตรฯ 

6  
 
 

3 วัน 1. งานสื่อสารองค์กรคณะ
สาธารณสุขศาสตร์  
2. ผู้ปฏิบัติงาน 

  
 

  

 
 
 
 

เร่ิมต้น 

ประชาสัมพันธบ์นเว็บไซต์

และช่องทางออนไลน์ 

สิ้นสุด 

พิจารณา 

ไม่มีแก้ไข

เพิ่มเติม 

มีแก้ไข

เพิ่มเติ

ม 

ส่งข้อมูลเพื่อออกแบบ
ประชาสัมพันธ ์

มแีก้ไข

เพิ่มเติ

ม ไม่มีแก้ไข

เพิ่มเติม 

ออกแบบสื่อและระบบ

การรับสมัครออนไลน์ 

พิจารณา 

ตรวจสอบ 
ความถูกต้องของขอ้มูล

ประชาสัมพันธ ์
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ค ำอธิบำยตำมข้ันตอนปฎิบัติงำน: กำรประชำสัมพันธ์กำรรับสมัคร 
ขั้นตอนที่ 1 ส่งข้อมูลหลักสูตรเพื่อออกแบบประชาสัมพันธ์ 
ผู้ปฏิบัติ งานส่ งข้อมูลการ เปิดรับสมัครรับ เข้ าศึกษาผ่ านโครงการ  Thammasat 

International Student Recruitment (TISR) ข้อมูลโปสเตอร์ประชาสัมพันธ์หลักสูตร ข้อมูลการสมัคร
เข้าศึกษาหลักสูตรผ่านโครงการรับตรงระบบสารสนเทศออนไลน์ ใบสมัคร และข้อมูลแผ่นพับ
ประชาสัมพันธ์หลักสูตร โดยเรียบเรียงและแปลข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษบันทึกข้อมูลเป็นเอกสารไฟล์ 
Word ส่งให้ให้นักวิชาการโสตทัศนศึกษา และนักวิชาการคอมพิวเตอร์ งานสื่อสารองค์กรคณะสาธารณสุข
ศาสตร์ ออกแบบสื่อประชาสัมพันธ์และระบบการรับสมัครออนไลน์  

ขั้นตอนที่ 2 ออกแบบสื่อและระบบการรับสมัครออนไลน์ 
นักวิชาการโสตทัศนศึกษา และนักวิชาการคอมพิวเตอร์ งานสื่อสารองค์กรคณะสาธารณสุข

ศาสตร์ ด าเนินการออกแบบสื่อประชาสัมพันธ์ อาทิ โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์การเปิดรับสมัครรับเข้าศึกษา
ผ่านโครงการ Thammasat International Student Recruitment (TISR) ข้อมูลการสมัครเข้าศึกษา
หลักสูตรผ่านโครงการรับตรงระบบสารสนเทศออนไลน์ และข้อมูลแผ่นพับประชาสัมพันธ์หลักสูตรฯ               
ที่ได้รับการออกแบบแก้ไขข้อมูลให้เป็นข้อมูลปีการศึกษาปัจจุบัน เมื่อนักวิชาการโสตทัศนศึกษา                 
และนักวิชาการคอมพิวเตอร์ ออกแบบเรียบร้อยแล้วส่งไฟล์ฉบับแรกไปยังผู้ปฏิบัติงานเพ่ือพิจารณา  

ขั้นตอนที่ 3 การพิจารณาสื่อประชาสัมพันธ์และระบบการรับสมัครออนไลน์ 
นักวิชาการโสตทัศนศึกษา  และนักวิชาการคอมพิวเตอร์ ฯ ด าเนินการออกแบบ                 

สื่อประชาสัมพันธ์ และท าระบบสารสนเทศออนไลน์รับสมัครเข้าศึกษาของหลักสูตรเฉพาะโครงการรับตรง
ผ่ านเว็บไซต์ เสร็ จ เรียบร้ อยแล้ ว  นักวิชาการโสตทัศนศึกษาจะส่ งข้อมู ลสื่ อประชาสั ม พันธ์                          
ให้ผู้ปฏิบัติงานให้ความเห็นตรวจข้อความ ความเหมาะสมของรูปภาพเพ่ือใช้ประชาสัมพันธ์หลักสูตร              
และนักวิชาการคอมพิวเตอร์ น าส่งข้อมูลลิงก์เพ่ือเข้าทดสอบระบบสารสนเทศออนไลน์รับสมัครเข้าศึกษา
ของหลักสูตรฯ  

ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบความถูกต้องของสื่อประชาสัมพันธ์ 
ผู้ปฏิบัติ งานตรวจสอบข้อมูล ข้อความภาษาอังกฤษในโปสเตอร์ประชาสัมพันธ์                           

แผ่นพับประชาสัมพันธ์หลักสูตรฯ ข้อความในระบบสารสนเทศออนไลน์รับสมัครเข้าศึกษาของหลักสูตร
เฉพาะโครงการรับตรงผ่านเว็บไซต์ และใบสมัคร หากมีการแก้ไขข้อความ ด าเนินการประสานงานแจ้ง
ข้อมูลจุดที่ต้องการให้ปรับปรุง แก่ นักวิชาการโสตทัศนศึกษา และนักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

ขั้นตอนที่ 5 พิจารณาอนุมัตสิื่อประชาสัมพันธ์ 
ผู้ปฏิบัติงานน าส่งข้อมูลสื่อประชาสัมพันธ์การเปิดรับสมัคร และสื่อประชาสัมพันธ์หลักสูตร 

ไฟล์ PDF แก่รักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ และตัวแทนคณะกรรมการบริหาร 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

หลักสูตรฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบอนุมัติ กรณีข้อมูลสื่อประชาสัมพันธ์ไม่มีการแก้ไขผู้ประสานงาน
ประสานงานนักวิชาการโสตทัศนศึกษา และนักวิชาการคอมพิวเตอร์ฯ ด าเนินการในขั้นตอนต่อไป               
กรณีที่รักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ และตัวแทนคณะกรรมการบริหารหลักสูตร
ข้อมูลสื่อประชาสัมพันธ์ พิจารณาแล้วพบข้อว่ามีข้อปรับปรุงแก้ไข ผู้ปฏิบัติงานประสานงานแจ้งข้อมูลที่
ต้องปรับปรุง แก่ นักวิชาการโสตทัศนศึกษา และนักวิชาการคอมพิวเตอร์ฯ เพ่ือปรับปรุงข้อมูลและเสนอ
เข้ากระบวนการเพื่อพิจารณาขอความเห็นชอบอีกครั้ง   

ขั้นตอนที่ 6 ประชำสัมพันธ์บนเว็บไซต์และเปิดรับสมัครผ่ำนช่องออนไลน์ 
ผู้ปฏิบัติงาน และงานสื่อสารองค์กรคณะสาธารณสุขศาสตร์ ด าเนินการประชาสัมพันธ์ผ่าน

เว็บไซต์คณะสาธารณสุขศาสตร์ Facebook FPH International คณะสาธารณสุขศาสตร์ กลุ่มไลน์และ
อีเมลนักศึกษาปัจจุบัน และศิษย์เก่า พร้อมเปิดระบบการสมัครเข้าศึกษาสูตรผ่านโครงการรับตรง             
ระบบสารสนเทศออนไลน์ ดังแสดงในภาพที่ 2.8  
 

 
          

ภาพที่ 2.8 โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์หลักสูตร 
หมายเลขท่ี 1 เลือกเมนู ENG  
จะปรากฎหน้าเว็บไซต์หลักสูตรนานาชาติ 
หมายเลขท่ี 2 เลือกเมนู MORE DETAIL  
จะปรากฎหน้าเว็บไซต์หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
หมายเลขท่ี 3 เลือกเมนู MORE DETAIL  
จะปรากฎหน้าเว็บไซต์หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
ที่มา: https://fph.tu.ac.th/en 

2 3 

1 
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ภาพที่ 2.9 หน้าเว็บไซต์หลักสูตร และเมนูรับสมัครเข้าศึกษา (แยกหลักสูตร) 
หมายเลขท่ี 4 เลือก Apply Now 

 

 
 
ภาพที่ 2.10 หน้าเว็บไซต์ชี้แจงหลักฐานการสมัครเข้าศึกษาผ่านระบบออนไลน์ 
ปริญญาโท หนังสือรับรองผู้แนะน าเข้าศึกษา จ านวน 1 คน และปริญญาเอก
จ านวน 2 คน 
ที่มา: https://fph.tu.ac.th/en 
 

4 
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ภาพที่ 2.11 หน้าเว็บไซต์กรอกประวัติและแนบเอกสารสมัครเข้าศึกษา 

 

  
 
ภาพที่ 2.12 การประชาสัมพันธ์เปิดรับสมัครรับเข้าศึกษาผ่านโครงการ 
Thammasat International Student Recruitment (TISR)  
เข้าเว็บไซตห์ลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตสาขาวิชาอาชีวอนามัย 
และอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  
ที่มา: https://fph.tu.ac.th/en 
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ภาพที่ 2.13 หน้าเว็บไซต์รับสมัครรับเข้าศึกษาโครงการ Thammasat 
International Student Recruitment (TISR) กองวิเทศสัมพันธ์ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (รับเฉพาะระดับปริญญาโทและไม่มีสัญชาติไทย  
สนใจเข้าศึกษาหลักสูตรนานาชาติเท่านั้น)  
หมายเลขท่ี 5 เมนู Annoucment  
หมายเลขท่ี 6 เมนู Criteria and Required Docments  
หมายเลขท่ี 7 เมน ูApplication Form ส าหรับผู้สมัคร 
หมายเลขท่ี 8 เมน ูFor Faculties ส าหรับเจ้าหน้าที่คณะฯ 
เลือก Export Student files เพ่ือกรอกข้อมูลรหัสผ่านและตรวจข้อมูลผู้สมัคร 
ที่มา: http://sa.tu.ac.th/oth/tu_oia_program/menu_tu_oia/ 

 
 
 
 
 

 
 

5 6 7 
8 
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3. กำรตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัคร 
 

ตารางที่ 4.4 แผนผังการปฏิบัติงานการตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัคร 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่

เกี่ยวข้อง 
    1. หลักฐานเอกสาร   

ใบสมัครเข้าศึกษา    
จาก 3 โครงการ ดังนี้  
   - โครงการ (TISR) 
   - โครงการ (TICA) 

(หากมี แผน 3 ปี) 
   - โครงการรับตรง

ผ่านคณะฯ   
2. ประวัติ  
3. ใบวุฒิการศึกษา 
4. ผลการศึกษา 
5. ส าเนาหนังสือ
เดินทาง/บัตรประชาชน 
6. หนังสือแนะน า
ภาคผนวก (8) 
7. Concept paper 
ภาคผนวก (7) 
8. หลักฐานช าระเงินค่า
สมัคร 
9. ผลคะแนน
ภาษาอังกฤษ  
10. รูปถ่าย 

1   
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 

2  
 
 
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 

3   
 
 

2 สัปดาห ์ 1. ผู้ปฏิบัติงาน 

4  
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 

5  
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. เจ้าหน้าที่งานการเงิน  

1. หลักฐานการช าระ
เงิน 
2. ส าเนาหนังสือ
เดินทาง/บัตรประชาชน 

6  
 

2 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. เจ้าหน้าที่งานการเงิน 

1. ใบเสร็จค่าสมัคร 

7  
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. เจ้าหน้าที่งานการเงิน 

1. ใบเสร็จค่าสมัคร 

  
 

   

เร่ิมต้น 

รวบรวมเอกสารผู้สมัคร 
เข้าศึกษาหลกัสูตร 

เอกสารไม่ครบ

เพิ่มเติม พิจารณา 

เอกสาครบถ้วน 

ตรวจสอบเอกสารผู้สมัคร 
และประสานงานขอเอกสาร

เพิ่มเติมจากผู้สมัคร 

สรุปข้อมูลผู้สมัคร 
เข้าศึกษา 

ประสานงานออกใบเสร็จ
ค่าสมัคร 

พิจารณา 

ส่งหลักฐานใบเสร็จค่าสมัคร 

สิ้นสุด 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง

เพิ่มเติม 
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ค ำอธิบำยตำมข้ันตอนปฎิบัติงำน: กำรตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัคร 
ขั้นตอนที่ 1 รวบรวมเอกสารผู้สมัครเข้าศึกษาหลักสูตร 
สิ้นสุดก าหนดการเปิดรับสมัครเข้าศึกษา ผู้ประสานงานโครงการฯ น าส่งข้อมูลเอกสาร

หลักฐานใบสมัคร และข้อมูลตารางผู้สมัครแยกหลักสูตรพร้อมด้วยข้อมูลติดต่อผู้สมัคร แก่ผู้ประสานงาน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์โดยน าส่งทางอีเมลช่องทางหลัก  

ผู้ ประสานงานโครงการ  Thammasat International Student Recruitment (TISR)            
กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เนื่องด้วย โครงการดังกล่าวมีแผนเปิดรับผู้สมัครเป็นปี
การศึกษา ระดับปริญญาโทหลักสูตรนานาชาติ  ตามนโยบายของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                            
เป็นผู้ก าหนดระยะเวลาการรอบการเปิดรับสมัครและจ านวนทุนการศึกษา 

ผู้ประสานงานโครงการ (Thailand International Postgraduate Programme: TIPP) 
กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ร่วมกับ ผู้ประสานงานกรมความร่วมมือระหว่างประเทศ 
(TICA) เนื่ องจาก โครงการฯ ดั งกล่ าว เป็นแผนรับผู้ สมัคร 3 ปี  (3 ปี  เปิดรับสมัคร 1 รอบ)                               
ฉะนั้น จึงไม่ได้เปิดรับสมัครทุกปีการศึกษา โดยกรมความร่วมมือระหว่างประเทศ จะเป็นผู้เปิดรับสมัคร
และพิจารณาผู้สมัครในเบื้องต้นตามแผนประกาศรับสมัครของหลักสูตรระดับปริญญาโท กรณีมีผู้สมัคร                  
กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ (TICA) จะส่งหลักฐานการสมัครให้ผู้ประสานงาน กองวิเทศสัมพันธ์ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ด าเนินการแจ้งข้อมูลหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย ให้ทราบต่อไป   

ผู้ปฏิบัติงาน คณะสาธารณสุขศาสตร์  รวบรวมเอกสารผู้สมัครเข้าศึกษาหลักสูตร                
โครงการรับตรงผ่านระบบสารสนเทศออนไลน์คณะสาธารณสุขศาสตร์  รวมถึง 2 โครงการฯ ข้างต้น                 
หากมีผู้สมัคร โดยจัดท าตารางสรุปแยกข้อมูลผู้สมัครแต่ละโครงการฯ และแยกข้อมูลผู้สมัครหลักสูตรฯ 
จ านวนผู้สมัคร และจัดเรียงไฟล์เอกสาร 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบเอกสารผู้สมัคร และประสานงานขอเอกสารเพิ่มเติมจากผู้สมัคร 
ผู้ปฎิบัติงาน ตรวจสอบเอกสารผู้สมัคร และประสานงานขอเอกสารจ านวน 10 รายการ  

จากผู้สมัคร ในกรณีเอกสารหลักฐานการสมัครไม่ครบถ้วน ที่พบได้บ่อยครั้ง เช่น ขาดหลักฐานเอกสาร
ประวัติย่อ ใบวุฒิการศึกษาฉบับภาษาอังกฤษ ผลการศึกษา กรณียังไม่ได้แปลงผลเป็นระบบการศึกษา 
4.00 ส าเนาหนังสือเดินทาง หนังสือแนะน าเข้าศึกษา Concept paper หัวข้อที่เสนอในการสอบสัมภาษณ์
ของผู้สมัครเพ่ือต่อยอดท าวิทยานิพนธ์ ต้องเกี่ยวข้องกับอาชีวอนามัยและความปลอดภัย ประสบการณ์
การศึกษาและประสบการณ์การท างาน ผลคะแนนภาษาอังกฤษ TU-GET TOEFL และIELTS ซึ่งยังไม่
หมดอายุนับจากวันที่ประกาศผลสอบ เป็นเวลา 2 ปี และหลักฐานช าระเงินค่าสมัคร เป็นต้น  

 
 



59 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
ขั้นตอนที่ 3 พิจารณาเอกสารหลักฐานการสมัคร 
ผู้ปฏิบัติงาน พิจารณาเอกสารหลักฐานการสมัครในเบื้องต้น คุณสมบัติของผู้สมัคร              

เป็นไปตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษารายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) ของหลักสูตรฯ
หรือไม่ รวมถึงตรวจสอบรายละเอียดหลักฐานเอกสารใบสมัครว่าครบถ้วนตามประกาศหรือไม่                  
ในกรณีเอกสารหลักฐานการสมัครไม่ครบถ้วน ผู้ปฏิบัติงานประสานงานติดต่อผู้สมัคร โดยตรงทางอีเมล 
เพ่ือขอเอกสารเพิม่เติมภายใต้ระยะเวลาก าหนด 2 สัปดาห์  

ขั้นตอนที่ 4 สรุปข้อมูลผู้สมัครเข้าศึกษา 
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าตารางสรุปข้อมูลผู้สมัครเข้าศึกษาในหลักสูตรฯ เป็นฐานข้อมูลพร้อม

รวบรวมไฟล์เอกสารหลักฐานการสมัครเข้าศึกษาในรูปแบบ PDF ไฟล์ และจัดเก็บข้อมูลในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ ใน Google Drive เพ่ือความสะดวกในการเข้าถึงข้อมูลของผู้สมัคร และลดการพิมพ์
เอกสารกระดาษ 

ขั้นตอนที่ 5 ประสานงานออกใบเสร็จค่าสมัคร 

ผู้ปฏิบัติงานประสานงาน เจ้าหน้าที่ งานการเงิน คณะสาธารณสุขศาสตร์ให้ข้อมูลส าคัญ 
เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทาง เพ่ือเป็นหลักฐานประกอบออกใบเสร็จค่า
สมัครเข้าศึกษา 

ขั้นตอนที่ 6 ตรวจสอบรายละเอียดใบเสร็จ 
 ผู้ปฎิบัติงานตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องในใบเสร็จค่าสมัครเข้าศึกษา เช่น ชื่อสกุล

ผู้สมัคร ชื่อหลักสูตรมีความถูกต้องครบถ้วน กรณีผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบใบเสร็จแล้วพบว่ าข้อมูลผิด              
แจ้งเจ้าหน้าที ่งานการเงินแก้ไขและส่งใบเสร็จฉบับจริงกลับมายังผู้ประสานงานใหม่  

 ขั้นตอนที่ 7 ส่งส าเนาใบเสร็จให้ผู้สมัคร 
กรณีใบเสร็จข้อมูลถูกต้อง ผู้ปฏิบัติงานส่งส าเนาใบเสร็จช าระค่าธรรมเนียมการสมัคร                

เข้าศึกษาไฟล์อิเล็กทรอนิกส์แก่ผู้สมัครทางอีเมล  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

 
 

ภาพที่ 2.14 ผู้ประสานงานโครงการ Thammasat International Student 
Recruitment (TISR) กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยลัยธรรมศาสตร์  
ส่งข้อมูลหลักฐานใบสมัครและรหัสเข้าเว็บไซต์ทางอีเมล แก่ ผู้ปฏิบัติงานคณะฯ  
 

 
 

ภาพที่ 2.15 หนา้เว็บไซต์เข้ารหัสดูข้อมูลผู้สมัครโครงการ Thammasat 
International Student Recruitment (TISR)  
ที่มา: http://sa.tu.ac.th/oth/tu_oia_program/menu_tu_oia/ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

 
 

ภาพที่ 2.16 ผู้ประสานงานโครงการ Thammasat International Student 
Recruitment (TISR) กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยลัยธรรมศาสตร์ แชร์ไฟล์
หลักฐานใบสมัคร ผ่าน Google Drive ทางอีเมล 

 

 
 

ภาพที่ 2.17 ผู้ปฏิบัติงาน คณะสาธารณสุขศาสตร์ ตรวจสอบและจัดเก็บข้อมูล 
ใบสมัครและเอกสารประกอบในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ ใน Google Drive 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

 
 

ภาพที่ 2.18 เอกสารสมัครรับเข้าศึกษาโครงการ (Thailand International 
Postgraduate Programme: TIPP) กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

4. เสนอคณะกรรมกำรหลักสูตรพิจำรณำคุณสมบัติผู้สมัครเข้ำศึกษำ 
 

ตารางที่ 4.5 แผนผังการปฏิบัติงานเสนอคณะกรรมการหลักสูตรพิจารณาคุณสมบัติผู้สมัครเข้าศึกษา 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

1   
 
 

2 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. วาระการประชุม
ประกอบดว้ย  
- ข้อมูลผู้สมัครเข้าศึกษา 
และตารางสรุปข้อมูล 
- เอกสารผู้สมัคร 10 
รายการ 
2. ร่างค าสั่งแต่งต้ัง
คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์ ภาคผนวก (25) 
3. ตารางเวลาสอบ
สัมภาษณ์ ภาคผนวก (10) 
4. ข้อมูลทุนการศึกษา 

2   
 
 

3 วัน 1. รักษาการหัวหน้างาน
บัณฑิต ศึกษาและวิ เทศ
สัมพันธ์ฯ 

 

3  
 
 

30 นาที 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. จองห้องประชุมผ่าน
ระบบสนเทศออนไลน์  
2. จัดท า Google 
calendar เวียนอีเมลเชิญ
คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตร 
3. วาระการประชุม 
4. ร่างค าสั่งแต่งต้ัง
คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์ ภาคผนวก (25) 
5. ตารางเวลาสอบ
สัมภาษณ์ ภาคผนวก (10) 
6. ข้อมูลทุนการศึกษา 

4  
 
 

3 วัน 1. คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรฯ (ต้องเข้าร่วมไม่
น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของ
คณะกรรมการทั้งหมด) 

5   
 

30 นาที 1. ผู้ปฏิบัติงาน  
 

  

 
   

 
 

เร่ิมต้น 

เตรียมวาระประชุม 

มีแก้ไข

เพิ่มเติม พิจารณา 
ไม่มีแก้ไข

เพิ่มเติม 

เตรียมจัดประชุม 

ไม่ว่าง 
พิจารณา 

ว่าง

เพิ่

มเติ

ม 

นัดหมายวันประชุม 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ตารางที่ 4.5 แผนผังการปฏิบัติงานเสนอคณะกรรมการหลักสูตรพิจารณาคุณสมบัติผู้สมัครเข้าศึกษา (ต่อ) 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

     

6  
 
 

3 ชม 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. คณะกรรรมการบริหาร
หลักสูตร 

1. วาระการประชุม
ประกอบดว้ย  
- ข้อมูลผู้สมัครเข้าศึกษา 
และตารางสรุปข้อมูล 
- เอกสารผู้สมัคร 10 
รายการ 
2. ร่างค าสั่งแต่งต้ัง
คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์ ภาคผนวก 
(25) 
3. ตารางเวลาสอบ
สัมภาษณ์ ภาคผนวก 
(10) 
4. ข้อมูลทุนการศึกษา 

7  
 
 

3 ชม 1. คณะกรรรมการบริหาร
หลักสูตร 

8  
 

1 ชม 1. ผู้ปฏิบัติงาน 

9  1 ชม 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. ค าสั่งแต่งต้ัง
คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์ ภาคผนวก 
(25) 
2. บันทึกเสนอรายชื่อผู้มี
สิทธิ์เข้าสอบสัมภาษณ์
พร้อมตารางตรวจสอบ
ภาคผนวก (11) 
- โครงการ TISR  
- โครงการ TICA (หากมี) 
- โครงการรับตรง 

10  
 

 

5 นาท ี 1. ผู้ปฏิบัติงาน 

11  
 
 

3 วัน 1. รักษาการหัวหนา้งาน
บัณฑิตศึกษาและวิเทศ
สัมพันธ์ฯ 
2. รองคณบดีฝ่าย
บัณฑิตศึกษาและวจิัย 
3. คณบดี 
4. เจ้าหน้าที่งานสาร
บรรณคณะฯ 

     

 
 
 
 

สรุปรายงาน 
การประชุม  

พิจารณา 

เห็นชอบ/อนุมัติ 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

ประชุมคณะกรรมการ 
บริหารหลักสูตร 

จัดท าบันทกึเสนอรายชื่อผู้
มีสิทธ ์

สอบสัมภาษณ์  

เสนอเข้าระบบ
สารสนเทศออนไลน์  

พิจารณา 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

เห็นชอบ/อนุมัติ

เพิ่มเติม 



65 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ตารางที่ 4.5 แผนผังการปฏิบัติงานเสนอคณะกรรมการหลักสูตรพิจารณาคุณสมบัติผู้สมัครเข้าศึกษา (ต่อ) 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

     

12  30 นาที 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้ประสานงานโครงการ 

 

13  1 สัปดาห ์ 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้ประสานงานโครงการ 

 

     

 
ค ำอธิบำยตำมขั้นตอนปฎิบัติงำน: เสนอคณะกรรมการหลักสูตรพิจารณาคุณสมบัติผู้สมัคร
เข้าศึกษา  
ขั้นตอนที่ 1 เตรียมวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
ผู้ปฏิบัติงาน จัดท าวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 

และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
ประกอบด้วย ข้อมูลผู้สมัครเข้าศึกษา ตารางสรุปข้อมูล เอกสารผู้สมัคร 10 รายการ ร่างค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์  ตารางเวลาสอบสัมภาษณ์  และข้อมูลทุนการศึกษา อาทิ จ านวน
ทุนการศึกษา และประเภททุนการศึกษา  

ขั้นตอนที่ 2 รักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ พิจารณาวาระการประชุม 

รักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิ เทศสัมพันธ์  พิจารณาวาระการประชุม                
หากวาระการประชุมมีแก้ไขหรือให้เพ่ิมข้อมูลประกอบการพิจารณาก่อนเสนอคณะกรรมการบริหาร
หลักสูตร รักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ แจ้งผู้ปฏิบัติงานแก้ไขเ พ่ิมเติมข้อมูล             
กรณีรักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์พิจารณาเบื้องต้นแล้ว ไม่มีการแก้ไขหรือเพ่ิม
ข้อมูล โดยแจ้งให้ทราบว่าเห็นชอบในวาระการประชุม ให้ผู้ปฏิบัติด าเนินการขั้นตอนถัดไป 

 
 

 
 
 

ส่งบันทึกถึงผู้
ประสานงานโครงการฯ 

ประกาศรายชือ่ผู ้
มีสิทธ์สอบสัมภาษณ์ 

สิ้นสุด 
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ขัน้ตอนที่ 3 นัดหมายวันประชุม  
ผู้ ปฏิ บั ติ ง าน  ประสาน งานสอบถามคณะกรรมการบริ ห า รหลั กสู ต รทุ ก ท่ า น                          

เพ่ือขอการยืนยันการเข้าร่วมประชุมทางกลุ่มไลน์ หรือ ประสานงานด้วยวาจาเพ่ือตรวจสอบจ านวน
ผู้เข้าร่วมเบื้องต้น  

ขั้นตอนที่ 4 คณะกรรมการบริหารหลักสูตรพิจารณาวันเข้าร่วมประชุม  
ผู้ปฏิบัติงาน ได้รับการยืนยันจากคณะกรรมการบริหารหลักสูตร โดยต้องเข้าร่วมไม่น้อยกว่า

กึ่ งหนึ่ งของคณะกรรมการทั้งหมด ในกรณีที่ผู้ เข้าร่วมไม่ถึงกึ่ งหนึ่ งของคณะกรรมการทั้ งหมด                    
ให้ผู้ปฏิบัติงานประสานงานสอบถามการก าหนดวัน เวลา การประชุมใหม่กับประธานหลักสูตรฯ                  
โดยสอบถามและแจ้งคณะกรรมการท่านอ่ืน ๆ ให้ทราบอีกครั้ง หากคณะกรรมการบริหารหลักสูตร                 
เข้าร่วมมากกว่ากึ่งหนึ่งของคณะกรรมการทั้งหมด ให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการในขั้นตอนถัดไป 

ขั้นตอนที่ 5 เตรียมจัดประชุม 
ผู้ปฏิบัติงานจองห้องประชุมผ่านระบบสารสนเทศออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่  (Sf-iFPH)           

ที่เว็บไซด์ https://sasuk.fph.tu.ac.th/iFPH/ และจองห้องประชุมผ่านระบบ Zoom Cloud Meetings 
โดยจองห้องเป็นระบบผสมผสานทั้งการประชุมออนไลน์ และห้องประชุมส าหรับออนไซต์ พร้อมด้วยจัดท า
ปฏิทิน Google calendar เพ่ือเวียนอีเมลเรียนเชิญคณะกรรมการบริหารหลักสูตรเข้าร่วมประชุมตามวัน 
เวลา สถานที่ ตามก าหนด พร้อมแนบเอกสารวาระการประชุม ร่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์ ตารางเวลาสอบสัมภาษณ์ ข้อมูลทุนการศึกษา 

ขั้นตอนที่ 6 ประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร ประชุมพิจารณาตามวาระเรื่องการพิจารณาตามวาระการ

ประชุมโดยพิจารณาจากหลักฐานการสมัครเข้าศึกษา ผู้ปฏิบัติงานบันทึกการประชุมตามความเห็นและมติ
ในที่ประชุม  

ขั้นตอนที่ 7 คณะกรรมการบริหารหลักสูตรพิจารณาเอกสารผู้สมัคร  
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรพิจารณาเอกสารผู้สมัคร คุณสมบัติผู้สมัครที่มีสิทธิ์เข้าสอบ

สัมภาษณ์ มอบหมายผู้ปฏิบัติงานสอบสัมภาษณ์โดยพิจารณาจากร่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์ ตารางเวลาสอบสัมภาษณ์ ข้อมูลทุนการศึกษา เมื่อการประชุมเสร็จสิ้น ผู้ปฏิบัติงานน ามติที่
ได้รับความเห็นชอบด าเนินการเตรียมจัดสอบสัมภาษณ์ต่อไป ในกรณีคณะกรรมการบริหารหลักสูตร
ประสงค์ขอข้อมูลเพ่ิมเติมจากผู้สมัคร หรือให้ผู้สมัครเสนอ (Concept paper) ฉบับใหม่ที่มีความชัดเจน
สอดคล้องกับหลักสูตร ประสบการณ์ท างานและพ้ืนฐานการศึกษา น าข้อมูลที่ได้จากมติที่ประชุมสรุป            
และแจ้งผู้สมัครเข้าศึกษาให้ส่งเอกสารฉบับใหม่มาก่อนวันสอบสัมภาษณ์ 1 สัปดาห์  
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ขั้นตอนที่ 8 สรุปรายงานการประชุม 
ผู้ปฏิบัติงานน ามติจากวาระการประชุมคณะกรรมการหลักสูตรสรุปรายงานการประชุม                
ขั้นตอนที่ 9 จัดท าบันทึกเสนอรายชื่อผู้มีสิทธ์สอบสัมภาษณ์ 
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าบันทึกเสนอรายชื่อผู้มีสิทธ์สอบสัมภาษณ์ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ

สัมภาษณ์ ตารางเวลาสอบสัมภาษณ์มาตรวจสอบ ทบทวนความถูกต้องตามมติหลังประชุมก่อนเสนอค าสั่ง
เข้าระบบสารสนเทศออนไลน์  

ขั้นตอนที่ 10 เสนอเข้าระบบสารสนเทศออนไลน์ 
ผู้ปฏิบัติงานน าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ที่ผ่านความเห็นชอบในที่ประชุม

คณะกรรมการบริหารหลักสูตรเสนอคณบดีพิจารณาลงนามผ่านระบบสารสนเทศออนไลน์ส าหรับ
เจ้าหน้าที่ (Sf-iFPH)  

ขั้นตอนที่ 11 พิจารณาลงนามค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ 
คณบดีพิจารณาลงนามค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ ผ่านระบบสารสนเทศ

ออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่ (Sf-iFPH) หากผู้บริหารมีข้อคิดเห็นให้แก้ไขค าสั่ง ผู้ปฏิบัติงานสามารถน าส่ง
ไฟล์เข้าระบบใหม่ตามกระบวนการสารบรรณ เพ่ือให้ผู้บริหารพิจารณาลงนามอนุมัติอีกครั้ง  

ขั้นตอนที่ 12 ส่งบันทึกถึงผู้ประสานงานโครงการรับเข้าศึกษา 
ผู้ปฏิบัติงาน ส่งบันทึกรายชื่อผู้มีคุณสมบัติเข้ารับการสอบสัมภาษณ์ แก่ ผู้ประสานงาน

โครงการรับเข้าศึกษา เช่น โครงการ Thammasat International Student Recruitment (TISR)            
กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

ผู้ประสานงานโครงการ (Thailand International Postgraduate Programme: TIPP) 
กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยลัยธรรมศาสตร์ ร่วมกับ ผู้ประสานงานกรมความร่วมมือระหว่างประเทศ 
(TICA)  

ขั้นตอนที่ 13 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์สอบสัมภาษณ์ 
ผู้ประสานงานแต่ละโครงการฯ ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ โดยแจ้งผู้สมัครให้

ทราบข้อมูลวันสอบสัมภาษณ์ทางอีเมล ผู้ปฏิบัติงานคณะสาธารณสุขศาสตร์ ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์สอบ
สัมภาษณ์กรณีรับเข้าศึกษาผ่านโครงการรับตรงของคณะสาธารณสุขศาสตร์ พร้อมทั้งติดตามประกาศ
ร ายชื่ อ ผู้ มี สิ ท ธิ์ ส อบสั มภ า ษ ณ์  จ า กThammasat International Student Recruitment (TISR)                  
กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยลัยธรรมศาสตร์ และติดตามการประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ 
โ ค ร ง ก า ร  ( Thailand International Postgraduate Programme: TIPP) เ พ่ื อ เ ก็ บ เ ป็ น ข้ อ มู ล                
และเตรียมด าเนินการเตรียมสอบสัมภาษณ์ และการสอบสัมภาษณ์ขั้นตอนต่อไป  
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5. กำรเตรียมสอบสัมภำษณ์ และกำรสอบสัมภำษณ์ 
 

ตารางที่ 4.6 แผนผังการปฏิบัติงานการเตรียมสอบสัมภาษณ์ และการสอบสัมภาษณ์ 
ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

     

1  
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. ตารางสรุปข้อมูลผูม้ีสิทธิ์เข้า
สอบสัมภาษณ์  
2. ข้อมูลใบสมัครผู้มีสิทธิ์เข้า
สัมภาษณ์ 10 รายการ 
3. ใบประเมินการสอบ
สัมภาษณ์ผู้สมัคร 
4. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบสัมภาษณ์ ภาคผนวก (25) 
5. ตารางนัดหมายทดสอบ
ระบบผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์  
6. ตารางนัดหมายเวลาสอบ
สัมภาษณ ์

2  
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณ ์

1. ตารางนัดหมายทดสอบ
ระบบผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ ์
2. ลิงก์ Zoom ทดสอบระบบ 

3  
 

 

1 ชม 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณ ์
    

1. ตารางนัดหมายเวลาสอบ
สัมภาษณ ์
และรายละเอยีดข้อก าหนด   
ตกลงวันสอบสัมภาษณ์ 

4                  
 
 

1 ชม 1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. ตารางสรุปรายชื่อผู้มีสิทธิ์
เข้าสอบสัมภาษณ์ร่วมทดสอบ
ระบบ  

5  
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. ตารางสรุปรายชื่อผู้ยืนยัน
เข้าสอบสัมภาษณ์ 

     

 
 

นัดหมายผู้มีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณ์ทดสอบระบบ  

จัดเตรียมเอกสารเตรียม
สอบสัมภาษณ์ และ 
การสอบสัมภาษณ ์

เร่ิมต้น 

ทดสอบระบบผู้มีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณ ์

สรุปข้อมูลผู้เข้าร่วม
ทดสอบระบบ  

พิจารณา 
ไม่ยืนยัน 

ยืนยัน/
ทดสอบ 
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ตารางที่ 4.6 แผนผังการปฏิบัติงานการเตรียมสอบสัมภาษณ์ และการสอบสัมภาษณ์ (ต่อ) 

 
 
 
 
 

 

ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

6  
 

 

3 วัน 
ก่อนสัมภาษณ์ 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร 

1. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบสัมภาษณ์ ภาคผนวก (25) 
2. ตารางเวลาสอบสัมภาษณ์ 
ภาคผนวก (10) 
3. ตารางสรุปรายชื่อผู้ยืนยัน
เข้าสอบสัมภาษณ์ 

7  
 

3 วัน 
ก่อนสัมภาษณ์ 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณ ์
3. คณะกรรมการ
สอบสัมภาษณ ์

1. ตารางเวลาสอบสัมภาษณ์
ฉบับสมบูรณ์ ภาคผนวก (10) 
2. ลิงก์ Zoom เข้าสอบ
สัมภาษณ ์

8  
 

 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณ ์
3. คณะกรรมการ
สอบสัมภาษณ ์

1. ตารางสรุปรายชื่อผู้ยืนยัน
เข้าสอบสัมภาษณ์ 
2. ตารางเวลาสอบสัมภาษณ ์
3. ข้อมูลใบสมัครผู้มีสิทธิ์เข้า
สัมภาษณ์ 10 รายการ 
4. ใบประเมินการสอบ
สัมภาษณ์ผู้สมัคร 
5. ลิงก์ Zoom เข้าสอบ
สัมภาษณ ์
6. ข้อมูลจ านวนทุนการศึกษา 

9  
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. คณะกรรมการ
สอบสัมภาษณ ์

1. รายชื่อนักศึกษา (ใชจ้ัด
อันดับผู้มีสิทธิ์ได้รับทุน) 

     

จัดสอบสัมภาษณ์ 

รวบรวมผลประเมินและ
การจัดอันดับผู้มีสิทธิ์ได้รับ

ทุนการศึกษา 

สิ้นสุด 

ส่งก าหนดการ 
สอบสัมภาษณ ์

แจ้งสรุปผลผู้ยืนยัน 
เข้าสอบสัมภาษณ์ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ค ำอธิบำยตำมขั้นตอนปฎิบัติงำน: จัดเตรียมเอกสารเตรียมสอบสัมภาษณ์ และการสอบ
สัมภาษณ์ 
ขั้นตอนที่ 1 จัดเตรียมเอกสารเตรียมสอบสัมภาษณ์ และเอกสารการสอบสัมภาษณ์ 
ผู้ปฏิบัติงานจัดเตรียมเอกสารเตรียมสอบสัมภาษณ์  และเอกสารการสอบสัมภาษณ์                

เช่น ตารางสรุปข้อมูลผู้มีสิทธิ์เข้าสอบสัมภาษณ์ ข้อมูลใบสมัครผู้มีสิทธิ์เข้าสัมภาษณ์ ใบประเมินการสอบ
สัมภาษณ์ผู้สมัคร ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ ตารางนัดหมายทดสอบระบบผู้มีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณ์ และตารางนัดหมายเวลาสอบสัมภาษณ์  

ขั้นตอนที่ 2 นัดหมายผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ทดสอบระบบ 
ผู้ปฏิบัติงานนัดหมายผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ทดสอบระบบ Zoom Cloud Meetings               

โดยส่งข้อมูลตารางนัดหมายเข้าทดสอบระบบและค าชี้แจงข้อตกลงในการสอบ แก่ผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ 
พร้อมด้วยลิงก ์Zoom Cloud Meetings 

ขั้นตอนที่ 3 ทดสอบระบบผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ 
ผู้ปฏิบัติงานร่วมเข้าทดสอบระบบพร้อมผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ ผ่านระบบ Zoom Cloud 

Meetings สังเกตบันทึกปัญหาในการใช้ระบบ เช่น ความเสถียรของอินเทอร์เน็ต ความพร้อมของผู้สมัคร
เช่น อุปกรณ์ ให้ข้อมูลและอธิบายข้อตกลงในการสอบสัมภาษณ์ โดยตรวจสอบความพร้อมเป็นรายบุคคล 

ขั้นตอนที่ 4 สรุปข้อมูลผู้เข้าร่วมทดสอบระบบ 
ผู้ปฏิบัติงานสรุปรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ร่วมทดสอบระบบ และยืนยันสิทธิ์เข้ารับ             

การสอบสัมภาษณ์ กรณีผู้ที่ไม่เข้าร่วมการทดสอบระบบให้บันทึกเหตุไว้ และติดตามผู้มีสิทธิ์เข้าสัมภาษณ์
สอบถามสาเหตุการไม่เข้าร่วมทดสอบระบบ และการยืนยันเข้าสอบสัมภาษณ์ทางอีเมล  

ขั้นตอนที่ 5 พิจารณาตารางสรุปรายชื่อผู้ยืนยันเข้าสอบสัมภาษณ์ 
ผู้ปฏิบัติงานท าตารางสรุปรายชื่อผู้ยืนยันเข้าสอบสัมภาษณ์ โดยพิจารณาจากการยืนยันเข้า

ร่วมทดสอบระบบ ในกรณีที่ไม่เข้าทดสอบระบบและไม่มีอีเมลชี้แจงเหตุผลในการไม่เข้าร่วมทดสอบ 
รวมถึงไม่มีการตอบรับทางอีเมล ให้สรุปผลและแจ้งคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์เพ่ือทราบต่อไป  

ขั้นตอนที่ 6 แจ้งสรุปผลผู้ยืนยันเข้าสอบสัมภาษณ์ 
ผู้ปฏิบัติงานประสานงานคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ น าส่งข้อมูลที่เกี่ยวข้องผ่านอีเมล  

เช่น ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ ตารางเวลาสอบสัมภาษณ์ ตารางสรุปรายชื่อผู้ยืนยันเข้า
สอบสัมภาษณ์ฉบับใหม่ PDF ไฟล์ ผ่าน Google Drive และเอกสารประเมินสอบสัมภาษณ์ โดยต้องน าส่ง
ข้อมูลและเอกสารทั้งหมดแก่คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ ก่อนวันสอบสัมภาษณ์อย่างน้อย 3 วัน              
เพ่ือให้มีเวลาพิจารณาเอกสารผ่านอีเมล  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ขั้นตอนที่ 7 ส่งก าหนดการสอบสัมภาษณ์ 
ผู้ปฏิบัติงานประสานส่งก าหนดการสอบสัมภาษณ์ฉบับสมบูรณ์ ลิงก์เข้าสอบสัมภาษณ์               

ผ่านระบบ Zoom Cloud Meetings แก่ผู้ยืนยันสิทธิ์เข้าสอบสัมภาษณ์เท่านั้น และคณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์ โดยแจ้งเตือนผ่าน Google Calendar และทางอีเมลอย่างน้อย 3 วัน  

ขั้นตอนที่ 8 จัดสอบสัมภาษณ์ 
ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการจัดสอบสัมภาษณ์เป็นระบบผสมผสาน ทั้งห้องประชุมแบบ Onsite 

และผ่านระบบ Zoom Cloud Meetings จัดเตรียมอุปกรณ์ IT คอมพิวเตอร์ ไมค์ไวเลส ระบบเสียง  
ระบบอินเทอร์เน็ต กล้องและขาตั้งกล้อง เอกสารประกอบการสอบสัมภาษณ์ เพ่ืออ านวยความสะดวก              
แก่คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์  

ขั้นตอนที่ 9 รวบรวมผลประเมินและการจัดอันดับผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนการศึกษา 
เมื่อเสร็จสิ้นการสอบสัมภาษณ์แล้ว ผู้ปฏิบัติงานรวมรวมผลประเมินการสอบสัมภาษณ์            

จากคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์โดยผลการประเมินต้องออกมติมาเป็นเอกฉันท์ ว่าผู้สมัครผ่านการสอบ
สัมภาษณ์ หรือ ไม่ผ่านการสอบสัมภาษณ์ โดยระบุในเอกสารใบประเมินผลการสอบสัมภาษณ์รายบุคคล 
และตารางรายชื่อนักศึกษาซึ่งใช้จัดอันดับผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนการศึกษาตามประเภทที่ได้รับการจัดสรร                             
โดยคณะกรรมการจะด าเนินการประเมินและจัดอันดับรายชื่อนักศึกษา 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

6. แจ้งผลผู้ผ่ำนกำรสอบสอบสัมภำษณ์ 
 

ตารางที ่4.7 แผนผังการปฏิบัติงานแจ้งผลผู้ผ่านการสอบสอบสัมภาษณ์ 

 

ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

1  
    

 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. รายชื่อผู้ผ่านการสอบ
สัมภาษณ์ และผลการจัด 
อันดับผู้มีสิทธิ์ได้รับทุน 
2. หลักฐานผลการประเมิน 
สอบสัมภาษณ์ ภาคผนวก (26) 
 

2  1 วัน 1.ผู้ปฏิบัติงาน 
2. คณะกรรมการ
สอบสัมภาษณ ์
 

3  
 

 

2 วัน 1.ผู้ปฏิบัติงาน 
2. คณะกรรมการ
สอบสัมภาษณ ์

4  
 
 

 

30 นาที 1.ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. บันทึกแจ้งผลผู้ผ่านการสอบ
สัมภาษณ์ และมีสิทธิ์ได้รับทุน
ภาคผนวก (15) 
 

5  
 

 

3 วัน 1. รักษาการหัวหนา้
งานบัณฑิตศึกษา
และวิเทศสัมพันธ์ฯ 
2. รองคณบดีฝ่าย
บัณฑิตศึกษาและ
วิจัย 
3. คณบดี 

6  
 

 

1 วัน 1. เจ้าหน้าที่งาน 
สารบรรณคณะฯ 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 

    

เร่ิมต้น 

ตรวจสอบรายชื่อผู้ผ่าน
การสอบสัมภาษณ์และ  
อันดับผู้มีสิทธิ์ได้รับทุน 

เวียนอีเมลแจ้ง
คณะกรรมการสอบ

สัมภาษณ์  

แก้ไข/เพิ่มเติม 

เห็นชอบ/อนุมัติ 

พิจารณา 

จัดท าบันทึกแจ้งผลผู้ผ่าน
การสอบสัมภาษณ์  
และมีสิทธิ์ได้รับทุน 

 

พิจารณา 

เห็นชอบ/อนุมัติ

เพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

งานสารบรรณคณะ 
ออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
6. แจ้งผลผู้ผ่ำนกำรสอบสอบสัมภำษณ์ 
 

ตารางที ่4.7 แผนผังการปฏิบัติงานแจ้งผลผู้ผ่านการสอบสอบสัมภาษณ์ (ต่อ) 

 
ค ำอธิบำยตำมข้ันตอนปฎิบัติงำน: แจ้งผลผู้ผ่านการสอบสอบสัมภาษณ์ 
ขั้นตอนที่  1 ตรวจสอบรายชื่อผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ และอันดับผู้มีสิทธิ์ ได้รับ
ทุนการศึกษา 
ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบรายชื่อผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ และอันดับผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนการศึกษา               

การจัดสรรทุนตามประเภท จากใบประเมินผลการสอบสัมภาษณ์รายบุคคล จัดท าบันทึกตารางสรุปผล
และสแกนใบประเมินผลเก็บเป็นหลักฐาน 

 

ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

7  
 

 

1 วัน 1. ผู้ปฎิบัติงาน 
2. เจ้าหน้าที่ผู้
ประสานงาน
โครงการฯ  

 

8  1 สัปดาห ์
 
 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. เจ้าหน้าที่ผู้
ประสานงาน
โครงการฯ 
 

1. ประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธ์เข้า
ศึกษาและได้รับทุนผ่าน
โครงการฯ ภาคผนวก (13) 
 

9  1 วัน 
 
 
 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. เจ้าหน้าที่ผู้
ประสานงาน
โครงการฯ 

1. ประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธ์เข้า
ศึกษาและได้รับทุนผ่าน
โครงการฯ ภาคผนวก (13) 
2. ประกาศรายชือ่ผู้ยืนยันสิทธิ์
รับทุนการศึกษา ภาคผนวก 
(14) 

10  1 สัปดาห ์
 
 
 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. เจ้าหน้าที่ผู้
ประสานงาน
โครงการฯ 

1. ประกาศรายชือ่ผู้ยืนยันสิทธิ์
รับทุนการศึกษาผา่นโครงการฯ 
ภาคผนวก (14)  

     

ติดตามประกาศรายชื่อผู้มี
สิทธ์เข้าศึกษาและได้รับ

ทุนผ่านโครงการฯ 

ประสานงานแจ้งผลผู้มี
สิทธิ์เข้าศึกษาและได้รับ
ทุนกับผู้สมัครทางอีเมล  

ติดตามผลการยืนยันเขา้
ศึกษาและรับทุน  

สิ้นสุด 

ส่งบันทึกเจ้าหน้าที่ผู้ดูแล
โครงการรับเข้า  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
ขั้นตอนที่ 2 เวียนอีเมลแจ้งคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ 
ผู้ปฏิบัติงานเวียนอีเมลแจ้งคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ โดยแนบหลักฐานผลการประเมิน

สอบสัมภาษณ์ รายชื่อผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ และผลการจัดอันดับผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนเพ่ือสรุปรายงานผล 
ขั้นตอนที่ 3 คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์พิจารณาเพ่ือทราบ 
คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์พิจารณาแล้วเห็นชอบรายชื่อผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์                 

และผลการจัดอันดับผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนโดยรายละเอียดถูกต้องไม่มีแก้ไข ให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการ            
ในขั้นตอนต่อไป กรณีคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์มีข้อสงสัยในผลการประเมินและการจัดอันดับผู้มีสิทธิ์
ได้รับทุน ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการตรวจสอบข้อมูลตามผลการประเมิน และทวนผลการประเมินเพ่ือชี้แจง
รายละเอียดแก่คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ เพ่ือความเข้าใจที่ตรงกัน 

ขั้นตอนที่ 4 จัดท าบันทึกแจ้งผลผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ และมีสิทธิ์ได้รับทุนการศึกษา 
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าบันทึกแจ้งผลผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ และมีสิทธิ์ได้รับทุนการศึกษา 

เตรียมเสนอต่อผู้มีอ านาจพิจารณาลงนามอนุมัติระดับคณะ 
ขั้นตอนที่ 5 เสนอเข้าระบบสารบรรณเพ่ือพิจารณา  
ผู้ปฏิบัติงานน าบันทึกแจ้งผลผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ และมีสิทธิ์ได้รับทุนเสนอเข้าระบบ 

สารบรรณสารสนเทศออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่ (Sf-iFPH) และรอการพิจารณาตามล าดับขั้นตอนการ
เสนอเอกสารในระบบสารสนเทศออนไลน์  กรณีบันทึกได้รับการอนุมัติลงนามเรียบร้อยแล้ว                         
บันทึกจะถูกเสนอเ พ่ือออกเลขต่อไป กรณี ผู้มีอ านาจพิจารณาให้ความเห็นให้ปรับแก้บันทึก                      
ให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการแก้ไขบันทึกให้ถูกต้องและเสนอเข้าระบบสารบรรณสารสนเทศออนไลน์                 
เพ่ือพิจารณาใหม่  

ขั้นตอนที่ 6 งานสารบรรณคณะออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 
ผู้ปฏิบัติงานติดตามการอนุมัติบันทึกแจ้งผลผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ และมีสิทธิ์ได้รับ

ทุนการศึกษา โดยตรวจสอบในระบบสารสนเทศออนไลน์ บันทึกไฟล์เอกสารที่ได้รับการอนุมัติเก็บเป็น
ข้อมูลสะดวกต่อการค้นหา  

ขั้นตอนที่ 7 ส่งบันทึกเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลโครงการรับเข้า 
ผู้ปฏิบัติงานประสานงานส่งบันทึกแจ้งผลผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ และมีสิทธิ์ได้รับ

ทุนการศึกษา แก่เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานดูแลโครงการับเข้าศึกษา ได้แก่ โครงการ Thammasat 
International Student Recruitment (TISR) กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และโครงการ 
(Thailand International Postgraduate Programme: TIPP) กรมความร่วมมือระหว่างประเทศทาง
อีเมล  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ขั้นตอนที่ 8 ติดตามผลประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์เข้าศึกษาและมีสิทธิ์ได้รับทุนการศึกษาผ่าน
โครงการฯ 
ผู้ปฏิบัติงานติดตามประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์เข้าศึกษาและมีสิทธิ์ได้รับทุนผ่านโครงการฯ            

โดยผู้ปฏิบัติงานประสานงานติดตามความคืบหน้ากับผู้ประสานงานโครงการฯ เป็นระยะ เนื่องด้วย 
โ ค ร ง ก า ร  Thammasat International Student Recruitment (TISR) ก อ ง วิ เ ท ศ สั ม พั น ธ์  
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ จะประกาศผลบนเว็บไซต์ให้ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาทราบ  

โครงการ (Thailand International Postgraduate Programme: TIPP) กรมความร่วมมือ
ระหว่างประเทศ จะประสานงานและประกาศให้ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาทราบด้วยตนเอง ทั้งนี้ การรับเข้าศึกษา
ผ่านโครงการรับตรงของคณะสาธารณสุขศาสตร์ ผู้ปฏิบัติงานเป็นผู้ประกาศผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาโดยการแจ้ง
ให้ทราบทางอีเมล พร้อมกันนี้ ผู้ปฏิบัติงานเก็บส าเนาประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์เข้าศึกษาและมีสิทธิ์ได้รับ
ทุนการศึกษาผ่านโครงการฯ เพ่ือเป็นข้อมูลและสะดวกต่อการสืบค้นข้อมูล 

ขั้นตอนที่ 9 ประสานงานแจ้งผลผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาและได้รับทุนกับผู้สมัครทางอีเมล 
ผู้ปฏิบัติงานประสานงานแจ้งผลผู้มีสิทธิ์ เข้าศึกษาและผู้มีสิทธิ์ ได้รับทุนกับผู้สมัคร                      

โดยน าส่งเอกสารแนบเป็นประกาศรายชื่อผู้มีสิทธ์เข้าศึกษาและมีสิทธิ์ได้รับทุนผ่านโครงการฯ ทางอีเมล 
พร้อมรายละเอียดช่องทางการยืนยันสิทธิ์รับทุนการศึกษาอีกครั้ง เพ่ือย้ าเตือนช่วงเวลายืนยันเข้าศึกษา
และรับทุน เนื่องจากระยะเวลายืนยันสิทธิ์เข้าศึกษาและสิทธิ์การยืนยันรับทุนมีช่วงเวลากระชั้นชิด               
จึงจ าเป็นต้องได้รับการยืนยันจากผู้สมัครเป็นกรณีเร่งด่วน เมื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาและมีสิทธิ์ได้รับทุนยืนยัน
สิทธิ์ เข้าศึกษาและรับทุนการศึกษา ผู้ประสานงานโครงการ  Thammasat International Student 
Recruitment (TISR) กองวิเทศสัมพันธ์  มหาวิทยลัยธรรมศาสตร์ จะออกประกาศยืนยันสิทธิ์รับ
ทุนการศึกษาเ พ่ือแจ้ ง ให้ ผู้ เ กี่ ยวข้องทราบต่อไป ในกรณี โครงการ  (Thailand International 
Postgraduate Programme: TIPP) กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ จะเป็นผู้ด าเนินประสานงานกับ
ผู้สมัครโดยตรงในการท าสัญญารับทุนการศึกษาต่อไป  

ขั้นตอนที่ 10 ติดตามผลการยืนยันเข้าศึกษาและรับทุน 
ผู้ปฏิบัติงานติดตามผลการยืนยันเข้าศึกษาและรับทุน โดยตรวจสอบว่าผู้สมัครยืนยันรับทุน

ตามสิทธิ์หรือไม่ หรือผู้สมัครขอสละสิทธิ์การรับทุนการศึกษา โดยผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาและรับทุนการศึกษา
ต้อง เข้ า ไปยืนยันสิทธิ์ ด้ วยตนเองผ่ านเว็บ ไซ ต์ โครงการ Thammasat International Student 
Recruitment (TISR) กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยลัยธรรมศาสตร์ กรณีผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาและรับทุนไม่
ยืนยันสิทธิ์ ให้ผู้ปฏิบัติงานติดตามเหตุผลการปฏิเสธเข้าศึกษาและรับทุนการศึกษา และรายงานผล        
ให้คณะกรรมการบริหารหลักสูตรแจ้งเพ่ือทราบต่อไป เมื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาและมีสิทธิ์ได้รับทุนยืนยันสิทธิ์
แก่ผู้ประสานงานโครงการฯ เรียบร้อยแล้ว กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ จะน าส่งไฟล์
สั ญญา รั บทุ น  Thammasat International Student Recruitment (TISR) ป ร ะจ า ปี ก า ร ศึ ก ษ า               
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ให้ผู้ปฏิบัติงาน ของคณะสาธารณสุขศาสตร์ ประสานงานผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษากรอกข้อมูลและลงนามผ่าน
สัญญาและให้คณะฯ รวบรวมน าส่งใบสัญญาฉบับสมบูรณ์ กรณีโครงการ (Thailand International 
Postgraduate Programme: TIPP) กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ จะเป็นผู้ประสานงานเพ่ือยืนยัน
สิทธิ์เข้าศึกษากับผู้สมัครด้วยตนเอง เมื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษายืนยันเข้าศึกษาและรับทุน (TICA) ผู้ประสานงาน
โครงการ จะแจ้งผลการยืนยันเข้าศึกษาและรับทุน มายังคณะสาธารณสุขศาสตร์ เพ่ือเตรียมความพร้อม
การเดินทางเข้าประเทศไทย 
 

7. กำรส่งสัญญำรับทุนและกำรยืนยันสิทธิ์เข้ำศึกษำ 
 

ตารางที ่4.8 แผนผังการปฏิบัติงานการส่งสัญญารับทุน และการยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา 

ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

1  1 สัปดาห ์ 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา
และได้รับทุน 

1. สัญญารับทุน (TISR) 
ภาคผนวก (16) 

2  
 

 

3 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา
และได้รับทุน 

1. สัญญารับทุน (TISR) 
ภาคผนวก (16) 

3  3 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสทิธิ์เข้าศึกษา
และได้รับทุน 

1. สัญญารับทุน (TISR) 
ภาคผนวก (16) 

4  
    

 

1 วัน 1. ผู้ปฏัติงาน 1. บันทึกน าส่งสัญญารับทุน 
(TISR)ภาคผนวก (15) 
2. สัญญารับทุน (TISR) 
ภาคผนวก (16) 

5  
 

 

3 วัน 1. รักษาการหัวหนา้
งานบัณฑิตศึกษา
และวิเทศสัมพันธ์ฯ 
2. รองคณบดีฝ่าย
บัณฑิตศึกษาและ
วิจัย 
3. คณบดี 

1. บันทึกน าส่งสัญญารับทุน 
(TISR) ภาคผนวก (15) 
2. สัญญารับทุน (TISR) 
ภาคผนวก (16) 

     

เร่ิมต้น 

จัดท าบันทึกน าส่งสัญญา
รับทุน (TISR)  

แก้ไข

เพิ่มเติ

ม 
เห็นชอบ/
อนุมัติ 

พิจารณา 

ประสานงานส่งสัญญารับ
ทุน (TISR)  

ไม่ยืนยัน/ 
ไม่ลงนาม 

พิจารณา 

ยืนยัน/ลงนาม

เพิ่มเติม 

รวบรวมสัญญารับทุน 
(TISR)  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

7. กำรส่งสัญญำรับทุนกำรศึกษำและกำรยืนยันสิทธิ์เข้ำศึกษำ 
 

ตารางที ่4.8 แผนผังการปฏิบัติงานการส่งสัญญารับทุนและการยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา (ต่อ) 

 

ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
    

   

6  
 
 

1 วัน 1. เจ้าหน้าที่งาน 
สารบรรณคณะฯ 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 

1. บันทึกน าส่งสัญญารับทุน 
(TISR) ภาคผนวก (15) 
2. สัญญารับทุน (TISR) 
ภาคผนวก (16) 

7  
 
 

30 นาที 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
1. ผู้ประสานงาน
โครงการ (TISR) 

1. บันทึกน าส่งสัญญารับทุน 
(TISR) ภาคผนวก (15) 
2. สัญญารับทุน 
(TISR)ภาคผนวก (16) 

8  
 

 

1 สัปดาห ์ 1. ผู้ประสานงาน
โครงการ (TISR) 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. สัญญารับทุน (TISR) 
ภาคผนวก (16) 

9  
 

 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. สัญญารับทุน (TISR) 
ภาคผนวก (16) 

10  
 
 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. Letter of Approval 
scholarship (LOS) 
ภาคผนวก (31) 

11  
 

 

3 วัน 1. รักษาการหัวหนา้
งานบัณฑิตศึกษา
และวิเทศสัมพันธ์ฯ 
2. รองคณบดีฝ่าย
บัณฑิตศึกษาและ
วิจัย 
3. คณบดี 

1. Letter of Approval 
scholarship (LOS) 
ภาคผนวก (31) 

12  
 
 

1 วัน 1. เจ้าหน้าที่งาน 
สารบรรณคณะฯ 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 

1. Letter of Approval 
scholarship (LOS) 
ภาคผนวก (31) 

     

จัดท า Letter of 
Approval scholarship 

(LOS)  

แก้ไข/
เพิ่มเติม 

เห็นชอบ/
อนุมัติ

เพิ่มเติม 

พิจารณา 

งานสารบรรณคณะ 
ออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 

 

ติดตามสัญญารับทุน 
(TISR) 

เก็บสัญญารับทุน (TISR) 

ส่งบันทึกน าส่งสัญญารับ
ทุน (TISR) 

งานสารบรรณคณะ 
ออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

7. กำรส่งสัญญำรับทุนและกำรยืนยันสิทธิ์เข้ำศึกษำ 
 

ตารางที ่4.8 แผนผังการปฏิบัติงานการส่งสัญญารับทุนและการยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา (ต่อ) 

 
 
 

ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
    

   

13  
 

1 ชม 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา  

1. Letter of Approval 
scholarship (LOS) 
ภาคผนวก (31) 

14  
 
 

3 วัน 1. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 1. Letter of Approval 
scholarship (LOS) 
ภาคผนวก (31) 

15  3 วัน 1. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 

16  
 

 

1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
 

1. บันทึกเสนอรายชื่อนกัศึกษา
ใหม่ระดับบัณฑิตศึกษาที่ได้รับ
ทุนส่งเสริมการวิจัย ความเป็น
นานาชาติ และการศึกษา 
(ทุนเต็มจ านวน) ประจ าภาค
การศึกษาที ่x ปกีารศึกษา 
xxxx ภาคผนวก (35) 
2. ตารางรายละเอียดของ
นักศึกษาที่คณะ/หนว่ยงาน 
เสนอขอรับทุนส่งเสริมการวิจัย 
ความเป็นนานาชาติและ
การศึกษา 

17  
 
 

3 วัน 1. รักษาการหัวหนา้
งานบัณฑิตศึกษา
และวิเทศสัมพันธ์ฯ 
2. รองคณบดีฝ่าย
บัณฑิตศึกษาและ
วิจัย 
3. คณบดี 

18  
 

 

1 วัน 1. เจ้าหน้าที่งาน 
สารบรรณคณะฯ 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 

     

จัดท าบันทึกทุนส่งเสริม
การวิจยัความเป็น

นานาชาติและการศึกษา  

แก้ไข/เพิ่มเติม 

เห็นชอบ/อนมุัติ

เพิ่มเติม 

พิจารณา 

งานสารบรรณคณะ 
ออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 

 

ส่ง Letter of Approval 
scholarship (LOS)  

 

ไม่ยืนยัน/ 
ไม่ลงนาม 

พิจารณา 

ยืนยัน/ลงนาม

เพิ่มเติม 

รวบรวมเก็บขอ้มูล (LOS) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

7. กำรส่งสัญญำรับทุนและกำรยืนยันสิทธิ์เข้ำศึกษำ 
 

ตารางที ่4.8 แผนผังการปฏิบัติงานการส่งสัญญารับทุนและการยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา (ต่อ) 

 

ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
    

   

19  
 

30 นาที 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. เจ้าหน้าที่ฝ่าย
วิชาการ 

 

20  
 
 

1 สัปดาห ์ 1. เจ้าหน้าที่ฝ่าย
วิชาการ 
2. รองอธิการบดีฝ่าย
วิชาการ 

 

21  
 

 

1 สัปดาห ์ 1. เจ้าหน้าที่ฝ่าย
วิชาการ 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 

 

22  30 นาที 1. ผู้ปฏิบัติงาน  

23  3 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

1. อีเมลแจ้งสถานที่ยืนยัน
สมัครวีซ่านักศึกษา ณ 
ต่างประเทศ  

24  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. หนังสือขอความอนุเคราะห์
ออกวีซ่า ภาคผนวก (33) 
2. หนังสือยืนยันรับเข้าศึกษา 

25  
 

 

3 วัน 1. รักษาการหัวหนา้
งานบัณฑิตศึกษา
และวิเทศสัมพันธ์ฯ 
2. รองคณบดฝี่าย
บัณฑิตศึกษาและ
วิจัย 
3. คณบดี 

    

ประสานงานสอบถาม 
ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา  

สถานที่ประสงค์สมัครวีซ่า 

จัดท าหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ออกวีซ่า 

แก้ไข 

เห็นชอบ/อนุมัติ

เพิ่มเติม 

พิจารณา 

น าส่งบันทึก 
ฝ่ายวิชาการ 

 
แก้ไข/เพิ่มเติม 

เห็นชอบ/อนุมัติ

เพิ่มเติม 

พิจารณา 

บันทึกผู้ได้รับทุนส่งเสริม
การวิจยัความเป็น

นานาชาติและการศึกษา 

เก็บบันทึกเป็นข้อมูล 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

7. กำรส่งสัญญำรับทุนและกำรยืนยันสิทธิ์เข้ำศึกษำ 
 

ตารางที ่4.8 แผนผังการปฏิบัติงานการส่งสัญญารับทุนและการยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา (ต่อ) 

 
ค ำอธิบำยตำมข้ันตอนปฎิบัติงำน: การส่งสัญญารับทุนและการยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา 
ขัน้ตอนที่ 1 ประสานงานส่งสัญญารับทุน (TISR) 
ผู้ปฏิบัติงาน ประสานงานส่งสัญญารับทุน (TISR) โครงการ Thammasat International 

Student Recruitment (TISR) กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยลัยธรรมศาสตร์ แก่ ผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนทางอีเมล  
ขั้นตอนที่ 2 ผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนพิจารณาสัญญารับทุน 
ผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนพิจารณารายละเอียดสัญญารับทุน (TISR) ผู้สมัครรับทราบรายละเอียดของ

สัญญาและยืนยันรับทุนลงนามในช่องผู้ขอรับทุนซึ่งทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายในชีวิตประจ าวันกรณีเหมาจ่าย
เป็นรายเดือน ตามระยะเวลาการศึกษาแบบปกติในหลักสูตรระดับปริญญาโท ในกรณีผู้สมัครไม่ยืนยันและ
ไม่ลงนามในสัญญา และส่งกลับสัญญามาภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยไม่มีอีเมลตอบรับแม่ว่า
ผู้ปฏิบัติงานจะติดตามการยืนยังลงนามเพ่ือรับทุน จ านวน 3 ครั้ง หรือกรณีที่ผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนปฏิเสธรับ
ทุนการศึกษา ให้ผู้ปฏิบัติงานรวบรวมข้อมูลแจ้งคณะกรรมการบริหารหลักสูตร และผู้ประสานงาน
โครงการเพื่อทราบ 

 
 
 
 
 

ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
    

   

26  
 
 

 1. เจ้าหน้าที่งาน 
สารบรรณคณะฯ 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์
ออกวีซ่า ภาคผนวก (31) 
2. หนังสือยืนยันรับเข้าศึกษา 

27  
 

 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

     

สิ้นสุด 

งานสารบรรณคณะ 
ออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 

 

น าส่งหนังสือ 
ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ขั้นตอนที่ 3 รวบรวมสัญญารับทุน (TISR) 
ผู้ปฏิบัติงานรวบรวมสัญญารับทุน (TISR) ซึ่งผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนกรอกข้อมูลส่วนบุคคลและลง

นามรับทราบข้อตกลงสัญญารับทุนเรียบร้อยแล้ว กรณีผู้สมัครที่ไม่ส่งสัญญารับทุน หรือปฏิเสธการรับทุน
ใหเ้ก็บเป็นหลักฐานด้วย 

ขั้นตอนที่ 4 จัดท าบันทึกน าส่งสัญญารับทุน (TISR) 
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าบันทึกน าส่งสัญญารับทุน (TISR) โครงการ Thammasat International 

Student Recruitment (TISR) กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยลัยธรรมศาสตร์ พร้อมด้วยแนบสัญญาของผู้มี
สิทธิ์เข้าศึกษาและรับทุนเข้าระบบสารสนเทศออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่ (Sf-iFPH)  

ขั้นตอนที่ 5 พิจารณาลงนามบันทึกน าส่งสัญญารับทุน (TISR) 
ผู้ปฏิบัติงานเสนอบันทึกน าส่งสัญญารับทุนเข้าระบบสารสนเทศออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่  

(Sf-iFPH) เพ่ือพิจารณาตามกระบวนการ ผ่านรักษาการหัวหน้างานบัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ฯ           
รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษาและวิจัย และคณบดี พิจารณาบันทึกน าส่งสัญญารับทุน (TISR) พร้อมด้วย
สัญญารับทุนของผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาและได้รับทุน หากเห็นชอบ/อนุมัติลงนาม กรณีที่บันทึกมีการแจ้งแก้ไข
ปรับปรุง ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการแก้ไขบันทึกและเสนอเข้าระบบเพ่ือพิจารณาใหม่  

ขั้นตอนที่ 6 งานสารบรรณคณะออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 
บันทึกน าส่งสัญญารับทุน (TISR) ที่ได้รับการอนุมัติจากคณบดีเรียบร้อยแล้วงานสารบรรณ

คณะออกเลข/ส่งไฟล์บันทึกคืนต้นเรื่อง ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการบันทึกไฟล์เก็บเป็นข้อมูล 
ขั้นตอนที่ 7 ส่งบันทึกน าส่งสัญญารับทุน (TISR) 
ผู้ปฏิบัติงานน าส่งไฟล์บันทึกน าส่งสัญญารับทุน (TISR) พร้อมด้วยแนบสัญญาของผู้มีสิทธิ์

เข้าศึกษาและรับทุน แก่ ผู้ประสานงานโครงการ Thammasat International Student Recruitment 
(TISR) ทางอีเมล 

ขั้นตอนที่ 8 ติดตามสัญญารับทุน (TISR) 
ผู้ปฏิบัติงานติดตามสัญญารับทุน (TISR) จากผู้ประสานงานโครงการ Thammasat 

International Student Recruitment (TISR) สัญญารับทุนรอการอนุมัติลงนามโดยมีผู้ เป็นพยาน              
ลงนามคือรองอธิการบดีฝ่ายบริหารท่าพระจันทร์และวิเทศสัมพันธ์  และผู้อ านวยการกองวิเทศสัมพันธ์                  
เมื่อสัญญาทุนฉบับสมบูรณ์ลงนามเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ผู้ประสานงานโครงการ จะน าส่งไฟล์ส าเนาให้
ผู้ปฏิบัติงานคณะสาธารณสุขศาสตร์ ส่วนสัญญาฉบับจริงกองวิเทศสัมพันธ์เป็นผู้เก็บสัญญาไว้ 1 ชุด 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ขั้นตอนที่ 9 เก็บสัญญารับทุน (TISR) 
ผู้ปฎิบัติงานเก็บสัญญารับทุน (TISR) เป็นข้อมูลโดยการสแกนไฟล์เก็บใน Google Drive 

เพ่ือสะดวกต่อการส่งต่อข้อมูลผู้เกี่ยวข้อง และน าส่งสัญญาฉบับสมบูรณ์ให้ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาเก็บเป็นข้อมูล
และแจ้งเพื่อทราบ 

ขั้นตอนที่ 10 จัดท า Letter of Approval scholarship (LOS)  
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าหนังสือ Letter of Approval scholarship (LOS) แก่ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา

และสมัครผ่านโครงการรับเข้าศึกษา 2 โครงการ ได้แก่ โครงการ Thammasat International Student  
Recruitment (TISR) แล ะ โ ค ร งก า ร รั บ เ ข้ า ศึ กษ าผ่ า นก า ร รั บ ต ร งคณะส า ธ า รณสุ ขศ า ส ต ร์                              
เนื่องจาก หนังสือ Letter of Approval scholarship (LOS) เป็นเอกสารประกอบการขอวีซ่าเดินทางเข้า
มาศึกษาประเทศไทย ส่วนโครงการ (Thailand International Postgraduate Programme: TIPP)  กรม
ความร่วมมือระหว่างประเทศ เป็นผู้ดูแลเอกสารประกอบการขอวีซ่าเดินทางเข้ามาศึกษาประเทศไทยด้วย
ตนเอง จึงไม่จ าเป็นต้องออกหนังสือให้ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาโครงการดังกล่าว 

ขั้นตอนที่ 11 พิจารณาหนังสือ Letter of Approval scholarship (LOS) 
ผู้ปฏิบัติงานเสนอหนังสือ Letter of Approval scholarship (LOS) เข้าระบบสารสนเทศ

ออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่  (Sf-iFPH) เพ่ือพิจารณาตามกระบวนการ ผ่านรักษาการหัวหน้างาน
บัณฑิตศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ฯ รองคณบดีฝ่ายบัณฑิตศึกษาและวิจัย และคณบดี หากเห็นชอบ/อนุมัติ 
ลงนาม กรณีที่หนังสือมีการแจ้งแก้ไขปรับปรุง ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการแก้ไขหนังสือและเสนอเข้าระบบ                      
เพ่ือพิจารณาใหม่อีกครั้ง   

ขั้นตอนที่ 12 งานสารบรรณคณะออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 
ผู้ ป ฏิ บั ติ ง า นติ ด ต า ม ก า ร อนุ มั ติ ห นั ง สื อ  Letter of Approval scholarship (LOS)             

โดยตรวจสอบในระบบสารสนเทศออนไลน์ บันทึกไฟล์เอกสารที่ได้รับการอนุมัติเก็บเป็นข้อมูลสะดวกต่อ
การค้นหา 

ขั้นตอนที่ 13 ส่ง Letter of Approval scholarship (LOS) 
ผู้ปฏิบัติงาน ส่ง Letter of Approval scholarship (LOS) ซึ่งเป็นหนังสือสัญญารายละเอียด

ยกเว้นค่าธรรมเนียมการศึกษาตามระยะศึกษาแบบปกติของหลักสูตรในระยะเวลาการศึกษาปกติระดับ
ปริญญาโท 24 เดือน และของหลักสูตรในระยะเวลาการศึกษาปกติระดับปริญญาเอก 36 เดือน แก่ผู้มีสิทธิ์
เข้าศึกษาและมีสิทธ์รับทุนทางอีเมล 
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ขั้นตอนที่  14  ผู้ มีสิทธิ์ เข้ าศึกษาและมีสิทธ์ รับทุน พิจารณา Letter of Approval 
scholarship (LOS) 

ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาและมีสิทธ์รับทุนพิจารณาหนังสือ Letter of Approval scholarship 
(LOS) และข้อตกลง โดยผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาลงนามยืนยันและส่งสัญญาในหน้าที่สองกลับมายังผู้ปฏิบัติงาน 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ 

ขั้นตอนที่ 15 รวบรวมหนังสือ Letter of Approval scholarship (LOS)  
ผู้ ปฏิบั ติ ง านรวบรวมเก็บหนั งสื อหนั งสื อ  Letter of Approval scholarship (LOS)                

ฉบับลงนามฉบับสมบูรณ์ทั้งสองฝ่ายไว้เป็นหลักฐาน ใน Google Drive เพ่ือเป็นข้อมูลและสะดวกต่อการ
ค้นหา และแบ่งปันข้อมูลระหว่างหน่วยงานในคณะ 

ขั้นตอนที่ 16 จัดท าบันทึกทุนส่งเสริมการวิจัยความเป็นนานาชาติและการศึกษา 
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าบันทึกเสนอรายชื่อนักศึกษาใหม่ระดับบัณฑิตศึกษาที่ได้รับทุนส่งเสริมการ

วิจัย ความเป็นนานาชาติ และการศึกษา (ทุนเต็มจ านวน) ประจ าภาคการศึกษาที่ ปีการศึกษา พร้อมด้วย 
ตารางรายละเอียดของนักศึกษาที่คณะ/หน่วยงาน เสนอขอรับทุนส่งเสริมการวิจัย ความเป็นนานาชาติ
และการศึกษา โดยปรากฏรายละเอียดรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา จาก 3 โครงการ 

ขั้นตอนที่ 17 เสนอเข้าระบบสารบรรณเพ่ือพิจารณา  
ผู้ปฏิบัติงานน าบันทึกเสนอรายชื่อนักศึกษาใหม่ระดับบัณฑิตศึกษาที่ได้รับทุนส่งเสริมการ

วิจัย ความเป็นนานาชาติ และการศึกษา (ทุนเต็มจ านวน) ประจ าภาคการศึกษาที่ ปีการศึกษา พร้อมด้วย 
ตารางรายละเอียดของนักศึกษาที่คณะ/หน่วยงาน เสนอขอรับทุนส่งเสริมการวิจัย ความเป็นนานาชาติ
และการศึกษา  เสนอเข้ าระบบสารบรรณสารสนเทศออนไลน์ส าหรับ เจ้ าหน้ าที่  ( Sf-iFPH)                        
และรอการพิจารณาตามล าดับขั้นตอนการเสนอเอกสารในระบบสารบรรณออนไลน์ กรณีบันทึกได้รับการ
อนุมัติลงนามจากคณบดีเรียบร้อยแล้ว บันทึกจะถูกเสนอเพ่ือออกเลขต่อไป กรณีคณบดีพิจารณาให้
ความเห็นให้ปรับแก้บันทึก ให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการแก้ไขบันทึกให้ถูกต้องและเสนอเข้าระบบสารบรรณ
ออนไลน์เพ่ือพิจารณาใหม่  

ขั้นตอนที่ 18 งานสารบรรณคณะออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 
ผู้ปฏิบัติงานติดตามการอนุมัติบันทึกและงานสารบรรณออกเลขบันทึกฉบับสมบูรณ์                

โดยตรวจสอบในระบบสารสนเทศออนไลน์ บันทึกไฟล์เอกสารที่ได้รับการอนุมัติเก็บเป็นข้อมูลสะดวกต่อ
การค้นหา 

ขั้นตอนที่ 19 น าส่งบันทึกฝ่ายวิชาการ 
ผู้ปฏิบัติงานน าส่งบันทึกเสนอรายชื่อนักศึกษาใหม่ระดับบัณฑิตศึกษาที่ได้รับทุนส่งเสริมการ

วิจัย ความเป็นนานาชาติ และการศึกษา (ทุนเต็มจ านวน) ประจ าภาคการศึกษาท่ี ปีการศึกษา 
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พร้ อมต า ร า ง ร า ยละ เ อี ย ดขอ งนั กศึ กษ าที่ คณะ /หน่ ว ย ง าน  แก่ เ จ้ า หน้ า ที่  ฝ่ า ย วิ ช า การ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ทั้งนี้ บันทึกฉบับดังกล่าวต้องน าส่งก่อนเปิดภาคการศึกษาอย่างน้อย 1 เดือน 

ขั้นตอนที่ 20 เจ้าหน้าที ่ฝ่ายวิชาการพิจารณาบันทึก 
เจ้าหน้าที่ ฝ่ายวิชาการพิจารณาบันทึกเสนอรายชื่อนักศึกษาใหม่ระดับบัณฑิตศึกษาที่ได้รับ

ทุนส่งเสริมการวิจัย ความเป็นนานาชาติ และการศึกษา (ทุนเต็มจ านวน) ประจ าภาคการศึกษาที่                         
ปีการศึกษา พร้อมตารางรายละเอียดของนักศึกษาที่คณะ/หน่วยงาน หากบันทึกไม่มีแก้ไข เจ้าหน้าที่ฝ่าย
วิชาการ เสนอรองอธิการบดีฝ่ายรับเข้านักศึกษา เพ่ือพิจารณาลงนามในประกาศนักศึกษาใหม่ระดับ
บัณฑิตศึกษาที่ได้รับทุนส่งเสริมการวิจัย ความเป็นนานาชาติ และการศึกษา ระดับมหาวิทยาลัยต่อไป 
กรณีที่เจ้าหน้าที่ ฝ่ายวิชาการ พบว่ารายละเอียดในบันทึกมีข้อควรปรับปรุงแก้ไข จะประสานงานแจ้ง
ข้อมูลมายังผู้ปฏิบัติงาน ให้ด าเนินการแก้ไขบันทึก และน าส่งบันทึกฉบับใหม่เพ่ือพิจารณาอีกครั้ง  

ขั้นตอนที่ 21 บันทึกผู้ได้รับทุนส่งเสริมการวิจัยความเป็นนานาชาติและการศึกษา 
เจ้าหน้าที่ ฝ่ายวิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ น าส่งบันทึกน าและประกาศนักศึกษาใหม่

ระดับบัณฑิตศึกษาที่ได้รับทุนส่งเสริมการวิจัย ความเป็นนานาชาติ และการศึกษาระดับมหาวิทยาลัย            
เพ่ือแจ้งต่อผู้ปฏิบัติงานแต่ละคณะเพ่ือทราบทางอีเมล หรือ ผ่านการส่งระบบสารบรรณออนไลน์
มหาวิทยาลัย  

ขั้นตอนที่ 22 เก็บบันทึกเป็นข้อมูล 
ผู้ปฏิบัติงานเก็บบันทึกและประกาศนักศึกษาใหม่ระดับบัณฑิตศึกษาที่ได้รับทุนส่งเสริมการ

วิจัย ความเป็นนานาชาติ เป็นข้อมูล เพ่ือแบ่งปันข้อมูลผู้เกี่ยวข้องในการท าบันทึกเสนอขอทุนต่อเนื่อง
ส่งเสริมการวิจัย ความเป็นนานาชาติในภาคการศึกษาต่อไป ตามรายละเอียดของประกาศ 

ขั้นตอนที่ 23 ประสานงานสอบถามผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาสถานที่ประสงค์สมัครวีซ่า 
ผู้ปฏิบัติงานประสานงานผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา เพ่ือสอบถามข้อมูลสถานเอกอัครราชทูตไทย 

ประจ าสถานทูตที่ผู้สมัครต้องการสมัครวีซ่านักศึกษา (Immigration Non – ED) เพ่ือเดินทางเข้ามาศึกษา
ในประเทศไทย เมื่อได้ข้อมูลเบื้องต้นแล้ว ให้หาข้อมูลการสมัครวีซ่านักศึกษา เอกสารประกอบการ
พิจารณาการเดินทางเข้าประเทศไทยจากเว็บไซต์สถานทูต เพ่ือเป็นข้อมูลให้ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาพิจารณา 

ขั้นตอนที่ 24 จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ออกวีซ่า 
ผู้ปฏิบัติงาน จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ออกวีซ่า โดยระบุถึงสถานทูตไทย                   

ประจ าประเทศต้นทางที่ผู้สมัครประสงค์สมัครวีซ่า  
ขั้นตอนที่ 25 เสนอเข้าระบบสารบรรณเพ่ือพิจารณา  
ผู้ปฏิบัติงานน าหนังสือขอความอนุเคราะห์ออกวีซ่า เสนอเข้าระบบสารบรรณสารสนเทศ

ออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่ (Sf-iFPH) และรอการพิจารณาตามล าดับขั้นตอนการเสนอเอกสารในระบบ 
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สารบรรณออนไลน์ กรณีบนัทึกได้รับการอนุมัติลงนามจากคณบดีเรียบร้อยแล้ว บันทึกจะถูกเสนอเพ่ือออก
เลขหนังสือราชการภายนอก กรณีคณบดีพิจารณาให้ความเห็นให้ปรับแก้บันทึก ให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการ
แก้ไขหนังสือ และเสนอเข้าระบบสารบรรณออนไลน์เพื่อพิจารณาใหม่  

ขั้นตอนที่ 26 งานสารบรรณคณะออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 
ผู้ปฏิบัติงานติดตามการอนุมัติหนังสือราชการ และงานสารบรรณออกเลขหนังสือราชการ

ภายนอกฉบับสมบูรณ์ โดยตรวจสอบในระบบสารสนเทศออนไลน์ บันทึกไฟล์เอกสารที่ได้รับการอนุมัติ
เก็บเป็นข้อมูลสะดวกต่อการค้นหา  

ขั้นตอนที่ 27 น าส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์ออกวีซ่าถึงผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 
ผู้ปฏิบัติงานประสานงานผู้สมัครผ่านทางอีเมล เพ่ือน าส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์ออก             

วี ซ่ าถึ งผู้ มี สิ ทธิ์ เ ข้ าศึกษา และ เอกสารประกอบขอวี ซ่ า เดิ นทาง เข้ าประเทศไทย เ พ่ือศึ กษา                                  
เช่น ประกาศผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาผ่านโครงการรับเข้าศึกษา ประกาศสนับสนุนทุนการศึกษาแก่ผู้ศึกษาภายใต้
โครงการรับเข้าศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ หนังสือ Letter of Approval scholarship (LOS)  
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8. กำรขึ้นทะเบียนนักศึกษำ และกำรจดทะเบียนเรียน 
 

ตารางที ่4.9 แผนผังการปฏิบัติงานการขึ้นทะเบียนนักศึกษา และการจดทะเบียนเรียน  

 

ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

  
 

   

1  
 

 

1 ชม 
 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. ข้อมูลรับเข้านักศึกษา/
ข้อมูลผู้ยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา 
2. ส าเนาหนังสือเดินทาง 
3. ประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้า
ศึกษา 

2  
    

 

30 นาที 1. ผู้ปฏิบัติงาน 1. บันทึกบันทึกขอออกเลข
ทะเบียนนักศึกษา 
2. ข้อมูลรับเข้านักศึกษา/
ข้อมูลผู้ยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา 
3. ส าเนาหนังสือเดินทาง 
4. ประกาศรายชือ่ผู้มีสิทธิ์เข้า
ศึกษา 

3  
 

 

3 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. รักษาการหัวหนา้
งานบัณฑิตศึกษา
และวิเทศสัมพันธ ์
3.รองคณบดี
บัณฑิตศึกษาและ
วิเทศสัมพันธ ์
4. คณบดี 

1. บันทึกบันทึกขอออกเลข
ทะเบียนนักศึกษา 
 

4  
 

 

1 วัน 1. บันทึกบันทึกขอ
ออกเลขทะเบียน
นักศึกษา 

 

5  30 นาที 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ส านักงาน
ทะเบียน มธ. 

1. บันทึกบันทึกขอออกเลข
ทะเบียนนักศึกษา 
2. ข้อมูลรับเข้านักศึกษา/
ข้อมูลผู้ยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา 
3. ส าเนาหนังสือเดินทาง 

     

เร่ิมต้น 

ข้อมูลผู้ยืนยันเขา้ศึกษา 

จัดท าบันทึกขอออกเลข
ทะเบียนนักศึกษา  

 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

เห็นชอบ/อนุมัติ

เพิ่มเติม 

พิจารณา 

งานสารบรรณคณะ 
ออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 

น าส่งบันทึกขอออกเลข
ทะเบียนนักศึกษา 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
8. กำรขึ้นทะเบียนนักศึกษำ และกำรจดทะเบียนเรียน 
 

ตารางที ่4.9 แผนผังการปฏิบัติงานการขึ้นทะเบียนนักศึกษา และการจดทะเบียนเรียน (ต่อ) 

ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

     

6  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ส านักงาน
ทะเบียน มธ. 

1. เลขทะเบียนนักศึกษา 

7  
 

 

1 วัน 1.ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 
 

1. คู่มือการขึ้นทะเบียน
นักศึกษา 
2. ข้อมูลเลขทะเบียนนักศึกษา 
3. ปฏิทินการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษาระบบทวภิาค 
4. ข้อมูลแนะน าลงทะเบยีน 

8  3 วัน 1.ผู้ปฏิบัติงาน 1. เข้าระบบส านักงานทะเบียน
ตรวจสอบการขึ้นทะเบียนของ
นักศึกษา 

9  2 วัน 
 

1.ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

10  1 วัน 1.ผู้ปฏิบัติงาน 1. บันทึกขอเปิดตารางสอน
รายวิชา 

11  3 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. รักษาการหัวหนา้
งานบัณฑิตศึกษา
และวิเทศสัมพันธ ์
3.รองคณบดีฝ่าย
บัณฑิตศึกษาและ
วิจัย 
4. คณบดี 

     

ประสานงานผู้สมัครขึ้น
ทะเบียนนักศึกษา 

ตรวจสอบผู้สมัคร 
ขึ้นทะเบียนนักศึกษา 

พิจารณา 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

 
ขึ้นทะเบียนส าเร็จ

เพิ่มเติม 

จัดท าบันทึกขอเปิด
ตารางสอนรายวิชา  

พิจารณา 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

 

เห็นชอบ/อนุมัติ

เพิ่มเติม 

ติดตามส านักงาน
ทะเบียน 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
8. กำรขึ้นทะเบียนนักศึกษำ และกำรจดทะเบียนเรียน 
 

ตารางที ่4.9 แผนผังการปฏิบัติงานการขึ้นทะเบียนนักศึกษา และการจดทะเบียนเรียน (ต่อ) 

ขั้นตอน กระบวนกำร ระยะเวลำ ผู้ที่เกี่ยวข้อง เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

     

12  1 วัน 1. เจ้าหน้าที่งาน 
สารบรรณคณะฯ 
2. ผู้ปฏิบัติงาน 

1. บันทึกบันทึกขอเปิด
ตารางสอนรายวิชา 

13  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ส านักทะเบียน 
มธ. 

14  5 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ส านักทะเบียน 
มธ. 

15  1 วัน 1. ผูป้ฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

1. ปฏิทินการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษาระบบทวภิาค 
2. ข้อมูลแนะน าลงทะเบยีน
รายวิชา 
3. ข้อมูลรายวิชาที่ต้องลงเรียน
ในภาคการศึกษา 

16  3 วัน 
 

1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

1. เข้าระบบส านักทะเบียน 
ตรวจสอบการขึ้นทะเบียน 

17  2 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

1. เข้าระบบส านักทะเบียน 
ตรวจสอบการขึ้นทะเบียน 

18  1 วัน 1. ผู้ปฏิบัติงาน 
2. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

1. ตารางตรวจสอบการ
ลงทะเบียนรายวิชา 

     

ประสานงานผู้สมัคร
ลงทะเบียนรายวิชา 

ตรวจสอบการ
ลงทะเบียนเรียนรายวิชา 

แก้ไข/เพิ่มเติม 

พิจารณา 

บันทึกข้อมูล 
การลงทะเบียนเรียน 

สิ้นสุด 

ลงทะเบียนส าเร็จ

เพิ่มเติม 

ติดตามส านักงาน
ทะเบียน 

งานสารบรรณคณะ 
ออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 

 

ส่งบันทึกขอเปิด
ตารางสอนรายวิชา 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
ค ำอธิบำยตำมขั้นตอนปฎิบัติงำน: การปฏิบัติงานการขึ้นทะเบียนนักศึกษา และการจด
ทะเบียนเรียน 
ขั้นตอนที่ 1 ข้อมูลผู้ยืนยันเข้าศึกษา 
ผู้ปฏิบัติงานน าข้อมูลผู้ยืนยันเข้าศึกษาประจ าปีการศึกษา กรอกแบบฟอร์มแจ้งรายชื่อ                

ผู้ยืนยันสิทธิ์ เข้าศึกษาใน Microsoft Excel แยกไฟล์เป็นระดับปริญญาโท และระดับปริญญาเอก                   
เพ่ือป้องกันความสับสนของข้อมูลเมื่อน าส่งข้อมูลให้ส านักงานทะเบียนฯ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์             
กรณีผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาเป็นชาวต่างประเทศ ชื่อและสกุลต้องถูกแปลเป็นภาษาไทย เพ่ือสามารถขึ้นทะเบียน
ในระบบ   

 

 
           

 ภาพที่ 2.19 ตารางแบบฟอร์มแจ้งรายชื่อผู้ยืนยันเข้าศึกษา แก่ ส านักงานทะเบียนฯ 
 
ขั้นตอนที่ 2 จัดท าบันทึกขอออกเลขทะเบียนนักศึกษา 
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าบันทึกขอออกเลขทะเบียนนักศึกษา พร้อมรวบรวมเอกสารประกอบใน

การยื่นขอเลขทะเบียนนักศึกษา เช่น ตารางแบบฟอร์มแจ้งรายชื่อผู้ยืนยันเข้าศึกษา ส าเนาหนังสือเดินทาง 
หรือ ส าเนาหน้าบัตรประชาชน โดยผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบ ชื่อ สกุล สัญชาติ เลขประจ าตัวประชาชน
ให้ตรงกับเอกสารราชการฉบับจริง 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ขั้นตอนที่ 3 เสนอเข้าระบบสารบรรณเพ่ือพิจารณา  
ผู้ปฏิบัติงานน าบันทึกขอออกเลขทะเบียนนักศึกษาเสนอและการศึกษา เสนอเข้าระบบสาร

บรรณสารสนเทศออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที่ (Sf-iFPH) และรอการพิจารณาตามล าดับขั้นตอนการเสนอ 
เอกสารในระบบสารบรรณออนไลน์  กรณีบันทึกได้รับการอนุมัติลงนามจากคณบดีเรียบร้อยแล้ว         
บันทึกจะถูกเสนอเพ่ือออกเลขต่อไป กรณีคณบดีพิจารณาให้ความเห็นให้ปรับแก้บันทึก ให้ผู้ปฏิบัติงาน
ด าเนินการแก้ไขบันทึกให้ถูกต้องและเสนอเข้าระบบสารบรรณออนไลน์เพ่ือพิจารณาใหม่  

ขั้นตอนที่ 4 งานสารบรรณคณะออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 
ผู้ปฏิบัติงานติดตามการอนุมัติบันทึกจากงานสารบรรณออกเลขบันทึกฉบับสมบูรณ์                

โดยสามารถตรวจสอบในระบบสารสนเทศออนไลน์ เมื่อได้รับไฟล์ฉบับสมบูรณ์บันทึกไฟล์เอกสารที่ได้รับ
การอนุมัติเก็บเป็นข้อมูล  

ขั้นตอนที่ 5 น าส่งบันทึกขอออกเลขทะเบียนนักศึกษา 
ผู้ปฏิบัติงานประสานงานเจ้าหน้าที่ส านักงานทะเบียนฯ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และน าส่ง

ไฟล์บันทึกขอออกเลขทะเบียนนักศึกษาทางอีเมล พร้อมด้วยตารางแบบฟอร์มแจ้งรายชื่อผู้ยืนยันเข้า
ศึกษา ส าเนาหนังสือเดินทาง หรือ ส าเนาหน้าบัตรประชาชน 

      ขั้นตอนที่ 6 ติดตามส านักทะเบียน 
ผู้ปฏิบัติงานประสานงานติดตามการขอออกเลขทะเบียนนักศึกษากับเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลการ

ออกเลขทะเบียนของนักศึกษาส านักงานทะเบียนฯ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เก็บข้อมูลเลขทะเบียน
นักศึกษาเพ่ือเตรียมแจ้งผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาเข้าถึงระบบการขึ้นทะเบียนนักศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

ขั้นตอนที่ 7 ประสานงานผู้สมัครขึ้นทะเบียนนักศึกษา  
เมื่อผู้ปฏิบัติงานได้รับข้อมูลเลขทะเบียนนักศึกษาครบถ้วนแล้ว ด าเนินการประสานงาน

ผู้สมัครขึ้นทะเบียนนักศึกษาโดยส่งข้อมูลให้ผู้สมัครอ่านท าความเข้าใจและอธิบายกระบวนการผ่านอีเมล 
เช่น คู่มือการขึ้นทะเบียนนักศึกษาของส านักทะเบียน ข้อมูลเลขทะเบียนนักศึกษา ปฏิทินการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษาระบบทวิภาค ข้อมูลรายวิชาที่ต้องลงเรียนในภาคการศึกษา ข้อมูลแนะน าการลงทะเบียน  

ขั้นตอนที่ 8 ตรวจสอบผู้สมัครขึ้นทะเบียนนักศึกษา  
ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบข้อมูลผลการขึ้นทะเบียนนักศึกษา จากระบบส านักงานทะเบียนฯ                 

ว่าผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาขึ้นทะเบียนนักศึกษาเรียบร้อยเสร็จสมบูรณ์ดีหรือไม่ หากยังไม่เสร็จสมบูรณ์ให้
ด าเนินการแจ้งผู้สมัครแก้ไข และบันทึกข้อมูลเอกสารการสมัครบนระบบทะเบียนนักศึกษาให้เรียบร้อย 

ขั้นตอนที่ 9 พิจารณาผลการขึ้นทะเบียนนักศึกษา  
ผู้ปฏิบัติงานคอยประสานงานตอบข้อซักถามกรณีผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษากรณีประสบปัญหาไม่

สามารถขึ้นทะเบียนในระบบเป็นรายกรณีและสังเกตุปัญหาว่าเกิดจากสาเหตุใด เช่น กรณีผู้มีสิทธิ์เข้า
ศึกษาไม่อัพโหลดไฟล์เอกสารในระบบให้ครบถ้วน ไม่สามารถระบุสถาบันการศึกษาเดิม ผู้ปฏิบัติงาน 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ประสานงานสอบถามเจ้าหน้าที่ ส านักงานทะเบียนฯ เพ่ือแก้ปัญหาและให้ผู้สมัครขึ้นทะเบียนให้เสร็จ
สมบูรณ์ภายในระยะเวลาที่ส านักทะเบียนก าหนดตามปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาประจ าปี
การศึกษา  

ขั้นตอนที่ 10 จัดท าบันทึกขอเปิดตารางสอนรายวิชา     
ผู้ปฏิบัติงานจัดท าบันทึกขอเปิดตารางสอนรายวิชา ประจ าภาคการศึกษา ปีการศึกษา               

ที่มีการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรก าหนด โดยผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบรายวิชาที่นักศึกษาต้องลง
เรียนรายวิชาแต่ละภาคการศึกษา จากกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษารายละเอียดของหลักสูตร 
(มคอ.2) 

ขั้นตอนที่ 11 เสนอเข้าระบบสารบรรณเพ่ือพิจารณา  
ผู้ปฏิบัติงานน าบันทึกขอเปิดตารางสอนรายวิชา เสนอเข้าระบบสารบรรณสารสนเทศ

ออนไลน์ส าหรับเจ้าหน้าที ่(Sf-iFPH) และรอการพิจารณาตามล าดับขั้นตอนการเสนอเอกสารในระบบสาร
บรรณออนไลน์ กรณีบันทึกได้รับการอนุมัติลงนามจากคณบดีเรียบร้อยแล้ว บันทึกจะถูกเสนอเพ่ือออกเลข
บันทึกภายใน กรณีคณบดีพิจารณาให้ความเห็นให้ปรับแก้บันทึก ให้ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการแก้ไขหนังสือ 
และเสนอเข้าระบบสารบรรณออนไลน์เพื่อพิจารณาใหม่  

ขั้นตอนที่ 12 งานสารบรรณคณะออกเลข/ส่งคืนต้นเรื่อง 
ผู้ปฏิบัติงานติดตามการอนุมัติบันทึก และงานสารบรรณออกเลขบันทึกภายในฉบับสมบูรณ์ 

โดยตรวจสอบในระบบสารสนเทศออนไลน์ บันทึกไฟล์เอกสารที่ได้รับการอนุมัติเก็บเป็นข้อมูลสะดวกต่อ
การค้นหา 

ขั้นตอนที่ 13 ส่งบันทึกขอเปิดตารางสอนรายวิชา  
ผู้ปฏิบัติงานประสานงานเจ้าหน้าที่ส านักงานทะเบียนฯ และน าส่งบันทึกเปิดตารางสอน

รายวิชา ประจ าภาคการศึกษา ปีการศึกษา เพ่ือขอเปิดตารางสอนรายวิชาประจ าภาคการศึกษา  
ขั้นตอนที่ 14 ติดตามส านักงานทะเบียนฯ 
เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลการเปิดตารางสอนรายวิชา ส านักงานทะเบียนฯ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

จะแจ้งให้ผู้ปฏิบัติงานทราบว่าเปิดตารางสอนรายวิชาในระบบเสร็จแล้ว ก่อนวันเปิดภาคการศึกษาอย่าง
น้อย 2 สัปดาห์ ผู้ปฏิบัติงานติดตามตรวจสอบการเปิดตารางสอนรายวิชาในระบบส านักทะเบียนว่า
รายวิชาที่เปิดการเรียนการสอนถูกต้องหรือไม่ กรณีรายวิชาไม่แสดงผลขึ้นในระบบเปิดรายวิชาลงทะเบียน 
ผู้ปฏิบัติงานเร่งประสานงานแจ้งแก้ไขการเปิดตารางสอนรายวิชา กรณีการเปิดตารางสอนรายวิชา
ตรวจสอบแล้วพบว่าถูกต้องครบถ้วน ผู้ปฏิบัติงานประสานงานแจ้งนักศึกษาต่อไป  

ขั้นตอนที่ 15 ประสานงานผู้สมัครลงทะเบียนรายวิชา 
ผู้ปฏิบัติงานประสานงานแจ้งข้อมูลนักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาในระบบส านักทะเบียน  

โดยส่งข้อมูลเอกสารประกอบให้นักศึกษาศึกษาและด าเนินการภายในระยะเวลาปฏิทินการศึกษาระดับ 
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บัณฑิตศึกษาก าหนด เช่น ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาระบบทวิภาค คู่มือแนะน าลงทะเบียน
รายวิชา และข้อมูลรายวิชาที่ต้องลงเรียนในภาคการศึกษา 

ขั้นตอนที่ 16 ตรวจสอบการลงทะเบียนเรียนรายวิชา 
ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบการลงทะเบียนรายวิชาในระบบส านักงานทะเบียนฯ ครั้งที่หนึ่ง                    

หากนักศึกษา ยังลงทะเบียนรายวิชาประจ าภาคการศึกษาไม่เรียบร้อย ให้ด าเนินการแจ้งเตือนนักศึกษา 
ให้ลงทะเบียนให้เรียบร้อย ตามก าหนดการขอปฏิทินส านักทะเบียนระดับบัณฑิตศึกษาระบบทวิภาค 
ในช่วงลงทะเบียนรายวิชา และช าระเงินค่าธรรมเนียมตามกรณี  เช่น  ค่ าประกัน อุบัติ เหตุ                             
หรือ ค่าธรรมเนียมการศึกษากรณีได้รับทุนจากหน่วยงานภายนอก 

ขั้นตอนที่ 17 พิจารณาผลการลงทะเบียน 
ผู้ปฏิบัติงานเข้าสู่ระบบส านักงานทะเบียนฯ เพ่ือตรวจสอบการลงทะเบียนรายวิชาในระบบ

ส านักทะเบียนครั้งที่สอง ตามปฏิทินส านักทะเบียนระดับบัณฑิตศึกษาระบบทวิภาค ในช่วงลงทะเบียน
ล่าช้าเพ่ิม-ถอนรายวิชา กรณีที่ตรวจสอบแล้วพบว่านักศึกษาลงทะเบียนถูกต้องครบทุกรายวิชาตาม
แผนการศึกษา ประสานงานแจ้งนักศึกษาว่าลงทะเบียนเสร็จสิ้นสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว กรณีที่นักศึกษา
ลงทะเบียนไม่รายวิชาครบถ้วนตามแผน หรือ ลงทะเบียนผิดรายวิชา ผู้ปฏิบัติงานประสานงานเร่งติดตาม
นักศึกษาแก้ไขการลงทะเบียนรายวิชาให้ถูกต้องภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

ขั้นตอนที่ 18 บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเรียน 
ผู้ปฏิบัติงานท าตารางสรุปเพ่ือบันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเรียนแต่ละภาคการศึกษา               

เพ่ือเป็นตารางตรวจสอบการลงทะเบียนแต่ละภาคการศึกษา 
 

4.3 เทคนิคในกำรปฏิบัติงำน 
 

การรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 
สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) มีรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินการ
ค่ อนข้ า งมาก  ผู้ ปฏิบั ติ ง านต้องมี การศึ กษา พัฒนาความรู้ ป ระกาศ  ระ เบี ยบข้ อบั งคับของ
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษารายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2)
เพ่ือพัฒนาความรู้และอาศัยเทคนิคในการปฏิบัติงาน เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
ถูกต้องตามประกาศระเบียบที่ก าหนด และเกิดความพึงพอใจต่อผู้สมัคร คณาจารย์ โดยมีเทคนิคการ
ปฏิบัติงาน ดังนี้  
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4.3 .1 จัดท าแผนการเปิดรับสมัคร  2 ช่วง คือ  เดือนตุลาคม ถึ ง  เดือนธันวาคม                          

และ เดือนมีนาคม ถึง เดือนเมษายน เพ่ือปรับปรุงข้อมูลประชาสัมพันธ์หลักสูตร ให้มีความทันสมัยรูปภาพ
การประชาสัมพนัธ์เป็นปัจจุบันยิ่งขึ้น โดยใช้รูปภาพของนักศึกษาปัจจุบันจากข้อมูลแผ่นพับประชาสัมพันธ์
ฉบับเดิมมาเป็นแนวทางปรับปรุงข้อมูล ให้มีความกระชับ เลือกใช้ข้อมูลที่ดึงดูดการอ่านมากยิ่งขึ้น           
เช่น ข้อมูลคุณสมบัติผู้สมัคร หลักเกณฑ์การรับเข้า ข้อมูลทุนการศึกษา แผนการศึกษา รายวิชาใน
หลักสูตรรายละเอียดเข้าเว็บไซต์หลักสูตร ผ่าน QR Code  

4.3.2 ประสานงานขอความร่วมมือตัวแทนอาจารย์จากคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
ผู้เชี่ยวชาญตรวจทานภาษา ช่วยตรวจสอบความถูกต้องของภาษาอังกฤษ ความเหมาะสมของข้อมูล            
สื่ อประชาสัมพันธ์  การออกแบบการประชาสัม พันธ์  เช่น  แผ่นพับประชาสัมพันธ์หลักสู ตร                               
ก่อนน าสื่อประชาสัมพันธ์ เสนอในวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรเพ่ือให้คณะกรรมการ
พิจารณาให้ความเห็นชอบครั้งสุดท้ายก่อน ส่งผลิต หรือประชาสัมพันธ์บนเว็บไซต์ 

4.3.3 วางแผนปรับปรุงระบบการรับสมัครกรณีโครงการรับเข้าศึกษาผ่านการรับตรง              
ระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร์ ผ่านเว็บไซต์ https://fph.tu.ac.th/en ผู้ปฏิบัติงานวางแผน
และประสานงานกับนักวิชาการคอมพิวเตอร์ และนักวิชาการโสตทัศนศึกษา งานวิจัย บริการวิชาการ  
และสื่อสารองค์กร โดยศึกษาข้อมูลใบสมัคร ระบบการรับเข้าออนไลน์ ระดับบัณฑิตศึกษาหลักสูตรไทย 
มาปรับปรุงเป็นฉบับภาษาอังกฤษ และส่งข้อมูลใบสมัครเข้าหลักสูตร ข้อมูลคุณสมบัติผู้สมัคร หลักเกณฑ์
การรับเข้าศึกษา แผนการศึกษา รายวิชาในหลักสูตร เป็นต้น แปลเป็นฉบับภาษาอังกฤษ โดยสื่อ
ประชาสัมพันธ์ที่ได้รับการพิจารณาผ่านตัวแทนคณะกรรมการบริหารหลักสูตรแล้ว น าส่งข้อมูลแก่
นักวิชาการคอมพิวเตอร์ออกแบบข้อมูล ประชาสัมพันธ์หลักสูตร และนักวิชาการคอมพิวเตอร์ ออกแบบ
แบบฟอร์มรับสมัครเข้าศึกษาบนเว็บไซต์หลักสูตรนานาชาติ                 

4.3.4 เมื่อเปิดระบบรับสมัครเข้าศึกษาประจ าปีการศึกษา ผู้ปฏิบัติงานดูแนวโน้มผู้สมัครเข้า
ศึกษาในหลักสูตร  จ านวนเป็นไปตามเป้ าหมายในการเปิดรับนักศึกษาเข้าหลักสูตรหรือไม่                        
หลักสูตรต้องเปิดรับสมัครจ านวนกี่รอบถึงครบอัตรา เนื่องด้วย ผู้สมัครชาวต่างชาติและต้องการการ
สนับสนุนทุนการศึกษาซึ่งมีจ านวนจ ากัด ค่าธรรมเนียมการศึกษา และค่าใช้จ่ายในชีวิตประจ าวันระหว่าง
ศึกษา ซึ่งเป็นเหตุผลและปัจจัยในการสมัครเข้าศึกษาและเดินทางมาศึกษาในประเทศไทย  

4.3.5 ผู้ปฏิบัติงานควรติดตามข้อมูลข่าวสารการประชุมชี้แจงแนวทางการเปิดรับเข้าศึกษา
ของฝ่ายวิชาการมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เพ่ือให้การด าเนินการเปิดรับสมัครนักศึกษาเป็นไปในทิศทาง
เดียวกัน เช่น รูปแบบบันทึก และประกาศการเปิดรับสมัครผู้เข้าศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                        
เนื่องจาก ฝ่ายวิชาการมีระยะเวลาในการพิจารณาประกาศเปิดรับสมัครผู้เข้าศึกษา และลดภาระการแก้ไข
ประกาศเปิดรับสมัคร 
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4.3.6 ผู้ปฏิบัติ งานต้องติดตามข่าวสารการประชาสัมพันธ์ โครงการ Roadshows                   

กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ การประชาสัมพันธ์หลักสูตรนานาชาติในต่างประเทศ 
ห รื อ  ก า รป ร ะช าสั ม พัน ธ์ โ ค ร งก า ร  Thammasat International Student Recruitment (TISR)            
กองวิ เทศสัมพันธ์  มหาวิทยลัยธรรมศาสตร์  และข้อมูลทุนการศึกษา  จากหน่วยงานภายใน
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และการเปิดรับสมัครทุนการศึกษาจากหน่วยงานภายนอก เช่น โครงการ 
(Thailand International Postgraduate Programme: TIPP) กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ                
เพ่ือทราบข้อมูลข่าวสาร และประชาสัมพันธ์ไปยังกลุ่มเป้าหมายให้มีความรวดเร็วยิ่งขึ้น  โดยส่งข้อมูล
หลักสูตร หรือ กรณีโครงการ Roadshows คณะกรรมการบริหารหลักสูตรมอบหมายส่งตัวแทนคณาจารย์
ในหลักสูตรเข้าร่วมการประชาสัมพันธ์ หลักสูตร เจาะกลุ่มผู้สนใจเข้าศึกษาจากต่างประเทศ                   
รวมถึงผู้สนใจศึกษาสัญชาติไทย  

4.3.7 ผู้ปฏิบัติงานพิจารณาตรวจสอบเอกสารประกอบการสมัครเข้าศึกษา ใบแสดงผล
การศึกษา หากข้อมูลเป็นภาษาต่างประเทศที่มิใช่ภาษาอังกฤษ ผู้ปฏิบัติงานประสานงานติดต่อผู้สมัคร
แปลเอกสารภาษาอังกฤษ โดยมีการรับรองอย่างเป็นทางการจากสถาบันการศึกษา หรือ สถานทูต                 
ในกรณีที่ใบแสดงผลการศึกษาของผู้สมัครแสดงผลมิใช่ระบบประเมินผลการศึกษา ค านวณเกรดเฉลี่ย
สะสม 4.00 (GPA) เบื้องต้นผู้ปฏิบัติงานติดต่อประสานงานผู้สมัครแปลงผลการศึกษาค านวณเกรดเฉลี่ย
สะสม 4.00 (GPA) โดยส่งข้อมูลเว็บไซต์ค านวณเกรดเฉลี่ยแปลงค่าเกรดเฉลี่ยผลการศึกษาให้ผู้สมัคร
ด าเนินการแปลงผลและส่งกลับมายังผู้ปฏิบัติงาน พิจารณาตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง  

4.3.8 ด้วย หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชา 
อาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) เป็นแผนการศึกษาท าวิจัยวิทยานิพนธ์/           
ดุษฎีนิพนธ์ เท่านั้น ดังนั้น โดย คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ตัวแทน จากคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
จะพิจารณาเอกสาร Concept paper ที่ผู้สมัครประสงค์พัฒนาหัวข้อวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ซึ่งเป็น
เอกสารส าคัญในการพิจารณารับเข้าศึกษาและสอบสัมภาษณ์ พร้อมใบวุฒิการศึกษา และใบแสดงผล
การศึกษา ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานต้องติดตามผู้มสมัครส่งเอกสารประกอบการสอบสัมภาษณ์ให้ครบถ้วน  

4.3.9 การเตรียมความพร้อมการจัดสอบสัมภาษณ์ และการจัดสอบสัมภาษณ์ ผู้ปฏิบัติงาน
จะจัดสอบสัมภาษณ์ผ่านระบบออนไลน์โดยใช้ระบบ Zoom Cloud Meetings เนื่องจากมีความต่างของ
เขตเวลา (Time Zone) ผู้ปฏิบัติงานควรตรวจสอบความต่างของเขตเวลาของผู้สมัครเข้าศึกษา               
แต่ละประเทศ และจัดล าดับการสัมภาษณ์ก่อนหลังให้เหมาะสม ทั้งนี้ ต้องนัดหมายผู้สมัครทดสอบระบบ 
เพ่ือดูความเสถียรของระบบอินเทอร์เน็ต ความพร้อมของอุปกรณ์ และชี้แจงข้อตกลงข้อมูลที่ผู้สมัคร            
ควรทราบในการสอบสัมภาษณ์  
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4.3.10 ผู้ปฏิบัติงานควรหมั่นตรวจสอบก าหนดการด าเนินการตามแผนการคัดเลือกผู้สมัคร
เ ข้ า ศึ กษ าผ่ า น  Thammasat International Student Recruitment (TISR) กอ ง วิ เ ทศสั ม พั น ธ์                      
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และโครงการ (Thailand International Postgraduate Programme: TIPP) 
กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ เพ่ือวางแผนการท างานของตนเอง เนื่องจากมีระยะเวลาในการ
ด าเนินการค่อนข้างกระชั้นชิดและการจัดเตรียมเอกสารมีรายละเอียดค่อนข้างเยอะ จึงควรเผื่อเวลา            
ในการด าเนินการในแต่ละขั้นตอน เพ่ือไม่ให้กระทบการด าเนินงาน 

4.3.11 ผู้ปฏิบัติ งานประสานงานติดต่อผู้สมัครน าส่ งประกาศตอบรับเข้าศึกษา                    
ประกาศยืนยันสิทธิ์รับทุนการศึกษา หนังสือขอความอนุเคราะห์ในการเดินทางเข้ามาศึกษาในประเทศไทย
ข้อมูลติดต่อสถานทูตไทยประเทศต้นทางเพ่ือแจ้งให้ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาพิจารณารับทราบและด าเนินการ 
ภายใต้ระยะเวลาในขอบเขตความรับผิดชอบส่วนคณะ  

4.3.12 เอกสารใบสมัครเข้าศึกษาของผู้สมัครมีจ านวนมาก ควรปรับเปลี่ยนรูปแบบ                
การจัดเก็บเป็นไฟล์ อิเล็กทรอนิกส์  PDF และจัดเก็บใน Google Drive เพ่ืออ านวยความสะดวก
คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ในการเข้าถึง โดยการแชร์ลิงก์ หรือไฟล์ แทนการปริ้นเอกสารซึ่งสูญเสีย
ทรัพยากรโดยเปล่าประโยชน์ 

4.3.13 การขึ้นทะเบียนนักศึกษา และการลงทะเบียนรายวิชา ผู้ปฏิบัติงานควรประสานงาน
ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาน าส่งข้อมูลส าคัญ เช่น คู่มือขึ้นทะเบียนนักศึกษา คู่มือการลงทะเบียนเรียนรายวิชา 
ระเบียบข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ระดับบัณฑิตศึกษา ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาระบบ
ทวิภาคประจ าปีการศึกษา และแผนการศึกษาตามบังคับของหลักสูตร ให้ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาศึกษาท าความ
เข้าใจก่อนถึงก าหนดวันขึ้นทะเบียนนักศึกษา เพ่ือความเข้าใจที่ตรงกัน โดยผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาด าเนินการ
ลงทะเบียนตามข้ันตอนด้วยตนเอง ตลอดจนช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา และค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ  

4.3.14 ผู้ปฏิบัติงานต้องท าหน้าที่ให้ค าแนะน าปรึกษาแก่ผู้สนใจเข้าศึกษา/ผู้มีสิทธิ์เข้า
ศึกษา/นักศึกษา ตอบข้อซักถามทุกกรณี เพ่ือแก้ปัญหา และสร้างความพึงพอใจแก่ผู้รับบริการ                      
โดยรับหน้าที่เป็นทั้งฝ่ายธุรการ (Admin) มีช่องทางการติดต่อที่สามารถประสานงานได้อย่างรวดเร็ว             
เช่น อีเมลกลาง edu.inter@fph.tu.ac.th กลุ่มไลน์ และWhatsApp 

4.3.15 ผู้ปฏิบัติงานต้องเข้าไปตรวจสอบการขึ้นทะเบียนนักศึกษา และการลงทะเบียน
รายวิชาของนักศึกษาว่าเสร็จสมบูรณ์เรียบร้อยหรือไม่ เพ่ือรักษาสิทธ์ยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษาให้นักศึกษา
ป้องกันการถูกถอนชื่อไม่ลงทะเบียน และการเสียค่าลงทะเบียนล่าช้าโดยไม่จ าเป็น มีเวลาในการตรวจสอบ
ตามข้ันตอนลดภาระการท างานซ้ าซ้อน   
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บทที่ 5 
ปัญหำ อุปสรรค แนวทำงแก้ไขและกำรพัฒนำงำน 

 
จากการปฏิบัติงานที่ผ่านมา ในฐานะผู้ปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตร

มหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต  สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่ งแวดล้อม                
(หลักสูตรนานาชาติ) ผู้จัดท าได้รวบรวมปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไขและการพัฒนางาน โดยเน้นการ
แก้ไขปัญหาที่มีความถูกต้องเหมาะสม เป็นไปตามระเบียบข้อบังคับระดับบัณฑิตศึกษา และกรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษารายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) และเป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการที่ได้
ก าหนดไว้เ พ่ือให้สามารถตรวจสอบได้  ทั้งนี้อาจมีสถานการที่ผู้ปฎิบัติงานต้องใช้ความรอบคอบ                   
การตัดสินใจในการปฏิบัติงาน ในการวางแผนการด าเนินงานจริงของผู้ปฏิบัติงาน จึงได้รวบรวมและเสนอ
วิธีการแก้ไขปัญหา อุปสรรค เพ่ือใช้เป็นแนวทาง ในการพัฒนางาน ดังนี้ 

 
5.1 ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไขในกำรปฏิบัติงำน  
ส าหรับปัญหา อุปสรรค ในการปฏิบัติงาน การรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตร

มหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตร
นานาชาติ) สรุปประเด็นที่ส าคัญ ได้ดังนี ้ 

ตารางที่ 5.1 ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข 

ขั้นตอน ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 
1. การเปิดรับสมัครบุคคลเข้า

ศึ ก ษ า ใ น หลั ก สู ต ร ใ ห้ ไ ด้
จ านวนอัตราที่ก าหนด 

1 .  หลักสูตรพบปัญหาว่ าจ านวน
ผู้สมัครในหลักสูตรไม่เป็นไปตามเป้าที่
คาดหวังไว้เนื่องจาก กลุ่มผู้สมัครมา
จากประเทศที่ก าลังพัฒนา ขาดแคลน
ทุนทรัพย์  
 
 
2. หลักสูตรเป็นโครงการภาคปกติ
จัดการเรียนการสอนวัน จันทร์ - ศุกร์ 
ท าให้ต้องลาศึกษาจากงานประจ า 
หรือต้องวางแผนจัดการศึกษาอย่างดี  

1. วางแผนกลยุทธ์ประชาสัมพันธ์
หลักสูตรและการเปิดรับสมัครเข้า
ศึกษา ให้สอดคล้องกับระยะเวลา
การเปิดรับสมัครเข้าศึกษาผ่าน
โครงการ (TISR) และโครงการ 

(TIPP) เพื่อเปิดโอกาสแก่ผู้ต้องการ
ศึกษา  
2. การขยายเวลาการเปิดรับสมัคร
เข้าศึกษาในหลักสูตร จ านวนรอบ
ที่ เ ปิ ด รั บ ส มั ค ร เ ข้ า ศึ ก ษ า ใ ห้
สอดคล้องกับประกาศสนับสนุน
ทุนการศึกษา  
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5.1 ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไขในกำรปฏิบัติงำน  
ตารางที่ 5.1 ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข (ต่อ) 

ขั้นตอน ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 
 3. สถานการณ์การแพร่ระบาดของ  

โควิด - 19 ส่งผลกระทบการเดิน
ทางเข้าศึกษาในประเทศไทย และ
เศรษฐกิจ เป็นสาเหตุให้การตัดสินใจ
เข้าศึกษาต่อต่างประเทศ มีจ านวน
ผู้สมัครลดลง  

 3 .  ส่ งตั วแทนคณะกรรมการ 
บริ หา รหลั กสู ต ร เข้ า ร่ ว ม ก า ร
ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์ เ ชิ ง รุ ก  เ ช่ น
ประชาสัมพันธ์หลักสูตรนานาชาติ
โครงการ Roadshow ต่างประเทศ 
ของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
การประชาสัมพันธ์ การรับ เข้ า
ศึกษาผ่านโครงการคัดเลือกรับเข้า 
เช่ น  ( TISR) โครงการคั ด เลื อก
รับเข้า (TIPP) กรมความร่วมมือ
ร ะ ห ว่ า ง ป ร ะ เ ท ศ  ( TICA) ถึ ง 
เ ค รื อ ข่ า ย ศิ ษ ย์ เ ก่ า  กลุ่ ม ไ ลน์
นักศึกษา ผ่าน Facebook FPH 
International อีเมล   

2 .  การพิจารณาคุณสมบัติ
ผู้สมัครสมัครเข้าศึกษา 

1. ผู้สมัครเข้าหลักสูตร มีคุณวุฒิ             
ผลการศึกษา และconcept paper               
ที่ จะศึกษาวิจั ย  ไม่สอดคล้องกับ
สาขาวิชาที่จะสมัคร 
2 .  ห ลั ก สู ต ร เ น้ น ก า ร ท า วิ จั ย
วิทยานิพนธ์เป็นหลัก ไม่มีแผนการท า
ค้นคว้าอิสระจึงไม่เหมาะกับผู้สมัครที่
ไม่มีประสบการณ์ด้านการท าวิจัย
วิทยานิพนธ์  
3 . แ ผ น ก า ร ศึ ก ษ า แ บ บ ป ก ติ                 
มีระยะเวลาจ ากัดต่อการสนับสนุน
ทุ น ก า ร ศึ ก ษ า ร ะ ดั บป ริ ญญา โท 
ระยะเวลาศึกษาปกติ 4 ภาคการศึกษา 
เท่ า กั บ  2  ปี  ร ะดั บปริญญา เอก 
ระยะเวลาศึกษาปกติ 6 ภาคการศึกษา 
เท่ากับ 3 ป ี 

1. ปรับปรุงข้อมูลประชาสัมพันธ์
หลักสูตรบนเว็บ ไซต์  แผ่นพับ
ประชาสัมพันธ์ เงื่อนไขระเบียบ           
ก า ร รั บ เ ข้ า ศึ ก ษ า  ข้ อ มู ล
ทุนการศึกษา คุณสมบัติผู้สมัคร 
เอกสารใช้ในการสมัคร แผนการ
ศึ กษ า  เ งื่ อ น ไ ขจบการศึ กษา                
ให้มีความชัดเจนเพื่อเป็นข้อมูลใน
การตัดสินใจเข้าศึกษาของผู้สมัคร  
2. ติดตามเอกสารประกอบการ
พิจารณาการรับเข้าจากผู้สมัครให้
ครบถ้วน หากไม่ส่งเอกสารตาม
ระบุ ใ น เ งื่ อ น ไ ขกา ร สมั ค รถื อ            
ว่าสละสิทธิ์ 
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5.1 ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไขในกำรปฏิบัติงำน  
ตารางที่ 5.1 ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข (ต่อ) 

ขั้นตอน ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 

 4. ผู้สมัครส่งเอกสารประกอบการ
พิจารณารับเข้าศึกษาไม่ครบถ้วน เช่น 
concept paper ห รื อ  ข้ อ มู ล ผ ล
ก า ร ศึ ก ษ า ไ ม่ ส า ม า ร ถ น า ม า
ประกอบการพิจารณาได้ เช่น เอกสาร
ผลกา รศึ กษ ามิ ใ ช่ ภ าษา อั งกฤษ                
หรือไทย หรือ ผลการศึกษาไม่ใช่
ระบบเกรดเฉลี่ย GPA 4.00 เนื่องจาก
ต้องตรวจสอบเกรดเฉลี่ยตาม (มคอ.2) 

3. ประสานงานผู้สมัครให้แปลงค่า
ผลการศึกษาเป็นระบบเกรดเฉลี่ย 
GPA 4.00 หากผลการศึกษาไม่
เป็นระบบเดียวกัน และเอกสาร
ต้ อ ง ไ ด้ รั บ ก า ร แ ป ล ภ า ษ า                    
เป็นภาษาอังกฤษ กรณีผู้สมัครเป็น
ชาวต่างชาติ โดยมีการรับรองจาก
สถาบัน หรือสถานทูต 

3. การเตรียมความพร้อมการ
จัดสอบสัมภาษณ์ 

1. ระหว่างการสัมภาษณ์ผู้มีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณ์ขาดความพร้อม โดยอาจ
เกิดได้หลายปัจจัย  เช่น สัญญาณ
อินเทอร์เน็ตต่างประเทศไม่เสถียร            
มี เสียงรบกวนเวลาสอบสัมภาษณ์   
อาจท าให้ไม่ได้ยินบทสนทนา อุปกรณ์ 
IT ไม่มีความพร้อม ท าให้กระทบเวลา
สอบสัมภาษณ์ของผู้ สมัครคนอ่ืน 
ก าหนดการสอบสัมภาษณ์ล่าช้า 

1. นัดหมายผู้สมัครเข้าทดสอบ
ระบบ  Zoom Cloud Meetings 
เพื่ อทดสอบความ เสถี ย รของ
อิน เทอร์ เ น็ ต  อุปกรณ์  พร้ อม
อธิบายข้อก าหนดในการสอบ
สัมภาษณ์และช่องทางการติดต่อ
กรณีฉุกเฉิน 

4. การยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา
และยืนยนัรับทนุการศึกษา 

1. โครงการคัดเลือกรับเข้าศึกษา 
(TISR) และโครงการคัดเลือกรับเข้า 
(TIPP) กรมความร่ วมมือระหว่ า ง
ประเทศ (TICA) และโครงการรับตรง
เข้าศึกษาผ่านคณะ มีทุนการศึกษา
จ านวนจ ากัด  อาจไม่ เพียงพอต่อ
จ านวนผู้สมัครเข้าศึกษา ในกรณีที่มี
การสละสิทธ์การรับทุนการศึกษาของ
ผู้สมัคร อาจท าให้ผู้สมัครคนอ่ืนที่มี
ความประสงค์ขอรับทุนเสียโอกาสการ
รับทุนการศึกษาไปด้วย 

1. ผู้ปฏิบัติงานแจ้งข้อมูลจ านวน
ทุนการศึกษา และจ านวนทุนที่
เงื่อนไขได้รับก่อนวันสอบสัมภาษณ์
เพื่อผู้สมัครตัดสินใจ 
2. น าข้อมูลผู้ยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา
และยืนยันรับทุนรวมถึงสละสิทธิ์
รั บ ทุ น ก า ร ศึ ก ษ า  ร า ย ง า น
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ 
เพื่ อ เ สนอแนะแนวทา งแก้ ไ ข            
การมอบทุนกรณีเร่งด่วนก่อนส่ง
ข้อมูลผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาและได้รับ
ทุนให้มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์   
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5.1 ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไขในกำรปฏิบัติงำน  

ตารางที่ 5.1 ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข (ต่อ) 

ขั้นตอน ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 

5. การลงทะเบียนเข้าศึกษา
และการลงทะเบียนรายวิชา 

1. ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาไม่คุ้นเคยระบบ
ก า ร ขึ้ น ท ะ เ บี ย น เ ข้ า ศึ ก ษ า ข อ ง
ส านักงานทะเบียนนักศึกษา เนื่องจาก
ต้ อ ง ท า ผ่ า น  www.reg.tu.ac.th           
การลงทะเบียนรายวิชา ต้องท าผ่าน 
TU Greats app อาจเกิดความสับสน            
ท าให้การด าเนินการขึ้นทะเบียนเข้า
ศึกษา ยืนยันตัวตนความประสงค์ใน
การเข้าศึกษาไม่สมบูรณ์ โดยขั้นตอน
ดังกล่าวนักศึกษาต้องเป็นผู้ด าเนินการ
แสดงความประสงค์ยืนยันเข้าศึกษา
ด้วยตนเอง โดยเฉพาะผู้มีสิทธิ์ เข้า
ศึกษาเป็นชาวต่างชาติ อาจเป็นเหตุให้
ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาถูกถอนรายชื่อไม่จด
ทะเบียนเรียน โดยส านักงานทะเบียน
นักศึกษา ตามระเบียบข้อบังคับระดับ
บัณฑิตศึกษา มหาวิทาลัยธรรมศาสตร์ 

1. ผู้ปฏิบัติงาน ให้ข้อมูลผู้มีสิทธิ์
เข้าศึกษาส่งคู่มือการลงทะเบียน
เข้าศึกษา และการลงทะเบียน
รายวิชา ข้อมูลปฏิทินการศึกษา 
ข้อบังคับระดับบัณฑิตศึกษาให้
นักศึกษาอ่านท าความเข้าใจ และ
ด าเนินการลงทะเบียนด้วยตนเอง
ตามระยะเวลาที่ก าหนด  
2. ผู้ปฏิบัติงาน คอยตรวจสอบ 
ติ ด ต า ม ก า ร ล ง ท ะ เ บี ย น ข อ ง
นักศึกษา 
3. หากนักศึกษาประสบปัญหาการ
ลงทะเบียน ให้ช่วยเหลือนักศึกษา
ตามสมควร  
4. ช่วงกิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษา 
ใ ห ม่ อ า จ จั ด ช่ ว ง แ น ะ น า ก า ร
ลงทะเบียนข้าศึกษา  และการ
ลงทะเบียนรายวิชาซ้ า อีกครั้ ง           
ตามช่วงเวลาปฏิทินส านักทะเบียน
ก าหนด 
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5.2 ข้อเสนอแนะเพื่อกำรพัฒนำ 
 
ส าหรับข้อเสนอแนะในการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และปรัชญาดุษฎี

บัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) ผู้ปฏิบัติงานเสนอวิธีการแก้ไข
ปัญหาเพื่อใช้เป็นแนวทางในการพัฒนางาน ดังนี้  

5.2.1 ควรจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) ระดับคณะ/ระดับหน่วยงานบัณฑิตศึกษา 
เกี่ยวกับแนวทางการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต  และปรัชญาดุษฎีบัณฑิต                     
สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) ทั้งหลักสูตรภาษาไทย และหลักสูตร
นานาชาติ ว่ามีข้อก าหนดและระเบียบเหมือนหรือแตกต่างกันอย่างไร ให้ผู้ปฏิบัติงานมีความเข้าใจ                
ในทิศทางเดียวกัน เพ่ือให้มีมาตรฐานเดียวกันและชัดเจนยิ่งขึ้น ซึ่งจะช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวมถึงจัดกิจกรรมอบรมสนับสนุนการเสริมสร้างองค์ความรู้การปฏิบัติงานการ
รับเข้าศึกษานักศึกษาหลักสูตรภาษาไทยและหลักสูตรนานาชาติวางแผนปรับการท างานร่วมกันในระบบ
เปิดรับเข้าศึกษา และระบบการรับสมัครเข้าศึกษา 

5.2.2 มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ควรจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ โครงการอบรมวิชาชีพ
นักวิชาการ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานนักวิชาการศึกษาและผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องมีเวทีแลกเปลี่ยนข้อมูลการ
ปฏิบัติงานด้านวิชาการศึกษา รวมถึงแผนและนโยบายของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ แนวโน้มสังคมโลก 
การเปลี่ยนแปลงทางสังคม การพัฒนาการศึกษา เพ่ือให้เห็นแนวคิดการวางแผนการด าเนินงานของคณะ 
หรือปัญหาการท างานท่ีคล้ายกนัและวิธีแก้ไข 

5.2.3 การติดตามข้อมูลโครงการรับเข้าศึกษาแหล่งทุนการศึกษา กับเครือข่ายหน่วยงาน
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  เ พ่ือประชาสัมพันธ์หลักสูตรนานาชาติ  จัดโดยกองวิ เทศสัมพันธ์  
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ผ่านโครงการ Roadshows ในระดับมหาวิทยาลัย โดยประชาสัมพันธ์เผยแพร่
ก า ร รั บ เ ข้ า ศึ ก ษ า ผ่ า น โ ค ร ง ก า ร  Thammasat International Student Recruitment (TISR)                     
หรือโครงการ (Thailand International Postgraduate Programme: TIPP) กรมความร่วมมือระหว่าง
ประเทศ โดยตัวแทนคณะกรรมการบริหารหลักสูตรเข้าร่วมในการประชาสัมพันธ์หลักสูตรนานาชาติ           
ของคณะผ่านช่องทางออนไลน์ให้เป็นที่แพร่หลายมากขึ้น    

5.2.4 ผู้ปฏิบัติงาน และคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ ร่วมพิจารณาปรับปรุงข้อมูล
ประชาสัมพันธ์หลักสูตร ระบบการรับเข้าศึกษาผ่านระบบออนไลน์ ให้ทันสมัย ปรากฎข้อมูลชัดเจน เช่น 
ข้อมูลหลักสูตร คุณสมบัติผู้สมัครและเอกสารสมัคร แผนการศึกษา ค่าใช้จ่ายตลอดหลักสูตร               
การประชาสัมพันธ์แหล่งทุนการศึกษา ช่องทางติดต่อผู้ปฏิบัติงาน เพ่ือผู้สมัครสามารถพิจารณาตัดสินใจ
เข้าศึกษาภายใต้ระเบียบและหลักเกณฑ์ที่ก าหนดคุณสมบัติผู้สมัคร 
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5.2.5 ผู้ปฏิบัติงาน และคณะกรรมการบริหารหลักสูตรร่วมวางแผนการประชาสัมพันธ์
หลักสูตรฯ ดึงดูดผู้สมัครคนไทยและชาวต่างชาติ พิจารณารอบเปิดรับสมัครเข้าศึกษา ให้สอดคล้องกับ
ก าหนดการการรับเข้าศึกษาผ่านโครงการ Thammasat International Student Recruitment (TISR)                                 
จาก กองวิเทศสัมพันธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และโครงการ (Thailand International Postgraduate 
Programme: TIPP) กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ และโครงการับเข้าศึกษาผ่านโครงการรับตรงของ
คณะฯ เนื่องจากหลักสูตรมีข้อตกลงในการยกเว้นค่าธรรมเนียมการศึกษา และการสนับสนุนทุนการศึกษา
จ านวนจ ากัด และต้องการเฟ้นหาผู้สมัครเรียนดี มีศักยภาพสูง ทั้งในประเทศไทยและต่างประเทศแต่ขาด
แคลนทุนทรัพย์ การประชาสัมพันธ์หลักสูตรจึงต้องปรากฎประกาศการรับเข้าศึกษาและสนับสนุน
ทุนการศึกษาโดยอาศัยแหล่งทุนข้างต้น เพ่ือกระตุ้นจ านวนผู้สมัครเข้าศึกษาเป็นไปตามแผนเปิดรับสมัคร 
ผู้ปฏิบัติ งานประชาสัมพันธ์ผ่ านช่องทางออนไลน์  เช่น ผ่านเว็บไซต์คณะสาธารณสุขศาสตร์                  
ผ่าน Facebook FPH international program ผ่านกลุ่มศิษย์เก่าทางกลุ่ม Line และอีเมล และส่ง
หนังสือแผ่นพับประชาสัมพันธ์หลักสูตรไปยังสถานประกอบการ เป็นต้น 

5.2.6 ควรมีการพัฒนาระบบการจัดเก็บข้อมูลผู้สมัครเข้าศึกษาในรูปแบบออนไลน์                   
เป็นปีการศึกษาเพ่ือเป็นฐานข้อมูลสรุปจ านวนผู้เข้าศึกษาในแต่ละปีการศึกษา และสามารถดึงข้อมูล           
ใช้ในงานการศึกษา เนื่องจากการรับเข้าศึกษาหลักสูตร ผู้สมัครได้สมัครเข้าศึกษาหลายช่องทาง                  
เช่น การสมัครผ่านระบบการคัดเลือกเข้าศึกษาผ่านโครงการ Thammasat International Student 
Recruitment (TISR) จาก กองวิ เทศสัมพันธ์  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  โครงการ  (Thailand 
International Postgraduate Programme: TIPP) ก ร ม ค ว า ม ร่ ว ม มื อ ร ะ ห ว่ า ง ป ร ะ เ ท ศ                                
และโครงการรับเข้าศึกษาผ่านการรับตรงของคณะผ่านระบบออนไลน์ คณะสาธารณสุขศาสตร์                  
เป็นเหตุให้การรวบรวมข้อมูลเอกสารเพ่ือพิจารณาการสมัครเข้าศึกษา อาจรวบรวมมาไม่ครบถ้วนในครั้ง
เดียว ต้องประสานติดตามเอกสารจากผู้สมัครโดยตรงหลายรอบ  

5.2.7 วางแผนการปฏิบัติงานที่ชัดเจน ผู้ปฏิบัติงานควรวางแผนการปฏิบัติงาน ครอบคลุม
แบบ PDCA มีการวางแผน การปฏิบัติ การตรวจสอบ การปรังปรุง เพ่ือสร้างศักยภาพในการปฏิบัติ            
และการรายงานผล   

5.2.8 การบริหารเวลา ผู้ปฏิบัติงานต้องปฏิบัติตามก าหนดปฏิทิน หรือกรอบระยะเวลาที่
โครงการรับเข้าศึกษาก าหนด ติดตามกระตุ้นเตือนผู้สมัคร คณะกรรมการหลักสูตรฯ คณะกรรมการสอบ
สัมภาษณ์ ผู้ประสานงานโครงการรับเข้า เพ่ือด าเนินงานให้ตรงตามก าหนด เช่น วันนัดหมายทดสอบระบบ 
Zoom Cloud Meetings วันสอบสัมภาษณ์ วันประกาศผลคัดเลือกผู้มีสิทธิ์ เข้าศึกษาและได้รับ
ทุนการศึกษา วันยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา วันก าหนดส่งสัญญาข้อตกลงรับทุนการศึกษา วันขึ้นทะเบียน
นักศึกษา เพ่ือรักษาสิทธิ์ประโยชน์ผู้ให้บริการและรับบริการ   
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https://www.arts.chula.ac.th/th/manual/  

ภนิดา สอนนุ้ย. “คู่มือการปฏิบตัิงาน การรับสมัครเข้าศึกษาโครงการปริญญาโท ภาคพิเศษ (หลักสูตรภาษาไทย) 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวทิยาลัยธรรมศาสตร์” สืบคน้เมื่อ 1 เมษายน 2567. 
https://sasuk.fph.tu.ac.th/web/work-manual-education. 
 

 



104 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

รุ่งโรจน์ สุทธิสุข. ส านักบัณฑิตศึกษา, มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี. (กุมภาพันธ์ 2557). คู่มืองานด้าน
บัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ส านักงานทะเบียนนักศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. “ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2553 แก้ไขเพิ่มเติมถึงปัจจุบัน (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2559.” สืบค้นเมื่อวันที่ 7 
พฤษภาคม 2566. https://www.reg.tu.ac.th/post/category/121. 

ส านักทะเบียนนักศึกษา มหาวทิยาลัยธรรมศาสตร์. “ข้อบังคับมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561.” สิบค้นเมื่อ 7 พฤษภาคม 2566. 
https://www.reg.tu.ac.th/post/category/121. 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภำคผนวก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



106 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

ภำคผนวก ก 
ประกำศ บันทึก ค ำสั่ง และแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 

 
(1) ปฏิทินการรับสมัครระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

 

 
 
 
 
 
 
 

 



107 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(2) แบบฟอร์ม Check list การจัดท าประกาศการับสมัคร 
 

 
 

 



108 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(3) บันทึกขอเสนอประกาศการรับสมัคร  
 
(ตัวอย่ำงบันทึกข้อควำมของคณะ/วิทยำลัย/สถำบัน กรณีที่เป็นหลักสูตรเก่ำที่เคยมีกำรด ำเนินกำรรบัสมคร) 

 

 
 
 
 
 
 

 



109 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(4) ประกาศรับสมัคร 
 

 
 
 
 
 

 



110 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(4) ประกาศรับสมัคร (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 
 

 



111 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(4) ประกาศรับสมัคร (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 

 



112 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(4) ประกาศรับสมัคร (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 

 



113 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(5) Timeline โครงการ Thammasat International Student Recrutment (TISR) 
 

 
 

 



114 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

( 6 )  Thammasat University Notification in the call for applicants for 
international applicants to study in undergraduate and post-graduate levels at Thammasat 
University under the Thammasat International Student Recrutment Program 

 

 
 
 



115 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

( 6 )  Thammasat University Notification in the call for applicants for 
international applicants to study in undergraduate and post-graduate levels at Thammasat 
University under the Thammasat International Student Recrutment Program (ต่อ) 
 

 
 
 



116 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

( 6 )  Thammasat University Notification in the call for applicants for 
international applicants to study in undergraduate and post-graduate levels at Thammasat 
University under the Thammasat International Student Recrutment Program (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



117 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(7) แบบฟอร์มเอกสารเชิงหลักการ (Concept paper) 
 

 
 
 



118 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(8) แบบฟอร์ม letter of Recommendation  
 

 
 



119 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(8) แบบฟอร์ม letter of Recommendation (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 

 



120 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(9) แบบฟอร์มสรุปรายชื่อผู้สมัคร 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



121 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(10) ก าหนดการนัดหมายผู้สมัครสอบสัมภาษณ์รับเข้าศึกษา 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 



122 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(11) บันทึกขอน าส่งรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและสมัครขอทุน Thammasat University 

under the Thammasat international student recruitment program 
 

 
 
 
 



123 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(11) บันทึกขอน าส่งรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและสมัครขอทุน Thammasat University 

under the Thammasat international student recruitment program (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



124 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(12) บันทึกเสนอรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกการรับเข้านักศึกษาต่างชาติผ่านโครงการ

Thammasat International Student Recruitment (TISR) ประจ าปีการศึกษา 2024 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



125 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(12) บันทึกเสนอรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกการรับเข้านักศึกษาต่างชาติผ่านโครงการ

Thammasat International Student Recruitment (TISR) ประจ าปีการศึกษา 2024 (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



126 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
 (13) Thammasat University Annoucment of Successful Candidates for 

the Thammasat International Student Recruitment Program 
 

 
 
 
 

 

 



127 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(13) Thammasat University Annoucment of Successful Candidates for the 

Thammasat International Student Recruitment Program (ต่อ) 
 

 
 
 
 

 

 



128 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(14) List of Schlorship Grantee for Degree-Seeking Foreign Students under 

the Thammasat International Student Recruitment Program (TISR) 
 

 
 

 



129 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(14) List of Schlorship Grantee for Degree-Seeking Foreign Students under 

the Thammasat International Student Recruitment Program (TISR) (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



130 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(15) บันทึกเสนอรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับทุนการศึกษาส าหรับนักศึกษาต่างชาติที่ศึกษาเพ่ือ

รับปริญญา พ.ศ. 2567 
 

 
 
 
 
 
 



131 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(15) บันทึกเสนอรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับทุนการศึกษาส าหรับนักศึกษาต่างชาติที่ศึกษาเพ่ือ

รับปริญญา พ.ศ. 2567 (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



132 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(16) Application for Thammasat University Schlarships Academic Year 2024  

 

 
 
 
 



133 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(16) Application for Thammasat University Schlarships Academic Year 

2024 (ต่อ) 
 

 
 



134 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(16) Application for Thammasat University Schlarships Academic Year 

2024 (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 

 



135 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(17) Schlarship Agreement for Foreign Students Studyinf Towards a 

Degree  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(17) Schlarship Agreement for Foreign Students Studyinf Towards a 

Degree (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 



137 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(18) บันทึกประชาสัมพันธ์ หลักสูตรศึกษาระดับปริญญาโท (TIPP) ภายใต้แผน 3 ปี  

 

 
 
 
 

 
 
 

 



138 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(19) หนังสือหลักสูตรศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ (Thailand International 

Postgraduate Programme: TIPP) ภายใต้แผน 3 ปี  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(20) ข้อมูลประกอบการจัดท าข้อเสนอหลักสูตรศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ 

(Thailand Internationa Postgraduate Programme: TIPP)  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(20) ข้อมูลประกอบการจัดท าข้อเสนอหลักสูตรศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ 

(Thailand Internationa Postgraduate Programme: TIPP) (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(20) ข้อมูลประกอบการจัดท าข้อเสนอหลักสูตรศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ 

(Thailand Internationa Postgraduate Programme: TIPP) (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(21) หัวข้อหลักการจัดท าข้อเสนอหลักสูตรศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ 

(Thailand Internationa Postgraduate Programme: TIPP)  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(21) หัวข้อหลักการจัดท าข้อเสนอหลักสูตรศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ 

(Thailand Internationa Postgraduate Programme: TIPP) (ต่อ) 
 

 
 



144 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(22) หัวข้อหลักการจัดท าข้อเสนอหลักสูตรศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ 

(Thailand Internationa Postgraduate Programme: TIPP) (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 



145 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(23) แบบพิมพ์การจัดท าข้อเสนอหลักสูตรศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ 

(Thailand Internationa Postgraduate Programme: TIPP)  
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(24) แบบพิมพ์การจัดท าข้อเสนอหลักสูตรศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ 

(Thailand Internationa Postgraduate Programme: TIPP) (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



147 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(24) แบบพิมพ์การจัดท าข้อเสนอหลักสูตรศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ 

(Thailand Internationa Postgraduate Programme: TIPP) (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(25) แต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานในการสอบสัมภาษณ์เพ่ือคัดเลือกบุคคลเพ่ือเข้าศึกษาต่อ

หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 

 

 
 
 



149 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(26) ใบประเมินการสอบสัมภาษณ์ของคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
(27) ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
คณะสาธารณสุ ขศาสตร์  ผ่ าน โครงการรั บ เข้ าศึ กษา  (Thailand Internationa Postgraduate 
Programme: TIPP) 
 

 
 



151 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(28) หนังสืออนุมัติให้ผู้รับทุนรัฐบาลไทยศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ  
(Thailand Internationa Postgraduate Programme: TIPP) ปีการศึกษา 2564 เข้าศึกษาในประเทศ
ไทยในปีการศึกษา 2565 
 

 
 



152 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(28) หนังสืออนุมัติให้ผู้รับทุนรัฐบาลไทยศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโทนานาชาติ  
(Thailand Internationa Postgraduate Programme: TIPP) ) ปีการศึกษา 2564 เข้าศึกษาในประเทศ
ไทยในปีการศึกษา 2565 (ต่อ) 

 

 
 

 



153 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(29) ใบสมัครศึกษาผ่านระบบสารสนเทศออนไลน์คณะสาธารณสุขศาสตร์  
 
กรณีโครงการสมัครเข้าศึกษาผ่านโครงการรับตรงคณะสาธารณสุขศาสตร์  
 

 
 



154 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(29) ใบสมัครศึกษาผ่านระบบสารสนเทศคณะสาธารณสุขศาสตร์ 
  
กรณีโครงการสมัครเข้าศึกษาผ่านโครงการรับตรงคณะสาธารณสุขศาสตร์  

 

 
 
 
 
 
 



155 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(29) ใบสมัครศึกษาผ่านระบบสารสนเทศออนไลน์คณะสาธารณสุขศาสตร์ (ต่อ) 
  
กรณีโครงการสมัครเข้าศึกษาผ่านโครงการรับตรงคณะสาธารณสุขศาสตร์  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



156 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(29) ใบสมัครศึกษาผ่านระบบสารสนเทศออนไลน์คณะสาธารณสุขศาสตร์ (ต่อ) 
 
กรณีโครงการสมัครเข้าศึกษาผ่านโครงการรับตรงคณะสาธารณสุขศาสตร์ 

 

 
 



157 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(29) ใบสมัครศึกษาผ่านระบบสารสนเทศออนไลน์คณะสาธารณสุขศาสตร์ (ต่อ) 
  

กรณีโครงการสมัครเข้าศึกษาผ่านโครงการรับตรงคณะสาธารณสุขศาสตร์ 
 

 
 
 
 



158 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(29) ใบสมัครศึกษาผ่านระบบสารสนเทศออนไลน์คณะสาธารณสุขศาสตร์ (ต่อ) 
  

กรณีโครงการสมัครเข้าศึกษาผ่านโครงการรับตรงคณะสาธารณสุขศาสตร์ 
 

 
 



159 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(29) ใบสมัครศึกษาผ่านระบบสารสนเทศออนไลน์คณะสาธารณสุขศาสตร์ (ต่อ) 
  

กรณีโครงการสมัครเข้าศึกษาผ่านโครงการรับตรงคณะสาธารณสุขศาสตร์ 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(30) Faculty of Public Health Announcement List of Successful Candidates 
for the Second Round of Direct Admission to Doctor of Philosophy Program in Occupational 
and Environmental Health ( International Program) Faculty of Public Health, Thammasat 
University   

 

 
 
 
 



161 

 

คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(31) Letter of Approval Scholarship for M.Sc. Program in Occupational  
and Environmental Health (International program) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(31) Letter of Approval Scholarship for M.Sc. Program in Occupational  
and Environmental Health (International program) (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(32) Letter of Approval Scholarship for Ph.D. Program (in Occupational 
and Environmental Health) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(32) Letter of Approval Scholarship for Ph.D. Program (in Occupational 
and Environmental Health) (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(33) หนังสือขอความอนุเคราะห์ออกวีซ่า 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(33) หนังสือขอความอนุเคราะห์ออกวีซ่า (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(34) บันทึกขออนุมัติงบประมาณจัดกิจกรรมสอบสัมภาษณ์เพือ่คัดเลือกบุคคลเขาศึกษาต่อ
หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑติและปรัชญาดุษฎบีัณฑิต สาขาอาชีวอนามัยและอนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตร
นานาชาติ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(35) บันทึกทุนส่งเสริมการวิจัย ความเป็นนานาชาติและการศึกษา (ทุนเต็มจ านวน) 
ประจ าปีการศึกษา 2567 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

(35) บันทึกทุนส่งเสริมการวิจัย ความเป็นนานาชาติและการศึกษา (ทุนเต็มจ านวน) 
ประจ าปีการศึกษา 2567 (ต่อ) 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

 
 
 
 

 

 

ประวัติผู้เขียน  
นางสาววรรณกานต์ โลหะทัด  

ประสบการณ์ท างาน 

1 ตุลาคม พ.ศ. 2564 - ปัจจุบัน  
นักวิชาการศึกษา  
6 ธันวาคม พ.ศ. 2559 – 1 ตุลาคม พ.ศ. 2564  
นักวิเทศสัมพันธ์  
 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
ภาระงาน: ผู้ประสานงานด้านหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 
และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาวิชาอาชีวอนามัย และ
อนามัยสิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ) 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
  
ภาระงาน: ผู้ประสานงานด้านวิเทศสัมพันธ์ หลักสูตรนานาชาติ  
 
ปี 2559 
ผู้ช่วยหัวหน้าโครงการ การจัดท าหลักสูตรการตลาดการท่องเที่ยว
เชิงบูรณาการกลุ่มประเทศ CLMVT 
สถาบันเอเชียตะวันออกศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
ภาระงาน: ผู้ประสานงาน และงานสารบรรณ 
 
การศึกษา  
จบการศึกษาจาก คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชมงคลธัญบุรี  
สาขาภาษาอังกฤษเพ่ือการสื่อสาร พ.ศ. 2558 
 

 

 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์
อาคารปิยชาติ ชัน้ 10  
99 หมู่ 18 ต. คลองหนึ่ง        
อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 
12120   

 

 
 

 
09-8831-7037 

 

 
 

 
wannakangig@fph.tu.ac.th 

 
 

 
 

 
www.fph.tu.ac.th 
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คู่มือปฏิบัติงานการรับเข้าศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต และหลกัสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตสาขาอาชวีอนามัยและอนามัย
สิ่งแวดล้อม (หลักสูตรนานาชาติ)  

  

 
 
 
 


